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Begripsbepalingen

	Aanbestedende dienst
	Team Inkoop & Contractmanagement, namens de Stichting Breda University of Applied Sciences, hierna ook te noemen BUas, optreedt als aanbestedende dienst.


	Aanbestedingsdocument

Aanbestedingswet


Accountantscontrole

	Het onderhavige document, inclusief bijlagen.

Wet van 1 november 2012, houdende nieuwe regels omtrent aanbestedingen (Aanbestedingswet 2012).

Controle door een accountant betreffende de getrouwheid van een door een ander opgestelde verantwoording.

	Akkoordverklaring
	Een verklaring waarin de Inschrijver verklaart te voldoen aan en akkoord gaat met de in het Aanbestedingsdocument gestelde eisen en de door Inschrijver geoffreerde prijzen/tarieven.


	AID-2018


BUas 
	Algemene Inkoopvoorwaarden Diensten BUas, versie 2018 behorend tot opdrachten tot het verrichten van diensten.

Zie omschrijving bij Opdrachtgever.

	
	

	Eigen verklaring 
(voor aanbestedingsprocedures van aanbestedende diensten)
	Een verklaring waarin de Inschrijver verklaart aan de in de bijlage ‘Eigen verklaring voor aanbestedingsprocedures van aanbestedende diensten’ gestelde eisen te voldoen en de daarin gestelde voorwaarden te accepteren (hierna ook UEA).

	
	

	Inschrijver
	De ondernemer die een Inschrijving heeft ingediend dan wel voornemens is een Inschrijving in te dienen.

	
	

	Nota van inlichtingen
	Een document waarop de door de Inschrijvers gestelde vragen geanonimiseerd zijn opgenomen, alsmede de daarop door de Aanbestedende dienst gegeven antwoorden.


	Opdrachtgever
	Stichting Breda University of Applied Sciences (hierna: BUas) die met Opdrachtnemer een Overeenkomst sluit.


	Opdrachtnemer
	De partij met wie Opdrachtgever de Overeenkomst heeft gesloten.


	Overeenkomst


Uitsluitingsgrond


Wettelijke controle



Wta
	De schriftelijke Overeenkomst tussen opdrachtgever en Opdrachtnemer waarin de voorwaarden zijn vastgelegd waaronder de opdracht wordt uitgevoerd.

Een uitsluitingsgrond ziet op omstandigheden die de (persoon van de) Inschrijver zelf betreffen en diens uitsluiting van deelname aan een aanbesteding rechtvaardigen.

Een wettelijke controle is een door de Wta als zodanig aangemerkte verplichte controle van een financiële verantwoording van een onderneming of organisatie ten behoeve van maatschappelijke verkeer, zoals een jaarrekening.

Wet toezicht accountantorganisaties.
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Leeswijzer

Het voor u liggende Beschrijvend document bevat informatie over de Europese aanbesteding volgens de openbare procedure betreffende accountantsdienstverlening en aanverwante dienstverlening. Deze aanbesteding wordt namens BUas uitgevoerd door het Team Inkoop en Contractmanagement.

U wordt van harte uitgenodigd om op basis van dit Beschrijvend document een inschrijving in te dienen.

De opbouw van dit Beschrijvend document is als volgt:
· Hoofdstuk 1: beschrijving van de organisatie en van de aan te besteden opdracht. 
· Hoofdstuk 2: beoordelings- en gunningsprocedure. 
· Hoofdstuk 3: procedurele bepalingen en voorschriften van de aanbesteding.
· Hoofdstuk 4: uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen ten aanzien van de inschrijver. 
· Hoofdstuk 5 en 6: respectievelijk het programma van eisen en het programma van wensen ten aanzien van de opdracht.
· Standaardformulieren en Bijlagen waarnaar in dit Beschrijvend document wordt verwezen.
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Organisatie en aan te besteden opdracht

[bookmark: _Toc223920048][bookmark: _Toc225043280][bookmark: _Toc345687448][bookmark: _Toc352157820][bookmark: _Toc520085585][bookmark: _Toc520085625]Organisatie
Breda University of Applied Sciences (hierna te noemen: BUas) leidt jonge mensen, in een internationale context, op tot professionals in de vakgebieden toerisme, hotel en facility management, digital entertainment, stedenbouw, logistiek & mobiliteit en vrije tijd. Op deze terreinen wil BUas een inspirerend kennis- en expertisecentrum zijn. Inmiddels studeren er ongeveer 7.000 studenten aan de vijf academies van BUas die op één campus gehuisvest zijn. Bij BUas werken bijna 750 medewerkers. 
Voor de juridische en economische structuur en de consolidatiekring verwijzen wij naar bijlage 9 van het Geïntegreerde Jaardocument 2020.
Hierop aanvullend wordt het volgende opgemerkt: de in deze bijlage genoemde bv’s binnen de BUas-structuur zijn opgenomen en kunnen in 2021 en verder mogelijke verandering ondergaan en/of worden beëindigd. Gezien de omvang van deze entiteiten (in 2020 reeds ‘klein’) is voor de jaarrekening van 2021 van deze entiteiten geen volledige Accountantscontrole verplicht. Wel moeten deze in de geconsolideerde jaarrekening worden opgenomen. 
De Raad van Toezicht (hierna te noemen: RvT) is in dit verband de Opdrachtgever van deze aanbesteding. Een projectgroep is geformeerd bestaande uit vertegenwoordigers uit de dienstonderdelen Control, Finance and Administrations, Human Resource Management, Inkoop, Logistics Community Brabant en de Audit commisie die namens de RvT de voorbereiding en uitvoering van het aanbestedingstraject verzorgt, leidend tot een advies aan de RvT omtrent de benoeming van een accountant. Dit advies komt tot stand volgens de in dit document beschreven werkwijze.
Voor nadere informatie omtrent de Aanbestedende dienst wordt verwezen naar de website: www.BUas.nl.
[bookmark: _Toc223920049][bookmark: _Toc225043281][bookmark: _Toc345687449][bookmark: _Toc352157821]Aanleiding en doel van deze aanbesteding
[bookmark: _Toc223920050][bookmark: _Toc225043282]De rol van de accountant maakt nadrukkelijk deel uit van een goede besturing, beheersing en controle van de organisatie. Doelstelling is de governance op professionele en eigentijdse wijze te regelen. Onder governance wordt verstaan: het waarborgen van de onderlinge samenhang van de wijze van sturen, beheersen en toezicht houden van een organisatie, gericht op een efficiënte en effectieve realisatie van doelstellingen evenals het daarover op een open wijze communiceren en verantwoording afleggen ten behoeve van interne en externe belanghebbenden. 
Het sturen en beheersen van de organisatie is een verantwoordelijkheid van het College van Bestuur. De Raad van Toezicht is verantwoordelijk voor het toezicht houden op het door het College van Bestuur gevoerde beleid. Daartoe wijst de Raad van Toezicht een accountant aan die overeenkomstig artikel 393 van Boek 2 van het Burgerlijk Wetboek onderzoek doet naar de jaarrekening en daarover verslag uitbrengt aan de Raad van Toezicht, met afschrift aan het College van Bestuur.
Binnen de Raad van Toezicht houdt de Audit commissie zich nadrukkelijk bezig met toezicht op het financiële beheer.
Het huidige contract met de accountant loopt tot en met de afronding van de jaarrekening-controle 2021. Om over 2022 een goedkeurende verklaring te kunnen afgeven, is het gewenst dat de nieuwe accountant in het najaar 2022 kan starten met de interim controle waarin de accountant zich een oordeel dient te vormen over de kwaliteit van de administratieve organisatie, inclusief de daarin opgenomen maatregelen van interne beheersing.
Gelet op de hoogte van de jaarlijkse uitgaven op het gebied van accountantsdiensten is BUas volgens de vigerende wet- en regelgeving gehouden aan het uitschrijven van een transparante Europese aanbesteding voor accountantsdiensten. 
Het doel van de aanbesteding is te komen tot een Overeenkomst met één Opdrachtnemer die in opdracht van BUas de opdracht op zich neemt voor de uitvoering van de accountantsdiensten voor de boekjaren 2022 en 2023. De gegunde partij wordt gezien als een partner/verlengstuk van de organisatie van de Opdrachtgever en er wordt een professionele en bovenal servicegerichte houding verwacht van de Opdrachtnemer. 
[bookmark: _Toc345687450][bookmark: _Toc352157822]Beschrijving van de opdracht
Inhoud van de opdracht 
Onder de onderhavige opdracht accountantsdienstverlening worden de volgende aandachtsgebieden verstaan:
1. Opdracht tot controle van de jaarrekening en de compliance certificatie bij de ratio’s van de BNG,
2. Opdracht tot onderzoek van de bekostigingsgegevens,
3. Opdracht tot het afgeven van bijzondere controleverklaringen (met name bij subsidies),
4. Natuurlijke adviesfunctie met betrekking tot het bovenstaande,
5. Fiscale advisering in het algemeen.
ad 1 	Opdracht tot controle van de jaarrekening 
De jaarrekeningcontrole is gericht op het uitbrengen van een onafhankelijk oordeel omtrent getrouwheid van de jaarrekening van BUas en dat deze jaarrekening in alle van materieel belang zijnde opzichten is opgesteld in overeenstemming met het van toepassing zijnde verslaggevingsraamwerk (zie artikel 2.5.3. lid 4 Wet op het hoger onderwijs en wetenschappelijk onderzoek, afgekort WHW),  betreffende de verplichting de jaarrekening vergezeld te laten gaan met een verklaring omtrent de getrouwheid van de jaarrekening. Deze verklaring wordt afgegeven door een accountant zoals bedoeld in artikel 2.393, eerste lid van het BW.
De verschillende werkzaamheden en rapportages die hier onder vallen bestaan minimaal uit:
a) De interim controle resulterend in een Managementletter;
b) De jaarrekeningcontrole en het rapport van bevindingen inclusief de controle van de verantwoording in het kader van de Wet Normering Topinkomens (WNT);
c) Compliance certificaat ten behoeve van de BNG;
d) De controleverklaring bij de jaarrekening van BUas.
Bij de certificerende functie (zowel bij de uitvoering van werkzaamheden als de rapportage) wordt rekening gehouden met de regelgeving vanuit de WHW en het meest recente Onderwijsaccountants-protocol OCW.
Tijdens de interim-controle zal de accountant zich een oordeel moeten vormen over de kwaliteit van de Administratieve Organisatie/Interne Controle, de geautomatiseerde gegevensverwerking en het financieel beheer. Deze controle vindt plaats in de eerste helft van oktober. De accountant legt zijn bevindingen en aanbevelingen vast in een Managementletter. De Managementletter wordt binnen 3 weken na afronding van de interim-controle in definitieve vorm uitgebracht en vervolgens besproken met de Audit commissie van de Raad van Toezicht.
De jaarrekeningcontrole dient te worden gehouden in de periode 2de /3de week maart. De controle betreft de door de dienst Control, Finance and Administrations (hierna: CFA) opgestelde jaarrekening, inclusief de voor het Ministerie van OC&W opgestelde bijlagen bij de jaarrekening (onder andere verantwoording van geoormerkte subsidies). 
Ten behoeve van deze controles worden door de dienst CFA jaarverslagen opgemaakt. Deze zijn terug te vinden op de website van BUas (zie 1.1). 
Conform art 2.393 van het BW rapporteert de accountant zijn bevindingen na afloop van de controle, binnen 2 weken, via een rapport van bevindingen. Van de accountant wordt verwacht dat hij het rapport van bevindingen mondeling toelicht in het overleg van de Audit commissie van de Raad van Toezicht en tevens in de vergadering van de Raad van Toezicht.
In het rapport van bevindingen wordt minimaal aandacht besteed aan bevindingen met betrekking tot:
· de jaarrekening controle;
· de financiële verslaggeving;
· de interne beheersing en geautomatiseerde gegevensverwerking;
· te rapporteren items aan DUO op basis van het meest recente Onderwijsaccountantsprotocol OCW;
· de uitkomsten van de Bekostigingscontrole.

Als afzonderlijk onderdeel van de jaarrekeningcontrole dient de controle van de verantwoording in het kader van de Wet Normering Topinkomens (WNT) plaats te vinden. Deze controle dient te zijn afgerond voor het einde van het kalenderjaar en zal vervolgens worden ingevoegd bij de jaarrekeningcontrole.
De bezoldiging van de leden van het College van Bestuur en de leden van de Raad van Toezicht dient te worden getoetst aan de Wet Normering Topinkomens (WNT). BUas verwacht van de accountant dat hij voorafgaand de opname in het jaarverslag de verantwoording toetst aan de WNT en zijn controlebevingen rapporteert, daarbij tevens invulling gevend aan zijn natuurlijke adviesfunctie.
ad 2	Opdracht tot onderzoek van de bekostigingsgegevens
Jaarlijks dient de accountant begin februari, rekening houdend met wat is opgenomen in de WHW en het meest recente Onderwijsaccountantsprotocol van OCW, de juistheid van de door BUas via het Basisregister Onderwijs (BRON) aan DUO doorgegeven bekostigingsgegevens vast te stellen en van een assurance-rapport te voorzien. De accountant dient bij zijn controle zo veel mogelijk te steunen op de resultaten van de uitgevoerde interne controles en geautomatiseerde gegevensverwerking. De bekostigingscontrole leidt tot:
· het reeds genoemde assurance-rapport;
· bij geconstateerde (niet materiele) fouten tot een rapport van bevindingen.
ad 3	Bijzondere controleverklaringen
BUas voert jaarlijks specifieke (project-)activiteiten uit voor diverse overheden en instanties die, op grond van subsidie- of contractvoorwaarden, een afzonderlijke controleverklaring of een afzonderlijk assurancerapport vereisen bij de verantwoording. 
De bijzondere controleopdrachten hebben hoofdzakelijk betrekking op:
· Subsidieafrekeningen;
· Specifieke onderzoeksprojecten, tweede geldstromen (bijvoorbeeld vanuit de Nederlandse Organisatie voor Wetenschappelijk Onderzoek).
De aard en omvang van een dergelijke Accountantscontrole (integraal/steekproef) wordt bepaald door de vigerende specifieke regelgeving, subsidie- en contractvoorwaarden. Zowel het aantal als de omvang van deze (project-)activiteiten variëren jaarlijks. 
ad 4	Natuurlijke adviesfunctie
BUas verwacht van de accountant dat hij niet alleen over zijn controlebevindingen rapporteert, maar ook invulling geeft aan zijn natuurlijke adviesfunctie. Wij zien de accountant graag als sparringpartner, waarbij ook ongevraagd het initiatief mag worden genomen. Dit kan zijn op het gebied van financiële beheersing, AO/IC, externe risico’s/ kansen, veranderende wet- en regelgeving. De natuurlijke adviesfunctie maakt integraal onderdeel uit van de verstrekte controleopdracht(-en).
Ad 5 		Fiscale advisering
BUas verwacht van de accountant dat hij in staat is invulling te geven, gevraagd en ongevraagd, aan vraagstukken op fiscaal gebied. 
Geen perceelindeling
[bookmark: _Hlk89332595]De aanbesteding is niet onderverdeeld in percelen. De hierboven beschreven aandachtsgebieden kennen in
aanvang een zeer ruime mate een grote synergie. Alle aandachtsgebieden door meerdere Opdrachtnemers laten
uitvoeren leidt tot een aanzienlijke afname in efficiency, zowel voor de Opdrachtnemer, alsook voor de
Opdrachtgever (onder meer coördinerende taken). Uitvoering van het grootste deel van onderhavige
dienstverlening vraagt om specifieke kennis van de organisatie, de externe regelgeving, de werking van processen
en ICT systemen. Kennis verkregen bij de uit te voeren aandachtsgebied(en) en de investering in de ontstane
relaties wordt direct bij de uitvoering van een ander aandachtsgebied gebruikt. Daarnaast worden ook de verkregen
resultaten in hoge mate gebruikt bij de uitvoering van andere aandachtsgebieden. 
In sommige gevallen (bij bijzondere controleverklaringen en fiscale advisering) kan Opdrachtgever besluiten
gebruik te maken van dienstverlening door derden (zie nadere gunning). Dit betreft echter een beperkt onderdeel
van het geheel waarbij gebruik gemaakt zal worden van de door andere Aanbestedende diensten gecontracteerde
partijen en/of de samenhang met de overige onderdelen van onderhavige opdracht beperkt is. In de laatste situatie 
zal Opdrachtgever mogelijk daartoe een nader offertetraject volgen. 
Vanwege de hierboven geschetste situatie zal de dienstverlening, met name vanuit doelmatigheidsredenen, de
onderhavige dienstverlening niet onderverdelen in percelen. 
[bookmark: _Toc345687451][bookmark: _Toc352157823]Looptijd van de Overeenkomst
Opdrachtgever is voornemens over te gaan tot het sluiten van een reguliere Overeenkomst met betrekking tot ‘Accountantsdienstverlening’ met een looptijd van 2 jaar, met een optie tot verlenging van maximaal 4 maal maximaal 12 maanden per keer. 
De beslissing tot het al dan niet verlengen van de reguliere Overeenkomst berust uitsluitend bij de RvT van BUas en zal schriftelijk aan de Opdrachtnemer worden medegedeeld, uiterlijk 60 dagen voor het aflopen van de reguliere Overeenkomst c.q. per optionele verlenging. 
[bookmark: _Toc339440608][bookmark: _Toc345687452][bookmark: _Toc352157824]Omvang van de opdracht
Aandachtgebieden 1 en 2 worden jaarlijks per onderdeel 1 keer opgedragen en uitgevoerd. 
De aandachtsgebied 3 vergt een indicatieve verdeling van diverse functionarissen in dienst bij Opdrachtnemer die verwerkt is in Standaardformulier 3 (prijzentabel, tabblad Bijzonder controleverklaringen) om de uitvoering van diverse opdrachten te realiseren. Dit zal per bijzondere controleverklaring worden uitgevraagd via een nader offertetraject. 
De natuurlijke adviesfunctie, aandachtsgebied 4, is een continu onderdeel van de opdracht die op alle deelopdrachten van toepassing is. Voor de natuurlijke adviesfunctie kunt u geen extra kosten in rekening brengen. De met de natuurlijke adviesfunctie samenhangende kosten dienen in de bij deze Inschrijving te hanteren tarieven/ tariefstelling verwerkt te zijn. 
Aandachtsgebied 5 komt incidenteel voor en zal evenals aandachtsgebied 3 in een nader offertetraject worden uitgevraagd en opgedragen.
Wijziging van omstandigheden
Met het oog op politieke, economische, budgettaire, bestuurlijke of organisatorische ontwikkelingen binnen of met gevolgen voor BUas en de hiermee samenhangende krimp of groei van Opdrachtgever, dan wel de veranderende posities van de Opdrachtgever of de te realiseren taakstellingen, is het mogelijk dat de dienstverlening voor deze Overeenkomst wijzigt. 
Indien er zich significante wijzigingen voordoen treedt Opdrachtgever in contact met Opdrachtnemer. 
Van Opdrachtnemer wordt verwacht om gedurende de looptijd van de Overeenkomst hieraan optimale medewerking te verlenen.
Bij het opstellen van dit Aanbestedingsdocument is gehandeld met de actuele kennis en inzichten van dit moment. Inschrijver dient met bovenstaande rekening te houden bij de Inschrijving. 
Aanbestedende dienst is voornemens om, indien er geen geldige of geen geschikte of passende inschrijvingen zijn ontvangen, een onderhandelings- of mededingingsprocedure met onderhandeling zonder voorafgaande aankondiging te hanteren. Hierbij zullen de specifieke bepalingen, opgenomen in de Aanbestedingswet 2012 zoals deze gelden voor deze procedure, gevolgd worden. 

[bookmark: _Toc345687453][bookmark: _Toc352157825]
Beoordelings- en gunningsprocedure

[bookmark: _Toc345687454][bookmark: _Toc352157826]Beoordeling van de Inschrijvingen
De Inschrijvingen worden beoordeeld overeenkomstig het gestelde in dit hoofdstuk.
[bookmark: _Toc345687455][bookmark: _Toc352157827]2.1.1 Procedurele bepalingen en voorschriften
Na ontvangst van de Inschrijvingen wordt allereerst getoetst of is voldaan aan de bepalingen en voorschriften die gesteld zijn in hoofdstuk 3. Inschrijvingen die hier niet aan voldoen, kunnen worden uitgesloten van deelname aan de aanbesteding.
Het niet voldoen aan één of meer van de volgende procedurele bepalingen en voorschriften kan leiden tot uitsluiting/afwijzing van de Inschrijving:
	Paragraaf-nummer
	Onderwerp

	§ 3.14
	De Inschrijving ingediend voor einde sluitingstermijn (zie 3.3).

	§ 3.15
	De aanwezigheid van een (rechtsgeldig) ondertekende aanbiedingsbrief en rechtsgeldig ondertekende Inschrijving.

	§ 3.15
	Digitaal uploaden in enkelvoud uploaden via TenderNed in, alle documenten in Pdf (bewerkbaar met tenminste een zoekfunctie). Tevens het Standaardformulier Prijzenblad in een door Opdrachtgever te bewerken open Excel-format. Standaardformulier 2 dient u eveneens in een open Word-document te uploaden.

	Met name § 3.3 tot en met 3.5 en § 3.24 en 3.25
	Concept-Raamovereenkomst, deze mag bij de Inschrijving gevoegd zijn. De na de vragenrondes mede gecorrigeerde concept-Raamovereenkomst en op TenderNed gepubliceerde laatste versie zal als enig document gebruikt worden bij de totstandkoming van de opdracht. Er kunnen na de vragenrondes geen nieuwe tekstsuggesties worden gedaan met betrekking tot de concept-Raamovereenkomst en AID-2018. Met het uploaden stemt u in met deze concept-Raamovereenkomst.


2.1.2 Uniform Europees Aanbestedingsdocument
Hierna wordt gecontroleerd of het Standaardformulier ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ (hierna te noemen: UEA) aan de inschrijving is toegevoegd, volledig is ingevuld en ondertekend, zonder dat daarin voorbehouden en/of wijzigingen zijn aangebracht (zie § 3.18). Ingeval als samenwerkingsverband (combinatie) wordt ingeschreven (zie § 3.19), dient van iedere deelnemer het Standaardformulier UEA ingevuld en ondertekend aan de inschrijving te zijn toegevoegd. 
Separate ondertekening van het formulier is niet verplicht. Met het indienen van uw inschrijving en het rechtsgeldig ondertekenen op de daartoe aangegeven plaatsen is het bij uw inschrijving gevoegde UEA rechtsgeldig en van toepassing op uw inschrijving één en ander conform artikel 2 lid 2 Aanbestedingsbesluit.

Indien niet aan bovenstaande is voldaan, zal de inschrijving voor verdere deelname aan deze aanbesteding worden uitgesloten en niet verder worden beoordeeld.

In dit stadium van de aanbesteding worden de gegevens in het ‘UEA’ nog niet inhoudelijk op juistheid en rechtmatigheid geverifieerd; dat kan de aanbestedende dienst alleen bij de verklaring van de winnaar(s) van de aanbesteding doen (zie § 2.1.6 en § 3.27).

Door middel van het overleggen van een rechtsgeldig en naar waarheid ingevulde en ondertekende ‘UEA’ verklaart inschrijver voor deze aanbesteding te voldoen aan de uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen zoals uitgelegd in hoofdstuk 4, zijnde op hoofdlijnen:

	Paragraaf-nummer
	Onderwerp

	§ 4.1
	Verplichte en facultatieve uitsluitingsgronden.

	§ 4.2
	De gestelde geschiktheidseisen.

	§ 4.3.1
	Het uitreksel uit het beroeps- of handelsregister

	§ 4.3.2
	Beroepsbevoegdheid


[bookmark: _Toc345687457][bookmark: _Toc352157829]2.1.3  Wensen ten aanzien van de opdracht
Daarna beoordeelt de Aanbestedende dienst de mate waarin wordt voldaan aan de in het programma van wensen (hoofdstuk 6) opgenomen wensen. Deze wensen zijn de subsubgunningscriteria op basis waarvan aan de Inschrijvingen, die niet in voorgaande beoordelingsstappen zijn uitgesloten, door de Aanbestedende dienst punten toegekend kunnen worden. In hoofdstuk 6 zijn de wensen inclusief de maximaal te behalen punten per wens weergegeven en/of is een verwijzing opgenomen waar deze wensen te vinden zijn. Tevens is in dit hoofdstuk de toekenningsmethodiek nader uitgewerkt.
[bookmark: _Toc345687459][bookmark: _Toc352157831]2.1.4  Beste prijs-kwaliteitverhouding 
Uiteindelijk wordt gegund aan de inschrijver met de inschrijving die voor de Aanbestedende dienst de beste prijs-kwaliteitverhouding oplevert op basis van de subsubgunningscriteria, met de daarbij behorende toekenningsmethodiek en weging, die in hoofdstuk 6 is uitgewerkt. De voor de Aanbestedende dienst inschrijving met de beste prijs-kwaliteitverhouding is de Inschrijving met de hoogste definitieve totale eindscore. De Inschrijvingen die in voorgaande beoordelingsstappen zijn uitgesloten van verdere beoordeling/deelname en door de Aanbestedende dienst terzijde zijn gelegd, worden niet verder beoordeeld en kunnen niet als Inschrijving met de beste prijs-kwaliteitverhouding worden aangemerkt.
De Aanbestedende dienst rondt de definitieve totale eindscore van Inschrijvers af tot twee cijfers achter de komma. Tot het bepalen van deze definitieve totale eindscore worden cijfers niet afgerond. De definitieve totale eindscore van een Inschrijver bepaalt de positie van de Inschrijver in de rangorde. Indien twee of meer Inschrijvers een gelijke definitieve totale eindscore hebben behaald en dit tot gevolg heeft dat de Aanbestedende dienst aan meer dan het gewenste aantal Inschrijvers zou moeten gunnen, zal de Aanbestedende dienst gunnen aan de Inschrijver met de hoogste eindscore voor het totaal van de subsubgunningscriteria wens 1, 5 en 10. In het geval de dan hoogst scorende Inschrijvers ook op deze subsubgunningscriteria  ook een gelijke score hebben behaald, zal middels loting door een notaris en/of in bijzijn van alle belanghebbenden worden bepaald aan welk van die Inschrijvers de opdracht gegund zal worden.  
Alvorens tot gunning wordt overgegaan zal/ kan er een verificatieronde plaatsvinden. Meer informatie hierover treft u aan in § 3.27. Het deelnemen aan de verificatieronde is verplicht voor de daarvoor in aanmerking komende partij. Het niet voldoen aan deze verplichting leidt tot uitsluiting en daarmee aan verdere deelname aan deze aanbesteding.  
[bookmark: _Toc345687460][bookmark: _Toc352157832]2.1.5 Nadere toetsing van bewijsmiddelen
De Aanbestedende dienst kan van de winnende Inschrijver een of meer bewijsmiddelen verlangen (zie § 3.26). De Aanbestedende dienst is hiertoe echter niet verplicht. De bewijsmiddelen dienen aan te tonen dat de Inschrijver voldoet aan het gestelde in het ‘UEA’. De bewijsmiddelen omtrent het ‘UEA’ zijn opgenomen in hoofdstuk 4. 
De bewijsmiddelen dienen binnen 20 dagen na eerste verzoek hiertoe van de Aanbestedende dienst, door de winnende Inschrijver aan de Aanbestedende dienst te worden aangeleverd. Het niet (tijdig) overleggen van de juiste en geldige bewijsmiddelen door de Inschrijver kan alsnog leiden tot uitsluiting van de betreffende Inschrijver in de aanbestedingsprocedure. De Inschrijver komt dan niet voor definitieve gunning in aanmerking. Dat geldt ook indien op basis van de overgelegde bewijsmiddelen blijkt dat de eigen verklaring(en) van Inschrijver niet door een rechtsgeldig bevoegde vertegenwoordiger namens Inschrijver zijn ondertekend. 
Ingeval een Inschrijver niet voor definitieve gunning in aanmerking komt, ontvangen alle Inschrijvers een bericht over de gevolgen hiervan voor de gunning.
[bookmark: _Toc345687461][bookmark: _Toc352157833]Nadere gunning
Opdrachtgever behoudt zich het recht voor om voor de bijzondere controleverklaringen en fiscale advisering (aandachtsgebieden 4 en 5, zie hoofdstuk 1, paragraaf 1.3), onderdeel van deze aanbesteding, al dan niet aan derden op te dragen. Opdrachtgever zal daartoe een nader offertetraject starten waarvoor 3 partijen uitgenodigd worden.
[bookmark: _Toc345687463][bookmark: _Toc352157835]
Procedurele bepalingen en voorschriften

[bookmark: _Toc345687464][bookmark: _Toc352157836]Algemeen
Op deze aanbesteding is de Richtlijn 2014/24/EU van 26 februari 2014 van toepassing, die in Nederland geïmplementeerd is via de gewijzigde Aanbestedingswet 2012, inwerkingtreding op 1 juli 2016. Daarnaast is het Aanbestedingsbesluit van 24 juni 2016 en daarmee de herziene Gids Proportionaliteit, inwerkingtreding op 1 juli 2016, van toepassing op deze aanbesteding.
In dit geval is gekozen voor de “openbare procedure”. Hiertoe is op www.tenderned.nl en in het Supplement op het Publicatieblad van de Europese Unie een aankondiging gedaan. 

In deze aanbesteding zal gunning plaatsvinden op basis van het gunningscriterium beste prijs-kwaliteitverhouding.

In het geval dat een Inschrijving niet is opgesteld overeenkomstig de in dit hoofdstuk opgenomen bepalingen en voorschriften, kan de Aanbestedende dienst de Inschrijving terzijde leggen en de Inschrijver van verdere deelname aan deze aanbestedingsprocedure uitsluiten. 

Door het indienen van een Inschrijving verklaart de Inschrijver zich akkoord met deze bepalingen en voorschriften en alle overige in deze Aanbestedingsdocument genoemde voorwaarden.
[bookmark: _Ref240453543][bookmark: _Ref240453557][bookmark: _Toc345687465][bookmark: _Toc352157837]Communicatie
Nadat u op het aankondigingenplatform van TenderNed heeft aangegeven dat u deze aanbesteding wilt volgen, kunt u via ‘Mijn aanbestedingen’ op TenderNed berichten over deze aanbesteding versturen en ontvangen. Vragen over de aanbesteding stuurt u dus via TenderNed naar de contactpersoon van de aanbestedende dienst. Ook berichten en documenten van de aanbestedende dienst over deze aanbesteding vindt u op TenderNed terug.

U dient er zelf zorg voor te dragen dat u de ontvangen berichten en gepubliceerde documenten op TenderNed tijdig raadpleegt. Deze berichten ontvangt u in eerste instantie op TenderNed in uw berichtenbox. Via uw persoonlijke instellingen op TenderNed kunt er ook voor zorgen dat u automatisch geattendeerd wordt op uw eigen e-mailadres. U bent er zelf verantwoordelijk voor dat deze e-mailnotificaties worden toegelaten door uw e-mailbeveiliging (firewall, spamfilters). Daarnaast dient u er zelf zorg voor te dragen dat de juiste personen binnen uw onderneming op de hoogte worden gehouden van de berichten/documenten die door de aanbestedende dienst via TenderNed over de aanbesteding  worden verstuurd/gepubliceerd.

Indien in voorkomende gevallen de communicatie niet of niet eenvoudig via TenderNed kan plaatsvinden, kunt u contact opnemen met onderstaande contactpersoon/contactpersonen: A.J. Nederhand (Lex), (+31)0654268549, e-mailadres: aanbesteden@buas.nl). 
Vervangend contactpersoon is Janneke Toussaint, e-mailadres; aanbesteden@Buas.nl) eveneens van het team Inkoop en Contractbeheer.

Het is niet toegestaan andere dan de hierboven genoemde functionarissen met betrekking tot deze aanbesteding rechtstreeks te benaderen.

Mocht blijken dat er wel rechtstreeks contact is geweest met andere dan de hierboven genoemde functionaris dan zal de partij die zich hieraan schuldig heeft gemaakt, uitgesloten worden van de aanbesteding.
Informatie die niet afkomstig is van de contactpersoon of zijn vervanger of via TenderNed is niet relevant voor deze aanbesteding.

Voor vragen die uitsluitend gerelateerd zijn aan de functionaliteit of techniek van TenderNed, kunt u op werkdagen van 8.30 tot 17.00 uur contact opnemen met de servicedesk van TenderNed via 0800-TenderNed (0800-8363376), of via servicedesk@tenderned.nl. Ook kunt u de eGids (elektronische handleiding) raadplegen via http://www.tenderned.nl/egids/.

eHerkenning en TenderNed
Het inloggen en registreren met eHerkenning is verplicht voor iedere TenderNed-gebruiker van een Nederlandse onderneming. Het inloggen in TenderNed met een gebruikersnaam en wachtwoord volstaat dan niet meer.. Zie http://www.tenderned.nl/eherkenning-en-tenderned-0 waarin informatie over eHerkenning is opgenomen: onder andere stappenplannen en meest gestelde vragen over de aanschaf (waaronder ook de duur van de aanvraagafhandeling) en het gebruik van eHerkenning in TenderNed.
U dient –indien u een TenderNed-gebruiker van een Nederlandse onderneming bent- zelf voor eHerkenning zorg te dragen. De gevolgen van het niet (tijdig) hebben van eHerkenning zijn voor u.

[bookmark: _Ref240453544][bookmark: _Toc345687466][bookmark: _Toc352157838]Planning
Met betrekking tot deze aanbesteding geldt het navolgende tijdschema:

	3 december 2021
	Verzenden publicatie, start Inschrijvingstermijn (Standaardformulier 3 volgt in week 49).

	17 december 2021 om 10.00 uur 
	Sluiting 1ste vragenronde: uiterste moment voor het stellen van vragen door Inschrijvers over dit Aanbestedingsdocument en de Overeenkomst (inclusief algemene voorwaarden) en voor het doen van tekstvoorstellen door Inschrijvers op de concept Overeenkomst (inclusief algemene voorwaarden).

	23 december 2021
	Verzenden 1ste Nota van Inlichtingen. 

	7 januari 2022
	Sluiting 2de vragenronde.

	14 januari 2022
	Verzenden 2de Nota van Inlichtingen.

	24 januari 2022 tot 23.59 uur
	De uiterste datum en tijdstip van ontvangst van Inschrijvingen door de Aanbestedende dienst.

	25 januari 2022 om 10.00 uur
	Openen ontvangen Inschrijvingen na sluitingstermijn.

	25 januari 2022 tot en met 8 februari 2022
	(1ste) Beoordeling van de Inschrijvingen. 

	Uiterlijk 15 februari 2022
	Toezenden informatie ter voorbereiding op de eventuele verificatieronde (alleen van toepassing voor de daarvoor in aanmerking komende Inschrijver(s)).

	Indicatief vanaf 24 februari 2022 tot en met 1ste week maart 2022
	Evt. verificatie van Inschrijvingen.

	Indicatief 2de week maart 2022
	Vaststellen beoordeling van de Inschrijvingen.

	Indicatief 2de week maart 2022
	Opstellen gunningadvies.

	Indicatief 2de week 2022
	Bespreken gunningadvies.

	Indicatief 2de/3de week maart 2022
	Verzenden mededeling gunningsbeslissing.

	Indicatief tot en met eind april 2022
	Uiterste datum voor het stellen van vragen en/of het vragen om een voorlopige voorziening inzake de voorgenomen mededeling gunningsbeslissing. Nader te bepalen dagen in maart/april 2022.

	Indicatief tot en met eind april 2022
	Uiterste datum voor het door de winnende Inschrijver aanleveren van de door de Aanbestedende dienst gevraagde bewijsmiddelen.

	1 juli 2022
	Ingangsdatum Raamovereenkomst.



De Aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor, indien omstandigheden (bijvoorbeeld vanwege Corona/Covid) daartoe aanleiding geven, de in het schema genoemde termijn(en) te wijzigen. De Aanbestedende dienst maakt in dat geval de nieuwe termijn(en) tijdig schriftelijk kenbaar aan alle (potentiële) Inschrijvers.
[bookmark: _Toc345687467][bookmark: _Toc352157839]Vragen en inlichtingen
De aanbestedende dienst heeft tijdens de inschrijvingstermijn twee vragenrondes voorzien. 
[bookmark: _Hlk39141750]Uw vragen en opmerkingen naar aanleiding van dit Beschrijvend document inclusief Bijlagen en Standaardformulieren kunt u tot het moment van sluiting (§ 3.4) stellen via de berichtenservice van TenderNed uitsluitend door gebruik te maken van Standaardformulier Vragen- en opmerkingenformulier. U dient dit formulier bij uw bericht te voegen. Alle vragen die voor de sluiting van de vragenronde tijdig door de aanbestedende dienst zijn ontvangen, zullen inclusief de bijbehorende antwoorden van de aanbestedende dienst geanonimiseerd in de nota van inlichtingen worden opgenomen. De aanbestedende dienst zal de nota van inlichtingen beschikbaar stellen op www.tenderned.nl. De in de offertefase te verstrekken nota(’s) van inlichtingen maken integraal onderdeel uit van dit Beschrijvend document.

De 2e vragenronde (zie § 3.4.) is bedoeld om uw vragen naar aanleiding van de door de aanbestedende dienst gepubliceerde 1e nota van inlichtingen te stellen. De aanbestedende dienst gaat ervan uit dat met betrekking tot de onderdelen waarover geen vragen zijn gesteld geen onduidelijkheden bestaan. Voor de 2de vragenronde geldt dezelfde bovenstaande procedure. 

Let op, u wordt er nadrukkelijk op gewezen uitsluitend het format, Standaardformulier Vragen- en opmerkingenformulier, te hanteren en uw vragen niet te stellen via de vragenmodule van TenderNed. Het ingevulde format kunt u met BUas delen middels de berichtenmodule in TenderNed. Voorts verzoeken wij u vragen zo vroeg mogelijk in het proces te stellen. Vragen en/of opmerkingen die niet via bovengenoemd formulier worden ingediend neemt Opdrachtgever niet in behandeling.

Telefonische gestelde vragen zullen worden beantwoord. Mocht er vanuit de beginselen zoals opgenomen in de Aanbestedingswet aanleiding zijn om mondeling gestelde vragen alsnog schriftelijk in te dienen zal dat dan gemeld worden door de contactpersoon van deze aanbesteding.

De aanbestedende dienst gaat er na de laatste vragenronde nadrukkelijk van uit dat met betrekking tot de onderdelen waarover geen vragen zijn gesteld geen onduidelijkheden bestaan.

Indien Deelnemer vragen heeft aan Opdrachtgever die het karakter hebben van commercieel vertrouwelijk’ biedt Opdrachtgever de mogelijkheid om dergelijke vragen buiten de Nota van Inlichtingen om te beantwoorden. Uitsluitend vragen waarbij de commerciële belangen van Deelnemers worden geschaad indien de vraag en/of het antwoord openbaar kenbaar wordt gemaakt in de Nota van Inlichtingen, komen hier - in beginsel - voor in aanmerking.

Deelnemer dient dergelijke vragen via de reguliere procedure, zoals hierboven beschreven, in te dienen onder vermelding van ‘Commercieel vertrouwelijk – Niet beantwoorden in de Nota van Inlichtingen’. Opdrachtgever zal dergelijke vragen met het karakter ‘commercieel vertrouwelijk’ altijd eerst beoordelen op haar merites. Mocht Opdrachtgever van mening zijn dat dergelijke vragen niet als commercieel vertrouwelijk aangemerkt zouden moeten worden, zal zij dit in beginsel terugkoppelen aan Deelnemer die deze vragen heeft gesteld. Deze Deelnemer wordt dan in de gelegenheid gesteld om de vragen terug te nemen dan wel alsnog te stellen ten behoeve van (openbare) beantwoording in de Nota van Inlichtingen. Bij de behandeling van vragen met het karakter ‘commercieel vertrouwelijk’ zal Opdrachtgever zich te allen tijde inspannen voor het waarborgen van een ‘level playing field’.

[bookmark: _Toc343699691][bookmark: _Toc343699692][bookmark: _Toc345687468][bookmark: _Toc352157840]Gestanddoeningstermijn Inschrijving
De door Inschrijver ingediende Inschrijving dient minimaal zes maanden vanaf de opening van de Inschrijving geldig te zijn. Ingeval tegen de mededeling van de gunningsbeslissing bij de daartoe bevoegde rechter te Breda, een voorlopige voorziening is gevraagd, dienen de Inschrijvers hun Inschrijving in ieder geval gestand te doen tot vier weken na uitspraak van de voorzieningenrechter in eerste instantie. 
[bookmark: _Toc345687469][bookmark: _Toc352157841]Varianten
Inschrijver is niet vrij om naast een Inschrijving conform het Beschrijvend document, een variant aan te bieden.
[bookmark: _Toc345687470][bookmark: _Toc352157842]Kosten van de Inschrijving 
De Aanbestedende dienst vergoedt geen kosten voor het opstellen en uitbrengen van een Inschrijving, met inbegrip van eventueel te verstrekken nadere inlichtingen.
Eventuele kosten en/of schade welke (kunnen) ontstaan door het niet gunnen van deze aanbesteding (aan Inschrijver) zijn voor risico van Inschrijver.
[bookmark: _Toc341864125][bookmark: _Toc341864128][bookmark: _Toc341864130][bookmark: _Toc341864131][bookmark: _Toc341864133][bookmark: _Toc341864135][bookmark: _Toc341864136][bookmark: _Toc345687471][bookmark: _Toc352157843]Stopzetten aanbesteding
De Aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor om tot het moment van ondertekening van de beoogde Overeenkomst de aanbesteding geheel of gedeeltelijk, tijdelijk of definitief te stoppen. Inschrijvers hebben in een dergelijke situatie geen recht op vergoeding van enigerlei kosten gemaakt in het kader van deze aanbesteding. 
[bookmark: _Toc345687472][bookmark: _Toc352157844]Rangorde documenten
In geval van tegenstrijdigheden tussen het Beschrijvend document en de nota van inlichtingen, prevaleert de Nota van inlichtingen. 
Indien er meer Nota’s van inlichtingen zijn, prevaleert, in geval van tegenstrijdigheden tussen de nota’s van inlichtingen, het bepaalde in de meest recente nota van inlichtingen. 
[bookmark: _Toc345687473][bookmark: _Toc352157845]Informatie over verplichtingen Inschrijvers
Informatie over de verplichtingen ten aanzien van de bepalingen inzake belastingen, milieubescherming, arbeidsbescherming en arbeidsvoorwaarden die gelden in Nederland en die gedurende de looptijd van de Overeenkomst op de verrichtingen van Inschrijver van toepassing zijn, zijn verkrijgbaar bij:
Voor bepalingen inzake belastingen: de Belastingdienst; www.belastingdienst.nl
Voor bepalingen inzake milieubescherming: het ministerie van Infrastructuur en Milieu: www.rijksoverheid.nl
Voor bepalingen inzake arbeidsbescherming en arbeidsvoorwaarden: het ministerie van Sociale Zaken en Werkgelegenheid: www.rijksoverheid.nl.
[bookmark: _Toc345687474][bookmark: _Toc352157846]Beslechting van geschillen
Ieder geschil over deze aanbesteding zal uitsluitend worden voorgelegd aan de daartoe bevoegde rechter te Breda. Uitsluitend het Nederlandse recht is van toepassing.
[bookmark: _Toc340840018][bookmark: _Toc345687475][bookmark: _Toc352157847]Tegenstrijdigheden of bezwaren
Het indienen van een Inschrijving houdt in dat Inschrijver onverkort met de bepalingen, voorwaarden en procedure van de aanbesteding, zoals beschreven in het Beschrijvend document, instemt. Indien enig door de Aanbestedende dienst aan Inschrijver verstrekt document volgens Inschrijver tegenstrijdigheden, onjuistheden of onduidelijkheden bevat, dient Inschrijver dat direct schriftelijk aan de contactpersoon die staat vermeld in § 3.2 te melden, met opgave van de eventuele consequenties en/of correctievoorstellen. 
Als een inschrijver bezwaren heeft tegen (onderdelen van) het Beschrijvend document, waaronder (maar niet uitsluitend) het voorwerp van de opdracht, de gunningscriteria en de beoordelingsprocedure, dient hij die bezwaren, met opgaaf van eventuele gevolgen voor hem als inschrijver, op de kortst mogelijke termijn schriftelijk aan de genoemde contactpersoon kenbaar te maken. 
Bij tegenstrijdigheden in de informatie aangaande onderhavige aanbesteding op het aanbestedingsplatform TenderNed en het Beschrijvend document zijn de door Aanbestedende dienst geplaatste documenten leidend.

[bookmark: _Toc352157848][bookmark: _Toc345687476]Klachtenregeling
Vragen, verzoeken, opmerkingen en/of bezwaren met betrekking tot de Aanbestedingsdocumenten moeten aan de Aanbestedende dienst kenbaar worden gemaakt conform het gestelde in de
§ ‘Vragen en inlichtingen’ dan wel § ‘Tegenstrijdigheden of bezwaren’. Wanneer een ondernemer het oneens blijft met de reactie van de Aanbestedende dienst, dan wel een reactie uitblijft, kan hij bij de Aanbestedende dienst een klacht indienen. Een ondernemer kan ook gelijk een klacht indienen.
In de bijlage ‘Klachtenprocedure’ is nadere informatie te lezen.
[bookmark: _Toc352157849]Indiening van de Inschrijving
Uw inschrijving dient uiterlijk op tijdstip zoals aangegeven in paragraaf 3.4 Planning op TenderNed te zijn ingediend. De datum en het tijdstip dienen als een fataal moment te worden beschouwd. De aanbestedende dienst aanvaardt geen inschrijvingen die op een andere wijze zijn ingediend dan hiervoor aangegeven.
• Alvorens u een digitale inschrijving via TenderNed kunt indienen, dient uw onderneming geregistreerd te zijn op TenderNed en dienen aan uw onderneming een of meerdere geregistreerde gebruikers te zijn gekoppeld die geautoriseerd zijn om via TenderNed in te schrijven op aanbestedingen.
Let erop dat er enige tijd overheen kan gaan indien uw organisatie dit registratieproces nog moet doorlopen. Het advies van de aanbestedende dienst is om het registratieproces in TenderNed niet uit te stellen tot (vlak voor) het einde van de uiterste inschrijvingstermijn, maar direct te starten. Na registratie van uw onderneming dient u de betreffende aanbesteding via het aankondigingenplatform op TenderNed te hebben toegevoegd aan het overzicht van aanbestedingen die uw onderneming volgt. Dit kan via de knop ‘Toevoegen aan mijnaanbestedingen’.
• Als u wilt inschrijven op deze aanbesteding, gaat u via uw aanbestedingen op TenderNed naar het dashboard van deze aanbesteding. Hier kunt u aan de hand van enkele stappen werken aan uw inschrijving, u kunt de eisen en criteria beantwoorden, gevraagde documenten toevoegen/uploaden, eventueel vragen stellen aan de aanbestedende dienst en ten slotte uw inschrijving indienen. Voordat u uw inschrijving daadwerkelijk indient, voert TenderNed een controle uit op alle verplichte velden. Mocht u iets over het hoofd hebben gezien, dan geeft TenderNed u een waarschuwing. Als uw inschrijving gereed is, kunt u de inschrijving indienen bij de aanbestedende dienst. U plaatst uw inschrijving dan in de zogenaamde kluis. Hiervoor ontvangt u van TenderNed een sms-transactiecode op uw mobiele telefoon. Door deze veiligheidscontrole weet het systeem zeker dat de juiste persoon de inschrijving indient. Nadat de code is ingevuld, wordt de inschrijving in de kluis van TenderNed geplaatst. Mocht het nodig zijn, dan kunt u – tot het moment dat de kluis met inschrijvingen (c.q. de inschrijvingstermijn) sluit – uw inschrijving terugtrekken en eventueel wijzigen. Alleen de laatst ingediende versie is vanaf het moment van het openen van de kluis zichtbaar voor de aanbestedende dienst en zal in behandeling worden genomen
• Uitsluitend digitale inschrijvingen die voor of op de uiterste inschrijvingstermijn zijn ingediend in de digitale ‘kluis’ van de betreffende aanbesteding op TenderNed, worden door de aanbestedende dienst verder in behandeling genomen. Overige inschrijvingen worden terzijde gelegd en van de beoordeling van de inschrijvingen uitgesloten. Inschrijvingen mogen dus ook niet per fax, e-mail of in hardcopy worden ingediend.
• De aftellende digitale klok en de sluitingstijd voor indienen van inschrijvingen die worden getoond in het dashboard van TenderNed zijn leidend en prevaleren boven alle andere tijdsaanduidingen.
• Kort nadat u de inschrijving via TenderNed heeft ingediend, ontvangt u via TenderNed een automatische bevestiging. Deze notificatie geldt als ontvangstbewijs.
De aanbestedende dienst kan de inschrijvingen pas inzien na het openen van de digitale kluis in TenderNed. Deze kan pas worden geopend nadat de uiterste inleverdatum en tijd zijn verstreken.
Raadpleeg de bijlage Factsheet digitaal inschrijven bij dit Beschrijvend document of de uitgebreidere ‘handleiding ondernemers’ voor meer informatie over het registreren en inrichten van uw organisatie op TenderNed, alsmede over het digitaal inschrijven. Deze informatie en aanvullende informatie over het gebruik van TenderNed is ook toegankelijk via www.tenderned.nl/egids.
• Neem voor technische vragen over - of problemen bij - het digitaal inschrijven via TenderNed contact op met de servicedesk van TenderNed (zie ook § 3.2.). Indien uw vragen of signalen naar uw oordeel te laat of niet adequaat door de servicedesk van TenderNed worden beantwoord, kunt u contact opnemen met de contactpersoon van de aanbestedende dienst (zie § 3.2.).
• Het risico van te late indiening van uw inschrijving en/of indiening van een onvolledige inschrijving ligt bij inschrijver.
• De aanbestedende dienst is niet verantwoordelijk noch aansprakelijk voor de gevolgen die u ondervindt van een te laat, incorrect of onvolledig ingediende inschrijving.


[bookmark: _Toc345687477][bookmark: _Toc352157850]Vorm en inhoud van de Inschrijving
De vorm van uw inschrijving is digitaal en de inhoud is volgens onderstaand schema:

	Omschrijving

	Brief waarin u uw Inschrijving aanbiedt


	Ingevulde en digitaal door de daartoe rechtsgeldig bevoegde persoon ondertekende UEA (Standaardformulier 1). 

	Uw reactie/beantwoording programma van wensen in Pdf en bewerkbaar Word-document (standaardformulier 2).

	Prijzen/tarieven (ingevulde Prijzentabel) in Pdf en bewerkbaar Excel-format (Standaardformulier 3).

	Concept-Raamovereenkomst (laatste versie naar aanleiding van nota’s van inlichtingen). Het document behoeft niet ondertekend te worden. Het uploaden van het document volstaat. Inschrijver is zich er van bewust dat het uploaden impliceert dat deze akkoord is met de inhoud van document voor zover deze op dat moment opgemaakt kan worden. Inhoudelijk kunnen er geen wijzigingen worden doorgevoerd.


* Ingeval in samenwerkingsverband (combinatie) wordt ingeschreven, dient van iedere deelnemer aan het samenwerkingsverband de Standaardformulier 1 ‘Uniform Aanbestedingsdocument’ ingevuld en ondertekend aan de Inschrijving te worden toegevoegd.

De Inschrijving dient volledig te zijn, dat wil zeggen alle gevraagde standaardformulieren en gevraagde informatie dienen te zijn bijgesloten. Indien u een vraag niet kunt beantwoorden, dient u dit expliciet en met reden aan te geven. Zie in dit verband ook § 3.20. Als er volgens u nog andere zaken van belang zijn, kunt u deze zaken in een afzonderlijke bijlage vermelden.
Let op: digitaal indienen wordt niet gelijkgesteld aan rechtsgeldig ondertekende inschrijving(sdocumenten). Waar in dit document wordt gevraagd om rechtsgeldig ondertekende documenten (zoals verklaringen), dienen deze documenten door de daartoe rechtsgeldig bevoegde medewerker te worden ondertekend, te worden in gescand en digitaal met de inschrijving te worden ingediend. Zie § 3.17.‘Rechtsgeldige ondertekenen.
De inschrijving dient volledig te zijn, dat wil zeggen alle gevraagde Standaardformulieren en gevraagde informatie dienen te zijn bijgesloten. Zie in dit verband ook § 3.18 en 3.22.

Inschrijvingen die niet compleet zijn en/of inschrijvingen waarin niet de meest recente en gepubliceerd Standaardformulieren gehanteerd zullen door BUas  als ongeldig terzijde worden gelegd. 

Rechtsgeldig ondertekenen
Onder een rechtsgeldige ondertekening wordt verstaan:
1. De documenten dienen door een rechtsgeldig bevoegde/gemachtigde vertegenwoordiger te zijn ondertekend.
Wanneer in het beroeps- of handelsregister is opgenomen dat twee of meer personen slechts gezamenlijk vertegenwoordigingsbevoegd zijn, moeten de documenten die rechtsgeldig moeten worden ondertekend derhalve door die twee of meer personen ondertekend worden. Wanneer er bij de bevoegdheid tot het vertegenwoordigen van de onderneming beperkingen zijn opgenomen moet daarmee rekening worden gehouden.
2. De documenten die dienen te worden ondertekend, dienen ten minste van een gescande handtekening van de vertegenwoordigingsbevoegde persoon te zijn voorzien. In plaats daarvan is een elektronische handtekening met beveiligingsniveau 1, 2, 2+, 3 of 4 toegestaan.

[bookmark: _Toc340840023][bookmark: _Toc340840024][bookmark: _Toc345687478][bookmark: _Toc352157851][bookmark: _Toc171738891][bookmark: _Toc229372694][bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: _Toc228257909]Eigen verklaringen
Er is een eigen verklaring die inschrijver naar waarheid dient in te vullen en rechtsgeldig dient te ondertekenen. Door het ondertekenen van deze verklaring verklaart inschrijver zelf of hij aan de daarin gestelde eisen voldoet en de daarin gestelde voorwaarden accepteert. Het betreft de verklaring die is opgenomen in het Standaardformulier UEA (Standaardformulier 1). In hoofdstuk 4 zal hier nader op worden ingegaan.
Het:
· niet rechtsgeldig ondertekend indienen van het UEA,
· onder voorbehoud ondertekenen van het UEA, eigen verklaring(en) of anderszins,
· aanbrengen van wijzigingen in het UEA, en/of 
· verstrekken van onjuiste of onvolledige informatie, leidt tot een onvoorwaardelijke uitsluiting voor de resterende duur van deze aanbestedingsprocedure.

De toepassing van het ‘UEA’ zorgt ervoor dat administratieve lasten voor inschrijvers en de aanbestedende dienst worden beperkt. Alleen aan de winnaar van de aanbesteding kan worden gevraagd bewijsstukken te overleggen omtrent het voldoen aan de in de verklaring gestelde toestand.
Voor het invullen van het UEA dient u het UEA te openen volgens de instructie die op TenderNed vermeld staat. 
[bookmark: _Toc345687479][bookmark: _Toc352157852]Inschrijven in samenwerking met andere ondernemingen
Indien u niet zelfstandig in de uitvoering van de opdracht kunt voorzien, is de mogelijkheid aanwezig om in te schrijven in samenwerking met andere ondernemingen.
Inschrijven in samenwerking met andere ondernemingen kan op twee manieren:
· Ofwel als samenwerkingsverband (‘combinatie’) waarbij elke deelnemer aan het samenwerkingsverband ieder voor zich en gezamenlijk hoofdelijk aansprakelijk is voor de gestanddoening van de verplichtingen die voortvloeien uit de inschrijving alsmede de eventuele uitvoering van de Overeenkomst. In het Standaardformulier UEA dient te worden aangegeven wie de leiding (penvoerder) van het samenwerkingsverband heeft en als verantwoordelijk gemachtigde jegens de aanbestedende dienst mag optreden;
· Ofwel als hoofdaannemer-onderaannemer constructie waarbij de hoofdaannemer optreedt als contractpartij en aansprakelijk is voor het nakomen van alle verplichtingen dus inclusief de verplichtingen die in onderaanneming worden gegeven.

Aanmelden als samenwerkingsverband (combinatie)
Indien een inschrijving wordt ingezonden door een samenwerkingsverband dient:
· iedere deelnemer van het samenwerkingsverband het Standaardformulier UEA  rechtsgeldig te ondertekenen waarbij alle tot dat samenwerkingsverband behorende ondernemingen ieder voor zich en gezamenlijk hoofdelijke aansprakelijkheid aanvaarden voor de gestanddoening van de verplichtingen voortvloeiend uit de inschrijving, alsmede voor de eventuele uitvoering van de (Raam)overeenkomst, en
· in het UEA  te worden aangegeven wie de overige deelnemer(s) in het samenwerkingsverband is/zijn, welke onderneming namens het samenwerkingsverband penvoerder is/zijn  en voor welke geschiktheidseisen een beroep op de onderneming van de ondergetekende wordt gedaan.

Aanmelden als hoofdaannemer met onderaannemer(s)
In deze constructie is de hoofdaannemer de inschrijver. Indien wordt aangemeld als hoofdaannemer dient in het Standaardformulier UEA, te worden aangegeven voor welke geschiktheidseisen inschrijver een beroep doet op een onderaannemer (derde) en wie de onderaannemers (derden) zijn. Ingeval een hoofdaannemer met onderaannemer(s) inschrijft, hoeft alleen de hoofdaannemer het UEA in te vullen en rechtsgeldig te ondertekenen.

De hoofdaannemer is bij deze constructie volledig aansprakelijk voor de gestanddoening van de verplichtingen voortvloeiend uit de inschrijving alsmede de eventuele uitvoering van de opdracht. De hoofdaannemer is ook aansprakelijk voor de nakoming van de verplichtingen van de door hem ingeschakelde onderaannemer(s).
.
[bookmark: _Toc345687480][bookmark: _Toc352157853]Eén Inschrijving
Een natuurlijk persoon, rechtspersoon en/of vennootschap kan slechts éénmaal (hetzij individueel, hetzij in combinatie met andere natuurlijke personen, rechtspersonen en/of vennootschappen) een Inschrijving indienen.
Van een concern mogen slechts meerdere ondernemingen zich inschrijven, indien zij ieder de Inschrijving zelfstandig en onafhankelijk van de andere Inschrijvers (waaronder de Inschrijvers die deel uitmaken van hetzelfde concern) hebben opgesteld, daarbij de eerlijke mededinging volledig hebben geëerbiedigd en de vertrouwelijkheid hierbij in acht hebben genomen. Door het indienen van een Inschrijving verklaart Inschrijver zich akkoord met deze voorwaarde.
[bookmark: _Toc345687481][bookmark: _Toc352157854]Publiciteit, taal en vertrouwelijkheid
Inschrijver zal zich onthouden van verklaringen van welke aard dan ook die andere betrokkenen kunnen schaden. Schending van deze voorwaarde kan tot gevolg hebben dat Inschrijver van verdere deelname aan deze procedure wordt uitgesloten. De Aanbestedende dienst zal vertrouwelijk omgaan met de informatie die door Inschrijvers wordt verstrekt. Publiciteit met betrekking tot deze aanbesteding is alleen toegestaan na schriftelijke toestemming van de gemachtigde functionaris van de Aanbestedende dienst.
Inschrijver dient tijdens het aanbestedingstraject in de mondelinge en schriftelijke communicatie met de Aanbestedende dienst uitsluitend de Nederlandse taal te gebruiken. Voorts indien noodzakelijk is dit tevens van toepassing in een eventuele latere fase bij de contractuitvoering. Voorlichtingsmateriaal en dergelijke mag ook in het Engels worden aangeleverd. 
De door Opdrachtnemer aan Opdrachtgever verstrekte informatie zal als commercieel vertrouwelijk materiaal worden behandeld.  De daartoe aangestelde leden van een aanbestedingsteam, de interne budgethouder en de externe accountant (niet bij deze aanbesteding) van BUas  zullen vanwege de uitoefening van haar taken toegang krijgen tot die informatie.
[bookmark: _Toc345687482][bookmark: _Toc352157855]Juistheid en volledigheid van de geleverde informatie
Door het indienen van een Inschrijving geeft Inschrijver aan borg te staan voor de juistheid en volledigheid van alle door hem overgelegde gegevens en verklaringen. 
Het risico van het ontbreken van informatie en/of antwoorden en/of van het verstrekken van onjuiste informatie berust volledig bij Inschrijver. Afhankelijk van de aard van de omissie of onjuistheid kan dit leiden tot uitsluiting of puntenverlies. Indien in een latere fase blijkt dat onjuiste en/of onvolledige informatie is verstrekt kan Inschrijver van verdere deelname worden uitgesloten, dan wel kunnen reeds gemaakte afspraken worden geannuleerd zonder gehoudenheid tot enige financiële vergoeding van welke aard ook aan Inschrijver door de Aanbestedende dienst.
[bookmark: _Toc345687483][bookmark: _Toc352157856]Geen voorbehouden bij Inschrijving
De Inschrijving van Inschrijver zal geen voorbehoud(en) bevatten. Door het uitbrengen van een Inschrijving verklaart Inschrijver zijn Inschrijving stellig en zonder enig voorbehoud te hebben gedaan en verklaart zich akkoord met alle in deze fase van de aanbesteding door de Aanbestedende dienst verstrekte documenten en vermelde voorschriften. Een Inschrijving met een of meer voorbehouden zal worden uitgesloten. 
[bookmark: _Toc345687484][bookmark: _Toc352157857]Algemene voorwaarden
Leverings- betalings- en/of andere voorwaarden –hoe dan ook genaamd- van Inschrijver worden uitdrukkelijk van de hand gewezen. Op de Overeenkomst zijn de Algemene Inkoopvoorwaarden Diensten BUas voor het verstrekken van opdrachten tot het verrichten van diensten (AID-2018), versie 2018, van toepassing (zie bijlage 1).
[bookmark: _Toc345687485][bookmark: _Toc352157858]Contractvoorwaarden
De teksten van de te sluiten Overeenkomst en de bijbehorende AID-2018 (als bijlage hiervan) zijn opgenomen in de bijlage ‘Concept Raamovereenkomst’ en ‘AID-2018’. Tot en met de uiterste datum voor inlevering van vragen voor de vragenronde (zie § 3.4) hebben de Inschrijvers de mogelijkheid om vragen te stellen over en opmerkingen te plaatsen op de concept Raamovereenkomst en de AID-2018. Tevens hebben Inschrijvers hier de mogelijkheid alternatieve tekstvoorstellen te doen, waarbij onderbouwd moet worden dat het aangeboden alternatief minimaal gelijkwaardig is aan -of een voor beide partijen waardevolle toevoeging is op- het verlangde in de oorspronkelijke concept Overeenkomst. De Aanbestedende dienst is vrij in het al dan niet honoreren van de voorgestelde wijzigingen. In de Nota van inlichtingen zal de Aanbestedende dienst aangeven of zij de gedane voorstellen heeft geaccepteerd dan wel verworpen. Tevens kan de Aanbestedende dienst, indien zij dat relevant acht, de aangepaste concept Raamovereenkomst meesturen. Eventuele wijzigingen op de AID-2018, worden verwerkt in de (concept) Raamovereenkomst. 

Door het indienen van een Inschrijving gaat Inschrijver akkoord met de (eventueel aangepaste) Overeenkomst, inclusief bijlagen. Alleen de definitieve Raamovereenkomst zal geldend/leidend zijn bij de uitvoering van de opdracht.
Sociale voorwaarden (uitvoeringsvoorwaarde)
Opdrachtgever voert duurzaam inkopen uit conform het beleid van de Nederlandse Rijksoverheid. In dat kader wordt in de nabije toekomst een bijzondere voorwaarde gesteld aan de uitvoering van de opdracht. In het kader van deze opdracht verwacht Opdrachtgever van Opdrachtnemer geen verdere medewerking tenzij omstandigheden daartoe aanleiding geven.
[bookmark: _Toc345687487][bookmark: _Toc352157860]Toelichting op en verificatie van Inschrijving
De Aanbestedende dienst kan verlangen dat Inschrijver zijn Inschrijving nader toelicht en/of voorziet van ondersteunende bescheiden. De Aanbestedende dienst is gerechtigd, doch niet gehouden om alle op basis van de Inschrijving in te dienen gegevens en verklaringen op hun juistheid te controleren.  
[bookmark: _Hlk89415601]Verificatieronde in de vorm van toelichting:
Gegund wordt aan de inschrijver met de beste prijs-kwaliteietverhouding. Na afronding van de (schriftelijke) beoordelingsronde worden maximaal vijf (5) Inschrijvers, die op grond van bovenstaande 1ste beoordeling (uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen) niet zijn uitgesloten en bij de 2de beoordeling van de wensen (gunningfase) de hoogste score hebben behaald, mogelijk uitgenodigd tot het geven van een toelichting. Hierbij geldt een minimumeis, de score moet tenminste 60% bedragen over het maximaal aantal te behalen punten exclusief de prijs (zie hoofdstuk 6, wens 1, 5 en 10). Voorstaande kan tot gevolg hebben dat minder dan 5 partijen uitgenodigd zullen worden. Indien door een gelijke score meer dan 5 Inschrijvers, die voldoen aan de gestelde minimumeis van 60%, in aanmerking komen voor een uitnodiging, zal dat gecommuniceerd worden aan de daarvoor in aanmerking komende partijen. De presentatie wordt alleen toegepast ter controle van de Inschrijvingen en wordt niet als afzonderlijk gunningcriterium gehanteerd. Naar aanleiding van de toelichting kan de schriftelijke beoordelingsronde van de Inschrijving worden bijgesteld. Dit kan alleen indien blijkt dat bepaalde wensen niet of in mindere mate kunnen worden waargemaakt. Inschrijver dient gedurende de toelichting alleen de door de Opdrachtgever aangegeven eisen en wensen aan de orde te laten komen. De tijdsduur van de mogelijkheid tot het geven toelichting zal ongeveer 1,75 uur in beslag nemen. De specifieke eisen en wensen die tijdens de toelichting aan de orde zullen komen worden voorafgaand aan het moment waarop de toelichting door Inschrijver gegeven kan worden bekend gemaakt. Een tijdstip, datum en plaats van de mogelijkheid tot het geven van een toelichting wordt u tijdig bekend gemaakt. Indien de Inschrijvingen geen aanleiding geven tot het laten doorgaan van een verificatieronde, zal deze geen doorgang vinden. Het tijdstip en de plaats waar de verificatieronde gehouden wordt, wordt u tijdig bekend gemaakt. De verwachting is dat dit zal plaatsvinden op de datum vermeld in het tijdschema van § 3.4. Om voor gunning in aanmerking te komen zijn de daarvoor in aanmerking komende Inschrijver(s) verplicht aan de verificatieronde deel te nemen. 
Van Inschrijver wordt verwacht dat de toelichting tenminste wordt uitgevoerd door de verantwoordelijke partner en dat deze ten kantore van Opdrachtgever bij het verificatiegesprek in de vorm van een te geven toelichting aanwezig is. Bij de verificatie dient bij voorkeur ook de beoogde manager aanwezig te zijn.
[bookmark: _Toc345687488][bookmark: _Toc352157861]Wijziging of aanvulling van de Inschrijving
Inschrijver mag zijn Inschrijving na sluitingsdatum en –tijdstip voor het indienen van de Inschrijvingen niet meer wijzigen, aanvullen en/of verduidelijken, tenzij de Aanbestedende dienst daartoe een verzoek heeft gedaan zoals bedoeld in § 3.24 of 3.27.  
[bookmark: _Toc345687489][bookmark: _Toc352157862]Gunningbeslissing, bewijsmiddelen en definitieve gunning
Gunningbeslissing
Gelijktijdig met het bekendmaken van de gunningbeslissing aan degene(n) met wie de Aanbestedende dienst voornemens is de Overeenkomst te sluiten, zullen de afgewezen Inschrijvers van die beslissing schriftelijk in kennis worden gesteld. Zij ontvangen daarover een afwijzingsbericht met een motivering voor de reden van afwijzing, de verschillen ten opzichte van de uitgekozen Inschrijving en de naam van de begunstigde(n). Door iedere belanghebbende kan voorts nadere informatie worden ingewonnen bij de genoemde contactpersoon van de Aanbestedende dienst. 
Iedere belanghebbende die het, ondanks een eventuele nadere (mondelinge) toelichting door Aanbestedende dienst, niet met de mededeling van de gunningbeslissing eens is, kan hierover een voorlopige voorziening vragen bij de bevoegde civiele rechter te Breda. Belanghebbende dient hiertoe over te gaan binnen 22 kalenderdagen na elektronische verzending van de mededeling van de gunningbeslissing. Deze termijn is een vervaltermijn. Ingeval belanghebbende een voorlopige voorziening vraagt dient hij, in het belang van een snelle en goede voortgang, de contactpersoon vermeld in § 3.2 hiervan tijdig op de hoogte te stellen door het opsturen van de kopie dagvaarding.

Op grond van artikel 2.129 van de Aanbestedingswet houdt de mededeling van de gunningbeslissing geen aanvaarding in van een aanbod van de Inschrijver. Gedurende een periode van 20 kalenderdagen na elektronische verzending van de mededeling van de gunningbeslissing, is het de Aanbestedende dienst niet toegestaan de opdracht te gunnen en een Overeenkomst aan te gaan met de winnende Inschrijver. 
Als binnen bovengenoemde termijn een voorlopige voorziening is gevraagd, zal –behoudens bijzondere gevallen- de uitspraak in kort geding in eerste instantie worden afgewacht en (vooralsnog) niet tot definitieve gunning worden overgegaan. Die vormt dan vervolgens de basis voor verdere besluitvorming van de Aanbestedende dienst omtrent de gunning.

Ingeval tegen de mededeling van de gunningbeslissing een civiel kort geding aanhangig wordt gemaakt, zal de Aanbestedende dienst de Inschrijvers hiervan op de hoogte brengen. De Inschrijvers dienen in dat geval hun Inschrijving in ieder geval gestand te doen tot vier weken na uitspraak in kort geding in eerste instantie. 
Een Inschrijver die een belang bij een uitspraak in een aanhangig gemaakt kort geding wil doen gelden, kan dit slechts doen door middel van tussenkomst of voeging in dat kort geding en zal derhalve niet separaat een kort geding of een andere gerechtelijke procedure aanhangig maken.

Overleggen bewijsmiddelen
Door het ondertekenen van de in § 3.15 of 3.18 vermelde verklaringen, hoeft de Inschrijver bij zijn Inschrijving nog geen bewijsmiddelen te overleggen omtrent de toestanden waarop de verklaringen zien, tenzij uitdrukkelijk in dit Aanbestedingsdocument anders is aangegeven. De bewijsmiddelen omtrent het UEA zijn beschreven in hoofdstuk 4.
Wel gaat Inschrijver door het ondertekenen van de verklaringen ermee akkoord dat de Aanbestedende dienst zich het recht voorbehoudt om op een later moment alsnog de winnende Inschrijver te verplichten bewijsstukken omtrent de verklaringen te overleggen. 
In het bericht aan de winnende Inschrijver over de mededeling van de gunningbeslissing, kan de Aanbestedende dienst uitsluitend de winnende Inschrijver verzoeken om bewijsmiddelen te overleggen. De bewijsmiddelen dienen aan te tonen dat de Inschrijver daadwerkelijk voldoet aan het gestelde in de eigen verklaringen. Indien de Inschrijver niet binnen 22 kalenderdagen na het eerste verzoek van de aanbestedende dienst de gevraagde bewijsmiddelen overlegt of de aanbestedende dienst niet akkoord is met de inhoud of geldigheid van een of meer van de door Inschrijver overgelegde bewijsmiddelen, kan dat er alsnog toe leiden dat de Overeenkomst niet met hem wordt gesloten. In een dergelijk geval zal de aanbestedende dienst de Inschrijvers hiervan op de hoogte brengen. De aanbestedende dienst zal dan ook aangeven wat daarvan de gevolgen zijn.
Definitieve gunning
Als er geen beletselen zijn (er is geen voorlopige voorziening gevraagd en de bewijsmiddelen zijn tijdig overgelegd en ze voldoen) zal in beginsel de opdracht aan de winnende Inschrijver worden gegund en wordt er een Raamovereenkomst met die Inschrijver gesloten. Van definitieve gunning is sprake zodra de Overeenkomst door beide partijen ondertekend is. 
[bookmark: _Toc345687490][bookmark: _Toc352157863]
Uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen

[bookmark: _Toc345687491][bookmark: _Toc352157864]Uitsluitingsgronden
In het Standaardformulier ‘UEA ’ zijn de op deze aanbesteding van toepassing zijnde uitsluitingsgronden aangegeven. Het verplichte of facultatieve karakter zoals aangegeven in de verklaring, ziet op de toepassing van deze uitsluitingsgronden door de aanbestedende dienst.   
Door het ondertekenen van het Standaardformulier ‘UEA’ gaat inschrijver akkoord met de in deel III  aangegeven uitsluitingsgronden. 

In de verklaring zijn deze uitsluitingsgronden aangevinkt en desgevraagd passend nader uitgewerkt.

Door het ondertekenen van het Standaardformulier ‘UEA’ gaat inschrijver akkoord met de in de betreffende inhoud.

U dient de ingevulde en door u rechtsgeldig ondertekende ‘UEA ' aan uw inschrijving toe te voegen. 
U dient de betreffende verklaring vermelde verplichte en facultatieve uitsluitingsgronden.

	Bewijsmiddelen (niet indienen bij inschrijving. Pas na verzoek door opdrachtgever hiertoe verstrekken).
De bewijsmiddelen zijn omschreven in artikel 2.89 van de Aanbestedingswet.



[bookmark: _Toc345687492][bookmark: _Toc352157865]Geschiktheidseisen
Via het stellen van geschiktheidseisen moet blijken of de Inschrijver naar het oordeel van de Aanbestedende dienst geschikt is om de opdracht te verrichten. 
Door het ondertekenen van het Standaardformulier ‘UEA ’ gaat inschrijver akkoord met de onderstaande geschiktheidseisen:
4.2.1 (met betrekking tot financiële en economische draagkracht), 4.2.2 (met betrekking tot technische- en beroepsbekwaamheid) en 4.3 met betrekking tot beroepsberoepsbevoegdheid. Deze geschiktheidseisen, die overigens in het ‘UEA’ een afwijkend paragraafnummer hebben, zijn in de volgende paragrafen van dit hoofdstuk nader gespecificeerd.

Zie § 3.19 ingeval Inschrijver inschrijft in samenwerking met andere ondernemingen.
	Hoofdaannemer-onderaannemer(s)
De Aanbestedende dienst kan van de winnende Inschrijver verlangen dat hij, indien hij gebruik maakt van een of meer onderaannemers om zich te kwalificeren voor de Overeenkomst, de bewijsstukken overlegt waaruit blijkt dat hij bij de uitvoering van de opdracht ook werkelijk gebruik kan maken van de betreffende onderaannemer(s) en welk gedeelte van de onderhavige opdracht hij (eventueel) in onderaanneming wil geven. Tevens kan Aanbestedende dienst verlangen dat de winnende Inschrijver, per onderaannemer, een verklaring van de betreffende onderaannemer overlegt waarin deze aangeeft bereid te zijn de genoemde werkzaamheden uit te voeren.


[bookmark: _Toc345687493][bookmark: _Toc352157866]4.2.1 Financiële en economische draagkracht
Door het invullen en rechtsgeldig ondertekenen van het ‘UEA’ verklaart inschrijver:
a. te beschikken over voldoende financiële- en economische draagkracht voor de nakoming van de verplichtingen die voortvloeien uit de eventuele Overeenkomst;
b. dat hem geen mogelijke claims bekend zijn of gedurende de periode van de uitvoering van de Overeenkomst geen investeringen noodzakelijk zijn die zijn bedrijf in een zodanige positie kan brengen dat de financieel-economische draagkracht of de continuïteit daarvan in gevaar kan worden gebracht;
c. dat de laatst afgegeven accountantsverklaring (of in voorkomend geval een beoordelings- of samenstellingsverklaring) geen zogenoemde ‘continuïteitsparagraaf’ bevat;
d. dat hij adequaat verzekerd is (beroeps- en/of wettelijke aansprakelijkheidsverzekering) voor de uitvoering van de opdracht en dat hij zich, indien de Overeenkomst met hem wordt gesloten, gedurende de duur van de uitvoering van de opdracht(en) adequaat verzekerd houdt.
	Bewijsmiddelen (niet indienen bij Inschrijving. Pas na verzoek door Opdrachtgever hiertoe verstrekken):

a. passende bankverklaringen of het bewijs van een verzekering tegen beroepsrisico’s;
b. overlegging van balansen of van balansuittreksels, indien de wetgeving van het land waar de ondernemer is gevestigd, de bekendmaking van balansen voorschrijft.

Indien met betrekking tot de financieel-economische draagkracht gebruik wordt gemaakt van de gegevens van de ‘moedermaatschappij/holding’, dient de Inschrijver een verklaring van de ‘moedermaatschappij/holding’ te verstrekken waarin wordt verklaard dat de moedermaatschappij/holding zich onvoorwaardelijk garant staat voor de door de dochtermaatschappij op zich te nemen verplichtingen en de eventuele schulden die uit de Overeenkomst voortvloeien. De verklaring van de moedermaatschappij/holding dient te zijn ondertekend door een daartoe gemachtigde.



[bookmark: _Toc345687494][bookmark: _Toc352157867]4.2.2 Referentiegegevens (technische bekwaamheid)
De Aanbestedende dienst heeft de volgende kerncompetenties vastgesteld die overeenkomen met ervaring op essentiële punten van de opdracht:
· Specifieke deskundigheid en ervaring met betrekking tot in paragraaf 1.3 nader beschreven aandachtsgebieden in de HBO-sector (1.Opdracht tot controle van de jaarrekening conform Wet  Hoger beroepsonderwijs, 2. opdracht tot onderzoek van de bekostigingsgegevens, 3. opdracht tot het afgeven van bijzondere controleverklaringen,4.Opdracht tot controle van de verantwoording in het kader van de WNT, 5. Natuurlijke adviesfunctie met betrekking tot het voorstaande punten 1 tot en met 4);
· In staat is om proactief niet efficiënt verlopende activiteiten met betrekking tot de accountantsdiensten te herkennen en met een adequate oplossing te komen; 
· In staat is om werkzaamheden af te ronden binnen de voorcalculatie (nakomen van afspraken en voorkomen meerwerk) en de vooraf afgesproken tijdsplanning en opleverdata; 
· Bestuurlijk/politieke sensitiviteit en gevoel voor effectief en efficiënt samenwerken (met andere woorden onderscheid tussen benadering van de verschillende organen. Verschil in houding, aanpak, communicatie); 
· In staat is om adequaat in te spelen op nieuwe ontwikkelingen en wetgeving.

Door het ondertekenen van het ‘UEA’ verklaart Inschrijver per hierboven vermelde kerncompetentie minimaal één referentieopdracht te hebben uitgevoerd die voldoet aan de volgende minimumeisen:
· Het onderwerp van de referentieopdracht dient vergelijkbaar te zijn met de betreffende kerncompetenties;
De referentieopdracht moet uitgevoerd of afgerond zijn in de afgelopen drie jaar voorafgaand aan de sluitingsdatum voor het indienen van de Inschrijving. Indien gebruik wordt gemaakt van een nog niet (geheel) afgeronde opdracht mogen alleen de werkelijk behaalde resultaten van de lopende Overeenkomst worden opgegeven en kan niet worden volstaan met een prognose van de resultaten.
Het gebruikmaken bij de referenties van ervaring van een of meer onderaannemers is alleen toegestaan indien die onderaannemer(s) bij de uitvoering van de onderhavige Overeenkomst wordt/worden ingezet en Inschrijver ook daadwerkelijk over de kennis en ervaring van betreffende onderaannemer(s) kan beschikken en hiervan ook feitelijk gebruik zal maken bij de uitvoering van de opdracht.

	Bewijsmiddelen (niet indienen bij Inschrijving. Pas na verzoek door Opdrachtgever hiertoe verstrekken).

Het per kerncompetentie overleggen van één referentie die voldoet aan de hierboven gestelde eisen. Indien in één referentie meerdere kerncompetenties tot uiting komen die voldoen aan de gestelde eisen, mag u voor die kerncompetenties dezelfde referentie gebruiken. De referentie(s) dient/dienen zowel te zijn ondertekend door de referent (de opdrachtgever) als door de rechtsgeldig bevoegde persoon die Inschrijver mag vertegenwoordigen. 

De Aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor zo nodig referenties op juistheid en volledigheid te controleren en zonder tussenkomst en/of toestemming van Inschrijver contact op te nemen met een of meer referenties.



[bookmark: _Toc345687501][bookmark: _Toc352157874]Uittreksel handelsregister en beroepsbevoegdheid 
Uittreksel handelsregister
De Aanbestedende dienst verlangt dat de winnende Inschrijver bevoegd is zijn beroep uit te oefenen. De Aanbestedende dienst kan de winnende Inschrijver daarom verzoeken aan te tonen dat hij volgens de voorschriften van de lidstaat waar hij is gevestigd, in het beroepsregister of in het handelsregister is ingeschreven, of een verklaring onder ede of een attest te verstrekken. Tevens is het noodzakelijk dat de in de Inschrijving ondertekende documenten door een rechtsgeldig bevoegde/gemachtigde vertegenwoordiger zijn ondertekend. Ook om deze reden kan de Aanbestedende dienst van de winnende Inschrijver verlangen dat deze de rechtsgeldigheid aantoont.
Beroepsbevoegdheid
Ten aanzien van de beroepsbevoegdheid worden door Opdrachtgever onderstaande eisen gesteld aan de Inschrijver: 
Inschrijver verklaart te beschikken over een vergunning van de Autoriteit Financiële Markten (AFM) inzake het verrichten van Wettelijke controles bij niet-OOB’s (Organisaties van Openbaar Belang).

	Bewijsmiddel (niet indienen bij Inschrijving. Pas na verzoek hiertoe verstrekken)

Om de rechtsgeldigheid van de ondertekende (eigen) verklaringen en bewijsmiddelen te kunnen vaststellen is het noodzakelijk om een recent en actueel (maximaal zes maanden oud, terug te rekenen vanaf de sluitingsdatum voor het indienen van de Inschrijving) uittreksel(s) uit het Handelsregister of een soortgelijke organisatie conform het gestelde in artikel 2.98 van de Aanbestedingswet te overleggen. Uit het uittrekstel dient de rechtsgeldigheid van de ondertekenaar te blijken.

Mocht degene die de (eigen) verklaringen en bewijsstukken heeft ondertekend, niet voorkomen op het uittreksel, dan dient uit een door de degene die wel op het uittreksel voorkomt bij wijze van volmacht opgestelde verklaring te blijken dat de ondertekenaar bevoegd is de Inschrijver rechtsgeldig te binden. 

Ingeval in samenwerkingsverband (combinatie) wordt ingeschreven, dient iedere deelnemer aan het samenwerkingsverband afzonderlijk bovenstaande in te dienen.







[bookmark: _Toc345687502][bookmark: _Toc352157875]
Programma van eisen 

[bookmark: _Toc228353258][bookmark: _Toc345687503][bookmark: _Toc352157876][bookmark: _Toc171738894]Eisen ten aanzien van de opdracht
In het programma van eisen (zie bijlage 2) zijn de minimumeisen opgenomen die van toepassing zijn op de opdracht. De inschrijving van inschrijver (combinatie) dient, op straffe van uitsluiting van de aanbestedingsprocedure dan wel beëindiging van de Raamovereenkomst, te voldoen aan alle minimumeisen die zijn opgenomen in het programma van eisen. 

De eisen die de aanbestedende dienst stelt aan de dienstverlening en aan de prijsstelling zijn opgenomen in bijlage 2 en/of Standaardformulier 3. U gaat met het indienen van uw inschrijving akkoord met en/of voldoet aan hetgeen in het Beschrijvend document inclusief Bijlagen en Standaardformulieren gestelde.

In het programma van eisen wordt de minimale functionaliteit/eis per onderwerp beschreven die de gevraagde dienstverlening moet bevatten. 

Indien gedurende de looptijd van de overeenkomst blijkt dat inschrijver (combinatie) niet voldoet aan één of meerdere minimumeisen, terwijl met het doen van een inschrijving inschrijver (combinatie) heeft verklaard dat hij aan alle minimumeisen voldoet, dan wordt dit als niet-nakoming van de overeenkomst aangemerkt. In dat geval is BUas gerechtigd de overeenkomst zonder tussenkomst van derden te ontbinden. 



[bookmark: _Toc345687504][bookmark: _Toc352157877]
Programma van wensen 

[bookmark: _Toc228353259][bookmark: _Toc345687505][bookmark: _Toc352157878]Wensen ten aanzien van de opdracht
In Standaardformulier 2 zijn de wensen opgenomen. Hierop dient u uw uitwerking te realiseren.
De wensen die door Opdrachtgever zijn opgesteld en waarop inschrijver een antwoord per wens dient te geven worden beoordeeld. Hiermee kan de kwaliteit van de inschrijving worden vastgesteld. Uitwerkingen zullen worden beoordeeld als afzonderlijk sub(sub)gunningscriterium. 
Het is van belang dat uw Inschrijving zoveel mogelijk aansluit op de wensen (en vragen) van de Aanbestedende dienst. U dient de uitwerking (antwoorden en reacties) op de wensen op TenderNed te uploaden. 
Bij het invullen van de gevraagde prijzen/tarieven, wens 16 tot en met 18, dient u gebruikt te maken van de tabellen/opbouw zoals gegeven in Standaardformulier 3 ‘Prijzentabel’. Tevens dient u rekening te houden met de eisen die hieromtrent in de het hoofdstuk 5 (Programma van eisen) zijn gesteld. 
Er zijn maximaal 1000 punten te behalen bij de beantwoording van de in Standaardformulier 2 opgenomen wensen / vragen.
In onderstaande tabel zijn de wensen op hoofdlijnen weergegeven. Tevens is in onderstaande tabel aangegeven hoeveel punten maximaal te behalen zijn per subsubgunningscriterium.
	Paragraafnummer 
	Onderwerp (nadere omschrijving zie hoofdstuk 6)
	Max. aantal te behalen punten

	wens 1
	Samenstelling
	70

	wens 2
	Samenstelling
	50

	wens 3
	Deskundigheid
	45

	wens 4
	Deskundigheid
	35

	wens 5
	Samenstelling
	70

	wens 6
	Controleplan
	65

	wens 7
	Inzicht inzet
	45

	wens 8
	Betrokkenheid
	45

	wens 9
	Overgang
	25

	wens 10
	Communicatie
	80

	wens 11
	Aanvullende eisen en/of wensen
	40

	wens 12
	Evaluatie
	30

	wens 13
	Proactiviteit
	30

	wens 14
	Ervaring
	45

	wens 15
	Ondersteuning
	25

	wens 16
	Jaarrekening- en bekostigingscontrole 2022 
	120

	wens 17
	Jaarrekening- en bekostigingscontrole 2023
	110

	wens 18
	Bijzonder controleverklaringen
	70



[bookmark: _Toc324942214][bookmark: _Toc345687506][bookmark: _Toc352157879]Toekenningsmethodiek
Bij de wensen, met uitzondering van de nummers 16, 17 en 18, staat aangegeven welke beoordelingscriteria toegepast worden en/of op welke wijze de beoordeling gaat plaatsvinden. Daarnaast staat per criterium het maximum aantal toe te kennen punten aangegeven. Hieruit kan afgeleid worden welke aandachtspunten bij een wens van groot belang zijn en welke minder van belang of waar het specifieke belang van Opdrachtgever ligt. De leden van het beoordelingsteam hanteren bij het beoordelen van de genoemde aspecten onderstaande schaalverdeling.
6.2.1	Beoordelingsteam:
De beoordeling wordt uitgevoerd door een team dat ter zake deskundig is. Het team bestaat uitsluitend uit medewerkers in dienst bij de Opdrachtgever. Er is bij de samenstelling van het team gekeken dat er expertise en ervaring is op het gebied van aanbestedingstrajecten, de toepassing van de nieuwe Aanbestedingswet 2012 en in het bijzonder ook materiedeskundigheid op het gebied van accountantsdienstverlening . Het beoordelingsteam stelt onder verantwoording van een projectleider het gunningadvies op. Nadere mededelingen over namen en functies van betrokken beoordelaars zullen niet worden verstrekt.
6.2.2	Toelichting op de punten en de beoordeling van wensen:
1. Elke afzonderlijke wens is voorzien van een maximaal te behalen score. De maximale scores per wens verschillen per wens, hiermee wordt de zwaarte van de wens ten opzichte van de andere wensen tot uitdrukking gebracht. 
2. Elke wens wordt individueel beoordeeld volgens onderstaande systematiek. Het per wens behaalde resultaat c.q. de individuele beoordeling (uitgedrukt in een percentage) zal vermenigvuldigd worden met de van toepassing zijnde maximaal te behalen punten, dit leidt tot een individuele score per wens. Bijvoorbeeld: er zijn maximaal 60 punten te behalen bij een subsubgunningcriterium, de individuele beoordelaar geeft een percentage van 80% van de maximaal te behalen score. In dit voorbeeld wordt dan een individuele score van 48,00 punten behaald. 
3. De individuele score per wens van alle beoordelaars wordt opgeteld en gedeeld door het aantal beoordelaars. Dit leidt tot een voorlopige score per wens. Alle afzonderlijke wensen worden op deze wijze doorlopen. Hieruit volgt een voorlopige eindscore. Deze voorlopige eindscore wordt plenair besproken onder voorzitterschap van de inkoopadviseur. (nb. Na vaststelling van de voorlopige eindscore(s) worden de punten behaald bij wensen 16, 17 en 18 bij deze voorlopige eindscore gevoegd. De beoordeling van Standaardformulier 3 staat beschreven in de volgende paragraaf). Op basis van het resultaat van deze sessie kan een verificatieronde plaatsvinden. Bijstelling kan nog plaatsvinden op basis van een verificatieronde in de vorm van een toelichting (zie hoofdstuk 3) als dat noodzakelijk blijkt. Indien deze ronde niet noodzakelijk is zal de voorlopige score definitief worden.  Op basis van deze sessie kan een verificatieronde plaatsvinden. Bijstelling kan nog plaatsvinden op basis van een verificatieronde in de vorm van een toelichting (zie hoofdstuk 3) als dat noodzakelijk blijkt. Indien deze ronde niet noodzakelijk is, zal de voorlopige score definitief worden. 
4. De maximaal te behalen totale eindscore van alle wensen, met uitzondering van de prijs (wens 16, 17 en 18), bedraagt 700 punten.
5. De eindscore wordt afgerond tot op 2 cijfers achter de komma.
Bij de wensen staat aangegeven wat het maximaal aantal toe te kennen punten is. De leden van het beoordelingsteam hanteren bij het beoordelen van de genoemde wensen/aandachtspunten onderstaande schaalverdeling.   
Bij de wensen, met uitzondering van wensen 16, 17 en 18, staat aangegeven welke beoordelingscriteria toegepast worden en/of welke aandachtspunten bij de beoordeling beschouwd worden. Per subsubcriterium staat het maximum aantal toe te kennen punten aangegeven. Hieruit kan afgeleid worden welke aandachtspunten bij een wens van groot belang zijn en welke minder van belang. De leden van het beoordelingsteam hanteren bij het beoordelen van de genoemde criteria onderstaande schaalverdeling.

	Kwaliteit beantwoording
	Percentage van maximum te behalen punten per wens

	Voldoet zeer goed 
	100%

	Ruim voldoende tot goed
	80%

	Voldoende
	60%

	Voldoet niet helemaal of matig
	40%

	Voldoet helemaal niet, geen antwoord of informatie toegevoegd
	0%



Toelichting “voldoet helemaal niet, geen antwoord of geen informatie toegevoegd”:
De uitwerking ontbreekt, er is geen antwoord gegeven bij de wens.
Toelichting bij “voldoet niet of matig”:
Het gegeven antwoord en/of de uitwerking geeft de aanbestedende dienst een onvolledig beeld of met het gegeven antwoord en/of de uitwerking onderscheidt de Inschrijver zich in negatieve zin ten opzichte van de bij Opdrachtgever invulling aan de gevraagde dienstverlening en/of het referentiekader van de beoordelaars.
Toelichting bij “voldoende”:
Het gegeven antwoord en/of de uitwerking is gemiddeld, het gegeven antwoord is duidelijk en relevant voor de opdracht, met het gegeven antwoord en/of de uitwerking onderscheidt de Inschrijver zich niet of niet in positieve zin ten opzichte van de dienstverlening en/of product zoals momenteel bij Opdrachtgever gebruikelijk en/of gehanteerd. En/of het referentiekader van de beoordelaars.
Toelichting bij “ruim voldoende”:
Het gegeven antwoord is en/of de uitwerking onderscheidend/ heeft toegevoegde waarde, het antwoord en/of de uitwerking geeft aan, dat de Inschrijver een hoogwaardige kwaliteit van dienstverlening heeft ten opzichte van de huidige situatie bij Opdrachtgever en/of het referentiekader van de beoordelaars.
Toelichting bij “zeer goed en/of met veel toegevoegde waarde”:
Het gegeven antwoord en/of de uitwerking onderscheidt zich naast de voorliggende toelichting ook door de hoge mate van innovatie of onderscheidend ten opzichte van de overige Inschrijvers en heeft de meest toegevoegde waarde voor Opdrachtgever en/of het referentiekader van de beoordelaars.
Algemeen:
In het beoordelingsproces worden punten toegekend aan bepaalde onderdelen van de offerte. Er worden punten gegeven voor de mate (percentage van de maximaal te behalen punten) waarin u kunt voldoen aan de in hoofdstuk 6 opgenomen aandachtspunten bij de wensen (inclusief bijhorende vragen) c.q. het antwoord het beste aansluit op de eisen, werkwijze en –processen en/of de beste mogelijkheid voor Opdrachtgever en maatschappij biedt. De kwalificatie wordt als bovenstaand vertaald naar punten.
Bij de puntentoekenning geldt het algemene uitgangsprincipe dat de reactie/ het antwoord van de Inschrijver op de wensen van Opdrachtgever zo optimaal mogelijk moet aansluiten bij de uitgangspunten van de Offerteaanvraag en de gewenste werkwijze bij Opdrachtgever.
Toekenningsmethodiek beoordeling wensen 16, 17 en 18
Voor de beoordeling zal de totaalprijs inclusief btw als vermeld in de prijzentabel (Standaardformulier 3) in de beoordeling worden gewogen. De totaalprijs dient gebaseerd te zijn op de in deze offerteaanvraag verstrekte informatie. De door u op te geven prijs per eenheid, zal ná gunning dienen als maximumtarief bij nadere offerteaanvragen.
In met name hoofdstuk 5, 6 en in Standaardformulier 3 staat onder de Prijzentabel, met 3 tabbladen, maar ook in de andere onderdelen van de offerteaanvraag nadere informatie vermeld waarmee de Inschrijver rekening dient te houden. 
Een negatieve score is niet mogelijk, zie onderstaand voorbeeld B.
Voor de totaalprijs per wens zal de volgende identieke formule worden toegepast:
Maximum aantal punten van 120- ((verschil te beoordelen prijs partij Y ten opzichte van de laagste Inschrijvingssom partij X/ laagste Inschrijvingssom van partij X) x 120 punten)= aantal te behalen punten.
De Inschrijver met het laagste maximum totaalbedrag krijgt altijd 120 punten. 
Voor de overige Inschrijvers wordt de puntentoekenning als volgt toegepast: 

A.	Voorbeeld met score en toelichting op de puntensystematiek:
Totaalprijs leverancier X: € 100.000,-, inclusief btw, leverancier X heeft de laagste prijs.
Totaal prijs leverancier Y: € 125.000,- inclusief btw.
Verschil tussen leverancier X en Y: € 25.000,-, inclusief btw.
Leverancier X krijgt het maximaal aantal van 120,00 punten.
Leverancier Y krijgt, xx,00 punten, de berekening is als volgt:
120 maximaal te behalen punten -(25.000/ 100.000,- x 120 maximaal te behalen punten)  = xx90,00 punten (afgerond tot 2 cijfers achter de komma).

B.	Voorbeeld met “0-“score en toelichting op de puntensystematiek:
Totaalprijs leverancier X: € 100.000,-, inclusief btw, leverancier X heeft de laagste prijs.
Totaal prijs leverancier Y: € 250.000,-, inclusief btw.
Verschil tussen leverancier X en Y: € 1250.000,-, inclusief btw.
Leverancier X krijgt het maximaal aantal van 120,00 punten.
Leverancier Y krijgt, 0,00 punten, de berekening is als volgt:
100 maximaal te behalen punten -(125.000,- / 100.000,- x 120 maximaal te behalen punten)  = -x30,00 punten (afgerond tot 2 cijfers achter de komma), dit is een negatieve score, een negatieve score krijgt de minimale score van 0,00.

Let op! Bij wens 16 is de maximale score 120 punten. Dat is in bovenstaande rekenvoorbeelden gehanteerd. Bij wens 17 en 18 gelden andere maximaal te behalen scores maar wel dezelfde beoordelingsmethodiek . 120 wordt dan respectievelijk vervangen door 110 en 70 punten.
[bookmark: _Toc345687507][bookmark: _Toc352157880]
Bijlagen

De volgende bijlagen maken een integraal onderdeel uit van dit aanbestedingsdocument. 
Standaardformulier 1 Uniform Europees Aanbestedingsdocument
Standaardformulier 2 Wensen en uitwerking
Standaardformulier 3 Prijzentabel (let op: diverse tabbladen in separaat gepubliceerd document)
Standaardformulier 4 Concept Raamovereenkomst
Standaardformulier 5 Vragen- en opmerkingenformulier
Bijlage 1 AID-2018
Bijlage 2 Programma van eisen
Bijlage 3 Klachtenprocedure
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