Classificatie poststromen - Gemeente Lelystad versie 5

Ongeopend doorsturen (dus niet digitaliseren):

Indien post uit deze categorie is geopend dient een datalek gemeld te worden bij contactpersoon van
gemeente Lelystad.

1.

9.

Vertrouwelijk
- Post aangemerkt als Vertrouwelijk, Persoonlijk, In handen van
- Post gericht aan de burgemeester met ‘persoonlijk’ in de adressering op de enveloppe

BIBOB

- BIBOB stukken waarbij aan de buitenkant visueel zichtbaar is dat het BIBOB stukken zijn
De enveloppe is rood. Adressering is t.a.v. BIBOB (medewerker)
Het kan bij uitzondering voorkomen dat dit in een afwijkende enveloppe (bijv. wit) binnenkomt
waar BIBOB op vermeld word, deze direct als uitvalpost behandelen.

Groene en Oranje enveloppen

Witte enveloppen gericht aan:

Stadhuis

T.a.v. Onderzoek en Statistiek Antwoordnummer 1

8200 VB Lelystad

Persoonlijke post geadresseerd aan Stadhuisplein 2

- Aan de bewoners van

- Persoonsnaam zonder dat het ook gericht is aan de gemeente Lelystad

Retourpost

Koninklijke onderscheidingen
- Post gericht aan burgemeester met een rode stempel van Dienst van het Koninklijke Huis

- Post gericht aan een specifiek persoon
- Post van Kanselarij der Nederlandse Orde

BNG bank

- Post van het Ministerie van Veiligheid en Justitie t.a.v. een aantal specifieke personen

Reclame in folie (zonder openen te herkennen als reclame)

Geopend doorsturen (dus niet digitaliseren)

10. Tijdschriften/ Boekwerken/ Nieuwsbrieven

11. Betaalpassen en/of pincodes t.b.v. betaalpassen

12. Stadswinkel (Burgerzaken)

1. Doodsoorzaakverklaringen

Buitenlandse brondocumenten

Nederlandse brondocumenten

(Buitenlandse) huwelijksaktes / geboorteaktes

Stempassen

Alle modellen betreffende stemmen

Folders van Postbus 51, overheid, justitie die ter inzage gelegd moeten worden bij de receptie
Koninklijke besluiten (zoals Bekendmaking Nederlanderschap, Naamswijziging)
. (Afschrift van) Echtscheidingsbeschikking

10. Reisdocumenten

11. Gevonden (reis)documenten

NGO WN



13.

14.

15.

Inlichtingenformulieren t.a.v. Zelfstandigenloket (ZLF)

Deze zijn te herkennen aan de combinatie van de onderstaande adresseringen en onderwerpen:
Adresseringen:

- Postbus 2236, 8203 AE Lelystad of Stadhuisplein 2, 8232 ZX Lelystad ZLF

Zelfstandigenloket Flevoland
Zelfstandigenloket Flevoland gemeente Lelystad
Zelfstandigenloket Flevoland Almere

- Het Ravelijn 1, 8233 BR Lelystad

Zelfstandigenloket Flevoland gemeente Lelystad
Zelfstandigenloket Flevoland gemeente Urk
Zelfstandigenloket Flevoland gemeente Noordoostpolder
Zelfstandigenloket Flevoland gemeente Almere
Zelfstandigenloket Flevoland gemeente Zeewolde

- T.a.v. de salaris-/uitkeringsadministratie
- Loonadministratie

- T.a.v. sociale zaken

- T.a.v. vitkeringsadministratie

- Afdeling sociale zaken

- Vertrouwelijk

l.c.m. een onderwerpl/inzake:
- Inlichtingen periodieke betalingsverplichting

- Opvragen informatie .... (naam betrokkene)

- Verstrekking aanvullende gegevens

- Alleen namen van betrokkene(n)

- De naam van de schuldeiser (bijv. Wehkamp of DUQO)
- Een dossiernummer

- De afzender is een deurwaarder

Verklaring omtrent het gedrag

Retour gezonden gehandicapten parkeerkaarten (geplastificeerd)



