Bijlage 12 Minimale eisen scan vervangingsbesluit

RVO heeft op het huidige scanproces een vervangingsbesluit genomen.

Vervanging (of substitutie) is de wettelijke term voor reproductie van archiefbescheiden met het doel
tot vernietiging van de oorspronkelijke archiefbescheiden over te gaan. Bij vervanging nemen de
reproducties in juridische zin volledig de plaats van de oorspronkelijke archiefbescheiden in. De
reproducties worden dan archiefbescheiden in de zin van de Archiefwet 1995 en moeten voldoen
aan alle eisen die deze wet stelt.

Pas met de vernietiging van een origineel gaat de status daarvan ‘van rechtswege’ over op de
reproductie.

Om het vervangingsbesluit opnieuw te kunnen nemen moet het aangeboden scanproces aan diverse
minimale eisen voldoen. Deze eisen staan hieronder opgenomen.:

e De velvolgorde binnen document mag niet wijzigen*

e Dubbelzijdig scannen*

e Scannen in kleur met 300 dpi met bit diepte 24*

e Blanco pagina’s moeten verwijderd kunnen worden in webapplicatie

e Zwarte randen om gescande pagina’s moeten verwijderd worden

e Kleine puntjes moeten verwijderd worden (despeckle)

e Strepen moeten verwijderd worden

e Pagina’s moeten digitaal rechtgezet worden (deskew)

e Verbeteren contrast en helderheid

e OCR module voor herkenning van tekst

e Document release in formaat PDF/A-1A

e Indien bij het scanproces gebruik wordt gemaakt van een tussenformaat, dan mag geen
kwaliteitsverlies optreden bij de omzetting van het tussenformaat naar het uiteindelijke
formaat.*

De scanners die voor het proces ingezet worden moeten in ieder geval onderstaande stukken
kunnen verwerken:

e Papier formaat A3 - A6
e Enveloppen waar deze formaten mee verzonden worden
e Papierdikte 45 - 200 gram per m2

(*) Minimale technische specificaties bij digitale vervanging (substitutie)



