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Lees onderstaande instructie voordat je start:

· Verwijderen van de blauwe teksten is niet nodig, de tekst verdwijnt vanzelf als je print of een pdf maakt. 

· Legenda: De blauwe tekst die je nu leest zijn aanwijzingen. Bij de lichtgrijs gemarkeerde teksten moeten keuzes worden gemaakt. De verschillende keuzes worden daarbij aangegeven met ‘of’. Bij de donkergrijs gemarkeerde teksten moet iets worden ingevuld.  Lichtgrijze (dun gedrukte) teksten dienen als voorbeelden. 
· Een definitieve versie: 1) bevat geen grijze markeringen meer en 2) altijd versturen als pdf. 


[bookmark: _Toc22636919]Inleiding
[bookmark: _Toc22636920]Algemeen
Deze Nota van Inlichtingen  maakt integraal onderdeel uit van de Europese openbare aanbesteding Publiceren vacatures. 

In deze Nota van Inlichtingen geeft Opdrachtgever antwoord op de door geïnteresseerde partijen ingediende vragen en reageert Opdrachtgever op opmerkingen die door geïnteresseerde partijen zijn ingediend. 

Wijzigingen
Neem hier eventuele aanvullingen ten opzichte van de aanbestedingsdocumenten op.

Opdrachtgever wijst er op dat de planning is gewijzigd. Onderstaand treft u de gewijzigde planning aan:


	 Activiteit 
	Datum 

	Publicatie aanbesteding 
	2 november 2021

	Uiterste inleverdatum vragen Nota van inlichtingen I
	11 november 2021, 12:00 uur

	Verzenden Nota van Inlichtingen I
	19 november 2021

	Uiterste termijn indienen Inschrijvingen 
	14 december 2021, 14:00 uur

	Bekendmaking Gunningsbeslissing
	24 december 2021 

	Standstiltermijn/ bezwaartermijn (20 dagen)

	Datum definitieve gunning 
	14 januari 2022

	Ingangsdatum Overeenkomst 
	14 januari 2022


[bookmark: _Toc22636922]Verdere verloop procedure
Beschrijving verdere verloop procedure indien daar aanleiding toe is.

Voor de verdere procedure verwijst Opdrachtgever naar het Aanbestedingsdocument.
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[bookmark: _Toc22636923]Vragen en opmerkingen van geïnteresseerde partijen en antwoorden en reacties van Opdrachtgever


	Nr. 
	Gestelde vraag
	Antwoord Opdrachtgever

	1
	De Aanbestedingswet 2012 kent strikte voorschriften met betrekking tot de termijnen die inschrijvers en aanbestedende diensten in acht moeten nemen in het kader van een Europese openbare procedure. U moet inschrijvers voldoende tijd geven voor het indienen van een inschrijving. Bij een dergelijk openbare procedure is de minimumtermijn van inschrijving 45 kalenderdagen, gerekend vanaf de verzenddatum van de aankondiging. Wanneer marktpartijen zich elektronisch kunnen inschrijven, dan mag de inschrijvingstermijn met vijf kalenderdagen worden verkort. Wilt u derhalve de voor deze tender relevante datum voor de minimumtermijn aanpassen naar 14 december 14:00 uur a.s.? Zo nee, waarom niet?

	Zie aangepaste planning.

	2
	Wat in eerste instantie voor Inschrijver duidelijk is kan door de Nota van Inlichtingen in een ander daglicht worden geplaatst. Hierdoor kan het noodzakelijk zijn om aanvullende vragen te stellen om opnieuw een duidelijk beeld van zaken te krijgen. Inschrijver neemt aan dat er aan de hand van de antwoorden in de Nota van Inlichtingen nog een mogelijkheid bestaat om aanvullende vragen m.b.t. de Nota te stellen. Is deze aanname juist? Zo niet, waarom geeft de Aanbesteder de Inschrijver niet de volledige ruimte om goed geïnformeerd te worden en te zijn over de opdracht?

	Opdrachtgever acht een tweede Nota van inlichtingen niet noodzakelijk. De aanbesteding is niet zodanig complex dat Opdrachtgever dit nodig acht.

	3
	Google ads + display en Indeed Sponsored Job. Beide producten zijn advertenties waar een wisselend budget op geplaatst kan worden. Het is mogelijk om hier een vaste verreken prijs op te zetten maar wellicht is het beter om hier media-spent in combinatie met bijvoorbeeld een percentage bureauvergoeding. 	Comment by Bayram Otmani: Maximumbedrag. 

	De kosten kunnen inderdaad per vacature en per keer verschillen. Graag ontvangen wij een maximum bedrag, waarvoor (bijna) alle soorten vacatures kunnen worden geplaatst.


	4
	In de vraagstelling wordt verwezen naar een ATS. Welk ATS is dit en welke mogelijkheden heeft het ATS om bepaalde integraties uit te voeren.

	Wij werken met het ATS van HROffice (https://hroffice.eu/). De ATS is gekoppeld aan onze werkenbij-site https://werkenvoor.gorinchem.nl/ Indien jullie over een digitaal platform beschikken waarop wervingskanalen gekozen kunnen worden, dan kan dit volgens de contactpersoon van HROffice gekoppeld worden aan het ATS. Als jullie niet over een platform beschikken kan de integratie niet, maar kunnen we uiteraard wel de sollicitatie-url aanleveren.

	5
	In de documentatie wordt verwezen naar een te verwachte omzet per jaar maar niet naar het aantal te verwachten vacatures per jaar. Kunt u een inschatting geven van deze aantallen (zonder hier verplichtingen aan te hangen). 

	Zie paragraaf 4.3.2. Minimaal 15 vacatures per jaar. 





· Tip 1: Pas de ingediende vragen NIET aan: dus géén zinnen korter maken, vragen herformuleren, spelfouten corrigeren, of iets dergelijks.
· Tip 2: Vermeld NIET een naam van een marktpartij in dit document. Als een partij een vraag stelt, met daarin opgenomen de eigen bedrijfsnaam, vervang die naam dan door een term zoals ‘Geïnteresseerde partij’, of hetgeen in de context van toepassing is
· Tip 3: Verstrek dit document altijd uitsluitend als een PDF-bestand;
· Tip 4: Ga je aanpassingen/toevoegingen doorvoeren in je aanbestedingsstukken? De meest nette manier is:
· Om de wijzigingen via track changes zichtbaar te laten zijn. Dit kun je aanvinken door bovenin bij Microsoft Word naar het tabblad ‘Controleren’ te gaan, en dan te klikken op ‘Wijzigingen bijhouden’.
· Idealiter sla je deze ‘track change versie’ op, waarbij je in de bestandnaam aangeeft dat het om ‘track changes’ gaat. 
· Zodra je dat hebt gedaan sla je vervolgens een kopie op, waarbij je in de bestandnaam aangeeft dat het om een ‘schone versie’ gaat. Zodra je nu die kopie hebt opgeslagen onder een andere naam, kun je daarna alle track changes accepteren en die kopie nogmaals opslaan.
· Op die manier is duidelijk wat er enerzijds is gewijzigd, en wat anderzijds de nieuwe definitieve documenten zijn geworden. 
· Tot slot: Het is wel zo duidelijk als je op de eerste pagina van de gewijzigde documenten een extra (onder)titel vermeldt, zoals bijvoorbeeld “Herziene documentatie na NvI 1”.
· Tip 5: Als je een wijziging hebt doorgebracht naar aanleiding van een gestelde vraag, laat dit dan ook weten in het antwoord dat je opstelt én refereer expliciet naar de specifieke wijziging. Met eventueel een toelichting waarom er voor is gekozen om het op die manier te wijzigen.
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