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[bookmark: _Toc80620076]1.	Inleiding
Voor u ligt de offerteaanvraag behorende bij een Europese aanbesteding volgens de Openbare aanbestedingsprocedure voor het project ‘Civiele Adviesdiensten openbare ruimte VU-campus”. 
1.1 [bookmark: _Toc80620077] 	De opdracht
De opdracht betreft het in de openbare ruimte van de VU-campus onderzoeken, adviseren, uitwerken en indien nodig begeleiden van verschillende diensten binnen het vakgebied civiele techniek.  De aanbesteding betreft een Europese aanbesteding volgens de Openbare Procedure, conform de Aanbestedingswet 2012.

Civiele deelgebieden die onder andere onderdeel zijn van deze scope zijn:
· Bovengrondse infrastructuur, zoals bijvoorbeeld:
· Verharding 
· Diverse inrichtingselementen (OVL, straatmeubilair, bomen, etc.) 
· Ondergrondse infrastructuur, zoals bijvoorbeeld:
· Riolering beheer 
· Waterleiding 
· Drainage 
· Milieu 
· Geotechniek 
· Waterhuishouding
· Ecologie
· Uitvoeringsbegeleiding.

Het doel van deze aanbesteding is het sluiten van twee raamovereenkomsten met twee leveranciers voor civiele adviesdiensten openbare ruimte. De overeenkomst wordt afgesloten voor een periode van twee jaar met een optie tot verlenging van 2 * 1 jaar. De verwachte ingangsdatum van de overeenkomst is 1 januari 2022. De gunning vindt plaats op basis van het gunningscriterium economisch meest voordelige inschrijving (Beste prijs-kwaliteit verhouding)

Inschrijvers worden uitgenodigd om op basis van de verstrekte informatie een aanbieding te doen met inachtneming van de eisen en wensen die in onderhavige Offerteaanvraag en de bijbehorende documenten zijn geformuleerd ten aanzien van onder andere de inschrijving, de levering, de dienstverlening en de voorwaarden.
1.2 [bookmark: _Toc80620078] 	De Vrije Universiteit
De Vrije Universiteit Amsterdam (VU) is een vooraanstaande, innovatieve en groeiende universiteit die midden in de samenleving staat en actief bijdraagt aan de ontwikkelingen in onderwijs en onderzoek. Onze breed georiënteerde universiteit telt negen faculteiten, verschillende instituten, stichtingen en onderzoekscentra en ondersteunende diensten, waar ruim 4.000 medewerkers werken en ruim 25.000 studenten wetenschappelijk onderwijs volgen.

De Vrije Universiteit Amsterdam neemt met wetenschappelijk en waarden gedreven onderwijs, onderzoek en valorisatie, verantwoordelijkheid voor mens en planeet. We leiden studenten en professionals op met kennis van zaken en A Broader Mind. Onderzoek van de VU is grensverleggend, zowel binnen als tussen disciplines. Onze studenten en medewerkers staan als vrije denkers en met aandacht voor diversiteit, zingeving en medemenselijkheid in verbinding met elkaar en de samenleving. Dat is de missie van de VU.

Op de campus, die in de snelst groeiende economische regio van Nederland - de Zuidas – ligt, bouwt de Vrije Universiteit (VU) aan een moderne stadscampus. Naast onderwijs- en onderzoek gebouwen komen er kantoren, woningen, horeca, sportfaciliteiten en culturele voorzieningen.  Als gevolg hiervan bevindt de VU zich middenin in een aantal ambitieuze ontwikkelingen. Zo is de bouw van NU in volle gang, wordt de bestaande gebouwenvoorraad opgeknapt en aantrekkelijker gemaakt, staan het toevoegen van diverse nieuwe plintfuncties en de aanleg van infrastructuur van Zuidas aangrenzend op de VU Campus gepland. Ontwikkelingen die zowel de VU, het VUmc als Zuidas aangaan. 

De afdeling die al deze ontwikkelingen realiseert voor de Vrije Universiteit is de Facilitaire Campus Organisatie: FCO zorgt voor de ontwikkeling en onderhoud van de gebouwen en het campusterrein en tevens voor de facilitaire dienstverlening aan een zeer brede en uiteenlopende groep gebruikers van de campus. Het doel van FCO is om een gastvrije en inspirerende omgeving te creëren waar wetenschappelijk onderwijs en onderzoek excelleren. Een omgeving maken waar studenten, medewerkers en bezoekers zich thuis voelen en die attractief is voor alle betrokkenen. 
Realisatiemanagement is de afdeling binnen FCO  die verantwoordelijk is voor de uitvoering van het vernieuwingsprogramma van de VU Campus. De te realiseren projecten spelen zich af op verschillende werkterreinen van FCO. Het kan gaan om nieuwbouw, herhuisvesting, bouwprojecten, inrichting van de buitenruimte, facilitaire projecten zoals de uitrol van een nieuw dienstverleningsconcept en interne verhuizingen.

De Stichting VU is de rechtspersoon waarbinnen de Vrije Universiteit haar werk verricht. Het bestuur van de stichting wordt gevormd door het College van Bestuur. 

Voor meer informatie over de VU, zie www.vu.nl.
1.3 [bookmark: _Toc80620079]Contact 
Correspondentie met betrekking tot deze aanbestedingsprocedure verloopt uitsluitend via TenderNed, tenzij uitdrukkelijk anders bepaald of in het geval van niet-beschikbaarheid van TenderNed vanwege een algemene storing aan het systeem.

De algemene contactgegevens van de VU voor deze aanbesteding zijn:

Communicatie & Marketing/ Financiën-afdeling Inkoopmanagement
POSTADRES: de Boelelaan 1105, 1081 HV Amsterdam 
BEZOEKADRES: Gebouw Transitorium (kamer TR 1C-42), Van der Boechorststraat 1, 1081 BT Amsterdam

Indien u een e-mail wilt sturen kunt u die richten aan: aanbestedingen.fpc@vu.nl

Wij verzoeken u bij al uw correspondentie de naam van de aanbesteding ‘Civiele adviesdiensten openbare ruimte’ en het TenderNed kenmerk: 326261 te vermelden.

1.4 [bookmark: _Toc80620080]Maatschappelijk Verantwoord Ondernemen (MVO)
Duurzaamheid staat bij de VU hoog in het vaandel en is één van de drie speerpunten in de strategie  2020-2025 van de VU. Duurzaamheid is een integraal onderdeel van onderwijs en onderzoek, van de bedrijfsvoering en de gebouwen op de VU Campus, zowel in onderhoud en beheer als in bouwprojecten. De VU wil tot de top 10 behoren van internationale duurzame universiteiten en ondersteunt duurzaamheids-initiatieven. Zo is in 2014 de Green Office VU opgericht, een platform door studenten dat studenten, medewerkers en ondersteunende diensten verbindt en bijdraagt aan de uitvoering van het duurzaamheidsbeleid van de VU. Sinds 2017 is ook de Green Business Club Zuidas op de VU gevestigd. Hier ontmoeten bedrijven, gemeenten en maatschappelijke organisaties elkaar om samen duurzame projecten te initiëren en implementeren op en rond de Zuidas. Voor meer informatie over de strategie van de VU: https://www.vu.nl/nl/over-de-vu/profiel-en-missie/profielthemas/s4s/index.aspx 

De afdeling Inkoopmanagement is binnen de VU partner voor duurzame inkooptrajecten, die resulteren in diensten, producten en werken die geen schade aan mens, dier of milieu veroorzaken; nu en in de toekomst. Duurzame inkooptrajecten dienen het bedrijfsbelang van de VU en versterken het positieve imago van de VU. 

Deze inkooptrajecten worden gekenmerkt door:
· voorzien in de behoeften van huidige generaties zonder daarmee die voor de toekomstige generaties in gevaar te brengen;
· de ambitie van de VU is in 2030 50% minder CO2 uit te stoten en in 2050 100% minder CO2;
· de ambitie dat de VU in 2030 50% circulair inkoopt en in 2050 volledig circulair inkoopt. Dit houdt in dat we streven naar een halvering van het gebruik van primaire grondstoffen in 2030 en dat we in 2050 geen primaire grondstoffen meer gebruiken;
· aandacht voor ARBO-aspecten, zoals veiligheid;
· rekening te houden met sociale aspecten, waaronder het tegengaan van kinderarbeid.

Maatregelen zijn onder andere:
· ge- en verbruiksartikelen die de VU inkoopt, dienen na gebruik te kunnen worden teruggekeerd in de techno sfeer (recycling) of af te worden gebroken in de biosfeer (biologisch afbreekbaar), zonder daarbij schadelijke effecten te veroorzaken of grote hoeveelheden energie te verbruiken.
· Tijdens de looptijd van overeenkomsten wordt samen met de leverancier gezocht naar oplossing om afvalstromen te beperken of te zoeken naar oplossingen die niet schadelijk zijn voor mens, dier en milieu. 
· Maximale bijdrage leveren aan de ambitie van de VU om in 2030 minder 50% CO2 uitstoot te hebben en in 2050 100% minder CO2-uitstoot te hebben. 
· Maximale bijdrage leveren aan de ambitie om in 2030 een halvering van het gebruik van grondstoffen te realiseren en in 2050 100% minder grondstoffen te gebruiken.  Bijvoorbeeld door het gebruik van primaire grondstoffen te verminderen, grondstoffen en materialen te hergebruiken in gesloten kringlopen, primaire en eindige grondstoffen vervangen door bio-based grondstoffen. 
· Dat bij onderhoudsplannen en offertes de MKI-waarde (Milieukosten Indicator waarde) aangegeven wordt. Daarbij streeft de VU naar zo laag mogelijke milieukosten. 

Voor actuele kenmerken van duurzaam inkopen wordt verwezen naar de ‘menukaarten’ die zijn opgesteld door RVO (voorheen Agentschap NL) via (http://www.pianoo.nl/duurzaaminkopen/criteria)


Diversiteit
Diversiteit is een kernwaarde van de VU. Wij staan voor een inclusieve gemeenschap en geloven dat diversiteit en internationalisering bijdragen aan de kwaliteit van onderwijs en onderzoek. We zijn dan ook voortdurend op zoek naar mensen die door hun achtergrond en ervaring bijdragen aan de diversiteit van onze campus.
1.5 [bookmark: _Toc251937804][bookmark: _Toc80620081]Verantwoordelijkheden
De opdrachtgever van deze aanbesteding is de VU, namens deze de Dienst Facilitaire Campus Organisatie. In opdracht van de Dienst FCO wordt deze aanbesteding uitgevoerd door de Dienst Financiën Planning & Control/ Afdeling Inkoopmanagement.
1.6 [bookmark: _Toc251937805][bookmark: _Toc80620082]Verdeling in percelen (indien van toepassing)
De opdracht is niet verdeeld in percelen.
1.7 [bookmark: _Toc170278129][bookmark: _Toc80620083]Voorbehoud
De VU wil deze aanbestedingsprocedure succesvol afronden. Indien zich echter situaties voordoen die ertoe leiden dat de VU besluit het aanbestedingsproces geheel of gedeeltelijk, tijdelijk of volledig, stop te zetten dan hebben de Inschrijvers die meedingen geen recht op een vergoeding van welke aard dan ook. Door een aanbieding te doen stemt de Inschrijver volledig en expliciet in met dit voorbehoud.
1.8 [bookmark: _Ref198436681][bookmark: _Ref198437502][bookmark: _Ref198438778][bookmark: _Ref198438963][bookmark: _Ref205626088][bookmark: _Toc80620084][bookmark: _Toc61937825][bookmark: _Toc159056626][bookmark: _Toc161554131]Planning
Deze aanbesteding is op 2 september 2021 aangemeld bij www.TenderNed.nl.

De planning van de aanbesteding ziet er als volgt uit:

	Fase
	Omschrijving
	Planning

	Startfase
	Publicatie opdracht en aanbestedingsdocumenten op www.TenderNed.nl
	2 september 2021

	
	Indienen vragen (via TenderNed
	29 sept. 2021

	
	Versturen Nota van Inlichtingen (Uiterlijk 6 kalenderdagen voor de Sluitingsdatum)
	1 okt. 2021

	Offertefase
	Sluitingsdatum indienen Aanbieding, uiterlijk 10:00 uur (minimaal 40 kalenderdagen vanaf datum publicatie)
	13 okt. 2021

	
	Presentaties
	Week 44 (4-11-2021)

	Beoordelingsfase
	Gunningsbesluit (intern)
	8 november

	Gunningsfase
	Versturen voorlopige gunning- en afwijzingsbrieven
	15 nov. 2021

	
	Binnen 5 werkdagen na dagtekening van de brief overleggen van de gevraagde bewijsstukken door de voorlopig geselecteerde Inschrijver(s)
	23 nov. 2021

	
	Definitieve gunning (minimaal 20 kalenderdagen Standstill-termijn)
	6 dec. 2021

	
	Startdatum contract
	1 jan. 2022


[bookmark: _Ref215288979][bookmark: _Ref215288999][bookmark: _Ref151902528]TenderNed is het online marktplein voor aanbestedingen van de Nederlandse overheid. 
Op 1 april 2013 is de Aanbestedingswet in werking getreden. Deze wet verplicht alle aanbestedende diensten in Nederland om al hun openbare aanbestedingen eerst op TenderNed te publiceren. De overheid bevordert zo dat ondernemers alle aanbestedingen van de overheid op één plek zijn te vinden. 

TenderNed maakt voor het registreren en inloggen van ondernemers gebruik van eHerkenning. Vanaf 27 juni 2015 is inloggen en registreren met eHerkenning verplicht voor alle gebruikers van Nederlandse ondernemingen. U kunt vanaf deze datum niet meer inloggen met een gebruikersnaam en wachtwoord van TenderNed. Voor het inloggen en registreren in TenderNed is een eHerkenningsmiddel nodig. Voor meer informatie over eHerkenning zie ook het Stappenplan Digitaal Inschrijven op overheidsopdrachten via TenderNed:
http://www.tenderned.nl/sites/default/files/In%20zes%20stappen%20digitaal%20inschrijven%20op%20overheidsopdrachten%20via%20TenderNed_0.pdf

Het downloaden van documenten via TenderNed is mogelijk zonder te zijn ingelogd.
De belangrijkste reden hiervoor is dat de Europese Commissie richtlijnen heeft vrijgegeven waarin staat dat aanbestedingsdocumenten vrij toegankelijk moeten zijn zonder inlogdrempel. 
Daarnaast schrijft de nieuwe Europese richtlijn voor dat de verantwoordelijkheid om op de hoogte te blijven van een aanbesteding bij de ondernemer ligt. 

Een aanbestedende dienst heeft aan zijn verplichting tot gelijke behandeling voldaan als deze alle werkelijk geïnteresseerde ondernemers op de hoogte heeft gebracht van wijzigingen in een aanbesteding via bijvoorbeeld de Nota van Inlichtingen.

Indien u de aanbestedingsdocumenten via TenderNed download zonder te zijn ingelogd wordt u niet automatisch geïnformeerd over aanvullende informatie in deze aanbesteding.

TenderNed biedt de mogelijkheid u zelf te ‘koppelen’ aan een aanbesteding zonder te zijn ingelogd. 
Met behulp van de groene button: ‘houdt mij op de hoogte van deze aanbesteding’, blijft u geïnformeerd. Doet u dit niet en logt u ook niet in, dan zult u niet automatisch worden geïnformeerd over aanvullende informatie.
1.9 [bookmark: _Toc80620085]Gunningscriterium
Het van toepassing zijnde gunningscriterium voor onderhavige opdracht is beste prijs-kwaliteitverhouding (beste PKV). De gunningscriteria worden nader toegelicht en uitgewerkt in Hoofdstuk 5 van deze Offerteaanvraag. 
De gunningscriteria met weging vallen uiteen in:
· 80% Kwaliteit (Criterium 1, 2 en 3);
· 20% Prijs (criterium 4).

Varianten zijn niet toegestaan.
1.10 [bookmark: _Toc80620086]Inschrijfkosten
[bookmark: _Toc352858546][bookmark: _Toc352858620]De VU biedt geen vergoeding aan wanneer een gedeelte van de te plaatsen opdracht moet worden uitgevoerd om de inschrijving in te kunnen dienen.

[bookmark: _Toc80620087]
2.  	Voorschriften
2.1 [bookmark: _Toc80620088][bookmark: _Toc198454552]Aanbestedingsvoorschriften
Alleen offertes, welke met volledige inachtneming van onderstaande voorschriften zijn opgemaakt 
en ingezonden, kunnen in behandeling worden genomen. Afwijkende offertes worden terzijde gelegd.

· Voor de VU is de contactpersoon voor deze aanbesteding te bereiken op het e-mailadres aanbestedingen.fpc@vu.nl. Inlichtingen kunnen worden ingewonnen onder vermelding van ‘Vraag aanbesteding ‘Civiele adviesdiensten openbare ruimte’. 
· Indien Inschrijver besluit om geen aanbieding in te dienen, dan wordt deze verzocht dit aan de contactpersoon van de VU te melden en de aanbestedingsdocumenten te vernietigen.
· Inschrijver is gehouden de door VU verstrekte gegevens vertrouwelijk te behandelen, op straffe van uitsluiting van de aanbestedingsprocedure bij schending daarvan. Inschrijver legt deze verplichting eveneens op aan de door hem in te schakelen derden. VU zal eveneens de door Inschrijver verstrekte informatie vertrouwelijk behandelen.
· Aanbiedingen en correspondentie worden na afloop niet aan de Inschrijver geretourneerd.
· Inkoop, levering- en betalingsvoorwaarden, branchevoorwaarden en/of andere algemene voorwaarden van Inschrijver zijn nadrukkelijk niet van toepassing. De wederzijdse rechten en verplichtingen van partijen worden vastgelegd in de definitieve overeenkomst en de Algemene Inkoopvoorwaarden van de VU.
· Deze Offerteaanvraag en de overige aanbestedingsdocumenten zijn met de grootst mogelijke zorgvuldigheid samengesteld. Desondanks kunnen er toch onduidelijkheden/onvolkomenheden in deze documenten voorkomen. De VU verwacht een proactieve houding van de Inschrijver, hetgeen betekent dat de Inschrijver eventuele onduidelijkheden/onvolkomenheden in deze Offerteaanvraag en de overige aanbestedingsdocumenten zo spoedig mogelijk voor de aanbiedingsdatum schriftelijk bij de contactpersoon moet melden. Heeft Inschrijver dit niet tijdig op de voorgeschreven wijze gemeld dan vervallen de rechten van de Inschrijver jegens de aanbesteder met betrekking tot (de gevolgen van) eventuele schendingen van het (aanbestedings)recht en wordt de Inschrijver geacht onverkort en onvoorwaardelijk met de inhoud van die documenten te hebben ingestemd. 
· Het is niet toegestaan, op straffe van uitsluiting van de aanbestedingsprocedure, teksten en indelingen van de aanbestedingsdocumenten te wijzigen dan wel aan te vullen.
· Het is niet toegestaan, op straffe van uitsluiting van de aanbestedingsprocedure, in te schrijven onder voorwaarden.
· Een geschil tussen de bij de aanbesteding betrokkenen – daaronder begrepen een geschil dat slechts door een van de betrokkenen als zodanig wordt beschouwd - dat ontstaat naar aanleiding van deze aanbesteding, wordt beslecht door de bevoegde rechter in het arrondissement Amsterdam.
· De voorlopige gunning wordt schriftelijk aan allen die een Aanbieding hebben ingediend gelijktijdig bekend gemaakt.
[bookmark: _Ref225907860]

2.2 [bookmark: _Toc80620089]Voorschriften voor het indienen van een Aanbieding 
Aan het indienen van een Inschrijving stelt de VU de volgende eisen, de consequenties indien niet wordt voldaan aan deze eisen, zijn vermeld in paragraaf 2.1 – ‘Aanbestedingsvoorschriften’ van deze Offerteaanvraag.

· Inschrijving in te dienen voor de sluitingsdatum zoals vermeld in Hoofdstuk 1 – ‘Planning’.
· Alle gevraagde gegevens, verklaringen en alle overige documenten dienen te worden aangeleverd in de Nederlandse taal. Tevens dienen alle correspondentie en werkzaamheden die in het kader van de overeenkomst plaatsvinden in de Nederlandse taal te worden opgesteld c.q. uitgevoerd. 
· Het verstrekken van onjuiste gegevens kan te allen tijde tijdens het aanbestedingsproces tot uitsluiting leiden en kan ook na contracteren tot ontbinding van de overeenkomst leiden, onverlet een eis tot schadevergoeding die de VU kan stellen.
· De Inschrijving dient overzichtelijk te zijn en te zijn ingedeeld in overeenstemming met de wijze waarop dit in TenderNed is vastgelegd.
· Alle communicatie rond deze aanbesteding verloopt uitsluitend via TenderNed, tenzij uitdrukkelijk anders bepaald of in het geval van niet-beschikbaarheid van TenderNed vanwege een algemene storing aan het systeem.
· In het geval van een algemene storing van TenderNed op het moment van of nabij de sluitingstermijn, behoudt de Aanbestedende dienst zich het recht voor de sluitingstermijn op te schuiven zolang de Inschrijvingen nog niet zijn geopend, ook als de sluitingstermijn al gepasseerd is. Dit is een recht, geen plicht van de Aanbestedende dienst.
· De opening van de digitale kluis in TenderNed vindt plaats door twee medewerkers van de VU. Inschrijvers zijn niet uitgenodigd om de opening bij te wonen. Op verzoek zal een kopie van het proces-verbaal van opening worden toegestuurd.
· Een per fax of e-mail ingediende Inschrijving wordt niet geaccepteerd.
· Inschrijvingen die na de sluitingstermijn worden ontvangen neemt de VU niet in behandeling. De Inschrijver draagt het risico van de goede en tijdige aanwezigheid van de Inschrijving. 
2.3 [bookmark: _Toc170278136][bookmark: _Toc80620090]Vragen over de aanbesteding
Aan het stellen van vragen over de Aanbesteding stelt VU de volgende eisen:

· Vragen over de aanbesteding kunnen via de vraag-en-antwoord module van TenderNed worden gesteld tot de datum genoemd in de ‘Planning’ (zie Hoofdstuk 1 – ‘Planning’).
· De antwoorden op vragen die binnen de hierboven gestelde termijn worden ontvangen, worden in een digitale geanonimiseerde nota van inlichtingen, conform de in Hoofdstuk 1 – ‘Planning’ genoemde sluitingsdatum bekendgemaakt via TenderNed. De nota(‘s) van inlichtingen zijn onderdeel van deze Offerteaanvraag en daarmee onderdeel van de opdracht.
· Het is niet toegestaan personen uit de VU-organisatie anders dan via de berichtenmodule van TenderNed of het algemene correspondentieadres van de VU in verband met deze aanbesteding te benaderen, dit op straffe van uitsluiting van de aanbestedingsprocedure.
· Inzake de beoordeling van de Inschrijving is de VU niet verplicht interne (aanbestedings)documenten, zoals resultaten van evaluaties, processen-verbaal, adviezen aangaande kwalificatie aan Inschrijver bekend te maken.
2.4 [bookmark: _Toc80620091][bookmark: _Toc170278138]Vragen en klachtenafhandeling 
Als u in algemene zin vragen of opmerkingen heeft over het aanbestedingsbeleid van de VU, of als u meent dat u tijdens enige aanbestedingsprocedure van de VU onjuist bent of wordt behandeld of uw vragen niet naar behoren zijn beantwoord, kunt u contact opnemen met de heer Remco Stel, Inkoopmanager  van de VU, via e-mail r.stel@vu.nl . U ontvangt een bevestiging van uw vraag of klacht inclusief een te verwachten afhandeltermijn.
[bookmark: _Toc80620092]
3.	Selectieprocedure
[bookmark: _Toc80620093]3.1	Inleiding
In dit hoofdstuk wordt het selectieproces op hoofdlijnen beschreven. Tevens bevat dit hoofdstuk de verplichte en facultatieve uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen.
3.2 [bookmark: _Toc80620094] 	Aanmelding, wijze van beoordelen
Bij deze Offerteaanvraag het elektronisch formulier ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ (UEA) gevoegd om maximale vergelijkbaarheid van de door Inschrijvers opgeleverde informatie te bewerkstelligen.
Het UEA is in TenderNed opgesteld. De Inschrijver opent het betreffende UEA via de UEA-module in TenderNed, vult deze in en voegt het bestand, via de module, toe aan de Inschrijving. TenderNed genereert hiervan automatisch een XML- en een Pdf-bestand.
De Inschrijving door Inschrijver geschiedt door het indienen van het ingevulde en ondertekende ‘UEA’ inclusief de daarbij behorende overige te verstrekken gegevens. Door Inschrijving en ondertekening van het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ geeft de Inschrijver tevens te kennen akkoord te gaan met de procedure van aanbesteden.

In de Aanbestedingswet is bepaald dat aanbestedende diensten in eerste instantie aan ondernemers alleen het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ mogen vragen, in plaats van alle bewijsstukken. In de wet is opgenomen dat het model voor deze verklaring wordt vastgesteld bij of krachtens algemene maatregel van bestuur. Deze algemene maatregel van bestuur is het Aanbestedingsbesluit. In het Aanbestedingsbesluit is bepaald dat het model wordt vastgesteld bij ministeriële regeling en dit is dan ook het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ die ondernemers en aanbestedende diensten op grond van de wet moeten gebruiken.

In het UEA wordt een aantal keer verwezen naar de eisen zoals vermeld in de aanbestedingsstukken. Onder aanbestedingsstukken worden alle documenten in een aanbestedingsprocedure die door de aanbestedende dienst in de procedure zijn gebracht, verstaan. Voorbeelden van ingebrachte documenten in een procedure zijn de aankondiging en het daarbij behorende bestek (ook wel offerteaanvraag genoemd), de Nota van Inlichtingen of een beschrijving van de organisatie van de aanbestedende dienst. Eventuele wijzigingen in de Nota van Inlichtingen bij de aanbestedingsprocedure gaan voor op de eisen zoals gesteld in de aankondiging of het bestek. Voorts kunnen Algemene voorwaarden en een conceptovereenkomst deel uitmaken van de aanbestedingsstukken. Correspondentie via e-mail en dergelijke, waarin mededelingen worden gedaan, valt niet onder het begrip aanbestedingsstukken. 

Aanvullend stelt de Aanbestedingswet ook een gedragsverklaring aanbesteden (GVA) verplicht voor het inschrijven op een aanbestedingsprocedure. De GVA geldt als bewijs dat voor een Inschrijver of inschrijver bepaalde uitsluitingsgronden welke opgenomen zijn in het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ niet van toepassing zijn. Deze uitsluitingsgronden hebben betrekking op veroordelingen van een Inschrijver of inschrijver voor bepaalde misdrijven genoemd in het Wetboek van Strafrecht (o.a. deelneming aan een criminele organisatie, witwassen, fraude, omkoping), overtreding van beroepsgedragsregels of ernstige beroepsfouten, (waaronder zware en zeer zware overtredingen van de Mededingingswet indien aan de beboete onderneming geen clementie is verleend).

Als de opdracht voorlopig aan u wordt gegund, dient u binnen 5 dagen de bewijsstukken uit het Uniform Europees Aanbestedingsdocument te overleggen. 

Het is verstandig om een gedragsverklaring aanbesteden aan te vragen geruime tijd vóór het einde van de wettelijke geldigheidsduur van de verklaring omtrent het gedrag en/of ruim voor de datum van voorlopige gunning van de aanbesteding waar u op inschrijft, omdat de termijn waarbinnen een gedragsverklaring aanbesteden door het bevoegd gezag daadwerkelijk zal worden afgegeven, afhangt van de omstandigheden die betrekking hebben op de aanvrager, en de natuurlijke personen die bestuurder van de onderneming zijn (geweest). 

De gedragsverklaring aanbesteden kan worden aangevraagd via onderstaande link:
https://www.justis.nl/producten/gva/gva-aanvragen/
[bookmark: _Toc80620095][bookmark: _Ref231362424]3.3	Inschrijving; beoordelingsaspecten
De Inschrijving wordt beoordeeld op:
1. [bookmark: _Ref231362420]juistheid en volledigheid;
2. verplichte uitsluitingsgronden;
3. facultatieve uitsluitingsgronden;
4. geschiktheidseisen;
5. gunningeisen en -wensen.
[bookmark: _Ref231288272][bookmark: _Toc80620096]3.3.1	Toets van de juistheid en volledigheid
1. Is de Inschrijving conform het gestelde in deze Offerteaanvraag aangeboden? Indien dit niet het geval is kan de Inschrijver uitgesloten worden van de aanbestedingsprocedure.
2. Conformeert de Inschrijver zich aan de voorwaarden uit de Offerteaanvraag? De Inschrijver dient dit aan te tonen door het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ voor akkoord te ondertekenen en deze bij zijn Inschrijving te voegen als bijlage. Indien de Inschrijver of een lid van het samenwerkingsverband zich met één of meerdere artikelen niet akkoord verklaart of de tekst wijzigt dan wordt de Inschrijver uitgesloten van de aanbestedingsprocedure.

Het ontbreken van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument of het ontbreken van een rechtsgeldige ondertekening van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument zal tot uitsluiting van de aanbestedingsprocedure leiden.
[bookmark: _Ref231288301][bookmark: _Toc80620097]3.3.2	Toets van de verplichte en facultatieve uitsluitingsgronden
De uitsluitingsgronden welke zijn vermeld in het ‘Uniform Europees Aanbestedingsdocument’ zijn allen van toepassing op deze aanbesteding. Inschrijvers die voldoen aan een of meer van de uitsluitingsgronden (opgenomen in het UEA) zijn uitgesloten van de aanbestedingsprocedure.
[bookmark: _Toc80620098][bookmark: _Ref231288350]3.3.3	Toets van de geschiktheidseisen
Om te beoordelen of de Inschrijver geschikt is om de opdracht uit te voeren heeft de VU geschiktheidseisen opgesteld.

Het niet voldoen aan één of meer van de geschiktheidseisen leidt tot uitsluiting van de betreffende inschrijver aan de aanbestedingsprocedure.
Om te voldoen aan de geschiktheidseisen, dient Inschrijver het Deel IV van het UEA in te vullen.
De geschiktheidseisen hebben betrekking op de volgende onderdelen:
[bookmark: _Toc80620099][bookmark: _Toc198442482]3.4	Geschiktheidseisen 
Geschiktheidseisen zijn minimumeisen, wat betekent dat aan de eisen voldaan moet worden en
worden gesteld om bepaalde risico’s af te dekken. Belangrijk is dat de geschiktheidseisen die aan een onderneming en eventuele onderaannemer worden gesteld, direct terug te voeren zijn op de betreffende opdracht, en inspelen op competenties die concreet nodig zijn om de betreffende opdracht goed te kunnen uitvoeren.
[bookmark: _Toc80620100][bookmark: _Ref215915510][bookmark: _Ref215915514]3.4.1	Financiële en economische draagkracht 
(Artikel 2.91 AW2012)
Door het akkoord verklaren van Deel IV UEA, verklaart Inschrijver aan onderstaande geschiktheidseisen te voldoen.

Eis 1 Continuïteit
De accountantsverklaring, afgegeven bij de meest recente jaarrekening van de onderneming van Inschrijver, mag geen continuïteitsparagraaf bevatten, waarin de accountant een voorbehoud maakt of zorg uit met betrekking tot de continuïteit van de bedrijfsvoering;

Bij inschrijving door een samenwerkingsverband (combinatie), verklaart Inschrijver dat bij geen van de deelnemers van de combinatie sprake is van een continuïteitsparagraaf in de accountantsverklaring, afgegeven bij de meest recente jaarrekening.
Bij inschrijving door een samenwerkingsverband dient ieder lid van dit verband aan bovenstaande eis te voldoen en, desgevraagd, bovenstaand bewijs te overleggen.

Na voorlopige gunning zal de VU de volgende bewijsstukken opvragen voor bovenstaande eis:
Een kopie van de betreffende accountantsverklaring of een separate (bevestigende) verklaring, afgegeven door een accountant.

Eis 2 Verzekering
Inschrijver dient aan te tonen, op het moment van gunning, op adequate wijze verzekerd te zijn De Inschrijver dient te verklaren dat zijn onderneming adequaat is verzekerd en verzekerd zal blijven gedurende de looptijd van de overeenkomst tegen bedrijfsaansprakelijkheid van tenminste EURO 1.000.000,- per gebeurtenis en per jaar, en na voorlopige gunning een recente kopie van de verzekeringspolis te overleggen of een verklaring van de verzekeraar met daarin opgenomen:

· de dekking; en
· de maximale dekking per verzekeringsjaar; en
· de geldigheidsduur van de verzekering.

Bij inschrijving door een samenwerkingsverband dient ieder lid van dit verband aan bovenstaande eis te voldoen en, desgevraagd na voorlopige gunning, bovenstaand bewijs te overleggen.
[bookmark: _Toc80620101]3.4.2	Beroepsbevoegdheid
(Artikel 2.98 AW 2012)

Eis 3 rechtsgeldige Inschrijving
De Inschrijver dient te verklaren dat hij conform de in de lidstaat van herkomst geldende voorschriften is ingeschreven in het handelsregister of een beroepsregister. Binnen Nederland volstaat hiertoe een uittreksel van inschrijving in het Handelsregister van de Kamer van Koophandel. Het uittreksel dient niet ouder te zijn dan 6 maanden op het moment van indienen van de Offerte, gerekend vanaf de sluitingsdatum indiening Offerte. Het uittreksel wordt opgevraagd bij voorlopige gunning. In het geval dat Inschrijver ervoor kiest personen te machtigen zijn onderneming voor de aanbestedingsprocedure te vertegenwoordigen, dient dit te worden aangegeven in de UEA-deel II.B.

Indien de Offerte wordt ingediend door een samenwerkingsverband (combinatie), dient ieder lid van het verband een recent bewijs van Inschrijving van de onderneming in het nationale Beroeps- of Handelsregister in te dienen na voorlopige gunning.
[bookmark: _Toc80620102]3.4.3	Technische bekwaamheid of beroepsbekwaamheid
(Artikel 2.93 AW2012)

Eis 4 Ervaring (competenties, referenties)
Om aan te tonen dat de Inschrijver over voldoende deskundigheid en ervaring beschikt met betrekking tot de opdracht dient de Inschrijver referenties te overleggen van vergelijkbare opdrachten. Door akkoord verklaren van Deel IV van het UEA geeft Inschrijver aan te voldoen aan de gevraagde ervaringseisen. Daarnaast dient Inschrijver per referentie het format – ‘Referentieopdracht’ (Bijlage 1) in te vullen voor nadere toelichting.

De Inschrijver dient Max. 2 referenties met opdrachten van vergelijkbare aard en omvang te overleggen die in de afgelopen 3 jaar zijn uitgevoerd en afgerond of die nog in uitvoering zijn. Projecten die langer dan 3 jaar geleden zijn afgerond zijn dus niet toegestaan.

Onder vergelijkbare opdrachten verstaat de VU:

· vergelijkbare onderdelen van de opdracht, zoals beschreven in Hoofdstuk 4 van dit document;
· vergelijkbare omgeving;
· uitgevoerd als hoofdopdrachtnemer.

Referentie 1:
VU heeft minder goede ervaring met partijen die niet in staat waren om de werkzaamheden voor multidisciplinaire projecten in eigen beheer voor meerdere vakdisciplines uit te uitvoeren. Derhalve zoekt VU een referentie waaruit blijkt dat Inschrijver in staat is om minimaal 80% van de gevraagde werkzaamheden door eigen personeel te laten uitvoeren en maximaal 20% in onder aanneming. Vakdisciplines die minimaal in de referentie moeten zijn uitgevoerd zijn: 

· Ontwerp en contractstukken (RAW, UAVgc) 
· Kabels en leidingen (advisering en ontwerp) 
· Uitvoeringsbegeleiding

Referentie 2:
Ten aanzien van de 2de referentie geldt dat Inschrijver minimaal 3 van onderstaande vakdisciplines heeft uitgevoerd waarbij minimaal 80% van de gevraagde werkzaamheden door eigen personeel is uitgevoerd en maximaal 20% in onder aanneming. Vakdisciplines die van toepassing zijn voor deze referentie zijn:

· Waterhuishouding en riolering (modellering) 
· Milieu (advisering) 
· Geotechniek (advisering) 
· Ecologie (onderzoek en advisering) 
· Landmeetkundige werkzaamheden 
· Archeologie 

Deze referentie(s) zijn op het moment van Inschrijven maximaal 3 jaar oud (gerekend vanaf het moment van Inschrijving).

De inschrijver gebruikt voor de beschrijving van de referenties Bijlage 1 referenties en voegt deze toe bij de inschrijving. Er mag gebruik worden gemaakt van dezelfde referent voor de 2 verschillende onderdelen.
 
De Inschrijver stemt er zonder voorbehoud mee in dat de VU contact opneemt met de opgegeven contactpersonen zonder dat de VU Inschrijver hiervan op de hoogte hoeft te stellen.

Eis 5 Kwaliteitszorg- en borging 
(Artikel 2.96 AW2012)
De Inschrijver moet in het bezit zijn van een kwaliteitssysteemcertificaat op basis van de norm 
NEN-EN-ISO 9001:2015 'Kwaliteitsmanagementsystemen - Eisen', of een daaraan gelijkwaardig systeem of een eigen kwaliteitssysteem waarbij er sprake is van gelijkwaardige maatregelen, welke betrekking heeft op de aard van de opdracht, en deze na voorlopige gunning kunnen overleggen
a) Het certificaat moet zijn afgegeven door een daartoe bevoegde certificeringinstantie.
Om in aanmerking te kunnen komen voor de opdracht moet de Inschrijver een kopie van het kwaliteitssysteemcertificaat overleggen. Ingeval van een samenwerkingsverband van ondernemers (combinatie) dient de combinatie, dan wel alle deelnemers van die combinatie in het bezit te zijn van het hiervoor bedoelde kwaliteitssysteemcertificaat; in het geval dat afzonderlijke certificaten worden overgelegd, moeten deze certificaten gezamenlijk overeenkomen met de aard van de opdracht.
b) De Inschrijver die beschikt over een eigen kwaliteitssysteem dient in maximaal drie vel A4, of door middel van een inhoudsopgave aan te tonen welke maatregelen zijn onderneming heeft genomen om de gevraagde kwaliteit te waarborgen.

Door akkoord verklaren van Deel IV van het UEA geeft Inschrijver aan hieraan te voldoen. 
Na voorlopige gunning dient Inschrijver een kopie van het desbetreffende certificaat (bewijsstukken) te overleggen.
[bookmark: _Toc80620103]3.4.4	Maatregelen inzake milieubeheer
Eis 6 milieucertificaat
(Artikel 2.97 AW2012)
Opdrachtgever hecht waarde aan het selecteren van een milieubewuste Opdrachtnemer en selecteert partijen die aantoonbaar milieubewust ondernemen. De Inschrijver dient over een geldig milieucertificaat, zoals NEN-EN-ISO-14001:2015 of vergelijkbaar te beschikken, opgesteld door een onafhankelijke instantie. 

Indien de Inschrijver niet over een milieucertificaat beschikt dient de Inschrijver een beschrijving te kunnen geven van de activiteiten die de onderneming van Inschrijver op het gebied van milieubeheer verricht (te denken valt aan een inhoudsopgave van een milieuhandboek dat de Inschrijver hanteert of een milieubeleidsverklaring). Het dient een actueel en geldig milieuhandboek te zijn, waarin opgenomen de maatregelen die uw organisatie treft om rekening te houden met het milieu en dit te controleren, begeleid door een beleidsverklaring van het management, waaruit blijkt dat het management deze maatregelen onderschrijft en controleert. Tevens dient Inschrijver, na voorlopige gunning, een beschrijving te kunnen opleveren waarom de maatregelen die in het milieuhandboek zijn opgenomen, leiden tot eenzelfde vermindering van de milieubelasting.

Door akkoord verklaren van Deel IV van het UEA geeft Inschrijver aan hieraan te voldoen. 
Na voorlopige gunning dient Inschrijver een kopie van het desbetreffende certificaat (bewijsstukken) te overleggen.










[bookmark: _Toc80620104]
4.	Programma van Eisen 
[bookmark: _Toc80620105]4.1  	Algemeen
Bij een nadere uitvraag wordt het gevraagde profiel ter beschikking gesteld.
[bookmark: _Toc80620106]4.2  	Beschrijving van de opdracht
In 2020 is een start gemaakt met het veranderen van het VU Campusterrein aan de De Boelelaan te Amsterdam. De uitvoering van het totale campusterrein zal in een zestal fasen worden uitgevoerd. 
In 2020/2021 zij de eerste twee fasen uitgevoerd. De overige 4 fasen zullen de komende jaren worden gerealiseerd met als geplande einddatum medio 2024 (zie onder fasering) 
[image: ]

























Figuur 1 Overzicht fasering campus

De fasering van de opdrachten loopt over een periode van heden tot 2024. De geschatte opdracht voor de advisering per jaar is ca. 100.000,-  tot 150.000,- euro. 




Geschatte planning van uitvoering 
· Fase 3						2021/2022
· Fase 4   					2022/2022
· Fase 5						2023/2023
· Fase 6						2023/2024


4.3  	Eisen te stellen aan advisering
De te selecteren partij moet inhoudelijk begrijpen wat het werken op onze campus inhoud en wat er bij komt kijken. Verdiepen en uitwerken van serieuze en goede oplossingen. 

Advisering in:
· De bereikbaarheid van de VU heeft een hoge prioriteit. Hoe zorgt men ervoor dat in de voorbereiding faseringen in het project wordt geborgd?
· De bedrijfszekerheid van onze kabels en leidingen is essentieel voor het functioneren van de VU. Hoe zorgt u ervoor dat functioneren geborgd is tijdens de uitvoering van dit project?
· De VU wil een kwalitatief hoogwaardige uitstraling voor de Openbare Ruimte van haar campus hebben. Hiervoor werkt onze landschapsarchitect een plan uit. Hoe zorgt u ervoor dat het eindresultaat na realisatie past binnen deze doelstellingen van de VU?
· De nieuwe inrichting van de VU moet passen binnen de bedrijfsvoering van de VU. Hoe zorgt u ervoor, door inzet van de juiste mensen met de juiste kennis en kunde, dat wij straks een nieuwe inrichting hebben die niet alleen een kwalitatief hoogwaardige uitstraling heeft maar ook past binnen onze doorgaande bedrijfsvoering van Onderwijs & Onderzoek?

4.4  	Bijlagen
De bij deze Offerteaanvraag behorende Bijlagen:

· Bijlage 7 - VU-VUmc-masterplan-spreads-mailbaar-141112.
· Bijlage 8 - Wegwijzer Veiligheid Vrije Universiteit,

zijn eveneens onderdeel van dit Programma van Eisen.







[bookmark: _Toc80620107]5.	Gunningsprocedure
[bookmark: _Toc80620108]5.1	Inleiding
In dit hoofdstuk is het gunningproces beschreven. De gunning zal plaatsvinden op basis van de economisch meest voordelige inschrijving.
[bookmark: _Toc80620109]5.2	Algemeen
[bookmark: _Toc80620110]5.2.1	Minimumeisen: uitgebreide omschrijving van de opdracht
De in hoofdstuk - ‘Programma van Eisen’ van deze Offerteaanvraag weergegeven uitgebreide omschrijving van de opdracht geldt in zijn totaliteit, dus met alle aspecten, als minimumeis, tenzij specifiek anders is aangegeven.
Indien aan het gestelde in hoofdstuk - ‘Programma van Eisen’ niet wordt voldaan vindt uitsluiting van de aanbesteding plaats.
[bookmark: _Toc80620111]5.2.2	Minimumeisen: Algemene Inkoopvoorwaarden VU en conceptovereenkomst
Bijlage 2 en 3 bevatten de conceptovereenkomst en de Algemene Inkoopvoorwaarden van de VU (AIV). Ten aanzien van de overeenkomst en de inkoopvoorwaarden kunnen, in de fase tot het verzenden van de Nota van Inlichtingen door de VU, slechts (eventuele) wijzigingen van ondergeschikte aard worden aangegeven. Ingeval van op- en aanmerkingen dient inschrijver een tegenvoorstel te doen onder vermelding van het artikelnummer. De VU is niet verplicht de aangeboden wijzigingsvoorstellen over te nemen. Indien er wijzigingen in de (concept)overeenkomst worden aangebracht, zal een definitieve overeenkomst samen met de Nota van Inlichtingen worden meegezonden. Blijkens het indienen van een offerte geeft Inschrijver aan akkoord te gaan met de definitieve overeenkomst en de Algemene Inkoopvoorwaarden VU.
Indien aan het voorgaande niet wordt voldaan vindt uitsluiting van de aanbesteding plaats.

Tevens is als Bijlage 4 bij de offerteaanvraag een concept Service Level Agreement (SLA) met KPI’s gevoegd. Het doel van de KPI’s is om de dienstverlening te meten. De Raamcontractant draagt zorg voor invulling van deze KPI’s en verzorgt op 6-maandelijkse basis de rapportage naar Opdrachtgever toe.

Met de Raamcontractanten wordt het concept SLA verder uitgewerkt na gunning. De inschrijvers conformeren zich in de fase van de aanbesteding aan het concept en de strekking hiervan.
[bookmark: _Toc80620112]5.2.3	Minimumeisen: overig
Onderstaande eisen gelden eveneens als minimumeis:

1.   Vervanging tijdelijk personeel
Wanneer een ingehuurde kracht eerder stopt dan voor de VU wenselijk is of niet presteert conform afgesproken, is het aan de Raamcontractant van de betreffende ingehuurde kracht om een geschikte vervanger te regelen. Deze vervanger zal dan onder dezelfde condities ingezet worden. Wanneer de VU akkoord is met deze vervanger, wordt deze minimaal twee weken kosteloos ingewerkt. Wanneer de taken zeer specialistisch zijn en twee weken onvoldoende blijken te zijn, wordt er in overleg tussen Raamcontractant en de VU een langere kosteloze inwerkperiode afgesproken. Raamcontractant gaat akkoord dat bij langdurige afwezigheid van de ingehuurde kracht (bijvoorbeeld door ziekte) de VU en Raamcontractant in overleg treden over vervanging van de betreffende ingehuurde kracht door één of meerdere snel inzetbare kandida(a)t(en) met dezelfde kwalificaties.

2. Bescherming persoonsgegevens
De VU beschouwt de Raamcontractant en zichzelf als zelfstandig verwerkingsverantwoordelijken voor de verwerkingen van persoonsgegevens die Partijen uitvoeren in het kader van deze opdracht. De VU vereist van Raamcontractant dat de verwerking van persoonsgegevens in het kader van deze opdracht in overeenstemming is en blijft met de toepasselijke wetgeving met betrekking tot de verwerking van persoonsgegevens, waaronder de Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG) en de Uitvoeringswet Algemene Verordening Gegevensbescherming (UAVG).

3. Diversiteit
Zoals beschreven onder 1.4.1 dient waar mogelijk rekening te worden gehouden met diversiteit in de aangeboden kandidaten.

Voor het akkoord met de gunningseisen dient u gebruik te maken van de Bijlage 5 - Format conformiteitenlijst eisen en wensen.

Indien aan deze eisen niet wordt voldaan, vindt uitsluiting van de aanbesteding plaats.
[bookmark: _Toc80620113]5.3	Gunningscritera en weging
De hierna genoemde aspecten gelden niet als minimumeisen maar als wensen. Indien daaraan niet wordt voldaan, vindt geen uitsluiting van de aanbesteding plaats. Er kunnen op deze aspecten punten worden gescoord.
De gunningscriteria met weging vallen uiteen in:
· 80% Kwaliteit (Criterium 1, 2 en 3);
· 20% Prijs (criterium 4).

De wegingsfactoren zijn:
	[bookmark: _Toc500333711][bookmark: _Toc500337544][bookmark: _Toc500415921][bookmark: _Toc29562845][bookmark: _Toc29813797][bookmark: _Toc29817665][bookmark: _Toc30587136][bookmark: _Toc37859265][bookmark: _Toc39672401][bookmark: _Toc40175296][bookmark: _Toc76639071][bookmark: _Toc79667474][bookmark: _Toc79927528][bookmark: _Toc80013203]Gunningscriterium
	Punten score
	Gewicht
	Maximum score

	1.	Breaam gebiedsontwikkeling
	30
	30/3X2
	20

	2.	Klimaatadaptatie
	30
	30/3X4
	40

	3.	Casus (Presentatie)
	20
	Geen
	20

	4.	Prijs
	20
	Geen
	20

	Totaal (100%)
	100
	
	100


[bookmark: _Toc80620114]Naast de wegingsfactoren zijn de gunningscriteria voorzien van een waarderingsfactor (Gewicht). De scores per gunningscriterium worden vermenigvuldigd met deze waarde-indicaties. ‘Gewicht’ wordt als volgt gelezen: Punten score gedeeld door 3 vermenigvuldigt met 2 (of 4) = de maximum score.
[bookmark: _Toc80620115]5.3.1	kwaliteit
De aanbiedingen die voldoen aan de vormvereisten en de gunningseisen worden aan de hand van de beschrijving wensen verstrekte gegevens, beoordeeld op de mate waarin c.q. de wijze waarop zij aan de wensen voldoen.

Breeam gebiedsontwikkeling niveau Excellent 
VU wil voor de campus het niveau Excellent halen. Inschrijver dient zijn visie te beschrijven op welke manier hier invulling aan kan worden gegeven. Daarnaast dient inschrijver te beschrijven welke toegevoegde waarde hij kan geven in het behalen van dit certificaat. 

De beschrijving van Inschrijver bevat minimaal de volgende onderdelen:
· De inschrijver beschrijft zijn visie op welke wijze er invulling kan worden gegeven aan de ambities van de VU.
· Inschrijver beschrijft welke toegevoegde waarde hij kan geven in het behalen van dit certificaat. 

De VU beoordeelt de beschrijving op de volgende onderdelen:

1) de mate waarin de beschrijving volledig en concreet is,
2) de mate waarin de beschreven visie realistisch is,
3) de mate waarin Inschrijver zijn toegevoegde waarde overtuigend beschrijft, onder meer met (elementen van) één of meerdere succesvol toegepaste praktijkvoorbeelden.

Inschrijvers dienen de beschrijving aan te leveren in maximaal 2 A4, enkelzijdig met een normaal leesbaar lettertype. De beschrijving zal worden beoordeeld door minimaal 3 beoordelaars met een geheel rapportcijfer tussen 0 en 10 punten per aspect. Vervolgens worden de rapportcijfers bij elkaar opgeteld en gedeeld door het aantal beoordelaars. Het uiteindelijke getal wordt afgerond naar een heel cijfer per aspect.

De rapportcijfers hebben de volgende betekenis:

10 = Zowel de visie als de toegevoegde waarde sluiten volledig aan bij de ambities van de VU.
8   = 1 aspect sluit volledige aan bij de ambities van de VU, de andere is goed beschreven.
6   = Beide aspecten zijn voldoende beschreven.
4   = Beide aspecten zijn onvoldoende beschreven.
2   = Beide aspecten zijn slecht beschreven.
0   = 1 of beide aspecten zijn niet beschreven.

Gelet op het aantal onderdelen van 3, en een maximum score van 10 punten per onderdeel kan voor dit gunningcriterium maximaal 30/3 X2 = 20 punten worden behaald.

Klimaatadaptatie 
Op de Campus leeft het vraagstuk van de natte en warme campus. Inschrijver dient aan te geven hoe zij bij kunnen dragen om dit probleem op te lossen teneinde een aangenaam microklimaat op de campus te realiseren. 

De beschrijving van Inschrijver bevat minimaal de volgende onderdelen:
· De inschrijver beschrijft zijn visie op verbeteren en optimaliseren van een aangenaam microklimaat op de campus.
· Inschrijver beschrijft welke toegevoegde waarde hij kan geven teneinde een aangenaam microklimaat op de campus te realiseren. 

De VU beoordeelt de beschrijving op de volgende onderdelen:

1) de mate waarin de beschrijving volledig en concreet is,
2) de mate waarin de beschreven visie realistisch is,
3) de mate waarin Inschrijver zijn toegevoegde waarde overtuigend beschrijft, onder meer met (elementen van) één of meerdere succesvol toegepaste praktijkvoorbeelden.

Inschrijvers dienen de beschrijving aan te leveren in maximaal 2 A4, enkelzijdig met een normaal leesbaar lettertype. De beschrijving zal worden beoordeeld door minimaal 3 beoordelaars met een geheel rapportcijfer tussen 0 en 10 punten per aspect. Vervolgens worden de rapportcijfers bij elkaar opgeteld en gedeeld door het aantal beoordelaars. Het uiteindelijke getal wordt afgerond naar een heel cijfer per aspect.

De rapportcijfers hebben de volgende betekenis:

10 = Zowel de visie als de toegevoegde waarde sluiten volledig aan bij de ambities van de VU.
8   = 1 aspect sluit volledige aan bij de ambities van de VU, de andere is goed beschreven.
6   = Beide aspecten zijn voldoende beschreven.
4   = Beide aspecten zijn onvoldoende beschreven.
2   = Beide aspecten zijn slecht beschreven.
0   = 1 of beide aspecten zijn niet beschreven.

Gelet op het aantal onderdelen van 3, en een maximum score van 10 punten per onderdeel kan voor dit gunningcriterium maximaal 30/3 X4 = 40 punten worden behaald.
[bookmark: _Toc80620116]5.3.2	Prijs

Op het Prijzenblad worden uurtarieven beoordeeld. 
Het betreft de volgende functies met bijbehorende weging.

	Functie
	Weegfactor

	Projectleider
	1

	Specialist/Adviseur
	1

	Ontwerper
	2

	Bestekschrijver
	1

	Directievoerder
	2

	Toezichthouder
	3



Per functie is op het Prijzenblad een bandbreedte opgegeven waarbinnen het af te geven uurtarief valt. Een hoger/lager tarief wordt niet meegenomen in de beoordeling.

Het opgegeven uurtarief wordt vermenigvuldigd met de weegfactor. Vervolgens worden alle uurtarieven bij elkaar opgeteld en gedeeld door het aantal uurtarieven, Dit leidt tot een gemiddeld gewogen uurtarief.
De Inschrijver met de laagste gemiddeld gewogen uurtarief krijgt hiervoor het maximaal te behalen aantal punten. De score van de tweede en volgende inschrijvingen wordt bepaald aan de hand van het verschil ten opzichte van de laagste inschrijving gerelateerd aan de laagste inschrijving. In formulevorm wordt dit als volgt weergegeven:

[image: ]

De Vrije Universiteit wil niet geconfronteerd worden met een abnormaal lage prijsstelling. 
Inschrijver dient uit te gaan van reële marktconforme prijzen/tarieven. De Vrije Universiteit wenst hierbij het volgende aan te geven: Strategische inschrijvingen worden geaccepteerd op basis van redelijkheid en billijkheid (dit ter beoordeling aan de Vrije Universiteit) onder de voorwaarde dat Inschrijver een reëel (realistisch) tarief/prijs aanbiedt. Een realistisch tarief/prijs dient ‘in overeenstemming te zijn met de werkelijkheid’ en in het geval van gunning te worden waargemaakt. Indien de aangeboden lage prijs niet kostendekkend kan zijn en een substantieel grote afwijking van 40% vertoont met de gemiddeld gewogen tarieven/prijzen van alle Inschrijvers kan er in de ogen van de Vrije Universiteit gesproken worden van een niet marktconforme prijs en zal de Vrije Universiteit dit interpreteren als een manipulatieve Inschrijving. De Vrije Universiteit accepteert geen manipulatieve Inschrijvingen en zal deze dan ook als ‘abnormaal laag’ ongeldig verklaren.
[bookmark: _Toc80620117]5.3.3	Presentatie
Op het moment van publiceren van deze aanbesteding is het coronabeleid voor medewerkers van de VU om nog zoveel mogelijk thuis te werken tenzij dit echt niet mogelijk is. Derhalve is voor de presentatievorm gekozen voor digitaal presenteren. Indien de coronamaatregelen verder worden versoepeld kan in samenspraak met inschrijvers worden gekozen voor een presentatie op VU-locatie.

Om voor het onderdeel ‘Presentatie’ te worden uitgenodigd dienen voor de gunningscriteria 1 (Breeam gebiedsontwikkeling) en 2 (Klimaatadaptatie) gezamenlijk minimaal 36 punten te worden behaald. Een lagere gezamenlijke score dan 36 punten is daarmee een Knock-out criterium.

Vervolgens worden maximaal vier inschrijvers met de hoogste score op gunningscriteria nr. 1, 2 en 4 uitgenodigd hun ingediende Inschrijving toe te lichten (te presenteren) door middel van een conference call, de andere inschrijvers zullen in deze fase worden afgewezen. 

Indien na de eerste beoordelingsfase van gunningscriteria nr. 1, 2 en 4 blijkt dat het verschil in de boordeling te groot is, dat met de Presentatie dit verschil niet meer kan worden goedgemaakt, dan kan worden overwogen om minder partijen uit te nodigen. Indien na de eerste beoordelingsfase blijkt dat inschrijver met nummer 4, 5, etc., tijdens de presentatie het verschil nog kunnen goedmaken, zullen ook deze partijen worden uitgenodigd.

De Inschrijver mag zelf een ‘techniek’ (bijv. Zoom/ Teams) kiezen voor het geven van de presentatie. Heeft de Inschrijver geen voorkeur, dan zal de VU een voorstel doen. Als beide partijen akkoord zijn met de gekozen ‘techniek, wordt de presentatie ingepland. 
Van de presentatie kan op verzoek van Inschrijver een opname worden gemaakt. De opname wordt beschikbaar gesteld aan inschrijver en het beoordelingsteam van de VU. 

Een beoordelingsteam van de VU bestaande uit minimaal 3 personen zal de presentaties beoordelen. Daarnaast stelt de VU een procesbegeleider aan. Van tevoren wordt bekend gemaakt wie de beoordelaars zijn (minimaal functie). De namen van de beoordelaars zijn bekend bij de procesbegeleider. Alle beoordelaars hebben de presentatie reeds in hun bezit en beschikbaar op hun werkplek.

Voordat de presentatie begint dient elke deelnemer te bevestigen dat er een goede verbinding tot stand is gebracht. Mocht er zich tijdens de presentatie een storing voordoen, wordt de presentatie stilgelegd tot alle deelnemers weer verbonden zijn.

De presentaties zullen worden gehouden in Week 44 op 4 november. Alle presentaties zullen worden beoordeeld door dezelfde leden van het beoordelingsteam.
U heeft in uw Inschrijving een presentatie opgenomen in PowerPoint formaat van maximaal 6 sheets/dia’s. U dient deze sheets toe te lichten tijdens de presentatie. U mag dan geen volledig nieuwe informatie meer geven. 

De randvoorwaarden waaraan de presentatie dient te voldoen:

· Duur: 
· Voorstelronde deelnemers 5 minuten;
· maximaal 20 minuten voor de presentatie;
· maximaal 10 minuten voor het stellen van vragen.
· maximaal 15 minuten voor overige onderwerpen/ uitloop.

· De procesleider van de VU zal bewaken dat de afgesproken tijden niet worden overschreden.
· De Inschrijver mag met maximaal 3 personen, deze presentatie verzorgen. 
· De Inschrijver bepaald zelf hoe en op welke wijze hij zal presenteren. In ieder geval beschikken de beoordelaars over de slides in het formaat: Microsoft PowerPoint, welke zijn toegevoegd aan de Inschrijving.
· Deze slides vormen het ‘raamwerk’ van de presentatie.
· Tijdens de presentatie zal inschrijver niet worden onderbroken. Vragen over de presentatie worden verzameld en na de presentatie door 1 lid van het beoordelingsteam aan Inschrijver gesteld. 
· Tijdens de presentatie worden door de Inschrijver geen nieuwe sheets gepresenteerd.
· De Inschrijver bepaalt zelf hoeveel sheets aan welk onderdeel worden gewijd.

Inschrijver wordt verzocht om een presentatie te geven over de volgende onderwerpen die bij een risicoanalyse voor de openbare ruimte naar voren komen:

· Uw Risicoanalyse voor de openbare ruimte bij VU
· Beheersmaatregelen behorend bij de geïdentificeerde risico’s

Er mag hierbij gebruik worden gemaakt van succesvol toegepaste praktijkvoorbeelden.

De verdeling van de score per onderdeel van de presentatie zijn als volgt:

10 = Beide aspecten sluiten volledig aan.
8   = 1 aspect sluit volledige aan, de andere is goed beschreven/gepresenteerd.
6   = Beide aspecten zijn voldoende beschreven/gepresenteerd.
4   = Beide aspecten zijn onvoldoende beschreven/gepresenteerd.
2   = Beide aspecten zijn slecht beschreven/gepresenteerd.
0   = 1 of beide aspecten zijn niet beschreven/gepresenteerd.

Gelet op het aantal onderdelen van 2, en een maximum score van 10 punten per onderdeel kan voor dit gunningcriterium maximaal 20 punten worden behaald.
[bookmark: _Toc80620118]5.4	Weging eindresultaat
Op grond van alle beschikbare informatie komt het beoordelingsteam tot een totaaloordeel en een eerste keuze van de Inschrijver. In eerste instantie is dat de Inschrijver met het hoogste puntentotaal. Indien meerdere Inschrijvers een gelijke score hebben behaald, wordt door loting de winnende Inschrijver bepaald.
[bookmark: _Toc80620119]5.5	Gunningsbeslissing
De Inschrijver krijgt een bericht van de voorgenomen gunning en wordt uitgenodigd voor de verificatie van gegevens. Tot definitieve gunning kan pas worden overgegaan als van de winnende Inschrijver de juistheid van de “Eigen Verklaring” door middel van overlegging van bewijsstukken heeft gestaafd binnen de door de VU opgegeven termijn van 5 werkdagen en de Standstill-termijn (20 kalenderdagen) is verlopen zonder dat een procedure is aangespannen.
De Inschrijvers die niet in aanmerking komen, krijgen hiervan bericht. Voor hen bestaat de mogelijkheid nadere inlichtingen te vragen en bezwaar te maken. De fatale termijn voor het indienen van een bezwaar, middels een kopie van de dagvaarding, wordt door de VU gesteld op 20 dagen na verzending van voornoemd bericht. Indien niet op de aangegeven wijze tijdig bezwaar is gemaakt, dan vervalt elk recht van Inschrijver om nog enig bezwaar te maken. 
[bookmark: _Toc80620120]5.6	Minicompetitie
U bent er mee bekend en gaat er mee akkoord dat met het aangaan van de Raamovereenkomst nog geen concrete opdracht tot stand komt. Pas wanneer er na de minicompetitie een ondertekende Nadere Overeenkomst of Opdrachtbrief is van de opdrachtgever, is er sprake van opdrachtverlening.

Het is de intentie van de VU om opdrachten als bedoeld in deze Aanbesteding zoveel mogelijk te gaan gunnen onder de Raamovereenkomst. De VU behoudt zich echter het recht voor om in bepaalde gevallen andere partijen dan die middels deze Aanbesteding worden gecontracteerd, buiten de Raamovereenkomst om, te benaderen. Dat kan zich bijvoorbeeld voordoen bij gemengde opdrachten waarvan de werkzaamheden deel uitmaken van een meer omvangrijke opdracht. Bij contracteren buiten de Raamovereenkomst om zal de VU de aanbestedingsregels in acht nemen.

De VU verstrekt een Opdrachtbrief aan, of sluit een Nadere Overeenkomst met, de winnaar van een minicompetitie. In deze Nadere Overeenkomst of Opdrachtbrief kunnen specifieke zaken, in aanvulling op de Overeenkomst, worden geregeld. 
In de minicompetitie zal de Nadere Overeenkomst worden gegund aan de Raamcontractant die het beste scoort op de volgende onderdelen:

· [bookmark: _GoBack]Plan van Aanpak (50%)
· Cv en interview van de voorgestelde projectleider/adviseur (30%)
· Prijs (20%).
5.7 [bookmark: _Toc80620121]Nadere Offerteaanvraag
Op het moment dat de VU personele capaciteit wil inhuren, zal de Raamcontractant (per e-mail) uitgenodigd worden voor het uitbrengen van een Offerte. In deze uitnodiging (Offerteaanvraag) vermeldt de VU het gewenste functieprofiel, dan wel een duidelijke taakomschrijving. Tevens wordt de gewenste startdatum opgenomen en een indicatie van de gewenste totale termijn van de opdracht. Ook een indicatie van het aantal uur per week dat de betreffende kandidaat nodig is, zal worden opgenomen. De Raamcontractant dient maximaal drie kandidaten aan te bieden. De Offerte dient binnen de in de Offerteaanvraag gestelde termijn (het liefst eerder) te worden ingediend bij de VU. Doorgaans vindt de beoordeling van de Offerte en het interview met een kandidaat plaats met de inhurend afdelings- of teammanager. In de Offerteaanvraag wordt een sluitingsdatum/-tijd meegegeven voor de offertes. Raamcontractant draagt er zorg voor dat eventuele offertes voor dit tijdstip worden aangeboden. Offertes na dit tijdstip worden niet in behandeling genomen. 

Fase A. preselectie 
Als eerste worden de Offertes getoetst op een aantal minimumeisen. Deze eisen zijn: 

1. Is de Offerte compleet en tijdig ingediend? 
2. Past de kandidaat qua opleiding en ervaring binnen het gevraagde functieprofiel? 
3. Is de kandidaat tijdig beschikbaar? 
4. Is de kandidaat beschikbaar voor het gewenste aantal uren en gedurende de gevraagde
    periode? 
5. Is het tarief passend in bij het aangeboden niveau?

Indien de Offerte voldoet aan genoemde minimumeisen wordt aan de hand van de cv (opleiding en ervaring) bepaald of een aangeboden kandidaat uitgenodigd wordt voor een gesprek (interview). 

Fase B. Gespreksronde 
Gedurende het interview wordt de kandidaat beoordeeld op de volgende punten: 
· gesprek en chemie;
· inlevingsvermogen kandidaat
Op grond van alle beschikbare informatie komt de VU tot een totaaloordeel en een eerste keuze van een kandidaat.
5.8 [bookmark: _Toc80620122]Nadere Opdracht
De afspraken met de geselecteerde kandidaat worden vastgelegd in een Nadere Opdracht. Deze Nadere Opdracht is onlosmakelijk verbonden aan de Raamovereenkomst. De kosten van de Offertes (inclusief reiskosten ten behoeve van het gesprek) zijn geheel voor rekening van de Raamcontractant.

De VU heeft als doel van deze aanbesteding om met de raamcontracten een verregaande samenwerking en partnership aan te gaan maar door het doen van een uitvraag naar alle geselecteerde raamcontractanten betekent dit dat een partij in verhouding meer omzet kan hebben dan anderen indien hij beter scoort in de meervoudige uitvragen. 

Prijzen
De aangeboden uurtarieven die worden gehanteerd, zijn maximaal de uurtarieven die bij het onderdeel prijs (5.3.2) zijn opgegeven. Het kan in zeer uitzonderlijke gevallen voorkomen dat een functie wordt gevraagd die niet in de prijsrange valt. Voor deze functies geldt dat het door de Vrije Universiteit vastgestelde maximale uurtarief 135,-, - euro exclusief btw maar inclusief alle bijkomende kosten zoals, maar niet gelimiteerd tot, reis- en parkeerkosten en bureaukosten voor het eerste jaar is en €115,-, - voor opvolgende jaren.

Ten hoogste eenmaal per jaar kunnen tarieven worden herzien. Voor het eerst vanaf 1 januari 2023. Hiervoor geldt de dpi; commerciële dienstverlening en transport, index 2015=100 – 78 Arbeidsbemiddeling en personeelsvoorziening. Een verzoek tot herziening van tarieven dient uiterlijk voor 1 oktober in het lopende jaar schriftelijk onderbouwd bij Contractbeheerder van Opdrachtgever aangeleverd te worden. Een verzoek dat later dan deze datum wordt ingediend, wordt niet gehonoreerd. Een herziening van tarieven is pas mogelijk na schriftelijk akkoord van Opdrachtgever. 




[bookmark: _Toc80620123]
6. 	Bijlagen

De volgende bijlagen maken onderdeel uit van deze Offerteaanvraag:

[bookmark: _Toc80620124]Bijlage 1	Format ‘Referenties’
[bookmark: _Toc80620125]Bijlage 2	Conceptovereenkomst 
[bookmark: _Toc80620126]Bijlage 3	Algemene Inkoopvoorwaarden VU
[bookmark: _Toc80620127]Bijlage 4	SLA (KPI Checklist)
[bookmark: _Toc80620128]Bijlage 5	Format ‘Conformiteitenlijst eisen’
[bookmark: _Toc80620129]Bijlage 6	Prijzenblad
[bookmark: _Toc80620130]Bijlage 7	VU-VUmc-masterplan-spreads-mailbaar-141112
[bookmark: _Toc80620131]Bijlage 8	Wegwijzer Veiligheid Vrije Universiteit


De volgende bijlagen maken onderdeel uit van uw Offerte (Inschrijving):

· Tabblad 1	Uniform Europees Aanbestedingsdocument 
· Tabblad 2	Referentieopdrachten

· Tabblad 3 Kwaliteitssysteem
· Tabblad 4 Uittreksel KvK waaruit rechtsgeldige ondertekening blijkt.
· Tabblad 5 Gedragsverklaring Aanbesteden (GVA)
· Tabblad 6 Verklaring belastingdienst aangaande Belasting/sociale premies
· Tabblad 7 Kopie verzekeringsbewijs/-certificaat

· Tabblad 8 	Conformiteitenlijst eisen 
· Tabblad 9	Beantwoording wensen (dit mag ook als onderdeel van Conformiteitenlijst eisen worden aangeleverd)
· Tabblad 10	Prijzenblad

De gevraagde informatie achter Tabblad 3 t/m 7 betreft bewijsstukken welke na voorlopige gunning mogen worden aangeleverd.
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