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[bookmark: _Toc3986810][bookmark: _Toc66872907]Bijlage 2 - Aanbestedingsvoorwaarden
Door een Inschrijving in te dienen stemt Inschrijver in met alle in deze Bijlage genoemde Inschrijvings- en procedurevoorschriften en verklaart conform de voorschriften te handelen. Afwijkingen van hetgeen is voorgeschreven leiden tot ongeldigheid en/of het niet (verder) in behandeling nemen van de Inschrijving.

	Nr.
	Eis

	1.
	Van de Inschrijving dient deel uit te maken een door Inschrijver ingevuld en rechtsgeldig ondertekend Uniform Europees Aanbestedingsdocument. Indien de Inschrijver een Samenwerkingsverband is, dient een ingevuld en rechtsgeldig ondertekend Uniform Europees Aanbestedingsdocument van iedere afzonderlijke combinant deel uit te maken van de Inschrijving. Indien de Inschrijver een beroep doet op (een) Derde(n) teneinde te voldoen aan de Geschiktheidseisen, dient tevens door de Derde(n), op wie een beroep wordt gedaan, een ingevuld en rechtsgeldig ondertekend Uniform Europees Aanbestedingsdocument te worden ingediend. Zie voor verdere instructies Bijlage 1, alsmede paragraaf 3.12 betreffende Inschrijving als Samenwerkingsverband of met beroep op de geschiktheid van (een) Derde(n).

	2.
	De Inschrijving bestaat uit de volledig ingevulde en ondertekende Bijlagen, genummerd volgens de nummering beschreven in Bijlage 11 Checklist. Inschrijver gaat ermee akkoord dat ingezonden andere informatie niet in de beoordeling wordt betrokken.

	3.
	Inschrijver gaat ermee akkoord dat deze niet gerechtigd is de meegeleverde Bijlagen qua lay-out, dan wel qua vorm of tekst te wijzigen. Ook is het niet toegestaan deze Bijlagen te vervangen door eigen documenten. 

	4.
	De Inschrijving en overige correspondentie en contacten zijn gesteld/vinden plaats in de Nederlandse taal.

	5.
	Op plaatsen waar staat aangegeven dat er bedragen/informatie ingevuld moet worden, zal Inschrijver dit invullen.

	6.
	Voor het jaar 2021 en 2022 gelden de prijs per eenheid uit de inschrijvingsstaat bij deze overeenkomst. De prijzen per eenheid uit de inschrijvingsstaat worden geïndexeerd op basis van HICP (Geharmoniseerde consumentenprijsindex). HICP is een Europese
prijsindex die is ontwikkeld om de inflatiecijfers van de lidstaten van de Europese
Unie met elkaar te vergelijken.
https://nl.inflation.eu/inflatiecijfers/nederland/actuele-hicp-inflatie-nederland.aspx

	7.
	Het indienen van de Inschrijving houdt in dat wordt ingestemd met de Aanbestedingsprocedure zoals omschreven in dit document.

	8.
	Inschrijver gaat vertrouwelijk om met alle informatie die zij in het kader van deze aanbesteding, dan wel gesloten Overeenkomst verkrijgt en stelt zonder toestemming van de Gemeente geen informatie aan Derden beschikbaar. Inschrijver legt deze verplichting ook op aan door hem in te schakelen medewerkers, partijen en/of adviseurs. 

	9.
	De Gemeente behoudt zich het recht voor om de Aanbestedingsprocedure geheel of gedeeltelijk, tijdelijk of definitief te stoppen. Inschrijver gaat ermee akkoord dat in dat geval geen recht bestaat op vergoeding van welke kosten dan ook gemaakt in het kader van deze Aanbestedingsprocedure.

	10.
	Inschrijver gaat ermee akkoord dat de Inschrijving geschiedt voor eigen rekening en risico van de Inschrijver. Kosten gemaakt door de Inschrijver komen niet voor vergoeding door de Gemeente in aanmerking, tenzij in de aanbestedingsstukken anders is bepaald.

	12.
	Opdrachtgever zal geen prijsonderhandelingen voeren. De prijs wordt derhalve volledig bepaald door het uitbrengen van de offerte. De aanbieder krijgt aan de hand van deze offerteaanvraag slechts één gelegenheid om een prijstechnisch concurrerende aanbieding uit te brengen.

	13.
	Bij Opdrachtverlening zal, indien van toepassing, de eventuele verrekening plaats vinden op basis van de werkelijk gerealiseerde aantallen.

	14.
	Een onderneming kan zich slechts eenmaal aanmelden als Inschrijver, hetzij als zelfstandige Inschrijver, hetzij als hoofdaannemer, hetzij als onderaannemer, hetzij als deelnemer in een Samenwerkingsverband (combinatie). Van ondernemingen die behoren tot hetzelfde concern kan slechts één onderneming deelnemen aan de Aanbestedingsprocedure, tenzij de ondernemingen binnen het concern aantonen dat geen afhankelijkheidsverhouding tussen hen bestaat en/of dat geen invloed op een ander wordt uitgeoefend. Indien onafhankelijkheid en vertrouwelijkheid tussen de ondernemingen binnen een concern gewaarborgd is, mogen meer ondernemingen binnen een concern zich voor de Aanbestedingsprocedure inschrijven. De ondernemingen die het aangaat, tonen hun onafhankelijkheid ten opzichte van elkaar en de vertrouwelijke behandeling van hun Inschrijving ten genoegen van de Gemeente aan met alle middelen die zij daartoe dienstig achten. Ondernemingen die behoren tot hetzelfde concern kunnen in ieder geval wel gezamenlijk als één Inschrijver meedoen (als hoofd-/onderaanneming of in Samenwerkingsverband (combinatie)).

	15.
	Een samenwerking in de vorm van hoofd- en onderaanneming kan een Inschrijving indienen als één Inschrijver. De hoofdaannemer blijft te allen tijde verantwoordelijk voor de uit te voeren werkzaamheden. De hoofdaannemer is voor de gehele uitvoering van de Opdracht, inclusief hetgeen door de onderaannemer wordt verricht, aansprakelijk.

	16.
	Indien Inschrijver in het kader van technische bekwaamheid een beroep doet op een specifieke onderaannemer, Opdrachtnemer gehouden is deze specifieke onderaannemer ook daadwerkelijk in te zetten en dat het Opdrachtnemer nadrukkelijk niet is toegestaan andere onderaannemers dan degene die Opdrachtnemer heeft aangegeven in zijn Inschrijving in te zetten.

Inschrijver dient dit aan te tonen door invulling en ondertekening van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument.

	17.
	De Uniforme Administratieve Voorwaarden (UAV 2012), de RAW-bepalingen en Aanbeste-dingsreglement Werken (ARW 2016) zijn uitsluitend van toepassing (Bijlage 10).
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	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger:
	

	Functie rechtsgeldig vertegenwoordiger:
	

	Ondertekening rechtsgeldig vertegenwoordiger:
	

	Datum:
	




[bookmark: _Toc3986811][bookmark: _Toc66872908]Bijlage 3 - Format Referentie Opdracht
De Gegadigde dient zijn referenties te beschrijven volgens onderstaand model. Hetgeen de Gemeente als relevant ziet, is hieronder aangegeven.

	Kerncompetentie 1 
	Inschrijver dient 1 relevante referentie (uitgevoerde opdracht) te overleggen die aantoont dat de Inschrijver onderhoud bomen uitgevoerd heeft conform Handboek bomen.

	Naam organisatie  
Naam contactpersoon
	

	Telefoonnummer contactpersoon 
	

	Periode uitvoering
	

	Uitgebreide omschrijving van de aard en omvang van de verleende diensten/produkten/werken
	





























	Opdrachtsom:
	







	Kerncompetentie 2
	Eén op een vakkundige en regelmatige wijze uitgevoerd werk ‘Organisatie en instand houden calamiteitendienst en wachtdienst stormschade’.

	Naam organisatie
Naam contactpersoon
	

	Telefoonnummer contactpersoon 
	

	Periode uitvoering
	

	Uitgebreide omschrijving van de aard en omvang van de verleende diensten/produkten/werken
	

































	Opdrachtsom:
	








	Kerncompetentie 3
	Eén op een vakkundige en regelmatige wijze uitgevoerd werk ‘Aanbrengen grondverbetering en planten bomen’.

	Naam organisatie
Naam contactpersoon
	

	Telefoonnummer contactpersoon 
	

	Periode uitvoering
	

	Uitgebreide omschrijving van de aard en omvang van de verleende diensten/producten/werken
	
























	Opdrachtsom:
	





	Naam Inschrijver:
	

	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger:
	

	Functie rechtsgeldig vertegenwoordiger:
	

	Ondertekening rechtsgeldig vertegenwoordiger:
	

	Datum:
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Inschrijver wordt verzocht deze Bijlage volledig in te vullen en als Bijlage bij te voegen.

Inschrijver wordt verzocht van alle in de Bijlage genoemde Eisen te verklaren of Inschrijver deze voorschriften accepteert en conform de procedure handelt/heeft gehandeld. Inschrijver dient, indien Inschrijver de Eisen accepteert, in de tabellen in de daarvoor bestemde kolom een ‘ja’ te plaatsen, een ‘nee’ leidt tot uitsluiting.

Inschrijver dient zich aan onderstaande voorschriften te houden. Afwijkingen van hetgeen is voorgeschreven worden niet geaccepteerd en leiden tot ongeldigheid en/of het niet (verder) in behandeling nemen van de Inschrijving.

Commerciële eisen 
 
	Nr.
	
	Ja / Nee

	· 
	Opdrachtnemer gaat akkoord met een betalingstermijn van 30 dagen na factuurdatum van een geldige/juiste factuur .
	

	· 
	Opdrachtnemer factureert digitaal door facturen éénmalig in PDF-formaat te mailen aan: facturen@gemeentewestland.nl. 
	

	· 
	Opdrachtnemer vermeldt op de factuur de volgende kenmerken:
· projectnummer 
· verplichtingennummer
· de datum van geleverde dienstverlening
· het btw-bedrag
· btw-nummer van Opdrachtnemer
· KvK-nummer van Opdrachtnemer
· Bankrekeningnummer van Opdrachtnemer
Indien deze kenmerken ontbreken vindt geen betaling plaats en zal de factuur worden geretourneerd.
	

	· 
	Opdrachtnemer factureert maandelijks achteraf.
	



Functionele eisen 

	Nr.
	
	Ja / Nee

	· 
	Opdrachtnemer evalueert in het eerste jaar per kwartaal met de Gemeente de gang van zaken met betrekking tot de Overeenkomst. Daarna vindt halfjaarlijks een evaluatie plaats. De onderwerpen worden in overleg tussen de Gemeente en Opdrachtnemer nader bepaald.  
	

	· 
	Opdrachtnemer dient een vaste contactpersoon (en vervanger) aan te stellen voor alle communicatie tussen de Gemeente en Opdrachtnemer. De Gemeente stelt ook een vaste contactpersoon (en vervanger) aan.
	



Logistieke eisen

	Nr.
	
	Ja / Nee

	· 
	De verplichting tot betaling van de geleverde diensten ontstaat eerst na acceptatie van de diensten.
	




Personele eisen 

	Nr.
	
	Ja / Nee

	· 
	De schriftelijke en mondelinge communicatie tussen Opdrachtnemer en de projectpartners alsmede de Gemeente, is zowel online als offline, netjes, accuraat, vriendelijk en zakelijk.
	



Eisen ten aanzien van duurzaamheid

	Nr.
	
	Ja / Nee

	· 
	Opdrachtnemer gaat zuinig om met grondstoffen en hulpbronnen, zowel op kantoor als onderweg.
	

	· 
	De Gemeente vindt het belangrijk dat inschrijvers in hun bedrijfsvoering rekening houden met duurzaamheid en milieu. De Gemeente tracht bij inkopen zoveel mogelijk rekening te houden met aspecten van duurzaamheid. Bij de inkoop van producten en diensten wordt hier dan ook aandacht aan besteed. De Gemeente voert een actief beleid op het gebied van maatschappelijk verantwoord ondernemen en eisen van inschrijvers eenzelfde opstelling.
	



Juridische eisen

	
	Op deze aanbesteding is het Nederlands recht van toepassing.
	

	
	De Uniforme Administratieve Voorwaarden (UAV 2012), de RAW-bepalingen en Aanbestedingsreglement Werken (ARW 2016) zijn uitsluitend van toepassing (Bijlage 10).
Levering, betaling- en andere voorwaarden van Inschrijver worden uitdrukkelijk van de hand gewezen.
Inschrijver gaat hiermee akkoord.
	



	Naam inschrijver:
	

	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger:
	

	Functie rechtsgeldig vertegenwoordiger:
	

	Ondertekening rechtsgeldig vertegenwoordiger:
	

	Datum:
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	De bijlagen inschrijvingsbiljet en inschrijvingsstaat zijn separaat gepubliceerd op TenderNed.













Getekend voor akkoord:

	Naam Inschrijver
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Datum
	

	Handtekening
	





[bookmark: _Toc505777435][bookmark: _Toc66872912]Bijlage 6A - Verklaring Social Return 

Door ondertekening van de Verklaring Social Return geeft u aan dat u instemt met het Protocol Social Return van de gemeente Westland en SROI van toepassing verklaart op de Opdracht.

De tekst van de Verklaring Social Return en het Protocol Social Return mogen niet worden aangevuld noch gewijzigd.

	Bedrag en door inschrijver toegepast percentage van de SROI-verplichting per jaar (bij een meerjarige overeenkomst) of project bij een eenmalige opdracht
	€   =   % van de inschrijfprijs



* De SROI verplichting dient minimaal 5% te bedragen. Indien een lager percentage wordt ingevuld, krijgt Inschrijver geen punten toegekend voor het Gunningscriterium SROI.

De ingevulde en ondertekende Verklaring Social Return dient – samen met de overige in te dienen documenten – vóór het verstrijken van de Inschrijvingstermijn te zijn ontvangen.

	Naam contactpersoon SROI
	

	E-mail adres contactpersoon SROI
	

	Telefoonnummer contactpersoon SROI
	



	Naam Inschrijver
	

	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger
	

	Functie rechtsgeldig vertegenwoordiger
	

	Ondertekening rechtsgeldig vertegenwoordiger
	

	Datum
	























[bookmark: _Toc3986819][bookmark: _Toc66872917]Bijlage 11 - Checklist
De Inschrijving bevat alle gevraagde Bijlagen en documenten en als volgt opgebouwd: 

	Bijlage
	Documenten
	Aanwezig

	· 
	Uniform Europees Aanbestedingsdocument 

Indien de Inschrijver inschrijft in Samenwerkingsverband (combinatie) dienen alle combinantleden elk afzonderlijk een Uniform Europees Aanbestedingsdocument in te vullen en te ondertekenen. 

Indien de Inschrijver een beroep doet op een Derde teneinde te voldoen aan de Geschiktheidseisen, dient de Inschrijver van iedere Derde waarop een beroep wordt gedaan afzonderlijk een Uniform Europees Aanbestedingsdocument in te vullen en rechtsgeldig te ondertekenen. 
	

	· 
	Een recente (niet ouder dan 6 maanden op het tijdstip van indienen Inschrijving) uittreksel uit het handelsregister.
	

	· 
	Format Referentie Opdracht
	

	· 
	Programma van Eisen 
	

	· 
	Inschrijfstaat
	

	· 
	Verklaring Social Return
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