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Bijlage A : Uitgangspunten en voorwaarden bij aanbesteding  
Deze Bijlage beschrijft welke uitgangspunten en voorwaarden er van toepassing zijn op deze 
aanbestedingsprocedure. Door het indienen van een Inschrijving stemt de Deelnemer in met alle 
uitgangspunten en voorwaarden - waaronder (maar niet beperkt tot) de voorwaarden in dit hoofdstuk.  

A.1  Voorwaarden bij het indienen van een Inschrijving  
A.1.1 Vormvereisten aan de Inschrijving  

Met het oog op een efficiënte beoordeling heeft Opdrachtgever met betrekking tot de vorm en structuur van de 
Inschrijvingen een aantal eisen.   
  
Allereerst zijn Deelnemers verplicht de voorgeschreven Standaardformulieren te gebruiken. Alle ingevulde 
Standaardformulieren moet Deelnemer plaatsen achter het tabblad zoals vermeld in Standaardformulier 
‘Checklist’.   
  
Verder gelden de eisen:  
  
De digitale Inschrijving dient aangeleverd te worden  in 1 ZIP-bestand, waarbij de onderliggende bestanden 
voldoen aan het pdf-formaat en niet groter dan 16Mb. De fysieke Inschrijving bestaat uit één enveloppe of doos, 
met daarin:  
  
1. een aanbiedingsbrief met:   

• referentie aan het inkoopnummer van de aanbesteding;   
• aangegeven de namen van combinanten en onderaannemers [indien van toepassing];  
• vermelding van de Percelen waar Deelnemer op inschrijft [indien van toepassing].  

  
De aanbiedingsbrief dient ondertekend te zijn door een rechtsgeldige vertegenwoordiger van de Deelnemer.  
    
2. de gevraagde gegevens – conform de indeling van de checklist zoals opgenomen als 

Standaardformulier ‘Checklist’ – in een map met daarin:  
• de ingevulde checklist. De ingevulde en door de rechtsgeldige vertegenwoordiger 

ondertekende checklist dient vóór het eerste tabblad te worden opgenomen na de 
aanbiedingsbrief;   

• alle informatie ten behoeve van de beoordeling op de Eisen aan de Deelnemer, zoals 
aangegeven in hoofdstuk 4 van dit Beschrijvend Document;   

• alle informatie ten behoeve van de beoordeling op het Gunningscriterium, zoals aangegeven 
in hoofdstuk 5 van dit Beschrijvend Document;   

• de voorzijde van de map dient te zijn voorzien van de naam van de Deelnemer, het 
aanbestedingsnummer en de woorden ‘Drukwerk MAX Magazine’;  

  
3. een USB-stick met daarop de gehele Inschrijving in digitale vorm conform de voorwaarden van de 

digitale Inschrijving.   
  
De doos of enveloppe waarmee de Inschrijving wordt ingezonden of afgegeven, dient separaat aan 
Opdrachtgever te worden ingezonden, respectievelijk afgegeven pas na het formeel openen van de kluis en mag 
dus niet aan andere documentatie worden toegevoegd or eerder worden aangeleverd. Deze moet ingezonden 
worden of (na afspraak) afgeleverd worden op adres: Zonneweide 12, 8256 GR Biddinghuizen (t.a.v. R. Suter).  
 Alle ingeleverde stukken dienen in de Nederlandse taal te zijn gesteld. Mogelijk geldt dit niet voor eventuele 
ondersteunende documentatie zoals foldermateriaal.   
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A.1.2 Inschrijven in combinatie  

Alle leden van de combinatie verklaren door middel van het indienen van een Inschrijving aansprakelijk te zijn, 
zowel in het kader van de aanbestedingsprocedure als in het kader van het uitvoeren van de Overeenkomst. De 
leden van een combinatie verklaren zich door aanmelding bereid om vanaf gunning een rechtsvorm aan te 
nemen volgens welke de combinanten hoofdelijk aansprakelijk zijn voor de volledige en correcte nakoming van 
alle verbintenissen jegens Opdrachtgever. Een combinatie wijst gedurende de aanbesteding en uitvoering van 
de Opdracht een penvoerder aan die gerechtigd is namens de combinatie op te treden.  
  
Een combinatie kan slechts voor gunning in aanmerking komen, als ieder van de combinanten, overeenkomstig 
de voorschriften in dit Beschrijvend Document, aantoont dat de uitsluitingsgronden als bedoeld in hoofdstuk 3 
van dit Beschrijvend Document ten aanzien van die combinant geen toepassing vinden. Per Eis aan de 
Deelnemer in hoofdstuk 3 en per Gunningscriterium in hoofdstuk 4 geeft Opdrachtgever aan wat combinanten 
dienen in te dienen.   
  
Wijziging in de samenstelling van de combinatie, na indiening van de Inschrijving, zonder schriftelijke 
toestemming van Opdrachtgever, leidt in beginsel tot uitsluiting.  
  
Opdrachtgever is gerechtigd een Deelnemer van de Aanbesteding uit te sluiten als deze aan de zijde van 
Opdrachtgever betrokken is, of is geweest, bij de voorbereiding van de aanbesteding, dan wel die Deelnemer 
zich in verband met de aanbesteding bedient van ondernemingen, adviseurs, medewerkers  
en/of andere (rechts)personen die aldus betrokken zijn of zijn geweest. Datzelfde geldt als (rechts)personen uit 
de groep van Deelnemer een dergelijke betrokkenheid hebben of hadden. Opdrachtgever zal een Deelnemer 
niet uitsluiten als de desbetreffende Deelnemer aantoont dat onder de omstandigheden van het concrete geval 
mededinging door bedoelde betrokkenheid niet vervalst kan zijn.  
  
A.1.3 Inschrijven met onderaannemers  

Indien wordt ingeschreven als hoofdaannemer dient aangegeven te worden welke partij(en) voor welke 
onderdelen als onderaannemer worden ingeschakeld. Per Eis aan de Deelnemer of Gunningscriterium zal in 
hoofdstukken 3 en 4 worden toegelicht welke informatie dient te worden aangeleverd voor onderaannemers.  
  
De hoofdaannemer is bij deze constructie volledig aansprakelijk voor de gestanddoening van de verplichtingen 
voortvloeiend uit de Inschrijving, alsmede de eventuele uitvoering van de Overeenkomst. De hoofdaannemer is 
ook aansprakelijk voor de nakoming van de verplichtingen van de door haar ingeschakelde onderaannemer(s).  
e betreffende onderaannemer dient Deelnemer bij de uitvoering van de Opdracht ook daadwerkelijk en 
dienovereenkomstig in te zetten. Na indiening van de Inschrijving mogen hier uitsluitend met schriftelijke 
goedkeuring van de Opdrachtgever wijzigingen in plaatsvinden.  
  
De hoofdaannemer dient aan te tonen dat hij bij de uitvoering van de Overeenkomst ook werkelijk gebruik kan 
maken van de benodigde middelen (kennis, mens, materieel) van betreffende onderaannemer(s). Zie hiervoor 
het bepaalde in hoofdstuk 3.  
  
Wijziging in de samenstelling van hoofd- en onderaannemer(s), na indiening van de Inschrijving zonder 
schriftelijke toestemming van de Opdrachtgever, leidt in beginsel tot uitsluiting.  
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A.1.4 Geldigheidsduur van de Inschrijving  

Deelnemer dient zijn Inschrijving tot minimaal 90 kalenderdagen na de openingsdatum van de Inschrijvingen 
gestand te doen. Opdrachtgever kan verzoeken de gestanddoeningstermijn te verlengen. Aan een zodanig 
verzoek kan Deelnemer geen aanspraak op de Opdracht ontlenen.  
  

A.2  Uitgangspunten  
A.2.1 Juistheid informatie  

De Deelnemer dient zijn Inschrijving te baseren op dit Beschrijvend Document inclusief alle 
Standaardformulieren en Bijlagen. Indien een Deelnemer gevraagde informatie niet, niet volledig en/of niet juist 
heeft aangeleverd, kan dat leiden tot uitsluiting van deelname aan de aanbestedingsprocedure. Onder ‘niet 
juist’ verstaat Opdrachtgever mede het wijzigen van informatie die door de Opdrachtgever in de (digitale) 
Bijlagen bij dit Beschrijvend Document aan de Deelnemer is verschaft.   
  
De Deelnemer is verantwoordelijk voor controle op volledigheid en ontvangst in goede orde van de 
Aanbestedingsstukken. Indien de Aanbestedingsstukken niet volledig of in goede orde zijn ontvangen, meldt 
Deelnemer omgaand bij de contactpersoon, zoals beschreven in paragraaf 2.3.1 via het hier genoemde medium, 
welke documenten ontbreken, onvolledig of beschadigd zijn.  
  
In geval van strijdigheid tussen het Beschrijvend Document en de Bijlagen van het Beschrijvend Document – 
waaronder de Standaardformulieren – prevaleert het bepaalde in het Beschrijvend Document. Nieuwe 
documenten prevaleren boven oudere documenten van dezelfde soort.  
  
De informatie in dit Beschrijvend Document en eventueel aanvullende informatie zal volstrekt vertrouwelijk 
blijven en mag slechts worden getoond aan medewerkers van de Deelnemer die, ten behoeve van het indienen 
van de Inschrijving in het kader van deze aanbestedingsprocedure, daarvan kennis moeten nemen. 
Opdrachtgever zal de Inschrijving met dezelfde vertrouwelijkheid behandelen, behoudens (wettelijke) 
verplichtingen tot verdergaande bekendmaking.  
  
Het is niet toegestaan medewerk(st)ers van Opdrachtgever tijdens de procedure rechtstreeks te benaderen, 
anders dan verwoord in dit document.   
  
Opdrachtgever is niet verplicht om interne documenten, zoals resultaten van evaluaties, vergelijkingen, alsmede 
adviezen aangaande selectie en gunning aan Deelnemers bekend te maken, met uitzondering waartoe zij ten 
behoeve van de motivering van een afwijzing verplicht is.  
  
A.2.2 Status informatie  

Onverminderd de overige voorbehouden als opgenomen in de Aanbestedingsstukken, kunnen Deelnemers met 
betrekking tot de aanbesteding uitsluitend rechten ontlenen aan informatie daartoe opgenomen in de 
Aanbestedingsstukken.  
Opdrachtgever is niet aansprakelijk voor de onjuistheid en/of onvolledigheid van informatie over de Opdracht 
door de Deelnemer verkregen via andere kanalen.  
 
Deelnemers dienen zich, waar zij dit nodig of wenselijk achten, zelf en voor eigen rekening en risico op de 
hoogte te stellen van onder meer de technische aspecten, het publiekrechtelijk kader en al hetgeen zij overigens 
relevant achten in verband met hun deelname aan de aanbesteding.  
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 A.2.3 Karakter termijnen  
Tenzij de Aanbestedingsstukken uitdrukkelijk anders bepalen zijn de daarin aan Deelnemers gestelde termijnen 
(waaronder die voor het stellen van vragen, het indienen van verzoeken tot inlichtingen, Inschrijvingen en het 
instellen van vorderingen) fatale termijnen. Bij overschrijding ervan treedt verval van recht in.  
  
A.2.4 Melding onregelmatigheden  

Indien een Deelnemer meent dat informatie en/of een bepaling in de Aanbestedingsstukken onjuist, 
onrechtmatig of op andere wijze onregelmatig is, dient die Deelnemer binnen vijftien dagen na ontvangst van 
het desbetreffende Aanbestedingsstuk Opdrachtgever schriftelijk te attenderen op die vermeende onjuistheid, 
onrechtmatigheid of onregelmatigheid. Als een Deelnemer niet tijdig op de voorgeschreven wijze 
Opdrachtgever aldus heeft geattendeerd, heeft die Deelnemer daarmee ieder recht jegens Opdrachtgever 
verwerkt voor zover verband houdende met de vermeende onjuistheid, onrechtmatigheid of onregelmatigheid.  
  

A.3  Voorwaarden bij inschrijven  
Naast bovengenoemde uitgangspunten gelden ook de volgende voorwaarden.  
  
A.3.1 Proactief handelen Deelnemer  

Alle informatie zoals opgenomen in dit Beschrijvend Document is naar beste kunnen geleverd en met zorg 
samengesteld. Opdrachtgever wijst iedere aansprakelijkheid voor de juistheid of de volledigheid van de 
informatie zoals opgenomen in dit Beschrijvend Document van de hand. Deelnemers worden geacht zelf 
onderzoek te doen naar alle relevante omstandigheden betreffende de Opdracht (onder meer door het stellen 
van vragen in de ronde van Nota van Inlichtingen).  
  
Indien een Deelnemer van mening is dat in het Beschrijvend Document een of meerdere eisen zijn opgenomen 
waarvan – ook voor een terzake ervaren, deskundige en goed geoutilleerde onderneming of 
samenwerkingsverband van ondernemingen – nakoming onmogelijk of onredelijk bezwarend is, zodat nakoming 
van deze eis(en) in redelijkheid niet kan worden gevergd, dan dient de Deelnemer dit terstond gemotiveerd 
schriftelijk te melden bij Opdrachtgever, doch uiterlijk op vrijdag 29 oktober 2021, voor 23.59 uur. Indien een 
Deelnemer niet tijdig op de voorgeschreven wijze Opdrachtgever aldus heeft geattendeerd, is die Deelnemer 
niet ontvankelijk in enige (latere) vordering dienaangaande.  
  
Indien een Deelnemer meent dat de aanbestedingsprocedure of informatie of een bepaling in het  
Beschrijvend Document of een ander Aanbestedingsdocument - waaronder (maar niet uitsluitend) het 
Gunningscriterium - onjuist, onrechtmatig of op andere wijze onregelmatig is, dient die Deelnemer binnen twee 
weken na ontvangst van het aanbestedingsdocument waarin de betreffende informatie of bepaling is 
opgenomen Opdrachtgever schriftelijk te attenderen op die vermeende onjuistheid, onrechtmatigheid of 
onregelmatigheid anderszins. Indien een Deelnemer niet tijdig op de voorgeschreven wijze de Opdrachtgever 
aldus heeft geattendeerd, is die Deelnemer niet ontvankelijk in enige (latere) vordering gericht tegen de 
vermeende onjuistheid, onrechtmatigheid of onregelmatigheid anderszins.  
   

 A.3.2 Taal aanbesteding  
De aanbesteding wordt gevoerd in het Nederlands. De Aanbestedingsstukken zullen in de Nederlandse taal 
worden opgesteld. Voor zover Opdrachtgever niet anders aangeeft, zullen alle stukken die de Deelnemers bij 
Aanbesteder indienen in de Nederlandse taal moeten zijn gesteld. Indien documenten zowel in het Nederlands 
zijn opgesteld als in een andere taal, prevaleert de Nederlandse tekst.  
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 A.3.3 Kostenvergoeding  
Deelnemers hebben geen recht op vergoeding van enigerlei kosten in het kader van deze aanbesteding.  
  

A.3.4 Voorwaardelijke Inschrijving  

Een voorwaardelijke Inschrijving is ongeldig en Opdrachtgever beschouwt die als niet te zijn gedaan. Onder een 
voorwaardelijke Inschrijving verstaat Opdrachtgever onder andere: een Inschrijving waaraan een of meerdere 
voorwaarden zijn verbonden of waarin aannames en/of uitgangspunten worden opgenomen die leiden tot een 
voorwaardelijke Inschrijving.  
  
A.3.5 Maximaal éénmaal Inschrijven  

Natuurlijke personen of rechtspersonen mogen met het oog op het waarborgen van de mededinging slechts 
eenmaal deelnemen aan de aanbesteding. Vanzelfsprekend geldt het indienen van een Inschrijving als 
deelname aan de aanbesteding. Het ter beschikking stellen van ervaring en middelen door een derde als 
combinant of onderaannemer geldt in dit verband echter eveneens als deelname aan de aanbesteding. In 
voorkomend geval zal Opdrachtgever de Inschrijving ongeldig kunnen verklaren.   
  
Van rechtspersonen die tot een groep behoren, mag er in beginsel slechts een van die groep een Inschrijving 
indienen, tenzij Deelnemer kan aantonen dat de mededinging niet is geschonden, bijvoorbeeld door het 
aanbrengen van zogenaamde 'Chinese walls' in de groep.   
  

A.3.6 Alternatieven  

Het indienen van Alternatieven is niet toegestaan.  
  

A.3.7 Voorbehouden Opdrachtgever  

Opdrachtgever behoudt zich het recht voor:  
• de wijze waarop de aanbesteding zal verlopen aan te passen en/of wijzigingen aan te brengen in de 

omvang van de aan te besteden Opdracht;  
• de aanbesteding stop te zetten;  
• de informatie, zoals opgenomen in de Aanbestedingsstukken aan te vullen en/of te wijzigen;  
• aanvulling of nadere toelichting van een Inschrijving of andere informatie te vragen. Opdrachtgever is 

daartoe op geen enkele wijze verplicht;  
• met betrekking tot alle door Deelnemer opgegeven informatie navraag te doen bij de betreffende 

instanties, overheden of contactpersonen;   
• om, naast de informatie als gevraagd in het Beschrijvend Document, nadere bewijsstukken te 

verlangen. Indien de inhoud van deze bewijsstukken niet overeenkomt met hetgeen dat gesteld is in 
het Beschrijvend Document, kan Deelnemer worden uitgesloten van verdere deelname aan de 
aanbestedingsprocedure;  

• om na het sluiten van de Overeenkomst met Opdrachtnemer de Overeenkomst onder meer in 
onvoorziene omstandigheden te wijzigen dan wel aan te vullen.  

  
Opdrachtgever zal bij eventuele toepassing van bovenstaande bepalingen de vigerende wet- en regelgeving in 
acht nemen.  
.   
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A.3.8 Intellectueel eigendom  

Alle intellectuele eigendomsrechten die rusten op door Opdrachtgever verstrekte documenten en informatie in 
het kader van de aanbesteding, waaronder in ieder geval te begrijpen het Beschrijvend Document evenals de 
Bijlagen en verstrekte toelichtingen, waaronder in ieder geval wordt begrepen het auteursrecht, berusten 
uitsluitend bij Opdrachtgever. Dit geldt voor de gehele aanbestedingsprocedure.  
  
Behoudens uitzonderingen door de Auteurswet gesteld, mag zonder schriftelijk toestemming van 
Opdrachtgever niets uit de door Opdrachtgever verstrekte documenten alsmede daarbij behorende bijlagen 
worden verveelvoudigd door middel van druk, fotokopie, microfilm of anderszins, behoudens indien en voor 
zover dit in redelijkheid noodzakelijk is voor het juist en volledig kunnen beantwoorden van de vragen, dan wel 
het kunnen doen van een Inschrijving.  
  
De Inschrijving en alle bijlagen die in het kader van deze aanbesteding aan Opdrachtgever worden verstrekt, 
worden op het moment van ontvangst door Opdrachtgever haar eigendom. De Deelnemer verleent 
Opdrachtgever het recht om ideeën, suggesties, (tekst)voorstellen, tekeningen en andere verstrekte informatie 
en documenten in het kader van deze aanbesteding te gebruiken, te bewerken, dan wel te modelleren, ook al 
wordt uiteindelijk de Opdracht niet aan de Deelnemer gegund. Het gebruik, de bewerking of andersoortige 
modellering geeft de Deelnemer geen recht op enige vergoeding onder welke naam of titel dan ook. 
Opdrachtgever staat er voor in dat informatie afkomstig van de Deelnemer, waarvan hij de vertrouwelijkheid 
kent, dan wel behoort te kennen, vertrouwelijk zal worden behandeld en dat daarbij in ieder geval rekening zal 
worden gehouden met de gerechtvaardigde (zakelijke) belangen van de Deelnemer.  
  

A.3.9 Uitsluiting van Deelnemers  

Ten tijde van (i) het doen van de Inschrijving en (ii) gunning dienen Deelnemers te kunnen aantonen dat de 
Uitsluitingsgronden ten aanzien van hen geen toepassing vinden, zij voldoen aan de Geschiktheidseisen en dat 
zij voldoen aan de eisen uit het Programma van Eisen, bij gebreke waarvan een Deelnemer kan worden 
uitgesloten van verdere deelname aan de aanbesteding en geen gunning aan de desbetreffende Deelnemer zal 
plaatsvinden. Indien, gaande de aanbesteding, een Uitsluitingsgrond op een Deelnemer van toepassing wordt, 
of indien een Deelnemer niet langer aan de Geschiktheidseisen of eisen uit het Programma van Eisen voldoet, 
dient die Deelnemer dat feit onverwijld schriftelijk mede te delen aan Opdrachtgever.  
  
Deelnemers die naar het oordeel van Opdrachtgever handelen in strijd met de voorschriften of eisen als gesteld 
in de Aanbestedingsstukken, worden in de regel uitgesloten van verdere deelname aan de Aanbesteding.  
  
Indien op enig moment blijkt dat een Deelnemer onjuiste informatie heeft verschaft, wordt die Deelnemer in de 
regel uitgesloten van verdere deelname aan de Aanbesteding.  
 
A.3.10 Toepasselijk recht  

Uitsluitend het Nederlandse recht beheerst deze aanbesteding. Geschillen naar aanleiding van deze 
aanbesteding worden in eerste instantie uitsluitend voorgelegd aan de bevoegde rechter te  Amsterdam  
  
In het belang van een snelle en goede voortgang verzoekt Opdrachtgever iedere belanghebbende dringend om 
Opdrachtgever tijdig op te hoogte te stellen van het aanwenden van een rechtsmiddel, door onder meer 
toezending van het exploot van de dagvaarding.  


