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Bijlage 1. Checklist in te leveren documenten 

Deze checklist dient volledig ingevuld te worden door de Inschrijver en te worden toegevoegd aan de Inschrijving. Er dient een vinkje gezet te worden indien de betreffende stukken zijn bijgevoegd.
	Inleveren
	Omschrijving vraag/gevraagde
	Volgorde Inschrijving
	Bijgevoegd

	
	Aanbiedingsbrief
	Voor tabblad 1
	

	Bijlage 1
	Checklist in te leveren documenten
	Achter tabblad 1
	

	Bijlage 2
	Uniforme Eigen verklaring 
	Achter tabblad 2
	

	Bijlage 3 en 4
	Holdingverklaring en / of Derdenverklaring 
	Achter tabblad 3
	

	Bijlage 5
	Verklaring referenties
	Achter tabblad 5
	

	Bijlage 6
	Verklaring omtrent rechtmatigheid
	Achter tabblad 6
	

	Bijlage 7
	Programma van Eisen 
	Achter tabblad 7
	

	Bijlage 8
	Gunningscriterium Prijs
	Achter tabblad 8
	

	Bijlage 9
	Gunningscriterium Kwaliteit
	Achter tabblad 9
	


Getekend voor akkoord:

	Naam Inschrijver
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Handtekening
	

	Datum
	


Bijlage 2. Uniforme Eigen Verklaring
Is als aparte bijlage toegevoegd aan dit Beschrijvend document. 
Bijlage 3. Holdingverklaring

Onderstaande verklaring dient door de Inschrijver en haar holding naar waarheid te worden ingevuld en dient te worden ondertekend door een persoon die blijkens het handelsregister of een volmacht van degene die blijkens het handelsregister bevoegd is om de holding te vertegenwoordigen en om namens de holding dit formulier te ondertekenen.
	Indien sprake is van een Holding:

	
	Inschrijver verklaart dat de Inschrijving onafhankelijk van andere bedrijven uit de Holding is opgesteld en daarbij geen inzicht heeft gegeven in zijn aanbieding noch inhoudelijk weet heeft van de aanbieding van deze andere bedrijven.


Namens de Holding:

	Naam Inschrijver
	

	KvK nummer
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Functie
	

	Datum
	

	Handtekening
	


Namens Inschrijver:

	Naam Inschrijver
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Functie
	

	Datum
	

	Handtekening
	


Bijlage 4. Derden verklaring 

Indien de Inschrijver een beroep doet op derden om te voldoen aan de geschiktheidseisen dan dient dit formulier te worden ingevuld en bijgesloten bij de Inschrijving.

<naam onderneming inschrijver>, statutair gevestigd te <plaats>, kantoorhoudende te <straatnaam, postcode, plaats>, ingeschreven bij de Kamer van Koophandel te <plaats> onder nummer <kvk-nummer>, te dezen rechtsgeldig vertegenwoordigd door haar <functie> <naam> in zijn/haar hoedanigheid van <hoedanigheid>, hierna te noemen inschrijver;
<naam holding/onderaannnemer>, statutair gevestigd te <plaats>, kantoorhoudende te <straatnaam, postcode, plaats>, ingeschreven bij de Kamer van Koophandel te <plaats> onder nummer <kvk-nummer>, te dezen rechtsgeldig vertegenwoordigd door haar <functie> <naam> in zijn/haar hoedanigheid van <hoedanigheid>, hierna te noemen <holding/onderaannemer>;
hierna gezamenlijk te noemen partijen, overwegende dat:
· Opdrachtgever, een <leverancier/dienstverlener/aannemer> zoekt voor <korte omschrijving werkzaamheden> en deze door middel van een aanbesteding wenst te vinden;

· Inschrijver in dat kader voornemens is een aanbieding te doen;

· Inschrijver <holding/onderaannemer> nodig heeft om te kunnen voldoen aan de door de opdrachtgever ter zake van de aanbesteding gestelde geschiktheidseisen en/of selectiecriteria;

· Partijen in dat kader jegens de opdrachtgever wensen te verklaren dat, indien inschrijver de opdracht gegund krijgt, inschrijver de <holding/onderaannemer> als uitvoerende partij zal inzetten voor het uitvoeren van die onderdelen van het project waarvoor hij de <holding/>onderaannemer nodig heeft om aan de eisen en/of criteria te voldoen.
Partijen verklaren jegens de opdrachtgever het navolgende te zijn overeengekomen:

dat, indien <naam Inschrijver>, de opdracht <onderwerp> gegund krijgt, <naam holding/onderaannemer> het opdrachtonderdeel/de opdrachtonderdelen <opdrachtonderde(e)l(en) welke holding/onderaannemer de vereisten voor levert> zal uitvoeren.
Namens Inschrijver:

	Naam tekenbevoegde
	

	Datum
	

	Handtekening
	


Namens de <holding/onderaannemer>:

	Naam tekenbevoegde
	

	Datum
	

	Handtekening
	


Bijlage 5. Verklaring referenties
	Het formulier dient door de Inschrijver naar waarheid te worden ingevuld en dient te worden ondertekend door een persoon die blijkens het handelsregister of een volmacht van degene die blijkens het handelsregister bevoegd is om Inschrijver te vertegenwoordigen en om namens Inschrijver dit formulier te ondertekenen.


Door de Opdrachtgever zijn de volgende kerncompetenties vastgesteld, benodigd voor het toetsen van technische bekwaamheid en/of beroepsbekwaamheid, overeenkomend met essentiële punten van de Opdracht:

Gevraagde kerncompetentie(s):

· De Inschrijver beschikt over de competentie om vanuit een vaststaand ontwerp (formuleontwerp) een publieksbalie te ontwikkelen in bestaande gebouwen binnen een vastgesteld maximum bouwbudget.

· De Inschrijver beschikt over de competentie om een openbaar gebouw met een loketfunctie, met een grote bezoekersintensiteit te ontwerpen zodat de afwikkeling van het aantal bezoekers efficiënt verloopt. 

· Inschrijver beschikt over de competentie om samen te werken met verschillende partijen. Hierbij dient te worden gedacht aan de verschillende partijen die in een dergelijke opdracht betrokken zijn (gebruikers, adviseurs, bouwteam, aannemer).

Inschrijver dient  zijn ervaring te onderbouwen door het geven van één referentieopdracht per genoemde kerncompetentie die in het afgelopen 3 jaar is afgerond. Als binnen 1 referentie meerdere kerncompetenties tot uitdrukking komen is dat ook toegestaan. De omvang van de uitgevoerde referentieopdrachten dienen samen een waarde te hebben van minimaal € 120.000,- .
De Opdrachtgever behoudt zich het recht voor de opgave te controleren bij de opgegeven referenties. Indien uit deze controle wordt geconstateerd, dat de opgave in deze bijlage afwijkt van hetgeen de referentie-contactpersonen melden, kan de Opdrachtgever alsnog besluiten tot diskwalificatie van deelname aan deze aanbesteding.
	Referentie
	1

	Naam klant (referent)
	  

	Plaatsnaam
	  

	Naam contactpersoon
	  

	Telefoonnummer
	  

	Duur van het contract
	
	Omzetwaarde
	

	Opdracht zelfstandig uitgevoerd
	 ja      

 nee (aangeven wie wat heeft uitgevoerd)

	Beschrijving van referentieopdracht met de gevraagde kerncompetentie (max 1 A4):

	


Het model als bovenstaand dient zo vaak als nodig te worden gekopieerd voor meerdere op te geven referenties.
Getekend voor akkoord:

	Naam Inschrijver
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Handtekening
	

	Datum
	


Bijlage 6. Verklaring omtrent rechtmatigheid
	Het formulier dient door de Inschrijver naar waarheid te worden ingevuld en dient te worden ondertekend door een persoon die blijkens het handelsregister of een volmacht van degene die blijkens het handelsregister bevoegd is om Inschrijver te vertegenwoordigen en om namens Inschrijver dit formulier te ondertekenen.


Ondergetekende verklaart hierbij dat noch de onderneming / inschrijver, noch hijzelf, noch één of meerdere van haar werknemers, door haar ingeschakelde derden of met haar verbonden vennootschappen en hun werknemers of adviseurs ten aanzien van de inschrijving betrokken is of is geweest bij:
1. overleg of afspraken betreffende prijsvorming met mede-Inschrijvers, (onder)aannemers en/of andere derden, anders dan binnen een gevormde of te vormen combinatie van ondernemingen of participatie na gunning van de opdracht als onderaannemer;

2. overleg met één of meer andere ondernemingen die deelnemen of wensen deel te nemen aan de betreffende aanbesteding met het doel of het effect dat de prijsaanbieding van één van de betrokken ondernemingen zo aantrekkelijk wordt dat zij in aanmerking komt voor gunning van de opdracht;

3. overleg of afspraken aangaande het beurtelings uitbrengen van het laagste bod met het doel of het effect beurtelings opdrachten of contracten te krijgen gegund;

4. overleg of afspraken die tot doel of tot gevolg hebben dat één of meer ondernemingen worden beperkt in hun vrijheid in te schrijven op een aanbesteding;

5. enig overleg of afspraken die op welke wijze dan ook in strijd zijn met de bepalingen van de Mededingingswet en/of de artikelen 101 en 102 VWEU;

6. enig overleg of afspraken met het doel tot het aanbieden of geven van geld of andere op geld te waarderen stoffelijke en niet stoffelijke voordelen aan één of meer ambtenaren die direct of indirect betrokken is (zijn) bij of enige invloed kan (kunnen) uitoefenen op de beslissing tot gunning van de betrokken opdracht.

Tevens verklaart ondergetekende dat betreffende aanbieding niet op een andere dan onder de punten 1 tot en met 6 genoemde wijzen onrechtmatig tot stand is gekomen. Ondergetekende die kennis heeft van overleg of afspraken zoals hierboven onder punt 1 tot en met 6 genoemd, waarbij andere Inschrijvers of derden zijn betrokken dan wel kennis van andere onrechtmatigheden die zich in het kader van de aanbiedingen van andere Inschrijvers hebben voorgedaan, is verplicht hierover desgevraagd de Opdrachtgever informatie te verstrekken. De ondergetekende aanvaardt dat, indien tijdens de procedure van opdrachtverlening / aanbesteding de Opdrachtgever een ernstig vermoeden krijgt van betrokkenheid van de betrokken onderneming bij één of meer van de hierboven genoemde situaties, de Opdrachtgever de mogelijkheid heeft de onderneming van verdere deelname aan de procedure van opdrachtverlening / aanbesteding uit te sluiten.

Getekend voor akkoord:

	Naam Inschrijver
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Handtekening
	

	Datum
	


Bijlage 7. Conformiteitenlijst
	Het formulier dient door de Inschrijver naar waarheid te worden ingevuld en dient te worden ondertekend door een persoon die blijkens het handelsregister of een volmacht van degene die blijkens het handelsregister bevoegd is om Inschrijver te vertegenwoordigen en om namens Inschrijver dit formulier te ondertekenen. 
Indien een eis of vraag met “nee” wordt beantwoord zal de Inschrijving voor verdere beoordeling worden uitgesloten.


	Conformiteitenlijst

	1. 
	Het indienen van een Inschrijving houdt in dat door Inschrijver onvoorwaardelijk met de bepalingen, eisen en voorwaarden van dit Beschrijvend document en de Nota(s) van inlichtingen wordt ingestemd. 
	Ja


	Nee



	2. 
	Inschrijver verklaart kennis te hebben genomen van de procedurevoorschriften zoals opgenomen in dit Beschrijvend document en gaat met deze voorschriften onverkort akkoord.
	Ja


	Nee



	3. 
	Inschrijver verklaart kennis te hebben genomen van de beoordelingsmethodiek zoals opgenomen in dit Beschrijvend document en gaat met deze procedure onverkort akkoord.
	Ja


	Nee



	4. 
	Indien er onduidelijkheid of verschil van mening is over de uitleg van een onderwerp inzake de Overeenkomst, zal voor de beantwoording van het betreffende vraagstuk gekeken worden naar de volgende documenten in aflopende volgorde van belangrijkheid:

· De Overeenkomst 
· De Nota van inlichtingen 

· Het Beschrijvend document 

· De Algemene inkoopvoorwaarden van de Gemeente Amsterdam
· De Inschrijving.
	Ja


	Nee



	5. 
	Inschrijver verklaart zich onvoorwaardelijk akkoord met de Overeenkomst van de Gemeente Amsterdam.
	Ja


	Nee



	6. 
	Inschrijver verklaart zich onvoorwaardelijk akkoord met de Algemene Inkoopvoorwaarden van de Gemeente Amsterdam.
	Ja


	Nee



	7. 
	Inschrijver verklaart zich akkoord met de leidraad duurzaamheid en het genoemde omtrent duurzaamheid in dit Beschrijvend Document
	Ja


	Nee



	8. 
	Inschrijver verklaart zich akkoord met het bepaalde omtrent Social return en zal daarover contact onderhouden met het Projectbureau Social return 
	Ja


	Nee



	9. 
	Inschrijver verklaart dat het (intellectuele) eigendom van alle ontwerpen, tekeningen en alle andere zaken die voor deze opdracht worden gemaakt, eigendom van de Opdrachtgever worden en dat Opdrachtgever die naar eigen behoefte kan gebruiken.
	Ja


	Nee




	Programma van Eisen  

	10. 
	De facturatie geschiedt op de volgende wijze:

· Per maand gefactureerd op basis van nacalculatie, tot een maximum van 90% van de totale aanneemsom

· Na oplevering van het laatste stadsloket wordt de resterende 10% van de totale aanneemsom gefactureerd. 


	Ja


	Nee



	11. 
	Het formuleontwerp is leidend bij de ontwerpwerkzaamheden uit te voeren door de Opdrachtnemer.
	Ja


	Nee



	12. 
	Opdrachtnemer is in staat om de werkzaamheden als volgt op te leveren:

Start vanaf 1 januari 2014. Daarna binnen 3 weken per stadsloket een vlekkenplan. Daarna binnen 5 weken een VO en uiterlijk op 31maart het DO per stadsloket.
	Ja


	Nee



	13. 
	De planning voorziet er in dat de aanbesteding van de aannemer start op uiterlijk 1 mei en dat de planning van de oplevering van de stadsloketten voorziet in oplevering van 2 stadsloketten op uiterlijk 15 oktober, 2 op uiterlijk 15 november en 2 op uiterlijk 15 december 2014.
	Ja


	Nee



	14. 
	De inschrijver beschikt over voldoende gekwalificeerd personeel om 6 stadsloketten gelijktijdig binnen een periode van 3 maanden te ontwerpen.
	Ja


	Nee



	15. 
	De inschrijver houdt rekening met de capaciteit bij de Opdrachtgever en stelt daaraan geen onredelijke eisen met betrekking tot reactietijd op ingediende voorstellen. 
	Ja


	Nee



	16. 
	De architect doet afstand van alle intellectueel eigendomsrechten, deze komen toe aan de gemeente Amsterdam. De architect levert alle tekeningen digitaal, in zowel .pdf als in .dwg formaat, aan.
	Ja


	Nee




Getekend voor akkoord:

	Naam Inschrijver
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Handtekening
	

	Datum
	


Bijlage 8. Gunningscriterium Prijs

	Het formulier dient door de Inschrijver naar waarheid te worden ingevuld en dient te worden ondertekend door een persoon die blijkens het handelsregister, of een volmacht van degene die blijkens het handelsregister, bevoegd is om Inschrijver te vertegenwoordigen en om namens Inschrijver dit formulier te ondertekenen.


	Het is NIET toegestaan de opmaak van de prijsbijlage anders dan aangegeven te wijzigen. Het door een Inschrijver zelfstandig wijzigen van de opmaak van deze bijlage maakt de Inschrijving onvergelijkbaar met andere Inschrijvingen en kan leiden tot uitsluiting van Inschrijver. 




Voor het prijsformulier zie het toegevoegde losse EXCEL-bestand: Prijsformulier
Deze dient volledig ingevuld aan deze bijlage te worden toegevoegd.

De digitale versie dient in PDF én EXCEL-FORMAAT ingediend te worden.

Getekend voor akkoord:

	Naam Inschrijver
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Handtekening
	

	Datum
	


Bijlage 9. Gunningscriterium Kwaliteit

	Het formulier dient door de Inschrijver naar waarheid te worden ingevuld en dient te worden ondertekend door een persoon die blijkens het handelsregister, of een volmacht van degene die blijkens het handelsregister, bevoegd is om Inschrijver te vertegenwoordigen en om namens Inschrijver dit formulier te ondertekenen.


Naast de in te vullen tabellen dient hier de gevraagde informatie per Gunningscriterium te worden toegevoegd. De verschillende onderdelen dienen van elkaar gescheiden te worden middels tussenvellen.

LET OP: De gunningscriteria G.2.1 en G.2.2  worden anoniem beoordeeld. Dit impliceert dat uw beantwoording geen naam of logo van uw organisatie mag bevatten. Ook geen verwijzing naar andere projecten waaruit de naam van uw organisatie herleid kan worden. Indien dit wel het geval is, kan dit tot uitsluiting van de beoordeling leiden. 

	Omschrijving
	Info toegevoegd

	G 2.1 Plan van Aanpak 

	Zie voor de omschrijving van het gevraagde gunningscriterium, hoofdstuk 5.2.2.
	Ja


	Nee




	Omschrijving
	Info toegevoegd

	G 2.2 Vlekkenplan

	Zie voor de omschrijving van het gevraagde gunningscriterium, hoofdstuk 5.2.2.
	Ja


	Nee




Getekend voor akkoord:

	Naam Inschrijver
	

	Naam tekenbevoegde
	

	Handtekening
	

	Datum
	


Bijlage 10. Aanvullende informatie

De volgende documenten zijn separaat toegevoegd:
· Het Formule ontwerp

· PowerPoint presentatie ontwerp

· Plattegrond Stadsdeel Zuid

· D001 GA NIEUW WEST 16 sep 13.dwg

· D002 GA DO 12.09.2013.dwg (DO Stadsdeel Nieuw-West)

· Aantallen en BVO’s

· Social return bijlage

Bijlage 11. Concept Overeenkomst
Als los document toegevoegd.

Bijlage 12. Algemene Inkoopvoorwaarden van de Gemeente Amsterdam
Als los document toegevoegd.

Bijlage 13. Formulier Nota van inlichtingen
Inschrijvers kunnen uitsluitend per e-mail vragen indienen n.a.v. de ontvangen stukken. Deze vragen dient Inschrijver met behulp van onderstaande tabel, als Word-document in te dienen. 

Inhoudelijke vragen

Inhoudelijke vragen
	Vraagnr.
	Verwijzing Document 
	Verwijzing Stadsloket
	Vraag

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	


Procedurele vragen

	Vraagnr.
	Verwijzing Document 
	Vraag

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	


Vragen over de Overeenkomst en Inkoopvoorwaarden

	Vraagnr.
	Verwijzing 
	Vraag

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	


Bij meer vragen, tabellen zelf aanvullen.

Inschrijvers kunnen uitsluitend per e-mail opmerkingen indienen en / of wijzigingen voorstellen inzake de concept Overeenkomst. Deze opmerkingen dient Inschrijver met behulp van onderstaande tabel, als Word-document in te dienen. 
	Inschrijver heeft de volgende tekstsuggesties/-voorstellen m.b.t de (Raam)overeenkomst

	Artikel
	Tekstsuggesties/-voorstellen 

	
	

	
	

	
	

	
	


Bijlage 14. Ontvangst-/afgiftebewijs
	Ontvangst-/afgiftebewijs

	Omschrijving aanbesteding
	

	Bedrijfsnaam Inschrijver
	

	Naam aanbieder
	

	Datum afgifte/ontvangst
	

	Tijd afgifte/ontvangst
	

	Handtekening voor afgifte
	

	Handtekening voor ontvangst
	


psi © 2013
	Beschrijvend document

<Europees / Nationale> aanbesteding <Onderwerp>

<Opdrachtgever>
	<logo>
	Versie: 



Datum: 

Referentie: 
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