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Inschrijfformulier
Bijlage 1






Begeleiding, examinering en uitgifte van 
MBO-praktijkverklaringen en MBO-diploma’s’
t.b.v. de In-Made Praktijkschool Dienst Justitiële Inrichtingen


Kenmerk		: 	IUC DJI/INKEA/PvE/2021-04
Datum			: 	9 september 2021
Versienummer		:	0.1

Inleiding
Dit document betreft het Inschrijfformulier. Dit document heeft enerzijds ten doel om u te helpen en inzicht te creëren in alle formaliteiten die wij van u vragen als Inschrijver. U kunt dit document dus gebruiken als leidraad. Anderzijds is het voor ons een leidraad om te na te gaan of u als Inschrijver daadwerkelijk geschikt bent om deze opdracht van DJI uit te voeren. U dient dit document in te vullen en rechtsgeldig ondertekend toe te voegen bij uw Inschrijving. 



Deel 1 Algemene verklaring

Door ondertekening van dit inschrijfformulier betreffende de Europese aanbestedingsprocedure begeleiding, examinering en afgifte MBO-praktijkverklaringen en –diploma’s met referentie IUC DJI/INKEA/PvE/2021-04 verklaart Inschrijver dat:

a. met de bepalingen van deze inschrijvingsprocedure wordt ingestemd. 

b. hij de Inschrijving doet met inachtneming van de bepalingen en gegevens zoals deze zijn omschreven in de aankondiging, het Beschrijvend document en eventuele verstrekte Nota(‘s) van Inlichtingen, daaronder begrepen de eventuele gewijzigde concept Overeenkomst. 

c. dat alle vragen volledig en naar waarheid zijn beantwoord en alle verstrekte inlichtingen en ingediende gegevens in het kader van de aanbesteding met de werkelijkheid overeenstemmen, juist en volledig zijn.

d. hij geen wijzigingen heeft aangebracht of zal aanbrengen aan in te dienen formats die door het IUC DJI zijn verstrekt, behoudens het invullen van deze formats waar dit in deze formats wordt gevraagd.

e. hij akkoord gaat met de volgende bepaling: 
Elke Inschrijver die door zijn handelen een fundamenteel beginsel van het aanbestedingsrecht (zoals het gelijkheidsbeginsel) schendt, wanneer deze schending heeft geleid of heeft kunnen leiden tot het beperken van de eerlijke mededinging, wordt uitgesloten van deze aanbestedingsprocedure. Dit is ook het geval wanneer het schenden of het beperken van de eerlijke mededinging zich pas openbaart na het versturen van de mededeling van de gunningsbeslissing aan alle Inschrijvers. Tot het schenden of het beperken van de eerlijke mededing behoort mede elke (poging tot) positieve of negatieve beïnvloeding, op welke manier dan ook, van de bij deze aanbesteding betrokken medewerk(st)ers van Opdrachtgever en/of de Aanbestedende dienst en/of het IUC DJI. Onder handelen in strijd met een fundamenteel beginsel van het aanbestedingsrecht wordt mede verstaan een overtreding van op deze aanbesteding van toepassing zijnde (dwingende) wet- en regelgeving. Het IUC DJI kan het schenden van de fundamentele beginselen van het aanbestedingsrecht of het beperken van de eerlijke mededinging vaststellen met alle middelen die hem ter beschikking staan. Een onherroepelijke (rechterlijke) beslissing is hiervoor geen noodzakelijk vereiste. Voordat het IUC DJI op basis van een van bovenvermelde redenen beslist tot uitsluiting van een Inschrijver, stelt hij de desbetreffende Inschrijver in kennis van zijn voornemen, waarna de Inschrijver de gelegenheid krijgt om aan het IUC DJI aan te tonen dat geen sprake is van schending van een fundamenteel beginsel van het aanbestedingsrecht of een beperking van de eerlijke mededinging. Door in te schrijven op deze aanbesteding verklaart de Inschrijver dat hij zich er van bewust is dat in strijd handelen met een fundamenteel beginsel van het aanbestedingsrecht bovengenoemde gevolgen kan hebben. 

f. de Inschrijving een geldigheid heeft van minimaal 90 kalenderdagen na de sluitingsdatum. Ingeval tegen de gunningbeslissing een civiel kort geding wordt ingesteld, eindigt de gestanddoeningstermijn 35 kalenderdagen na de dag waarop door de rechter in eerste aanleg uitspraak is gedaan, voor zover deze termijn later eindigt dan de periode in de eerste volzin.

g. hij verklaart dat de door hem ingediende specificatie referentieopdracht(en) (bijlage 3) correct is (zijn) ingevuld conform de gestelde eisen en voorwaarden zoals opgenomen in paragraaf 4.3.3. Beschrijvend document.

h. hij voldoet aan c.q. instemt met alle gestelde eisen zoals opgenomen in bijlage 5 ‘Programma van Eisen’.

i. hij akkoord gaat met de ingediende wensuitwerkingen in antwoord op de gestelde wensen in het Programma van Wensen (bijlage 6).

j. hij akkoord gaat met de door hem ingediende en ingevulde Prijzenblad (bijlage 7).

k. de dienstverlening met betrekking tot het onderwerp van deze aanbesteding, zal voldoen aan de door de Inschrijver ingediende beantwoording op de eisen en wensen die zijn opgenomen in bijlage 5 ‘Programma van Eisen’ en bijlage 6 ‘Programma van Wensen’.

l. hij de Verwerkersovereenkomst die als bijlage 9 achter de modelovereenkomst van het Beschrijvend document is opgenomen zal invullen en ondertekend retour zal sturen op het moment dat hiertoe het verzoek door het IUC DJI is gedaan. Het verzoek tot invullen en ondertekenen van dit formulier zal alleen aan de winnende Inschrijver worden gedaan voor gunning dan wel gedurende de uitvoering van de Overeenkomst.

m. conform het gestelde in art. 2.81 AW, Inschrijver bij het opstellen van zijn Inschrijving rekening heeft gehouden met de verplichtingen uit hoofde van de bepalingen inzake de arbeidsbescherming en de arbeidsvoorwaarden die gelden op de plaats waar de verrichting wordt uitgevoerd.

n. hij zich er van bewust is dat indien Inschrijver gedurende deze Europese aanbesteding in strijd handelt of gehandeld blijkt te hebben met de voorschriften van deze Europese aanbesteding, of anderszins, in strijd met het aanbestedingsrecht, het IUC DJI de sancties kan toepassen zoals gesteld in paragraaf 2.9 van het Beschrijvend document. 



Deel 2 Akkoordverklaring gezamenlijke en hoofdelijke aansprakelijkheid

Indien wordt ingeschreven als samenwerkingsverband verklaren alle leden van het samenwerkingsverband dat:

a. zij akkoord gaan met de aanvaarding van de gezamenlijke en hoofdelijke aansprakelijkheid voor de volledige en correcte nakoming van alle verbintenissen jegens de Aanbestedende dienst/Opdrachtgever voortvloeiende uit/samenhangende met de Opdracht, bij een eventuele gunning.

b. deze Inschrijving als samenwerkingsverband voor Opdrachtgever geen nadelige invloed zal hebben op de dienstverlening en dat Opdrachtgever met één aanspreekpunt en een eenduidige dienstverlening en facturatie te maken zal krijgen. 

c. het samenwerkingsverband uit de in de ingediende Eigen Verklaring opgenomen leden bestaat en onderstaande werkzaamheden betreft:

· Gelieve aanvinken indien deel 2 niet van toepassing is

	Naam bedrijf
	

	Inschrijfnummer beroeps- of handelsregister
	

	Door lid van het samenwerkings-verband uit te voeren werkzaamheden in het kader van de opdracht. Geef ook aan welke leveringen/diensten het betreft
	



	Naam bedrijf
	

	Inschrijfnummer beroeps- of handelsregister
	

	Door lid van het samenwerkings-verband uit te voeren werkzaamheden in het kader van de opdracht. Geef ook aan welke leveringen/diensten het betreft
	






	Naam bedrijf
	

	Inschrijfnummer beroeps- of handelsregister
	

	Door lid van het samenwerkings-verband uit te voeren werkzaamheden in het kader van de opdracht. Geef ook aan welke leveringen/diensten het betreft
	



NB. indien meer leden betrokken zijn dan het aantal invulvelden dat hier is opgenomen, dient Inschrijver zelf extra invulvelden te maken d.m.v. kopiëren en plakken.



Deel 3A Verklaring beroep op middelen derde(n)

Indien Inschrijver een beroep doet op de middelen van één of meer derden (zie paragraaf 3.6 Beschrijvend document) verklaart hij dat:

a. een beroep doet op de middelen van onderstaande derde(n), alsmede voor welke geschiktheidseis hij een beroep doet op deze derde(n):

· Gelieve aanvinken indien deel 3A niet van toepassing is

	Naam derde: 
	

	Vestigingsplaats:
	

	Inschrijfnummer beroeps- of handelsregister:
	

	Beroep op middelen om te voldoen aan geschiktheidseis: 
toelichting: er kan een beroep worden gedaan op een Derde ivm de geschiktheidseis ten aanzien van de ‘financiële draagkracht’ en/of ivm de geschiktheidseis ten aanzien van de ‘technische bekwaamheid’, zie paragraaf 7.3.1 en 7.3.2 Beschrijvend document
	



	Naam derde: 
	

	Vestigingsplaats:
	

	Inschrijfnummer beroeps- of handelsregister:
	

	Beroep op middelen om te voldoen aan geschiktheidseis: 
toelichting: er kan een beroep worden gedaan op een Derde ivm de geschiktheidseis ten aanzien van de ‘financiële draagkracht’ en/of ivm de geschiktheidseis ten aanzien van de ‘technische bekwaamheid’, zie paragraaf 7.3.1 en 7.3.2 Beschrijvend document
	



	Naam derde: 
	

	Vestigingsplaats:
	

	Inschrijfnummer beroeps- of handelsregister:
	

	Beroep op middelen om te voldoen aan geschiktheidseis: 
toelichting: er kan een beroep worden gedaan op een Derde ivm de geschiktheidseis ten aanzien van de ‘financiële draagkracht’ en/of ivm de geschiktheidseis ten aanzien van de ‘technische bekwaamheid’, zie paragraaf 7.3.1 en 7.3.2 Beschrijvend document
	



NB. indien meer derden worden betrokken dan het aantal invulvelden dat hier is opgenomen, dient Inschrijver zelf extra invulvelden te maken d.m.v. kopiëren en plakken.



Deel 3B Verklaring onderaanneming

Indien Inschrijver werkzaamheden en/of activiteiten in onderaanneming geeft of voornemens is te geven verklaart hij dat:

a. hij te allen tijde volledig verantwoordelijk en aansprakelijk blijft voor de uitvoering van deze werkzaamheden en de daaruit voortvloeiende resultaten

b. hij deze werkzaamheden of activiteiten in onderaanneming zal geven aan:

· Gelieve aanvinken indien deel 3B niet van toepassing is

	Naam onderaannemer: natuurlijke persoon of rechtspersoon
	

	Inschrijfnummer beroeps- of handelsregister
	

	Vestigingsplaats
	

	Onderde(e)l(en) opdracht in onderaanneming (geef ook aan welke leveringen/diensten het betreft)
	



	Naam onderaannemer: natuurlijke persoon of rechtspersoon
	

	Inschrijfnummer beroeps- of handelsregister
	

	Vestigingsplaats
	

	Onderde(e)l(en) opdracht in onderaanneming (geef ook aan welke leveringen/diensten het betreft)
	



	Naam onderaannemer: natuurlijke persoon of rechtspersoon
	

	Inschrijfnummer beroeps- of handelsregister
	

	Vestigingsplaats
	

	Onderde(e)l(en) opdracht in onderaanneming (geef ook aan welke leveringen/diensten het betreft
	



c. hij de volgende werkzaamheden als hoofdaannemer zelf zal uitvoeren:

	Onderde(e)l(en) opdracht die Inschrijver zelf zal uitvoeren (geef ook aan welke leveringen/diensten het betreft)
	



NB. indien meer onderaannemers worden betrokken dan het aantal invulvelden dat hier is opgenomen, dient u zelf extra invulvelden te maken d.m.v. kopiëren en plakken.





Deel 4A Checklist Inschrijving

Inschrijver verklaart dat de Inschrijving tenminste de documenten bevat zoals opgenomen in onderstaande Checklist Inschrijving. U dient alle vragen in onderstaande Checklist in te vullen en de bijbehorende documenten bij uw Inschrijving in te dienen in TenderNed op de wijze als aangegeven in deze checklist.

De beantwoording van deze checklist inclusief de door u geüploade documenten in onderhavige aanbesteding in TenderNed vormen de Inschrijving van de rechtspersoon als vermeld in de rechtsgeldig ondertekende Eigen Verklaring. Zie ook § 6.2 punt b, met betrekking tot rechtsgeldige ondertekening. Voor verificatie van de rechtsgeldigheid van ondertekening is het belangrijk dat de persoon die ondertekent staat vermeld op het uittreksel van de inschrijving in het handelsregister. Indien meerdere uittreksels nodig zijn om de procuratie van de natuurlijk persoon te kunnen verifiëren, dienen de nummers van deze inschrijvingen in het handelsregister eveneens onder Deel II van de Eigen Verklaring te worden vermeld. Het staat Inschrijver vrij om naast het vermelden van de nummers van de inschrijvingen eveneens de betreffende digitale uittreksels uit het handelsregister bij te voegen bij de Inschrijving.

	Referentie Beschrijvend document
	Bewijsstuk
	Te uploaden in TenderNed ad:
	Akkoord met gestelde en ingediend bij Inschrijving?

	§ 6.2, §7.2.2, §7.3.3, h9
	Bijlage 1: Inschrijfformulier:
U dient bijlage 1 ‘Inschrijfformulier’ volledig ingevuld en rechtsgeldig ondertekend in te dienen.

In geval wordt ingeschreven als samenwerkingsverband:
• is "Deel 2 Akkoordverklaring gezamenlijke en hoofdelijke aansprakelijkheid" volledig ingevuld;

En/of in geval wordt ingeschreven met onderaanneming:
• is "Deel 3 Verklaring onderaanneming" volledig ingevuld. (het Inschrijfformulier hoeft voor de Inschrijving nog niet mede ondertekend te zijn door eventuele samenwerkingsleden en/of onderaannemers).

In te dienen bij Inschrijving: rechtsgeldig ondertekende bijlage 1.
	Eisen
	Ja/Nee

	§ 7.2.2
	Bijlage 2: Eigen Verklaring:
U dient bijlage 2 ‘Eigen Verklaring(en)’ volledig ingevuld en rechtsgeldig ondertekend in te dienen.

In te dienen bij Inschrijving: rechtsgeldig ondertekende Eigen verklaring(en) bijlage 2a.
	Eisen
	Ja/Nee

	§ 6.2 ad b

	Volmacht rechtsgeldig vertegenwoordiger:
U dient een ‘Volmacht rechtsgeldig vertegenwoordiger’ in te dienen indien de persoon die tekent namens Inschrijver, dan wel namens het samenwerkingsverband, dan wel lid van het samenwerkingsverband, niet tekenbevoegd is conform het handelsregister.

In te dienen bij Inschrijving: volmacht (indien van toepassing) als bijlage 2b.
	Eisen
	Ja/Nee/Nvt

	§ 6.2 ad b
	Inschrijving in buitenlands handelsregister:
Indien de persoon/personen die tekent/tekenen namens Inschrijver, dan wel het samenwerkingsverband, dan wel lid van het samenwerkingsverband, dan wel derde(n) gevestigd is/zijn in het buitenland, dan dienen bewijsstukken bij Inschrijving ingediend te worden om aan te tonen dat wordt voldaan aan geschiktheidseis 1 en aan de rechtsgeldige ondertekening.

In te dienen bij Inschrijving: bewijs rechtsgeldige ondertekening als bijlage 2c.
	Eisen
	Ja/Nee/Nvt




	§ 7.3.2
	Bijlage 3: Specificatie referentieopdracht(en):
U dient conform de gestelde geschiktheidseisen in paragraaf 7.3.2 Technische bekwaamheid en/of beroepsbekwaamheid van het Beschrijvend document de gevraagde referentieopdracht(en) conform de hierbij behorende instructies in te vullen in het format van bijlage 3 ‘Specificatie referentieopdracht’ en in te dienen. 
Per referentieopdracht 1 referentieformulier. Bij inschrijving is het nog niet vereist dat deze formulieren zijn ondertekend door Inschrijver en medeondertekend zijn door de opdrachtgevende instantie. Inschrijver gaat akkoord met de door hem ingediende formulier(en) door middel van ondertekening van bijlage 1 ‘Inschrijfformulier’ en verklaart dat voldaan wordt aan de gestelde geschiktheidseisen met betrekking tot de Technische bekwaamheid en/of beroepsbekwaamheid door in deel IV van de Eigen verklaring (bijlage 2 (a)) het antwoord ‘ja’ aan te kruisen.

In te dienen bij Inschrijving: ingevulde referentieformulier(en) als bijlage 3.
	Eisen
	Ja/Nee

	BIJLAGE 5
	Bijlage 5: Programma van Eisen 
U dient akkoord te gaan met alle eisen zoals opgenomen in bijlage 5 ‘Programma van Eisen’ door middel van ondertekening van bijlage 1 ‘Inschrijfformulier’. 

In te dienen bij Inschrijving: rechtsgeldig ondertekende bijlage 1.
	Eisen
	Ja/Nee

	BIJLAGE 6
	Bijlage 6: Programma van Wensen
U dient de vragen (inhoudelijke wensen) in bijlage 6 ‘Programma van Wensen’ volledig te beantwoorden en in te dienen en te uploaden in TenderNed. 

In te dienen bij Inschrijving: wensuitwerkingen bijlage 6.
	Criteria tab ‘Kwaliteit’
	Ja/Nee

	BIJLAGE 7
	Bijlage 7: Prijsopgavetabel: 
U dient conform het prijsopgavetabel (bijlage 7) conform de instructies in te vullen en in te dienen in het format Excel én PDF. 

In te dienen bij Inschrijving: ingevulde prijzenblad (bijlage 7) in zowel Excel als PDF.
	Criteria tab ‘Prijs’
	Ja/Nee




Deel 4B Bewijsstukken op verzoek in te dienen na Inschrijving

In onderstaand overzicht zijn de bewijsstukken opgenomen, die in het Beschrijvend document zijn genoemd ten behoeve van de verificatie na Inschrijving van het gestelde in de Eigen Verklaring en eventuele overige geschiktheidseisen. 

Verzoek tot indiening zal uitsluitend worden gedaan aan de winnende Inschrijver. Inschrijver verklaart onderstaande documenten op verzoek binnen 15 kalenderdagen in te dienen na Inschrijving binnen de hiervoor in paragraaf 5.2 opgenomen planning en de in paragraaf 6.7 van het Beschrijvend document gestelde termijn. 

In geval Inschrijver gevestigd is buiten Nederland en ten behoeve van de verificatie alleen door middel van andere, vergelijkbare, bewijsstukken kan aantonen aan het gestelde in de Eigen Verklaring en eventuele overige geschiktheidseisen te voldoen, dan zal het IUC DJI conform art. 61 Richtlijnen 2014/24/EU, op basis van E-Certis bepalen welke documenten equivalent zijn. 
	Titel en referentie
	Omschrijving
	Op verzoek in te dienen na Inschrijving door winnende Inschrijver

	‎Eigen Verklaring 
	Eigen Verklaring
	· Gedragsverklaring aanbesteden (GVA), niet ouder dan twee jaar en te verkrijgen bij Justis;
· Verklaring Belastingdienst, niet ouder dan 6 maanden gerekend vanaf de uiterste inleverdatum voor Inschrijving, verklaring van de belastingdienst dat de sociale zekerheidspremies en belastingen betaald zijn;
· Accountantsverklaring en de jaarrekening of jaarverslag met financiële paragraaf over de jaren 2019 en 2020 (indien 2020 beschikbaar is);
· Bewijs van verzekering of voorziening voor de beroepsaansprakelijkheid.

In te dienen door Inschrijver en (indien van toepassing en noodzakelijk voor de verificatie), door alle leden van het samenwerkingsverband en de derden/onderaannemers die ook de Eigen Verklaring hebben moeten indienen.

	‎Gezamenlijke en hoofdelijke aansprakelijkheidsverklaring
	Gezamenlijke en hoofdelijke aansprakelijkheidsverklaring

(alleen van toepassing indien Inschrijver als samenwerkingsverband inschrijft)
	Bijlage 1: Inschrijfformulier medeondertekend door de rechtsgeldige vertegenwoordigers van alle leden van het samenwerkingsverband.

	Kwaliteitsborging en bevoegdheid de beroepsactiviteiten uit te voeren
	Kwaliteitsborging en Beroepsbevoegdheid
	· Kwaliteitsborging, bewijs waaruit een positieve beoordeling blijkt vanuit de onderwijsinspectie welke is afgegeven in de afgelopen 3 jaar. 
· Certificaat of een ander officieel document (eventueel screenshots van DUO) die aantonen dat u een MBO-instelling bent die de derde leerweg aanbiedt en dat u licentie heeft voor de examinering van de opleidingsdomeinen van de beroepsprofielen die in de PI worden aangeboden (zie ook eis 13 PvE).

	Financiële en economische draagkracht
	Controleverklaring met goedkeurende strekking zonder continuïteitsparagraaf
	Controleverklaring met goedkeurende strekking betreffende de jaarrekening of gelijkwaardig over de twee meest recente afgesloten boekjaren (van meest recente boek jaar zonder continuïteitsparagraaf).

	‎Technische bekwaamheid en/of beroepsbekwaamheid
	Referenties
	Bijlage 3: Specificatie Referentieopdracht(en)

Rechtsgelding ondertekend door Inschrijver-dan wel, indien van toepassing de derde(n) waarop in dit kader een beroep wordt gedaan- en mede ondertekend door opdrachtgevende instantie(s)

	Beroep op een derde in het kader van voldoen aan: 


	‎Financiële en economische draagkracht 

En/of

‎Technische bekwaamheid en/of beroepsbekwaamheid
	Indien van toepassing dient Inschrijver een schriftelijke verklaring van de derde te verstrekken (bijvoorbeeld een concept samenwerkingsovereenkomst) waaruit blijkt dat voor de uitvoering van deze opdracht daadwerkelijk deze derde kan en zal worden ingezet.





Deel 5 Ondertekening

Dit inschrijfformulier is naar waarheid ingevuld en ondertekend door rechtsgeldig vertegenwoordiger van Inschrijver en, indien van toepassing, door de rechtsgeldig vertegenwoordiger van alle leden van het samenwerkingsverband.

	
	Ondertekening Inschrijver

	Naam
	

	Functie
	

	Bedrijf
	

	Inschrijfnummer beroeps- of handelsregister
	

	Handtekening
	

	Datum
	





















	
	Ondertekening penvoerder samenwerkingsverband

	Naam
	

	Functie
	

	Bedrijf
	

	Inschrijfnummer beroeps- of handelsregister
	

	Handtekening
	

	Datum
	






















Indien wordt ingeschreven als samenwerkingsverband, dan dient dit inschrijfformulier bij Inschrijving alleen ondertekend te zijn door de rechtsgeldig vertegenwoordiger van de penvoerder. Alleen van de winnende Inschrijver dient, na verzoek van het IUC DJI, het formulier nogmaals te worden ingediend, maar dan mede ondertekend door de rechtsgeldig vertegenwoordigers van alle leden van het samenwerkingsverband.

	
	Ondertekening lid samenwerkingsverband

	Naam
	

	Functie
	

	Bedrijf
	

	Inschrijfnummer beroeps- of handelsregister
	

	Handtekening
	

	Datum
	



















	
	Ondertekening lid samenwerkingsverband

	Naam
	

	Functie
	

	Bedrijf
	

	Inschrijfnummer beroeps- of handelsregister
	

	Handtekening
	

	Datum
	



















	
	Ondertekening lid samenwerkingsverband

	Naam
	

	Functie
	

	Bedrijf
	

	Inschrijfnummer beroeps- of handelsregister
	

	Handtekening
	

	Datum
	



















NB. indien meer leden betrokken zijn dan het aantal invulvelden dat hier is opgenomen, dient Inschrijver zelf extra invulvelden te maken d.m.v. kopiëren en plakken.
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