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· [bookmark: _Toc60922961][bookmark: _Toc61611151][bookmark: _Toc76980790]Annex 1: aanmeldingsformulier
[bookmark: _Hlk58742053]Dit ingevulde formulier indienen als bijlage ‘Aanmeldingsformulier’

Ondergetekende wenst deel te nemen aan de selectie voor de aanbesteding van een architect voor IKC De Elementen te Spijkenisse. 
[bookmark: _Hlk58742099]
Gegadigde meldt zich aan als combinatie:	ja/nee *
Gegadigde doet voor de geschiktheidseisen een beroep op derde(n):	ja/nee *
Meerdere gegadigden van één concern melden zich aan voor hetzelfde perceel:	ja/nee *
Gegadigde verklaart over een verzekering tegen beroepsrisico’s te 	ja/nee *
beschikken zoals omschreven in paragraaf 4.2 van deze leidraad

* Doorhalen wat niet van toepassing is.

Aandachtspunten bij het indienen van het aanmeldingsformulier:
· Dit formulier geldt voor elke gegadigde (dus voor ondernemingen die zelfstandig willen aanmelden, of die zich in combinatie willen aanmelden, al dan niet met een derde).
· Door indiening van dit ingevulde en ondertekende aanmeldingsformulier inclusief de op gegadigde van toepassing zijnde bijlagen, verzoekt gegadigde om deel te nemen aan deze Europese niet-openbare aanbestedingsprocedure.
Dit aanmeldingsformulier wordt ondertekend door een daartoe, blijkens het handelsregister, dan wel een overeenkomstig register van het land van vestiging van de onderneming, vertegenwoordigingsbevoegde. 
· Het aanmeldingsformulier dient met alle op gegadigde van toepassing zijnde bijlagen digitaal via Tenderned te worden ingediend. Zie voor het overzicht van de mogelijke bijlagen paragraaf 3.3.3. Deze documenten dienen als pdf-bestand te worden geüpload, met elke bijlage in een los bestand onder vermelding van het betreffende bijlagenummer, tenzij uitdrukkelijk anders in de leidraad is vermeld.

Naam van gegadigde (of van de combinatie):
<……………………………………>

Combinatie 
[bookmark: _Hlk58742181](alleen van toepassing wanneer gegadigde een combinatie van ondernemingen betreft)
Indien de inschrijving geschiedt door een combinatie van ondernemingen, verklaart elk van de combinanten met ondertekening van dit aanmeldingsformulier dat de combinanten zich gezamenlijk en hoofdelijk aansprakelijk stellen voor de volledige en juiste uitvoering van de financiële, juridische en technische aspecten van de aanbestedingsprocedure en de opdracht. Tevens verklaren zij dat deze opdracht in die combinatie uitgevoerd zal worden.

Ondertekening
Gegadigde verzoekt te worden geselecteerd voor de verdere aanbestedingsprocedure om tot een opdracht te komen. Deze aanmelding is naar waarheid, onvoorwaardelijk en zonder enig voorbehoud ondertekend.

Datum:	…………………………
Plaats:	…………………………
Naam (rechtsgeldig vertegenwoordiger): …………………………


………………………… (Handtekening)

Voor zover het een aanmelding in combinatie betreft:
Datum:	…………………………
Plaats:	…………………………
Naam (rechtsgeldig vertegenwoordiger combinant): …………………………


…………………………(Handtekening)



· [bookmark: _Toc1991687][bookmark: _Toc76980791][bookmark: _Toc60922962][bookmark: _Toc61611152]Annex 2: Uniform Europees Aanbestedingsdocument 

Indienen als bijlage 1 UEA indien gegadigde zich als zelfstandig bedrijf inschrijft.

Indienen als bijlage 1a/b/.. UEA ‘naam combinant’ indien als combinatie wordt aangemeld (per combinant een UEA indienen).

Indienen als bijlage 8 UEA ‘naam derde(n)’ als er beroep wordt gedaan op een of meerdere derde(n).

In de Aanbestedingswet 2012 is het verplichte gebruik van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument voorgeschreven. Een aanbestedende dienst moet het vastgestelde document gebruiken en geeft daarbij aan welke gegevens en inlichtingen moeten worden verstrekt. Met het document kan een ondernemer aangeven:
a. Of uitsluitingsgronden op hem van toepassing zijn.
b. Of hij voldoet aan de gestelde geschiktheidseisen.
c. Of en op welke wijze hij voldoet aan de selectiecriteria. 
Gegadigde voegt deze verklaring ingevuld toe.




· [bookmark: _Toc60922963][bookmark: _Toc61611153][bookmark: _Toc76980792][bookmark: _Toc1991688]Annex 3: financiële bedrijfsbeoordelingen ontwerpende partijen
Onderstaande tabel ingevuld indienen als ‘Bijlage 2’

Jaarverslagen indienen als 
Bijlage 2 2018
Bijlage 2 2019
Bijlage 2 2020

In aanvulling op de gegevens in het Uniform Europees Aanbestedingsdocument toetst de aanbestedende dienst de financiële en economische draagkracht van de gegadigde aan de hand van de hier door gegadigde opgegeven kengetallen en het jaarverslag. 

	Financiële bedrijfssituatie
	2018
	2019
	2020

	Nettowinst (x € 1.000,--)
	€ ..
	€ ..
	€ ..



Gegadigde voegt het jaarverslag van 2020 bij (laatste jaar).

Op de hiernavolgende pagina staat de toelichting op hoe gegadigde financieel wordt beoordeeld.


Aspecten bij de beoordeling van ondernemingen door HEVO B.V. van ontwerpende partijen
Centraal staat de eis dat het bedrijf waarmee een overeenkomst gesloten gaat worden voor uitvoering van de opdracht financieel gezond is naar gangbare boekhoudkundige maatstaven.

In geval van adviseurs/ontwerpende partijen wordt gekeken naar het gevraagde winst- en verliescijfer (netto resultaat) over de afgelopen drie boekjaren. Hierbij geldt een wegingsfactor waarbij het meest recente boekjaar 3 keer meetelt, het tweede boekjaar 2 keer meetelt en het oudste boekjaar 1 keer meetelt. Ditzelfde geldt voor de omzetcijfers***. Hieruit wordt het gewogen rendement berekend van de laatste drie jaar. Bij een positief gewogen rendement zal het jaarverslag worden getoetst op opmerkelijkheden, wat voldoende zekerheid moet bieden in de continuïteit van de onderneming. Indien de continuïteit niet kan worden gewaarborgd volgt alsnog afwijzing. Toetsing zal dan plaatsvinden op solvabiliteit* en current ratio** (vlottende activa / vlottende passiva). Deze percentages dienen respectievelijk 25% en 1.00 te zijn.

Indien het gewogen rendement negatief is volgt afwijzing, tenzij het eigen vermogen in absolute zin en in verhouding van het eigen vermogen ten opzichte van het totale vermogen (solvabiliteit) voldoende zekerheid biedt voor de uitvoering van de opdracht. De solvabiliteit* dient dan minimaal 25% te zijn en het verlies van het laatste boekjaar mag niet hoger zijn dan 25% van het resterende eigen vermogen. Ook dient de current ratio minimaal 1.00 te zijn.

Een inschrijvende partij kan op eigen initiatief uitleg meesturen om aan te tonen dat continuïteit van de onderneming gewaarborgd is. De continuïteit van de onderneming kan ook worden aangetoond via het, op eigen initiatief, verstrekken van een concerngarantie waarin het concern zich hoofdelijk garant stelt voor de nakoming van de technische, organisatorische en financiële contractuele verplichtingen. Uiteraard dient het concern dan ook financieel beoordeeld te worden aan de hand van de gestelde criteria.

*	Solvabiliteit = (eigen vermogen + achtergestelde lening) / balanstotaal. 
Winstgevendheid: nettowinst / omzet. Ook kijken naar bedrijfsresultaat, EBITDA, resultaat deelnemingen en bijzondere baten en lasten.
**	Current ratio = vlottende activa / kortlopende schulden.
***	Omzetcijfers worden alleen gevraagd ter berekening van het rendement.


· [bookmark: _Toc1991689][bookmark: _Toc60922964][bookmark: _Toc61611154][bookmark: _Toc76980793]Annex 4: model bijlage referentieproject

Op basis van onderstaand format referentieprojecten indienen als:
· Bijlage 3/A en/of 3/1: referentieproject competentie en/of selectiecriterium.
· Bijlage 3/B en/of 3/2: referentieproject competentie en/of selectiecriterium.
· Bijlage 3/C en/of 3/3: referentieproject competentie en/of selectiecriterium.

Korte omschrijving van het project (functie van het gebouw, kenmerken)
Naam project: …………………………
Plaats: …………………………
Naam opdrachtgever: …………………………
Functie van het gebouw: …………………………

Kenmerken (waaruit blijkt dat de referentie voldoet aan de gestelde voorwaarden):
	







Korte omschrijving van de rol van gegadigde in de uitvoering van het project
Naam architect: …………………………
Adviseurs: …………………………
Aannemers: …………………………
Overige betrokken partijen: …………………………

Beschrijving werkzaamheden en rol in het project (waaruit blijkt dat de referentie voldoet aan de gestelde voorwaarden): 
	







Omvang van het werk:	………………………… m² bvo
Bouwkosten van het werk:	€ ………………………. exclusief btw

Planning/uitvoeringsperiode
Start ontwerp:	…………………………
Start uitvoering: 	…………………………
Oplevering: 	…………………………

Kerncompetentie die beoordeeld wordt
Motivatie ten aanzien van de competentie/selectiecriterium.

	























Projectvisualisatie 
(beeldmateriaal en eventueel een plattegrond toevoegen, maximaal twee extra A4-pagina’s).
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