				[image: ]
[bookmark: _Toc175737475][bookmark: _Toc179094198][bookmark: _Toc321229777][bookmark: _Toc326666265][bookmark: _Toc327522869][bookmark: _Toc297188502][bookmark: _Toc330558944][bookmark: _GoBack][bookmark: _Toc175737473][bookmark: _Toc321229775][bookmark: _Toc326666263]Bijlage A: Programma van Eisen

	Nr. 
	Eis 
	Ja/Nee

	1 
	 Inschrijving stemt onverkort in met de bepalingen, voorwaarden en procedures zoals beschreven in de Offerteaanvraag inclusief Bijlagen.
	Ja / Nee

	2 
	 Inschrijver gaat akkoord met de procedure binnen de Raamovereenkomst en voorbehouden zoals beschreven in hoofdstuk 1. 
	Ja / Nee

	3 
	 Inschrijver gaat akkoord met de concept Raamovereenkomst zoals opgenomen in bijlage 4 bij deze Offerteaanvraag.
	Ja / Nee

	4 
	 De medewerkers die u voornemens bent in te zetten voor uitvoering van de werkzaamheden, moeten zo goed mogelijk passen bij Opdrachtgever. Dit betekent dat u medewerkers voorstelt die gewend zijn binnen een politiek-bestuurlijke organisatie op beleidsterrein ruimtelijke ordening te werken en dat zij Voldoende ervaring hebben in de soort en omvang van de gevraagde werkzaamheden.
	Ja / Nee

	5
	De medewerkers die u voornemens bent in te zetten voor uitvoering van de werkzaamheden, moeten beschikken over kennis van en (oefen)ervaring met de omgevingswet.
	Ja / Nee

	6
	Het is voor de opdrachtgever van belang dat continuïteit geborgd wordt, zeker bij langdurige inhuur. Opdrachtgever spant zich ervoor in dit te kunnen realiseren. Opdrachtgever gaat hiermee akkoord.
	Ja / Nee

	7
	Opdrachtnemer is op werkdagen voor Opdrachtgever in ieder geval bereikbaar tussen 8.00 uur en 18.00 uur.
	Ja / Nee

	8 
	Opdrachtnemer is voortdurend bezig de kwaliteit en toepasbaarheid van zijn dienstverlening te verbeteren.
	Ja / Nee

	9
	Gedurende de contractperiode vindt tweemaal per jaar (of zoveel vaker als één van de partijen het nodig acht) overleg plaats tussen vertegenwoordigers van de Opdrachtnemer
en de Opdrachtgever. Tijdens dit overleg komt de gang van zaken aan bod en worden verbeterpunten of onvolkomenheden besproken. Met ieders instemming wordt de werkwijze aangepast zodat de onvolkomenheden in de toekomst worden voorkomen. Als er geen overeenstemming kan worden bereikt heeft Opdrachtgever een doorslaggevende stem in de keuze van de aangepaste werkwijze. Het niet of niet voldoende doorvoeren van verbeterpunten of herstellen van onvolkomenheden door Opdrachtnemer verschaft Opdrachtgever de gelegenheid de contractuele relatie met Opdrachtnemer te beëindigen
zonder enige schadevergoeding of welke vergoeding ook verschuldigd te zijn.
	Ja / Nee

	10
	De uurtarieven die bij een nadere uitvraag worden aangeboden, zijn inclusief de kosten voor kantoor, reis- en verblijfkosten (inclusief OV), reistijd en alle overige bijkomende kosten, maar exclusief omzetbelasting
	Ja / Nee

	11
	De tarieven zijn vast gedurende de eerste twee jaar van de overeenkomst. Na deze periode kan Opdrachtnemer conform art. 4.4 Raamovereenkomst de uurtarieven indexeren.
	Ja / Nee

	12
	Opdrachtnemer dient de kosten maandelijks achteraf aan Opdrachtgever in rekening te brengen. Hiertoe dient Opdrachtnemer per maand één gespecificeerde verzamelfactuur in.
	Ja / Nee

	13
	Iedere verzamelfactuur dient gebaseerd te zijn op de overeengekomen en aantoonbaar uitgevoerde werkzaamheden.
	Ja / Nee

	14
	De Algemene Inkoopvoorwaarden Diensten (ARVODI) 2018 is van toepassing op deze Raamovereenkomst. De algemene voorwaarden van de Opdrachtnemer, respectievelijk van zijn branchevereniging, worden hierbij nadrukkelijk uitgesloten.
	Ja / Nee

	15
	Opdrachtnemer gaat akkoord met een eenzijdige mogelijkheid tot verlenging van de opdracht door de Aanbestedende dienst. Deze optie kan per Aanbestedende dienst afzonderlijk worden ingeroepen. De optie tot verlenging kan twee maal voor een periode van twaalf maanden worden ingeroepen.
	Ja / Nee

	16
	Opdrachtgever zal in beginsel elke Nadere Opdracht wegzetten bij drie gecontracteerde Opdrachtnemer. Indien van toepassing, door bijv. dossiers in een ver gevorderd stadium  of dat de uitvraag ziet op een omvangrijk dossier uit het verleden en om die reden teruggevallen wordt op de desbetreffende juridisch deskundige, kan van deze procedure worden afgeweken. Opdrachtnemer gaat hiermee akkoord.
	Ja / Nee

	17
	Indien er, in relatie tot een eerder opdrachtverstrekking, behoefte bij Opdrachtgever bestaat om dezelfde persoon voor een vervolg opdracht in te zetten dan dient Opdrachtnemer zich hiervoor in te spannen om de desbetreffende persoon onder te brengen bij Opdrachtnemer. Opdrachtnemer gaat hiermee akkoord.
	Ja / Nee

	18
	Indien Opdrachtnemer geen/ niet passende aanbieding kan indienen staat het de Opdrachtgever vrij de opdracht opnieuw buiten de raamovereenkomst uit te zetten. Opdrachtnemer gaat hiermee akkoord.
	Ja / Nee

	19
	De Aanbestedende dienst heeft zonder meer de intentie de gehele aanbestedingsprocedure succesvol af te ronden. Indien zich echter situaties voordoen die er toe leiden dat de Aanbestedende dienst besluit het aanbestedingsproces geheel of gedeeltelijk, tijdelijk of definitief, stop te zetten dan hebben de Inschrijvers die meedingen geen recht op een vergoeding van welke aard dan ook. Opdrachtnemer gaat hiermee akkoord.
	Ja / Nee

	20
	Opdrachtnemer voldoet aan de NEN-4400-I- of 4400-2 norm en is opgenomen in het register van de SNA. Opdrachtnemer beschikt over een g-rekening.
Opdrachtgever stort 25% van de factuur (incl. omzetbelasting) op de g-rekening van opdrachtnemer. Dit tarief is 20% indien er sprake is van verlegging van de omzetbelasting. 
Opdrachtnemer gaat hiermee akkoord. 

Of

Opdrachtnemer verklaart (aantoonbare) conformering aan de NEN 4400 norm. 
Inschrijver leeft op het moment van inschrijving kwaliteitsnormen na (inzake het voldoen aan verplichtingen uit arbeid) die minimaal gelijkwaardig zijn aan de normen die gesteld zijn in NEN 4400-1 of NEN 4400-2. Onder gelijkwaardig wordt verstaan het voldoen aan de volgende kenmerken: 

- zijn onderneming is een (voor de nationale belastingdienst en beroeps-/handelsregister) identificeerbare entiteit; 
- zijn onderneming voldoet aan de verplichtingen inzake de aangifte en afdracht van verschuldigde loonheffingen en omzetbelasting; 
- zijn onderneming heeft een G-rekening waarop de gemeente 55% van de factuur inclusief BTW betaalt zodat zij vrijgesteld is van ketenaansprakelijkheid; 
- de loonbetaling is niet in strijd met de Wet minimumloon en minimumvakantiebijslag; 
- zijn onderneming voert ten behoeve van de door/namens hem ter beschikking gestelde of doorgeleende arbeidskrachten identiteitscontroles uit en voert controles uit op het gerechtigd zijn tot het verrichten van arbeid in Nederland; 
- zijn onderneming risico’s op aansprakelijkstelling en boetes voortvloeiend uit het in- en doorlenen of uitbesteden van werk voorkomt.
	Ja / Nee

	21
	Opdrachtnemer vermeld de volgende gegevens op de factuur(en):
· Factuurnummer
· Factuurdatum
· De hoeveelheid en een duidelijke omschrijving van de geleverde goederen of diensten
· Datum waarop de dienst heeft plaatsgevonden
· Het bedrag dat Opdrachtnemer in rekening brengt, exclusief btw
· Het btw-tarief dat Opdrachtnemer in rekening brengt
· Het te betalen btw-bedrag
· Ordernummer: PO volgt
· Contractnummer: PCON-LDN-XXXXX
· De NAW-gegevens van uw bedrijf
· Het Kamer van Koophandel (KvK-) nummer van Opdrachtnemer
· Het btw-identificatienummer van Opdrachtnemer
	Ja / Nee

	22
	In aanvulling op de standaard werktijden is de medewerker bereid aanwezig te zijn bij participatieavonden, informatieavonden… Deze vinden veelal in de avonduren plaats.
	Ja / Nee




	Naam en functie:
	

	Bedrijf:
	

	Handtekening:
	

	Datum:
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