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VGM Projectplan

Toelichting
Cyclus streeft ernaar de veiligheid, gezondheid en milieu aspecten optimaal te beheersen. Om dit te realiseren heeft Cyclus veiligheid- en milieubeleid wat voldoet aan o.a. de normen van VCA**, ISO14001 en Groenkeur.

Het spreekt vanzelf dat onderaannemers bij het uitvoeren van hun werkzaamheden voor Cyclus, zich houden aan de geldende wet- en regelgeving (waaronder arbowet, milieuwetgeving, wet natuurbescherming) en de vastgestelde en besproken afspraken.

Elke onderaannemer moet daarom vóór de start van zijn werkzaamheden, de risico’s die bij zijn werkzaamheden kunnen voorkomen omschrijven in bijgevoegd (of eigen) VGM-plan. Tevens geeft hij hierin de bijbehorende maatregelen aan, welke nodig zijn om schade of letsel te voorkomen.

Het VGM-projectplan wordt ingevuld door alle ‘leveranciers’ die optreden als onderaannemer voor Cyclus; ofwel door alle bedrijven die werk uitvoeren in naam van Cyclus wat betrekking heeft op de uitvoering van onze primaire dienstverlening: inzameling, reiniging, afvalbrengstation, overslagstation, onderhoud sportvelden, gladheidsbestrijding (en die daarmee binnen de scope van VCA** vallen).

Het ingevulde VGM-plan dient vóór aanvang van de werkzaamheden met Cyclus te worden besproken en afgestemd en vervolgens gezamenlijk te worden ondertekend.


Werkzaamheden
Dit VGM-plan heeft betrekking op het volgende contract:
	[bookmark: _Hlk22038786]Contractnummer
	: 

	Titel contract
	: 

	Datum contract
	:

	Werkzaamheden
	: 

	In gemeente
	: 






Gegevens onderaannemer
	[bookmark: _Hlk22038704]Naam bedrijf
	:

	Postadres
	:

	Postcode en plaats
	:

	Telefoon
	:

	[bookmark: _Hlk22651722]Calamiteitennummer
	: 				buiten kantoortijden

	E-mail
	:

	VCA gecertificeerd
	:   Ja     Nee    		Indien “Nee”, bijlage A invullen



Contactpersonen onderaannemer 
	[bookmark: _Hlk22651922]
	Directievoerder
	Toezichthouder/ Uitvoerder

	Naam:
	
	

	Tel.nr:
	
	

	E-mail:
	
	



Gegevens Cyclus
	Postadres
	:

	Postcode en plaats
	:

	Telefoon
	:

	E-mail
	:

	Calamiteitennummer
	: 				buiten kantoortijden



Contactpersonen Cyclus
	
	Directievoerder
	Toezichthouder/ Uitvoerder

	Naam
	
	

	Tel.nr:
	
	

	E-mail:
	
	




Globale omschrijving werkzaamheden
	[bookmark: _Hlk22039502]……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………





Risico’s en maatregelen
Omschrijf per taak de relevante risico’s voor veiligheid en milieu en geef aan welke beheersmaatregelen u heeft getroffen om letsel en/of schade te voorkomen.
	[Activiteit]
	[Risico]
	 [Maatregel]

	[Activiteit]
	[Risico]
	[Maatregel]

	[Activiteit]
	[Risico]
	[Maatregel]

	[Activiteit]
	[Risico]
	[Maatregel]




Materieel
U dient gebruik te maken van deugdelijk materieel. Elektrisch materieel moet minimaal jaarlijks aantoonbaar te worden gekeurd.
	Ingezet materieel is 
	:   wel 	gekeurd en in orde.

	Voor dit werk is 
	:   wel 	 geen	inzet nodig van materieel met bijzondere risico’s

	[Naam machine]
	Risico:
Beheersmaatregel:




Gebruik gevaarlijke stoffen
	Voor dit werk is 
	:   wel* 	 geen	inzet nodig van gevaarlijke stoffen

	[Naam stof]
	Risico:
Beheersmaatregel:


* Productbladen dienen als bijlage te worden toegevoegd.




Persoonlijke beschermingsmiddelen
De medewerkers hebben beschikking over de volgende - verplichte - PBM’s:
	[bookmark: _Hlk22652040][bookmark: _Hlk22652027]Veiligheidsschoenen
	:   Ja

	Handschoenen
	:   Ja

	Veiligheidssignaalkleding
	:   Ja

	Veiligheidshelm en bril
	:   Ja      (bij storten bij verwerker)

	[Andere]
	:   Ja




Kleding
Voor dit werk zijn er afspraken gemaakt over de werkkleding van de medewerkers.
	De medewerkers dragen
	:   Kleding Cyclus	 Eigen werkkleding




Toezicht
Hoe gaat u toezicht houden? Denk hierbij aan dagelijks toezicht, maar ook het periodiek uitvoeren van werkplekinspecties. 
	[bookmark: _Hlk22040697]……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………





Incidenten rapportage
De aannemer is verplicht een incidentenregistratie bij te houden. 
De aannemer informeert Cyclus binnen 24 uur bij ongevallen met letsel en/of schade.
Aanvullende afspraken over incidenten tijdens de werkzaamheden voor Cyclus kunnen hieronder worden toegelicht, denk hierbij aan het informeren van de opdrachtgever, het afwerken van eventuele schade aan derden, het opruimen van de locatie.
	De aannemer houdt 
	:   wel 	een incidentenrapportage bij. 

	Aanvullende afspraken: …………………..…………………………………………………………………………………………….…
……………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………



Werkinstructies Cyclus
De aannemer heeft de volgende werkinstructies ontvangen en begrepen:
	
	Roken, alcohol en drugsbeleid

	
	Gebruik van gele/rode kaarten

	
	Calamiteiten onderweg

	
	Melden van incidenten

	
	

	
	

	
	




Overige afspraken (in te vullen door contracteigenaar Cyclus)
Afhankelijk van de werkzaamheden en van wat er al in het contract is vastgelegd, kunnen de volgende onderwerpen toegevoegd worden aan het VGM projectplan:

· Is de onderaannemer bekend met instructies en eisen van verwerkers? Zowel op het terrein als op gebied van zuivere afvalstromen?
· Is de onderaannemer bekend met de afspraken tussen Cyclus en gemeenten? Zoals inzameltijden etc.
· Heeft de onderaannemer een BHV- en bedrijfsnoodplan beschikbaar? 
· Kennis van wet- en regelgeving
· Kwaliteitsafspraken, zoals straat veegschoon achterlaten
· Afspraken over het narijden van meldingen en klachten
· Eisen aan medewerkers: mdw in bezit van VCA-diploma, vakdiploma’s, mdw spreken Nederlands
· Logo van Cyclus op de auto?
· Vertrouwelijkheid van informatieverwerking.

Gebruik faciliteiten Cyclus
Gebruik kantine etc
Stallen voertuigen, opslaan materieel




Voorlichting & instructie
U dient ervoor zorg te dragen dat alle op dit project werkzame personen (eigen werknemers en ingeleenden) een aantoonbare voorlichting en instructie hebben gehad aangaande de
uit te voeren werkzaamheden, de daarbij behorende risico’s. 
	VGM-instructie
	 	Ja, de medewerkers zijn middels een toolbox-instructie geïnformeerd over de risico’s van het werk.


Toolbox-instructie dienst als bijlage te worden toegevoegd.


Overlegstructuur
De volgende overleggen dienen door aannemer, in samenwerking met Cyclus, te worden georganiseerd.
	1. [bookmark: _Hlk22042786]Goedkeuren VGM projectplan
	Opgesteld door aannemer en goedgekeurd door beide directievoerders

	2. Start-werkvergadering
	Deze vergadering vindt plaats vóór aanvang werkzaamheden.
De inhoud van het VGM-plan 
Hierbij dienen aanwezig zijn: 
. Directievoerder + toezichthouder onderaannemer
. Directievoerder + toezichthouder Cyclus
. Alle uitvoerend medewerkers
Alle aanwezigen tekenen voor aanwezigheid.
Vóór aanvang werkzaamheden. Uitleg van dit VGM-plan aan alle medewerkers.

	3. Voorlichting nieuwe medewerkers VGM-plan
	Door onderaannemer, indien nodig

	4. Toolbox
	Door onderaannemer

	5. Bouwvergadering / uitvoeringsoverleg
	……  x per week/maand/jaar

	
	




VGM-projectplan is doorgesproken voorafgaand aan start werkzaamheden
	
	Naam
	Functie
	Handtekening

	Namens Cyclus
	………………………….
	……………………………
	………………..

	Namens onderaannemer
	………………………….
	……………………………
	………………..




BIJLAGE 1: VCA eisen op de werkvloer (invullen indien niet VCA-gecertificeerd)
	2
	VGM-risicobeheer
	2.1
	Heeft het bedrijf voor alle operationele activiteiten een actuele VGM-risico-inventarisatie en -evaluatie (RI&E)?
	 Ja

	
	
	2.2
	Vinden taakrisicoanalyses (TRA’s) plaats?
	 Ja

	
	
	2.3
	Worden Laatste Minuut Risico Analyses (LRMA’s) uitgevoerd voor aanvang werkzaamheden?
	 Ja

	3
	Opleiding, voorlichting en instructie
	3.2
	Hebben alle operationele medewerkers een diploma Basisveiligheid VCA?
	 Ja

	
	
	3.3
	Hebben alle operationeel leidinggevenden een diploma VOL-VCA?
	 Ja

	[bookmark: _Hlk22043953]
	
	3.4
	Hebben alle medewerkers specifieke kennis en kunde gerelateerd aan door hen binnen het bedrijf uit te voeren specifieke risicovolle taken of werkzaamheden in een risicovolle omgeving?
	 Ja

	
	
	3.6
	Worden de eigen en tijdelijke medewerkers en medewerkers van onderaannemers geïnstrueerd over de interne regels en procedures bij opdrachtgevers en over de inhoud van het VGM-projectplan?
	 Ja

	
	
	3.7
	Vindt communicatie over VGM-zaken plaats zonder taalbelemmeringen?
	 Ja

	4
	VGM-bewustzijn
	4.1
	Is er VGM-overleg binnen het bedrijf? 
Minimaal 4 toolboxmeetings met alle (eigen en tijdelijke) operationele medewerkers, verspreid over het jaar, waarin de navolgende zaken regelmatig worden besproken:
> relevante VGM-onderwerpen
> wijzigingen in veiligheidsregels en voorschriften
> relevante aandachtspunten uit onderzoeken van VGM-incidentmeldingen en inspecties.
	 Ja

	7
	VGM-inspecties
	7.1
	Worden periodiek werkplekinspecties uitgevoerd door operationeel leidinggevenden?
	 Ja

	8
	Bedrijfsgezondheidszorg
	8.2
	Ligt voor wat betreft blootstelling aan risico’s vast voor welke functies, taken of bij tewerkstelling op specifieke werkplekken medewerkers periodiek een medisch onderzoek aangeboden moeten krijgen?
	 Ja

	9
	Aanschaf en keuring van materialen, arbeids-middelen en PBM
	9.2
	Worden arbeidsmiddelen en PBM periodiek gekeurd?
	 Ja

	10
	Inkoop van diensten
	10.2
	Indien van toepassing: vindt gestructureerde beoordeling plaats van regelmatig ingeschakelde (onder)aannemers op basis van de VGM-prestaties?
	 Ja

	11
	Melding, registratie en onderzoek van incidenten
	11.1
	Heeft het bedrijf een procedure voor het melden en registreren van ongevallen van medewerkers met en zonder verzuim/werkverlet, bijna-ongevallen en overige VGM-incidenten?
	 Ja

	
	
	11.2
	Vindt er onderzoek plaats naar ongevallen met en zonder verzuim/werkverlet, bijna-ongevallen en overige VGM-incidenten?
	 Ja
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