NAW-gegevens

leverancier
Jouw bedrijfsnaam e
Straatnaam 50
e 4444XX Amsterdam
Plaats hier uw
. I KVK: 1111111
elge n Iogo . BTW: NL001234567B01
Bank: NL91ABNA0417164300
Correct
geadresseerd
Bedrijfsnaam van klant — Correct
Straatnaam 30 geadresseerd
8333XX Amsterdam
SAP-bestelnummer
Contactpersoon Factuurdatum
FaCtu ur Factuurdatum: 1-3-2016
Factuurnummer: 20160001 Vervaldatum: 31-3-2016
Omschrijving Bedrag Totaal BTW
3 uur Advieswerkzaamheden € 65,00 €195,00 21%
1,5 uur Opstellen management letter € 65,00 €97,50 21%
Subtotaal € 292,50 Bedrag incl en excl
BTW
21% BTW €61,43
Totaal € 353,93

Omschrijving
goederen

Wij verzoeken u vriendelijk om de betaling binnen 30 dagen te voldoen op rekening
NL91ABNA0417164300 onder vermelding van het factuurnummer.




Uitleg
Om een factuur in behandeling te kunnen nemen, moet het volgende op de factuur staan:

1. De factuur moet origineel zijn, met vermelding van de NAW-gegevens van de leverancier.
Kopiefacturen worden niet in behandeling genomen.

De factuur moet juist geadresseerd zijn.

Op de factuur moet het bankrekeningnummer van de leverancier vermeld zijn. Indien van
toepassing tevens de SWIFT/BIC- en IBAN-code.

4. Op de factuur moet het factuurnummer en de factuurdatum staan.

5. Op de factuur moet het bedrag exclusief BTW zijn vermeld.

wnN

Naast bovenstaande gegevens, kunnen een aantal andere gegevens helpen bij het snel verwerken
van een factuur. Sommige van deze gegevens staan veelal al standaard op een factuur, zoals de
omschrijving van de bestelde/geleverde goederen of diensten, het afleveradres van de goederen of
diensten, de bestelde/geleverde hoeveelheid, de prijs per eenheid en het BTW- en KvK-nummer
van de leverancier.

Een aantal andere gegevens die de verwerking van een factuur kan versnellen, wordt door
Rijkswaterstaat aan de leverancier doorgegeven.

1. SAP-bestelnummer. Het bestelnummer bestaat uit 10 cijfers en indien van toepassing
bestelpositie.

Kostensoort, kostenplaats of —activiteit.

Het betreffende dienstonderdeel vermelden naast het centrale postadres in Utrecht.
De contactpersoon die de bestelling heeft geplaatst

AN

Wij verzoeken u vriendelijk om de betaling binnen 30 dagen te voldoen op rekening
NL91ABNA0417164300 onder vermelding van het factuurnummer.



