Informatietabel e-HRM per werkgever (gemeente Ede, Omgevingsdienst de Vallei, Regio Foodvalley en Werkkracht)

Elke werkgever heeft een eigen logo, adresgegevens en vaak ook eigen opbouw van het arbeidscontract, overeenkomsten en brief einde dienstverband.
De opmaak en inhoud van de brieven voor doorstroom, verlof en diversen komen overeen, alleen wordt ook hier per werkgever een eigen logo en adresgegevens gebruikt. 

[bookmark: _GoBack]Met een actief signaal wordt bedoeld dat er vanuit een datum in het personeelssysteem een signalering wordt aangemaakt die de gebruiker vraagt een keuze te maken om de einddatum te accepteren of een verlenging door te voeren.

	Instroom
	Via SelfService
	Actief signaal
	Door manager
	Door mdw
	Briefsjablonen
	Personeels-dossier
	Overige sjablonen
	Opmerkingen

	Medewerker loondienst
	x
	
	x
	
	Arbeidscontract (2 varianten)

	x
	Mail aanvraag VOG
	

	Inventarisatie subsidie-mogelijkheden
	x
	
	
	x
	
	x
	
	

	Stagiaires 
	x
	
	x
	
	Stage overeenkomst
	x
	Mail aanvraag VOG
	

	Inhuur
	x
	
	x
	
	
	
	Mail geheimhoudings-verklaring
Mail p-beheer
	

	Uitzendkrachten / payroll
	x
	
	x
	
	
	
	Mail p-beheer
	

	Overig, bv vrijwilligers/ werkervaringsplaatsen / fractieleden
	x
	
	x
	
	Werkervarings-overeenkomst
Vrijwilligers- overeenkomst
	
	Mail geheimhoudings-verklaring

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Uitstroom
	Via SelfService
	Actief signaal?
	Door manager
	Door mdw
	Briefsjablonen
	Personeels-dossier
	Overige sjablonen
	Opmerkingen

	Einde dienstverband
	x
	
	x
	x
	Brief einde contract
	x
	
	

	Einde stagiaires (alleen bij afwijking van oorspronkelijke datum)
	x
	
	x
	
	Brief einde stage
	x
	
	

	Einde inhuur 
	x
	
	x
	
	
	
	Mail p-beheer
	

	Einde extern
	x
	
	x
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Doorstroom
	Via SelfService
	Actief signaal?
	Door manager
	Door mdw
	Briefsjablonen
	Personeels-dossier
	Overige sjablonen
	Opmerkingen

	Toelage nieuw
	x
	
	x
	x
	Brief toelage nieuw
	x
	Bij alle brieven die worden opgeslagen in het PD krijgt de medewerker een notificatiemail.
	Op dit moment hebben we een sjabloon per toelage (4 verschillende toelagen) maar het is goed mogelijk dit in 1 sjabloon onder te brengen

	Toelage verlengen
	x
	x
	x
	x
	Brief toelage verlengen
	x
	
	

	Flexibele beloning
	x
	
	x
	
	Brief flexibele beloning
	x
	
	

	Bonus / bevordering nav waarderingscyclues
	
	
	x
	
	Brief beloning nav waarderingscyclus
	x
	
	

	Bevordering
	x
	
	x
	x
	Brief bevordering
	x
	
	

	Overplaatsing
	x
	
	x
	
	Brief overplaatsing
	x
	Mail naar serviceplein
Mail naar bodedienst
	

	Contract verlengen of omzetten in vast dvb
	x
	x
	x
	x
	Brief verlengen / vast dienstverband
	x
	
	

	Aanzegging tijdelijk dienstverband
	x
	x
	x
	
	Brief verlengen  / vast dienstverband
Brief einde dienstverband
	x
	
	

	Wijziging dienstverband (salaris, uren, functie)
	x
	
	x
	x
	Brief wijzigen
dienstverband

	x
	
	Dit zijn nu verschillende brieven ivm beperking sjablonen. Maar wij denken dat het mogelijk is hier 1 of 2 sjablonen van te maken.

	Verlengen tijdelijke wijziging dienstverband
(salaris, uren, functie)
	x
	x
	x
	x
	Brief verlengen tijdelijke wijziging
dienstverband

	
	
	

	Wijzigen werkdagen en reisbewegingen
	x
	
	
	x
	
	
	
	

	Wijzigen / verlengen inhuur / extern
	x
	x
	x
	
	
	
	Mail p-beheer
Mail naar bodedienst
Mail payroll
	

	Verlengen stage
	x
	
	x
	
	Brief verlengen stage overeenkomst

	x
	Mail naar bodedienst
	

	Verlof
	Via SelfService
	Actief signaal?
	Door manager
	Door mdw
	Briefsjablonen
	Personeels-dossier
	Overige sjablonen
	Opmerkingen

	Afboeken / intrekken verlof 
	x
	
	
	x
	
	
	
	

	Opboeken tjid voor tijd
	x
	
	
	x
	
	
	
	

	Zwangerschapsverlof
	x
	
	
	x
	Brief zwangerschaps-verlof
	x
	
	

	Bevallingsverlof
	x
	x
	
	x
	Brief bevallings-verlof
	x
	
	

	Ouderschapsverlof
	x
	
	
	x
	Brief ouderschapsverlof
	x
	
	

	Wijzigen ouderschapsverlof
	x
	x
	
	x
	Brief wijzigen ouderschapsverlof
	x
	
	

	Zorgverlof
	x
	
	
	x
	Brief zorgverlof
	x
	
	

	Buitengewoon verlof
	x
	
	
	x
	
	
	
	

	Diversen
	Via SelfService
	Actief signaal?
	Door manager
	Door mdw
	Briefsjablonen
	Personeels-dossier
	Overige sjablonen
	Opmerkingen

	Persoonsgegevens wijzigen
	x
	
	
	x
	
	
	
	

	Werkgeversverklaring
	x
	
	
	x
	Brief werkgeversveklaring
	
	
	

	Verklaring uitruil ww km’s
	x
	x
	
	x
	Brief verklaring uitruil
	x
	
	

	Aanvraag studiefaciliteiten
	x
	
	
	x
	Brief studiefaciliteiten
	x
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




















