
Werkzaamheden naar type medewerker t.b.v. Perceel 2

In te zetten medewerker

toepassen/ 

uitvoeren 

ontwikkelen/

adviseren

1. Inventariseren / Inrichten Projectarchief (PLAN)

1a. Kaderinstrument voor sturing op documentbeheer en 

archiefvorming (interne RWS-taak van de mpb'er)
mpb'er mpb'er

1b. Kaderinstrument voor uitvoering van documentbeheer en 

archiefvorming
senior tactisch adviseur

1c. Kaderinstrument voor overdracht en beheer van het 

projectarchief
senior tactisch senior tactisch

2. Uitvoeren (DO)

* 2a. Informatiecoaching medior tactisch  senior tactisch

2b. Post en e-mailverwerking medior operatoneel
medior 

operationeel 

2c. Informatieverstrekking t.b.v. projectverantwoording DIM senior tactisch senior tactisch

2d. Beheer projectarchief
medior tactisch 

of 

senior tactisch 

medior tactisch 

of 

senior tactisch 

2e. DIM bij aanbestedingen senior tactisch senior tactisch

* dit product is standaard opgenomen in product 2d. Een aparte uitvraag op product 

2a alleen bij grote trainingsvormen, zoals bijvoorbeeld bij een project start-up.

3. Controleren (CHECK)

3a. Standaard RWS-toets DIM (interne RWS-taak van de afdeling 

DIM)
afdeling DIM afdeling DIM

3b. Zelfevaluatie kwaliteit projectarchief medior tactisch senior tactisch 

3c. Controle op voortgang documentbeheer en projectarchivering 

(interne RWS-taak van de mpb'er)
mpb'er mpb'er

4. Adviseren / Verbeteren (ACT)

4a.Tactischen operationeel advies DIM-gebied senior tactisch adviseur

4b. Verbeterplan
medior tactisch 

of 

senior tactisch 

adviseur

4c. Herstelwerkzaamheden junior operationeel

medior tactisch 

of 

senior tactisch 

Werkzaamheden naar type medewerker t.b.v. Perceel 3

In te zetten medewerker

toepassen/ 

uitvoeren

ontwikkelen/

adviseren

   1 Archiefonderzoek nvt
senior tactisch

of

adviseur

   2 Logisitiek 
scan

of

medior operationeel

medior tactisch 

of 

senior tactisch 

   3 Digitalisering nvt
scan 

operationeel 

   4 Invoeren in Meridian senior operationeel senior tactisch 

   5 Opstellen DIM inventarislijst senior operationeel

senior tactisch 

of 

adviseur

    6 Projectleiding senior tactisch projectleider


