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1. Overeenkomst met bureau
2. Overeenkomst ZZPer










OVEREENKOMST

Tussen

«Naam_OrganisatieOpdrachtgever»

en

«Naam_leverancier»


Betreffende inhuur van
«Naam_medewerker»















Contractnummer: 

Contractdatum:


De ondergetekenden:

«Naam_OrganisatieOpdrachtgever», Cluster/ Team/ SE/ Afdeling «Afdeling_contracteigenaar_», gevestigd te Leiden, vertegenwoordigd door «Ondertekenaar_», «Functie_ondertekenaar» hierna te noemen: “Opdrachtgever”. 

en

«Naam_leverancier», gevestigd te «Plaatsnaam», met KvK nummer: «KvK_nummer», vertegenwoordigd door «Ondertekenaar_1», «Functie_ondertekenaar1» hierna te noemen: “Opdrachtnemer”


OVERWEGENDE DAT

A. [bookmark: _Ref226430297][bookmark: _Ref234763784]Opdrachtgever in het kader van de uitoefening van zijn taak behoefte heeft aan een overeenkomst voor Diensten zoals benoemd in artikel 1 van deze Overeenkomst;
B. Opdrachtgever in verband hiermee tot aanbesteding van een overeenkomst voor Diensten door middel van een «Gevolgde_aanbestedingsprocedure» is overgegaan;
C. Opdrachtnemer op «Offertedatum» een Offerte met kenmerk “«Offertekenmerk»” en FLEXNR. «Flexnummer_»  aan Opdrachtgever heeft uitgebracht;
D. Opdrachtgever de opdracht heeft gegund aan Opdrachtnemer; 

In deze Overeenkomst wordt een aantal begrippen met een beginhoofdletter gebruikt. Aan deze begrippen komt de betekenis toe die hieraan wordt gegeven in de ALGEMENE RIJKSVOORWAARDEN VOOR DIENSTEN (ARVODI 2016) van Servicepunt71 en de deelnemers aan de gemeenschappelijke regeling Servicepunt71: de gemeenten Leiden, Leiderdorp, Oegstgeest en Zoeterwoude.


KOMEN OVEREEN:


1.	Voorwerp van de overeenkomst/nadere invulling van de Diensten

1.1 	Opdrachtgever verleent hierbij aan Opdrachtnemer opdracht tot het verrichten van de Diensten zoals gespecificeerd in de, op basis van de Offerteaanvraag, uitgebrachte Offerte, die Opdrachtnemer bij deze aanvaardt, voor zover daarvan niet in deze Overeenkomst wordt afgeweken. De werkzaamheden worden uitgevoerd door «Naam_medewerker» in de functie van «Omschrijving_opdrachtwerkzaamheden».

2.	Totstandkoming, duur en beëindiging van de Overeenkomst

2.1	Deze Overeenkomst treedt in werking op «Ingangsdatum_contract» en duurt tot en met «Einddatum_contract», voor gemiddeld «Aantal_uur_per_week» uur per week, met een optie voor Opdrachtgever om de overeenkomst te verlengen met een periode van maximaal «Verlenging_met_aantal_weken» weken.  Indien Opdrachtgever deze optie tot verlenging wenst uit te oefenen zal hij voor afloop van de initiële termijn, Opdrachtnemer schriftelijk in kennis stellen van de verlenging, bij gebreke waarvan de Overeenkomst op «Einddatum_contract» eindigt. 

2.2	Opdrachtgever heeft het recht deze overeenkomst tussentijds te beëindigen met inachtneming van een opzegtermijn van 4 weken. Opzegging dient schriftelijk te geschieden en zal niet leiden tot aansprakelijkheid voor eventuele schade die de wederpartij daardoor lijdt.

2.3	Elk van de partijen heeft het recht de overeenkomst met onmiddellijke ingang geheel of gedeeltelijk tussentijds te beëindigen, zonder dat een opzegtermijn in acht hoeft te worden genomen, zonder dat een ingebrekestelling of rechterlijke tussenkomst is vereist en zonder dat de opzeggende partij tot een schadevergoeding zal zijn verschuldigd:
- in geval de wederpartij ernstig tekort schiet in de nakoming van enige verplichting voortvloeiende uit de overeenkomst en dit tekortschieten niet binnen vier weken na schriftelijke kennisgeving hiervan door de eerstgenoemde partij is hersteld;
- in geval de wederpartij een beroep doet op overmacht en de overmacht periode langer dan drie maanden heeft geduurd, of zodra vaststaat dat deze periode langer dan drie maanden gaat duren;
- in geval door de wederpartij surseance van betaling is aangevraagd, de wederpartij in staat van faillissement is verklaard, in staat van liquidatie is verklaard of een bewindvoerder over diens activa of een deel daarvan is aangesteld;
- indien de wederpartij niet behoorlijk of niet tijdig aan een voor hem uit de overeenkomst voortvloeiende verplichting voldoet, ondanks daartoe in de gelegenheid te zijn gesteld en ondanks daartoe te zijn aangemaand.

3.	Prijs en overige financiële bepalingen

3.1	Opdrachtnemer declareert het werkelijke aantal uren per maand op nacalculatiebasis tegen een uurtarief van «Uurtarief_excl_BTW» excl. btw. Hierin worden geacht te zijn inbegrepen salariskosten, sociale lasten, algemene kosten, reis- en verblijfkosten en de kosten voor hulpmiddelen die noodzakelijk zijn bij de uitvoering van de opdracht. 

3.2	Opdrachtnemer declareert het werkelijk aantal bestede en door Opdrachtgever goedgekeurde uren per maand/kosten per opdracht op nacalculatiebasis via een factuur na acceptatie van het resultaat van de diensten. 

3.3	Opdrachtgever accepteert geen kosten omtrent overuren en extra kosten voor wijzigingen die door toedoen van Opdrachtnemer ontstaan.

3.4	De overeengekomen tarieven zijn vast en onveranderlijk gedurende de duur van deze Overeenkomst en eventuele verlengingen.

4. 		Facturatievoorwaarden

4.1 	U factureert per e-mail. Er zijn twee soorten bestanden die als factuur verwerkt kunnen worden; een PDF of een XML/UBL bestand. In het kader van elektronische facturatie, ontvangen wij graag beide bestanden. Voor een juiste verwerking mag een PDF-bestand maximaal 1 factuur bevatten. Als u meerdere facturen wilt sturen kunt u dit doen in aparte documenten. Als u een bijlage wilt aanleveren bij een PDF factuur kan dit alleen als deze bijlage in hetzelfde PDF bestand als de factuur wordt meegestuurd of als deze bijlage een ander bestandsformaat heeft(bijvoorbeeld Word, Excel of JPG). Als u een XML/UBL bestand verstuurd met een PDF factuur en een PDF bijlage kunt u in het XML/UBL bestand aangeven welk bestand de factuur is en welk bestand de bijlage.

4.2 	Facturen stuurt u op aan e-mailadres: Crediteuren@Servicepunt71.nl.
	In het onderwerp van de e-mail zet u:
· «Naam_OrganisatieOpdrachtgever»
· Inzet «Naam_medewerker»
	De factuur en eventuele andere zaken voegt u toe als bijlagen aan de e-mail.

4.3 	  De aanhef van de factuur is als volgt: 
· «Naam_OrganisatieOpdrachtgever»
· T.a.v. «Afdeling_contracteigenaar_», «Contactpersoon_voor_contract_of_prestati» 
· «Vestigingsadres» «Nummer»
· «Postcode» «Plaats»

4.4 	De factuur heeft daarnaast in elk geval de volgende gegevens:
· Factuurnummer
· Factuurdatum
· De kostenplaatscode of indien van toepassing het ordernummer
· De hoeveelheid en een duidelijke omschrijving van de geleverde goederen of diensten
· Datum waarop de dienst heeft plaatsgevonden
· Het bedrag dat u in rekening brengt, exclusief btw
· Het btw-tarief dat u in rekening brengt
· Het te betalen btw-bedrag
· Het contractnummer: 
· Het ordernummer: 
· De NAW-gegevens van uw bedrijf
· Het Kamer van Koophandel (KvK-) nummer van uw bedrijf
· Het btw-identificatienummer van uw bedrijf

4.5	U stuurt geen verzamelfacturen, maar factureert per pand, afdeling, budgethouder of opdracht.

4.6 	Specificaties behorende bij de opdracht, zoals urenstaten, verwerkt in de bijlage van de factuur.

4.7	Zodra de factuur akkoord is wordt deze betaald. Facturen die niet voldoen aan onze facturatievoorwaarden ontvangt u retour met het verzoek de ontbrekende en/of onjuiste gegevens te corrigeren.

5.	Contactpersonen 

5.1 	Als contracteigenaar treedt op: «Ondertekenaar_» namens opdrachtgever.
	Contactpersonen met betrekking tot de uitvoering van deze Overeenkomst zijn «Contactpersoon_voor_contract_of_prestati» namens Opdrachtgever en «Contactpersoon_voor_contract» namens Opdrachtnemer. De contactpersonen zullen zo dikwijls als Opdrachtgever dat verlangt over de uitvoering en voortgang van de werkzaamheden overleggen. 

6	Geheimhouding en zorgvuldigheid  

6.1	Elk van de partijen is verplicht tot geheimhouding van alle informatie die hen in het kader van de overeenkomst ter kennis is gekomen en waarvan het vertrouwelijke karakter bekend is, dan wel waarvan partijen het vertrouwelijke karakter redelijkerwijs hadden kunnen begrijpen.

6.2	Elk van de partijen zal bij het gebruik van de informatie, die haar ter kennis is gekomen in het kader van de overeenkomst, de grootst mogelijke zorgvuldigheid betrachten.

6.3	Bij schending van de geheimhoudingsverplichting die ingevolge de
ALGEMENE RIJKSVOORWAARDEN VOOR DIENSTEN van Servicepunt71
en de deelnemers aan de gemeenschappelijke regeling Servicepunt71: de
gemeenten Leiden, Leiderdorp, Oegstgeest en Zoeterwoude op hem en zijn
Personeel rusten en uit gevolge van de getekende geheimhoudingsverklaring,
is in afwijking van deze voorwaarden Opdrachtnemer aan Opdrachtgever een
boete verschuldigd van € 5.000,00 en zal de overeenkomst per direct worden
ontbonden.

6.4	Opdrachtnemer verklaart dat hij ter verkrijging van de opdracht Opdrachtgever of personen die werkzaam zijn bij Opdrachtgever generlei voordeel heeft geboden, gegeven, doen aanbieden of doen geven. Hij zal dat ook niet alsnog doen teneinde personen in dienst van Opdrachtgever te bewegen enige handeling te verrichten of na te laten. 

7	Verzekeringen

7.1	Opdrachtnemer verklaart een beroeps- en/of aansprakelijkheidsverzekering te hebben afgesloten die in voldoende mate dekking biedt tegen schade, die kan ontstaan bij of als gevolg van de uitvoering van de overeengekomen werkzaamheden. Eventuele aansprakelijkheid van Opdrachtnemer is te allen tijde beperkt tot het bedrag dat door de verzekeraar onder de door Opdrachtnemer afgesloten verzekering wordt uitgekeerd.

8	Overige bepalingen

8.1	Op deze overeenkomst en al hetgeen daarmee verband houdt, is Nederlands recht van toepassing.

8.2 	Geschillen met betrekking tot deze overeenkomst of met betrekking tot al hetgeen daarmee verband houdt of daaruit voortvloeit, zullen aan de bevoegde rechter in Den Haag worden voorgelegd.

8.3	 Op deze Overeenkomst en de uitvoering van deze overeenkomst zijn uitsluitend van toepassing ALGEMENE RIJKSVOORWAARDEN VOOR DIENSTEN van Servicepunt71 en de deelnemers aan de gemeenschappelijke regeling Servicepunt71: de gemeenten Leiden, Leiderdorp, Oegstgeest en Zoeterwoude, voor zover daarvan in deze Overeenkomst niet wordt afgeweken. De toepasselijkheid van (eventuele) algemene en bijzondere voorwaarden van Opdrachtnemer is uitgesloten. 

8.4	Wijzigingen van, aanvullingen op en afwijkingen van deze Overeenkomst zijn slechts bindend voor zover zij uitdrukkelijk tussen partijen schriftelijk zijn overeengekomen.

8.5	Door ondertekening van deze Overeenkomst vervallen alle eventueel eerder door partijen hierover gemaakte mondelinge en schriftelijke afspraken.

8.6	De navolgende documenten zijn onlosmakelijk verbonden met deze deze Overeenkomst. Voor zover deze documenten met elkaar in tegenspraak zijn, prevaleert het eerder genoemde document boven het later genoemde:
A. deze Overeenkomst
B. de ALGEMENE RIJKSVOORWAARDEN VOOR DIENSTEN van Servicepunt71 en de deelnemers aan de gemeenschappelijke regeling Servicepunt71: de gemeenten Leiden, Leiderdorp, Oegstgeest en Zoeterwoude; 
C. de Offerteaanvraag/Uitnodiging tot Inschrijving;
D. de Offerte/Inschrijving;

Deze overeenkomst komt tot stand door ondertekening van de overeenkomst door beide partijen.


	OPDRACHTGEVER						
	OPDRACHTNEMER

	Naam: «Ondertekenaar_»
	Naam: «Ondertekenaar_1»

	
Functie: «Functie_ondertekenaar»
	
Functie: «Functie_ondertekenaar1»

	
	

	Handtekening:



	Handtekening:




	
Datum: 			 
	
Datum: 
				 

	
Plaats: «Plaats»
	
Plaats: «Plaatsnaam»

	
					 




























Overeenkomst van opdracht
(ZZP’er zonder bemiddeling)


Tussen

«Naam_OrganisatieOpdrachtgever»

en

«Naam_leverancier»

inzet
«Naam_ZZPer»












Contractnummer: 
Contractdatum: 


De ondergetekenden:

«Naam_OrganisatieOpdrachtgever», Cluster/ Team/ SE/ Afdeling «Afdeling_contracteigenaar_», gevestigd te «Plaatst», in dezen rechtsgeldig vertegenwoordigd door «Ondertekenaar_», «Functie_ondertekenaar» hierna te noemen: “Opdrachtgever”.;

en

«Naam_leverancier», gevestigd te «Plaatsnaam», met KvK nummer: «KvK_nummer»,, hierna te noemen: “Opdrachtnemer”;

Hierna te noemen: “Partijen;


OVERWEGENDE DAT:

a. Opdrachtgever in het kader van de uitoefening van haar taak behoefte heeft aan een overeenkomst zoals benoemd in artikel 1 van deze Overeenkomst ;  

b. Opdrachtgever in verband hiermee tot aanbesteding is overgegaan middels een  «Gevolgde_aanbestedingsprocedure»;

c. Opdrachtnemer op «Offertedatum» een Offerte met kenmerk ‘’«Offertekenmerk»’ en «Flexnummer_» aan Opdrachtgever heeft uitgebracht;

d. Partijen uitsluitend met elkaar wensen te contracteren op basis van een overeenkomst van opdracht in de zin van artikel 7:400 e.v. BW;

e. Partijen uitdrukkelijk niet beogen om een arbeidsovereenkomst aan te gaan in de zin van artikel 7:610 e.v. BW; 

f. Partijen ervoor kiezen om in voorkomende gevallen de fictieve dienstbetrekking van thuiswerkers of gelijkgestelden zoals bedoeld in de artikelen 2b en 2c Uitvoeringsbesluit Loonbelasting 1965 en de artikelen 1 en 5 van het Besluit aanwijzing gevallen waarin arbeidsverhouding als dienstbetrekking wordt beschouwd (Besluit van 24 december 1986, Stb. 1986, 655), buiten toepassing te laten en daartoe deze overeenkomst opstellen en ondertekenen voordat uitbetaling plaatsvindt;

g. Deze overeenkomst gelijkluidend is aan de door de Belastingdienst op 29-02-2016 onder nummer 9015550000-06-2 opgestelde modelovereenkomst;

h. Partijen de voorwaarden waaronder Opdrachtnemer voor Opdrachtgever zijn werkzaamheden zal verrichten, in deze overeenkomst wensen vast te leggen.

In deze Overeenkomst wordt een aantal begrippen met een beginhoofdletter gebruikt. Aan deze begrippen komt de betekenis toe die hieraan wordt gegeven in de ALGEMENE RIJKSVOORWAARDEN VOOR DIENSTEN (ARVODI2016) van Servicepunt71 en de deelnemers aan de gemeenschappelijke regeling Servicepunt71: de gemeenten Leiden, Leiderdorp, Oegstgeest en Zoeterwoude.



KOMEN OVEREEN:  

1.  	De opdracht	

1.1 Opdrachtnemer verplicht zich voor de duur van de overeenkomst de onder navolgende werkzaamheden voor Opdrachtgever te verrichten. 

· «Omschrijving_opdrachtwerkzaamheden»

· «Nader_omschrijving»

· OP GROND WAARVAN DE OPDRACHT IS ONTSTAAN;
· WELKE WERKZAAMHEDEN DE OPDRACHT BEHELST;
· WELKE RESULTATEN OPGELEVERD MOETEN WORDEN.

2	Uitvoering van de opdracht

2.1 	Opdrachtnemer accepteert de opdracht en aanvaardt daarmee de volle verantwoordelijkheid voor het op juiste wijze uitvoeren van de overeengekomen werkzaamheden. 

2.2	Opdrachtnemer deelt zijn werkzaamheden zelfstandig in. Wel vindt, voor zover dat voor de uitvoering van de opdracht nodig is, afstemming met Opdrachtgever plaats in geval van samenwerking met anderen, zodat deze optimaal zal verlopen. Indien noodzakelijk voor de werkzaamheden richt Opdrachtnemer zich naar de arbeidstijden bij Opdrachtgever. 

2.3 	Opdrachtgever verstrekt Opdrachtnemer alle bevoegdheid en informatie benodigd voor een goede uitvoering van de opdracht. 

2.4	Opdrachtnemer is bij het uitvoeren van de overeengekomen werkzaamheden geheel zelfstandig. Hij/zij verricht de overeengekomen werkzaamheden naar eigen inzicht en zonder toezicht of leiding van Opdrachtgever. Opdrachtgever kan wel aanwijzingen en instructies geven omtrent het resultaat van de opdracht. 

3 	Duur van de overeenkomst

[bookmark: _GoBack]3.1	Deze Overeenkomst treedt in werking op «Ingangsdatum_contract» en duurt tot en met «Einddatum_contract», voor gemiddeld «Aantal_uur_per_week» uur per week, met een optie voor Opdrachtgever om de overeenkomst te verlengen met een periode van maximaal «Verlenging_met_aantal_weken» weken.  Indien Opdrachtgever deze optie tot verlenging wenst uit te oefenen zal hij voor afloop van de initiële termijn, Opdrachtnemer schriftelijk in kennis stellen van de verlenging, bij gebreke waarvan de Overeenkomst op «Einddatum_contract» eindigt. 

3.2	Opdrachtgever verklaart zich er uitdrukkelijk mee akkoord dat Opdrachtnemer ook ten behoeve van andere opdrachtgevers werkzaamheden verricht.

4	Nakoming en vervanging

4.1 	Indien Opdrachtnemer op enig moment voorziet dat hij de verplichtingen in verband met een geaccepteerde opdracht niet, niet tijdig of niet naar behoren kan nakomen, dan dient Opdrachtnemer Opdrachtgever hiervan onmiddellijk op de hoogte te stellen. 

4.2 	Het staat Opdrachtnemer vrij zich bij de werkzaamheden te laten vervangen door een ander. Opdrachtnemer meldt voorafgaand aan de vervanging aan Opdrachtgever wie de werkzaamheden namens hem uitvoer(en)(t). Daarbij heeft opdrachtgever niet het recht de vervanger(s) te weigeren, anders dan op grond van objectieve kwalificaties. 

4.3  	Opdrachtnemer blijft ook tijdens de vervanging verantwoordelijk voor de kwaliteit van het werk en het naleven van de gemaakte afspraken. 

5	Opzegging overeenkomst

5.1	Opdrachtgever heeft het recht deze overeenkomst tussentijds te beëindigen met inachtneming van een opzegtermijn van 4 weken. Opzegging dient schriftelijk te geschieden en zal niet leiden tot aansprakelijkheid voor eventuele schade die de wederpartij daardoor lijdt.  

5.2	Elk van de partijen heeft het recht de overeenkomst met onmiddellijke ingang geheel of gedeeltelijk tussentijds te beëindigen, zonder dat een opzegtermijn in acht hoeft te worden genomen, zonder dat een ingebrekestelling of rechterlijke tussenkomst is vereist en zonder dat de opzeggende partij tot een schadevergoeding zal zijn verschuldigd:  
· in geval de wederpartij ernstig tekort schiet in de nakoming van enige verplichting voortvloeiende uit de overeenkomst en dit tekortschieten niet binnen vier weken na schriftelijke kennisgeving hiervan door de eerstgenoemde partij is hersteld;  
· in geval de wederpartij een beroep doet op overmacht en de overmacht periode langer dan drie maanden heeft geduurd, of zodra vaststaat dat deze periode langer dan drie maanden gaat duren;  
· in geval door de wederpartij surseance van betaling is aangevraagd, de wederpartij in staat van faillissement is verklaard, in staat van liquidatie is verklaard of een bewindvoerder over diens activa of een deel daarvan is aangesteld;  
· indien de wederpartij niet behoorlijk of niet tijdig aan een voor hem uit de overeenkomst voortvloeiende verplichting voldoet, ondanks daartoe in de gelegenheid te zijn gesteld en ondanks daartoe te zijn aangemaand.  

6	Financiële bepalingen  

6.1	Voor het verrichten van de werkzaamheden ontvangt Opdrachtnemer een bedrag van «Uurtarief_excl_BTW» voor de gehele opdracht, excl. btw per uur. 
Hierin worden geacht te zijn inbegrepen salariskosten, sociale lasten, algemene kosten, reiskosten en de kosten voor hulpmiddelen die noodzakelijke zijn bij de uitvoering van de opdracht.
	
6.2	Opdrachtnemer declareert het werkelijke aantal bestede en door Opdrachtgever goedgekeurde uren per maand op nacalculatiebasis via een factuur .

6.3 	Opdrachtgever accepteert geen kosten omtrent overuren en extra kosten voor wijzigingen die door toedoen van Opdrachtnemer ontstaan. 

6.4	De overeengekomen tarieven zijn vast en onveranderlijk gedurende de duur van deze Overeenkomst en de eventuele verlengingen. 



7. 		Facturatievoorwaarden

4.1 	U factureert per e-mail. Er zijn twee soorten bestanden die als factuur verwerkt kunnen worden; een PDF of een XML/UBL bestand. In het kader van elektronische facturatie, ontvangen wij graag beide bestanden. Voor een juiste verwerking mag een PDF-bestand maximaal 1 factuur bevatten. Als u meerdere facturen wilt sturen kunt u dit doen in aparte documenten. Als u een bijlage wilt aanleveren bij een PDF factuur kan dit alleen als deze bijlage in hetzelfde PDF bestand als de factuur wordt meegestuurd of als deze bijlage een ander bestandsformaat heeft(bijvoorbeeld Word, Excel of JPG). Als u een XML/UBL bestand verstuurd met een PDF factuur en een PDF bijlage kunt u in het XML/UBL bestand aangeven welk bestand de factuur is en welk bestand de bijlage.

7.2 	Facturen stuurt u op aan e-mailadres: Crediteuren@Servicepunt71.nl.
	In het onderwerp van de e-mail zet u:
· «Naam_OrganisatieOpdrachtgever»
· Inzet «Naam_medewerker»
	De factuur en eventuele andere zaken voegt u toe als bijlagen aan de e-mail.

7.3 	  De aanhef van de factuur is als volgt: 
· «Naam_OrganisatieOpdrachtgever»
· T.a.v. «Afdeling_contracteigenaar_», «Contactpersoon_voor_contract_of_prestati» 
· «Vestigingsadres» «Nummer»
· «Postcode» «Plaats»

7.4 	De factuur heeft daarnaast in elk geval de volgende gegevens:
· Factuurnummer
· Factuurdatum
· De kostenplaatscode of indien van toepassing het ordernummer
· De hoeveelheid en een duidelijke omschrijving van de geleverde goederen of diensten
· Datum waarop de dienst heeft plaatsgevonden
· Het bedrag dat u in rekening brengt, exclusief btw
· Het btw-tarief dat u in rekening brengt
· Het te betalen btw-bedrag
· Het contractnummer: 
· Het ordernummer: 
· De NAW-gegevens van uw bedrijf
· Het Kamer van Koophandel (KvK-) nummer van uw bedrijf
· Het btw-identificatienummer van uw bedrijf

7.5	U stuurt geen verzamelfacturen, maar factureert per pand, afdeling, budgethouder of opdracht.

7.6 	Specificaties behorende bij de opdracht, zoals urenstaten, verwerkt in de bijlage van de factuur.

7.7	Zodra de factuur akkoord is wordt deze betaald. Facturen die niet voldoen aan onze facturatievoorwaarden ontvangt u retour met het verzoek de ontbrekende en/of onjuiste gegevens te corrigeren.




8	Contactpersonen

8.1 	Als contracteigenaar treedt op: «Ondertekenaar_». Contactpersonen met betrekking tot de uitvoering van deze overeenkomst zijn «Contactpersoon_voor_contract_of_prestati» namens Opdrachtgever en «Contactpersoon_voor_contract», namens Opdrachtnemer. De contactpersonen zullen zo dikwijls als Opdrachtgever dat verlangt over de uitvoering en voortgang van de overeenkomst van Opdrachtnemer overleggen.

9	Geheimhouding en zorgvuldigheid  

9.1	Elk van de partijen is verplicht tot geheimhouding van alle informatie die hen in het kader van de overeenkomst ter kennis is gekomen en waarvan het vertrouwelijke karakter bekend is, dan wel waarvan partijen het vertrouwelijke karakter redelijkerwijs hadden kunnen begrijpen.  

9.2	Elk van de partijen zal bij het gebruik van de informatie, die haar ter kennis is gekomen in het kader van de overeenkomst, de grootst mogelijke zorgvuldigheid betrachten.  

9.3	Bij schending van de geheimhoudingsverplichting die ingevolge de
ALGEMENE INKOOPVOORWAARDEN VOOR DIENSTEN van Servicepunt71
en de deelnemers aan de gemeenschappelijke regeling Servicepunt71: de
gemeenten Leiden, Leiderdorp, Oegstgeest en Zoeterwoude op hem en zijn
Personeel rusten en uit gevolge van de getekende geheimhoudingsverklaring,
is in afwijking van deze voorwaarden Opdrachtnemer aan Opdrachtgever een
boete verschuldigd van € 5.000,00 en zal de overeenkomst per direct worden
ontbonden.

9.4	Opdrachtnemer verklaart dat hij ter verkrijging van de opdracht Personeel van Opdrachtgever of personen die werkzaam zijn bij Opdrachtgever generlei voordeel heeft geboden, gegeven, doen aanbieden of doen geven. Hij zal dat ook niet alsnog doen teneinde personen in dienst van Opdrachtgever te bewegen enige handeling te verrichten of na te laten. 
Opdrachtnemer verklaart kennis genomen te hebben van de gedragsregels die gelden bij de Opdrachtgever en deze na te leven. Opdrachtgever heeft deze gedragscode ter hand gesteld.

10	Verzekeringen

10.1	Opdrachtnemer verklaart een beroeps- en/of aansprakelijkheidsverzekering te hebben afgesloten die in voldoende mate dekking biedt tegen schade, die kan ontstaan bij of als gevolg van de uitvoering van de opdracht. 

11	Overige bepalingen

11.1	Op deze overeenkomst en al hetgeen daarmee verband houdt, is Nederlands recht van toepassing.  

11.2 	Geschillen met betrekking tot deze overeenkomst of met betrekking tot al hetgeen daarmee verband houdt of daaruit voortvloeit, zullen aan de bevoegde rechter in Den Haag worden voorgelegd

11.3	Op deze Overeenkomst en de uitvoering van deze overeenkomst zijn uitsluitend van toepassing ALGEMENE RIJKSVOORWAARDEN VOOR DIENSTEN van Servicepunt71 en de deelnemers aan de gemeenschappelijke regeling Servicepunt71: de gemeenten Leiden, Leiderdorp, Oegstgeest en Zoeterwoude, voor zover daarvan in deze Overeenkomst niet wordt afgeweken. De toepasselijkheid van (eventuele) algemene en bijzondere voorwaarden van Opdrachtnemer is uitgesloten. 

11.4	Wijzigingen van, aanvullingen op en afwijkingen van deze Overeenkomst zijn slechts bindend voor zover zij uitdrukkelijk tussen partijen schriftelijk zijn overeengekomen.

11.5	Door ondertekening van deze Overeenkomst vervallen alle eventueel eerder door partijen hierover gemaakte mondelinge en schriftelijke afspraken omtrent de hierbij overeengekomen opdracht of Diensten.

11.6	De navolgende documenten zijn onlosmakelijk verbonden met deze deze Overeenkomst. Voor zover deze documenten met elkaar in tegenspraak zijn, prevaleert het eerder genoemde document boven het later genoemde:
1. de Offerteaanvraag/Uitnodiging tot Inschrijving;
1. de ALGEMENE INKOOPVOORWAARDEN VOOR DIENSTEN van Servicepunt71 en de deelnemers aan de gemeenschappelijke regeling Servicepunt71: de gemeenten Leiden, Leiderdorp, Oegstgeest en Zoeterwoude; 
1. de Offerte/Inschrijving;
1. de gedragscode die geldt bij Opdrachtgever;
1. de integriteitsverklaring van «Naam_ZZPer»;

Aldus overeengekomen en in tweevoud ondertekend
	OPDRACHTGEVER						
	OPDRACHTNEMER
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