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1. [bookmark: _Toc51000591][bookmark: _Toc64973033][bookmark: _Toc72211480][bookmark: _Toc72211526][bookmark: _Toc73155537][bookmark: _Toc73156118][bookmark: _Toc223161455][bookmark: _Toc406665846][bookmark: _Toc509077411]Inleiding
[bookmark: _Toc353201840]

[bookmark: _Toc64973034]1.1	GGD Zaanstreek-Waterland 

Ruim 500 GGD-medewerkers werken iedere dag aan de bescherming, bewaking en bevordering van de gezondheid en de veiligheid van de ruim 325.000 inwoners in de regio Zaanstreek-Waterland. Het werkgebied omvat de gemeenten Beemster, Edam-Volendam, Landsmeer, Oostzaan, Purmerend, Waterland, Wormerland, Zaanstad. De medewerkers voeren alle taken deskundig, proactief, samenwerkend en ondernemend uit; dit zijn tevens de kernwaarden waar de GGD voor staat. De GGD is verdeeld in 5 sectoren: Sector Preventie en Zorg, Sector Strategie en Ontwikkeling, Sector Toezicht, Sector Corona en de Sector Bedrijfsvoering.

[bookmark: _Toc51000600][bookmark: _Toc64973035]1.2	Inkoopstrategie
De GGD is als overheidsorganisatie bij het inkopen van leveringen en diensten gehouden aan de Aanbestedingswet 2012. Bij de COVID-19 uitbraak van maart 2020 maakte de druk om snel te handelen het noodzakelijk dat de GGD-diensten ten behoeve van de bestrijding van deze pandemie inkocht, zonder inachtneming van de wettelijke aanbestedingstermijnen. De Europese Commissie heeft een mededeling gedaan dat de uitbraak van COVID-19 een grootschalige gezondheidscrisis tot gevolg had waardoor terecht de noodzaak bestond om over te gaan tot zeer snelle inkoop van goederen, diensten en aanvullende infrastructuur.

Voor GGD Zaanstreek Waterland betekent dat de overeenkomsten vanuit het verleden die in het kader van de bestrijding van COVID-19 zijn afgesloten, kunnen worden aangemerkt als zijnde aangegaan in deze overmacht situatie. 

Voor 2021 geeft de Europese Commissie aan uit te gaan van een aanbesteding met verkorte termijnen. De Aanbestedingswet 2012 biedt de mogelijkheid om bij dwingende spoed gebruik te maken van de verkorte termijnenprocedure (artikel 2.74 Aw). 

Voor GGD Zaanstreek-Waterland betekent dit:
De overeenkomsten die in het verleden zijn afgesloten kunnen worden aangemerkt als zijnde overmacht situatie, dit zijn de overeenkomsten die van toepassing waren op het jaar 2020. Middels deze verkorte spoedprocedure wil GGD Zaanstreek-Waterland alle overeenkomsten van 2021 op een rechtmatige manier verkrijgen en afsluiten middels deze verkorte procedure.

[bookmark: _Toc51000603][bookmark: _Toc64973036]1.3	Aard en omvang van de opdracht
Het doel van deze procedure is voor GGD Zaanstreek-Waterland het contracteren van Raamovereenkomsten bij opdrachtnemers die (gezamenlijk) de capaciteit en organisatie hebben om telkens tijdig geschikt tijdelijk personeel aan de GGD te kunnen uitlenen. 

[bookmark: _Toc51000604][bookmark: _Toc64973037]1.4	Duur van de Raamovereenkomst
De Raamovereenkomst wordt aangegaan voor een periode van 9 maanden. De ingangsdatum is 1 maart 2021 en de Raamovereenkomst eindigt alsdan op 31 december 2021, met de optie om de Raamovereenkomst driemaal met één jaar te verlengen tot maximaal 31 december 2024.
	
[bookmark: _Toc51000605][bookmark: _Toc64973038]1.5	Klachten en geschillenregeling
GGD Zaanstreek-Waterland hanteert de “standaard” voor klachtafhandeling voor aanbestedende diensten en ondernemers. Een ondernemer kan een klacht over deze aanbestedingsprocedure schriftelijk kenbaar maken via klachtenloketaanbesteding@ggdzw.nl.
Alleen klachten die naar dit adres worden gezonden zullen door GGD Zaanstreek-Waterland in behandeling worden genomen. Klachten moeten betrekking hebben op een aanbestedingsprocedure die binnen de werking van de Aanbestedingswet 2012 valt. Klachten van algemene aard komen niet in aanmerking voor behandeling via het klachtenloket aanbesteden. Een klacht dient voorts aan alle onderstaande voorwaarden te voldoen om voor verdere behandeling in aanmerking te komen:
· De klacht dient de naam en adresgegevens van de klager en aanduiding van de betreffende aanbesteding te bevatten.
· De klacht wordt zo snel mogelijk na vaststelling door klager kenbaar gemaakt aan GGD Zaanstreek-Waterland.
· Klager is aantoonbaar belanghebbende.
· Klager motiveert helder waarop de klacht betrekking heeft.
· De klacht heeft enkel betrekking op inhoudelijke aspecten van de betreffende aanbesteding.
· Klager beroept zich met zijn klacht niet op de WOB.
· Klager geeft een oplossingsrichting aan bij zijn klacht.
· Klager maakte met zijn klacht geen misbruik van de klachtenregeling.

De behandeling van een klacht zal door GGD Zaanstreek-Waterland op passende wijze gebeuren, rekening houdend met de belangen van de betrokkenen. Het indienen van een klacht heeft geen opschortende werking op de lopende aanbestedingsprocedure.
Indien een klacht zich naar het oordeel van GGD Zaanstreek-Waterland leent om beantwoord te worden in de Nota van inlichtingen, zal GGD Zaanstreek-Waterland hiervoor kiezen. Wanneer een klacht niet in de Nota van inlichtingen kan worden beantwoord, zal de GGD Zaanstreek-Waterland haar reactie aan de klager kenbaar maken. 

Indien de vragensteller het niet eens is met het antwoord na bovenstaande procedure kan deze zich wenden tot de Commissie van Aanbestedingsexperts (vgl. art. 4.27 Aw). Als bij de Commissie van Aanbestedingsexperts een klacht met betrekking tot deze Aanbestedingsprocedure wordt ingediend, wordt klager verzocht hiervan een afschrift te zenden aan de contactpersoon van GGD Zaanstreek-Waterland.
Een ingediende klacht heeft geen opschortende werking voor deze Aanbestedingsprocedure. Een uitspraak van de Commissie van Aanbestedingsexperts is niet bindend voor GGD Zaanstreek-Waterland, tenzij hieraan door de gerechtelijke uitspraak een afdwingbaar vervolg wordt gegeven. Dit impliceert dat GGD Zaanstreek-Waterland ervoor kan kiezen geen gevolg te geven aan de uitspraak van de Commissie van Aanbestedingsexperts.
[bookmark: _Toc51000606][bookmark: _Toc64973039]1.6	Gebruik merknamen of typen
Daar waar in de leidraad en/of bijlagen merken, octrooien of typen, of een bepaalde oorsprong of productie worden genoemd, dient gelezen te worden "of daaraan gelijkwaardig".

[bookmark: _Toc64973040]2.	Aanbestedingsprocedure
2.1 [bookmark: _Toc245781025][bookmark: _Toc385580624][bookmark: _Toc509077412][bookmark: _Toc64973041]Richtlijn en procedure
[bookmark: _Toc245781026][bookmark: _Toc406665848]De aanbesteding geschiedt op basis van de Aanbestedingswet 2012.

De procedure die van toepassing is op deze procedure is de nationale openbare spoedprocedure. Gunnen gebeurt op basis van geschiktheid.
2.2 [bookmark: _Toc509077413][bookmark: _Toc64973042]Planning & data
Onderstaande planning bindt GGD Zaanstreek-Waterland niet. Eventuele wijzigingen zullen via TenderNed worden gecommuniceerd.

	NR.
	PROCESSTAPPEN
	DATUM

	1.
	Publicatie TenderNed
	Maandag 1 maart 2021

	2.
	Indienen vragen tot uiterlijk 09.00 uur
	Vrijdag 5 maart 2021

	3.
	Publiceren Nota van Inlichtingen
	Dinsdag 9 maart 2021

	4.
	Sluiting inschrijvingstermijn 09.00 uur
	Maandag 15 maart 2021

	6.
	Beoordelen inschrijvingen
	Maandag 15 maart 2021

	7.
	Voorgenomen gunningbesluit
	Dinsdag 16 maart 2021

	10.
	Definitief gunningbesluit 
	Dinsdag 16 maart 2021

	11.
	Ondertekening Raamovereenkomst
	Donderdag 18 maart 2021

	12.
	Ingangsdatum Raamovereenkomst (terugwerkende kracht)
	Maandag 1 maart 2021


[bookmark: _Toc509065056][bookmark: _Toc509077414][bookmark: _Toc406665850]
2.3 [bookmark: _Toc509077416][bookmark: _Toc64973043]Indienen inschrijving
De voorwaarden die gesteld worden aan de inschrijving staan beschreven in hoofdstuk 3. De inschrijver die besluit geen inschrijving te doen wordt vriendelijk verzocht GGD Zaanstreek-Waterland hiervan op de hoogte te brengen. 

Uw inschrijving moet uiterlijk op het in de planning genoemde tijdstip in het bezit zijn van GGD Zaanstreek-Waterland. Bij de indiening van uw inschrijving dient u gebruik te maken de digitale kluis in TenderNed, u dient uw inschrijving te uploaden en vervolgens in te dienen.

U dient rekening te houden met het feit dat:
· per fysieke post, e-mail of telefax ingediende inschrijvingen niet worden geaccepteerd;
· de uploadtijden van de tot uw inschrijving behorende documenten mede afhankelijk zijn van factoren buiten TenderNed en niet kunnen worden gegarandeerd. Tip: begin tijdig met het uploaden van stukken en het digitaal invullen van uw inschrijving! 
· u zelf het risico draagt van vertraging tijdens de elektronische verzending;
· de aftellende digitale klok en de sluitingstijd voor indienen van inschrijvingen, die worden getoond op TenderNed leidend zijn en prevaleren boven alle andere tijdsaanduidingen;
· indien op genoemde datum/tijdstip geen inschrijving is ontvangen via de digitale kluis, aangenomen wordt dat de betreffende aanbieder geen inschrijving wenst te doen;
· de Inschrijver verantwoordelijk is voor de tijdige indiening van zijn inschrijving. Te laat ingediende inschrijvingen worden niet in ontvangst genomen en worden dus uitgesloten van deelname aan deze aanbesteding;
· de ingediende documentatie eigendom wordt van GGD Zaanstreek-Waterland.
2.4 [bookmark: _Toc245781030][bookmark: _Toc406665852][bookmark: _Toc509077417][bookmark: _Toc64973044]Inlichtingen
Indien er naar aanleiding van dit aanbestedingsdocument nog vragen zijn, dient de gegadigde deze via TenderNed te stellen. Deze vragen dienen zo spoedig mogelijk, maar uiterlijk op het in de planning (2.2) genoemde tijdstip in TenderNed kenbaar gemaakt te zijn. Vragen die na dit tijdstip binnenkomen, zullen niet beantwoord worden.

Beantwoording van vragen vindt plaats middels een nota van inlichtingen via TenderNed aan alle gegadigden. De vragen en de daarop gegeven antwoorden moeten worden beschouwd als integraal onderdeel van de procedurestukken en worden volgens planning gepubliceerd op TenderNed. Telefonische vragen worden niet beantwoord.

In geval van tegenstrijdigheden tussen de nota van inlichtingen en eerder verstrekte documenten prevaleert het bepaalde in de nota van inlichtingen. 
Indien er meer nota's van inlichtingen zijn, prevaleert in geval van tegenstrijdigheden tussen de nota's, het bepaalde in de meest recente nota van inlichtingen.
2.5 [bookmark: _Toc509077418][bookmark: _Toc64973045]Contactgegevens
De aanbestedende dienst is GGD Zaanstreek-Waterland. 

Karin Reitsma-Hooijmans zal het inkoopproces verzorgen en gedurende het aanbestedingstraject als enig aanspreekpunt fungeren voor de Inschrijvers. 

Voor vragen en opmerkingen over deze procedure dient u zich uitsluitend te wenden tot de inkoopadviseur via de berichtenfunctie (“Stel een vraag aan GGD Zaanstreek-Waterland over deze aanbesteding”) binnen TenderNed.

Het is - op straffe van uitsluiting - niet toegestaan om in het kader van de aanbestedingsprocedure op een andere dan de in dit aanbestedingsdocument aangegeven wijze contact te zoeken met GGD Zaanstreek-Waterland of leden van de verantwoordelijke projectgroep ter verkrijging van welke informatie dan ook.
2.6 [bookmark: _Toc509077419][bookmark: _Toc64973046]Rechtsverwerking
Het aanbestedingsdocument is met de grootst mogelijke zorgvuldigheid samengesteld. Desondanks kunnen er toch onduidelijkheden/onvolkomenheden in het document voorkomen. GGD Zaanstreek-Waterland verwacht een proactieve houding van de gegadigden, hetgeen betekent dat de gegadigden eventuele onduidelijkheden en/of onvolkomenheden in het aanbestedingsdocument zo spoedig mogelijk, doch vóór de Nota van inlichtingen, aan GGD Zaanstreek-Waterland moeten melden op straffe van verval van recht.

Indien een gegadigde na kennisneming van de Nota van inlichtingen (nog steeds) meent dat er tegenstrijdigheden en/of onvolkomenheden zijn, dan wel dat sprake is van onrechtmatige bestekseisen, dan dient hij op straffe van verval van recht zo spoedig mogelijk, doch uiterlijk 2 kalenderdagen vóór inschrijving, GGD Zaanstreek-Waterland ter zake in kort geding te betrekken door het betekenen van een kort gedingdagvaarding. 

Met de indiening van de inschrijving worden inschrijvers geacht te hebben ingestemd met de gehanteerde eisen, criteria en de gevolgde aanbestedingsprocedure en de genoemde rechtsverwerkingsclausules en voorbehouden.
2.7 [bookmark: _Toc406665855][bookmark: _Toc509077423][bookmark: _Toc64973047]Beoordelingsprocedure
De inschrijvingen worden op de volgende wijze beoordeeld:
1. Eerst wordt vastgesteld of de inschrijvingen zijn ingediend conform de inschrijvingsvoorwaarden, zoals beschreven in hoofdstuk 3.
2. Daarna vindt de beoordeling van de inschrijvers plaats aan de hand van de uitsluitingsgronden en minimum geschiktheidseisen (hoofdstuk 4) waaronder:
- Uniform Europees aanbestedingsdocument (UEA);

[bookmark: _Toc245781034][bookmark: _Toc406665856]De bewijsmiddelen die GGD Zaanstreek-Waterland in het kader van het Uniform Europees aanbestedingsdocument (UEA) van de voorgenomen gegunde partij vraagt, dienen binnen 7 kalenderdagen aan de aanbestedende dienst te worden aangeleverd (zie planning paragraaf 2.2). Indien deze bewijsstukken niet overeenkomen met hetgeen in de verklaring wordt verklaard, of indien inschrijver de bewijsstukken niet of niet tijdig overlegt, leidt dit tot uitsluiting. Inschrijver komt in dat geval niet meer voor gunning in aanmerking.

De bewijsmiddelen omtrent het Uniform Europees aanbestedingsdocument (UEA) zijn opgenomen in hoofdstuk 4. 
2.8 [bookmark: _Toc509077424][bookmark: _Toc64973048]Mededeling van de gunningbeslissing
[bookmark: _Toc406665857]GGD Zaanstreek-Waterland zal de inschrijvers gelijktijdig schriftelijk informeren over haar voornemen tot gunning. De mededeling van de voorgenomen gunningsbeslissing bevat de relevante redenen voor die beslissing.

2.9 [bookmark: _Toc245781029][bookmark: _Toc406665851][bookmark: _Toc509077425][bookmark: _Toc64973049]Rangorde der documenten
Op deze opdracht is de onderstaande rangorde van toepassing:
1. Raamovereenkomst;
2. Nota ('s) van inlichtingen;
3. Aanbestedingsdocument;
4. Algemene Inkoopvoorwaarden GGD Zaanstreek – Waterland;
5. [bookmark: _Toc223161465][bookmark: _Toc72211490][bookmark: _Toc72211536][bookmark: _Toc73156128][bookmark: _Toc80682303]Inschrijving.

3. [bookmark: _Toc52542181][bookmark: _Toc509077426][bookmark: _Toc515284776][bookmark: _Toc64973050]	Inschrijvingsvoorwaarden

De hieronder beschreven voorwaarden worden strikt gehanteerd zodat een gesloten procedure is te garanderen. Inschrijvingen die niet aan onderstaande voorwaarden voldoen, worden niet verder beoordeeld. Indien dit het geval is, worden de inschrijvers hierover schriftelijk geïnformeerd onder vermelding van de reden.
[bookmark: _Toc385580635][bookmark: _Toc509077427][bookmark: _Toc515284777][bookmark: _Toc52542182][bookmark: _Toc64973051]3.1	Algemene bepalingen en voorwaarden voor inschrijving
De informatie in deze leidraad zal vertrouwelijk blijven en zal slechts aan medewerkers worden getoond die voor het aanbieden van de inschrijving daarvan kennis moeten nemen. De vertrouwelijkheid zal ook worden bewaard wanneer de inschrijving niet tot een (raam)Raamovereenkomst zal leiden. 
Deze vertrouwelijkheid is wederkerig en geldt ook voor informatie van de inschrijvers.

Alle in het kader van deze aanbestedingsprocedure door GGD Zaanstreek-Waterland geproduceerde stukken behoren tot het intellectueel eigendom van GGD Zaanstreek-Waterland. Behoudens door wet- en of regelgeving gestelde uitzonderingen, mogen deze documenten niet zonder voorafgaande schriftelijke toestemming van GGD Zaanstreek-Waterland worden verveelvoudigd en / of openbaar gemaakt, anders dan voor het doel waarvoor ze in het kader van deze aanbesteding bedoeld zijn.

GGD Zaanstreek-Waterland behoudt zich het recht voor om tijdens de procedure de omvang van de eventuele opdracht te wijzigen, de opdracht in zijn geheel niet te gunnen, dan wel de procedure op te schorten of stop te zetten. Inschrijvers hebben in een dergelijk geval geen recht op vergoeding van enige schade.
[bookmark: _Toc406665859][bookmark: _Toc509077429][bookmark: _Toc515284778][bookmark: _Toc52542183][bookmark: _Toc64973052]3.2	Eisen aan de inschrijving
[bookmark: _Toc406665860]Uniform Europees Aanbestedingsdocument 
De inschrijving dient volledig, zonder voorbehoud en onherroepelijk te zijn. De inschrijver dient alle in het aanbestedingsdocument vermelde vragen te beantwoorden middels het Uniform Europees aanbestedingsdocument (UEA). En indien van toepassing de door GGD Zaanstreek-Waterland bijgevoegde formulieren. Deze verklaring en formulieren dienen bijgevoegd te worden bij de inschrijving. 

Geldigheidsduur inschrijving
De gestanddoeningstermijn van de inschrijvingen bedraagt 3 maanden (90 dagen) vanaf het moment van de sluitingsdatum. In het geval een kort geding aanhangig wordt gemaakt tegen de gunningbeslissing van GGD Zaanstreek-Waterland zijn inschrijvers verplicht hun inschrijving gestand te doen tot twee weken na de dag waarop een vonnis in kort geding is gewezen. Tijdens deze periode is de inschrijving onvoorwaardelijk en bindend.

Ondertekening
De inschrijving dient te worden ondertekend door één of meer personen, die bevoegd zijn de inschrijvende onderneming te binden. De bevoegdheid dient te kunnen worden vastgesteld aan de hand van de door de inschrijver op verzoek in te dienen gegevens uit het Handelsregister. In geval van inschrijving door een samenwerkingsverband van ondernemingen dient de inschrijving door alle deelnemers aan het samenwerkingsverband te worden ondertekend. 

TenderNed
In TenderNed dienen de inschrijvers hun inschrijving digitaal uit te brengen. Ze kunnen in TenderNed alle gevraagde bewijsstukken aanleveren, ondertekenen en in de digitale kluis deponeren. Nadat de inschrijvingstermijn is verstreken, krijgt GGD Zaanstreek-Waterland toegang tot alle ingediende inschrijvingen en bewijzen.

GGD Zaanstreek-Waterland neemt uitsluitend inschrijvingen in behandeling die met volledige inachtneming van onderstaande voorschriften zijn opgemaakt en ingezonden:
· De inschrijving en het UEA zijn rechtsgeldig ondertekend. 
· Per fax of per e-mail ingediende inschrijvingen worden niet geaccepteerd.
· De inschrijving dient zowel qua samenstelling als qua volgorde te zijn opgebouwd uit de onderdelen die zijn opgesomd in de controlelijst.
· Aanbiedingen zijn gesteld in het Nederlands. Tijdens het aanbestedingstraject wordt uitsluitend de Nederlandse taal gebruikt in woord en geschrift. Dit geldt ook voor de (contract)uitvoering.
[bookmark: _Toc490395160][bookmark: _Toc509077430][bookmark: _Toc515284779][bookmark: _Toc52542184][bookmark: _Toc64973053]3.3	Voorwaarden voor combinaties en onderaanneming
Indien de inschrijver niet zelfstandig de opdracht kan of wenst uit te voeren, is de mogelijkheid aanwezig om in te schrijven in samenwerking met andere ondernemingen. Dit kan op twee manieren:
1. Als combinatie van ondernemingen, of
1. Als hoofdaannemer met onderaannemers.

Een onderneming mag zich slechts éénmaal inschrijven: óf als individuele inschrijver, óf als deelnemer in een combinatie, óf als hoofdaannemer met onderaannemer(s).

Combinatie (samenwerkingsverband)
Een inschrijver is vrij zich binnen de regels van de wet en deze leidraad in te schrijven in de vorm van een combinatie samen met andere rechtspersonen. Een combinatie geldt als één inschrijver.

Nadat een combinatie zich heeft ingeschreven, mag de samenstelling van de combinatie niet meer wijzigen, tenzij de combinatie hiertoe door vennootschappelijke omstandigheden zoals fusies, overnames of faillissement gedwongen wordt en de combinatie ook na wijziging voldoet aan alle door Aanbestedende dienst gestelde eisen. Na gunning mag de samenstelling van de combinatie slechts wijzigen in overeenstemming met de thans aan te besteden Raamovereenkomst.

De combinanten zijn gezamenlijk en hoofdelijk aansprakelijk voor de volledige en juiste uitvoering van de opdracht. 

Indien een inschrijving wordt ingezonden door een samenwerkingsverband dient: 
· Iedere deelnemer van het samenwerkingsverband de separaat geüploade Uniform Europees Aanbestedingsdocument te ondertekenen waarbij alle tot dat samenwerkingsverband behorende ondernemingen ieder voor zich en gezamenlijk hoofdelijke aansprakelijkheid aanvaarden voor de gestanddoening van de verplichtingen voortvloeiend uit de inschrijving, alsmede voor de eventuele uitvoering van de overkomst.
· In het UEA dient te worden aangegeven wie de overige deelnemer(s) in het samenwerkingsverband is/zijn, wie de leiding van het samenwerkingsverband heeft en als verantwoordelijk gemachtigde jegens GGD Zaanstreek-Waterland mag optreden en voor welk deel van de geschiktheidseisen ondergetekende aan de gestelde eisen voldoet, dan wel een beroep doet op (een van) de andere deelnemer(s) aan het samenwerkingsverband.

Hoofdaannemer/onderaannemer (beroep op een derde)
Bij inschrijving als hoofdaannemer met onderaannemers doet de hoofdaannemer een beroep op een derde voor bepaalde geschiktheidseisen.

Bij inschrijving met een beroep op een derde dient het UEA ingevuld te worden. Onder (geschiktheidseisen) wordt aangegeven voor welke geschiktheidseisen een beroep gedaan kan worden op de derde/derden en wie de derde is.

De hoofdaannemer is bij deze constructie hoofdelijk aansprakelijk voor de nakoming van de Raamovereenkomst, ook voor de nakoming van de verplichtingen van de door hem ingeschakelde derde. De derde waarop een beroep wordt gedaan, dient zelf ook een UEA in te vullen.

Indien u zich – als individuele ondernemer of combinatie – beroept op de technische bekwaamheid en/of beroepsbekwaamheid van een derde dan wel op de economische en financiële draagkracht van een derde, waaronder een moeder-, dochter- en/of zustermaatschappij, dan dient u bij de uitvoering van de opdracht ook daadwerkelijk te kunnen beschikken over (de middelen van) deze derde. U dient dit aan te tonen door binnen 7 kalenderdagen na de voorgenomen gunning een ondertekende verklaring van de betreffende derde in te dienen dat u bij de uitvoering van de opdracht ook daadwerkelijk kunt beschikken over (de middelen van) deze derde en dat – ingeval van een beroep op de economische en financiële draagkracht van een derde – deze derde hoofdelijk aansprakelijk is voor de schade die GGD Zaanstreek-Waterland lijdt/heeft geleden ingeval van niet-nakoming door de inschrijver van de verplichtingen uit de Raamovereenkomst met GGD Zaanstreek-Waterland. 
[bookmark: _Toc478727558][bookmark: _Toc509077431][bookmark: _Toc515284780][bookmark: _Toc52542185][bookmark: _Toc64973054]3.4	Overige voorwaarden 
· GGD Zaanstreek-Waterland wil een betrouwbare en ethisch juiste partner zijn en slechts zaken doen met inschrijvers die 'te goeder naam en faam bekend' staan. Inschrijvers die zich niet houden aan de gangbare normen en waarden op het gebied van arbeidsvoorwaarden worden uitgesloten. Dit betekent onder meer dat de inschrijvers zijn werknemers redelijk beloont, geen gebruik maakt van kinderarbeid (in de keten) en niet discrimineert.

· Het indienen van een inschrijving in het kader van onderhavige aanbesteding houdt in dat inschrijver onvoorwaardelijk en integraal instemt met de gevolgde aanbestedingsprocedure en de inhoud van De Aanbestedingsdocument en de opgenomen rechtsverwerking clausules en door GGD Zaanstreek-Waterland gemaakt voorbehouden.

· De inschrijver stemt in met (de inhoud van) de concept Raamovereenkomst, zoals opgenomen in de Bijlage. 

· Op deze opdracht zijn uitsluitend de algemene Inkoopvoorwaarden GGD Zaanstreek-Waterland van toepassing. Leveranciersvoorwaarden, branchevoorwaarden of andere voorwaarden sluit GGD Zaanstreek-Waterland uit. De specifieke bepalingen zoals opgenomen in dit aanbestedingsdocument prevaleren boven de inkoopvoorwaarden.

· De opdrachtnemer (en diens onderaannemer(s) wordt/worden geacht bekend te zijn met de bepalingen van de Wet arbeid vreemdelingen (WAV) en dient/dienen aan alle uit die wet voortvloeiende verplichtingen te voldoen. Het op het werk in te zetten personeel dient in bezit te zijn van de vereiste vergunningen en in het bijzonder, maar niet uitsluitend, de vereiste tewerkstellingsvergunning op grond van de WAV. De opdrachtnemer vrijwaart GGD Zaanstreek-Waterland van alle boetes, die GGD Zaanstreek-Waterland op grond van de WAV opgelegd krijgt.

· GGD Zaanstreek-Waterland voert bij gunning geen prijsonderhandelingen. De inschrijver heeft één gelegenheid een concurrerende prijs uit te brengen.

· De inschrijving mag niet tot stand zijn gekomen onder invloed van een Raamovereenkomst, besluit dat of gedraging die in strijd is met de Nederlandse en Europese mededingingsregelgeving (collusie).

· Aan het indienen van de inschrijving zijn voor GGD Zaanstreek-Waterland geen kosten verbonden. 

· GGD Zaanstreek-Waterland behoudt zich het recht voor, omwille van de transparantie en de eerlijke mededinging tussen de inschrijvers, om aan onderling verbonden ondernemingen, die tegelijk en als concurrenten inschrijven op de aanbesteding, te vragen aan te tonen dat hun afhankelijkheidsverhouding hun inschrijving niet heeft beïnvloed. Indien blijkt dat er tussen hen aantoonbaar een verhouding van afhankelijkheid en aanzienlijke invloed bestaat, worden zij van deelname uitgesloten.
[bookmark: _Toc478727559][bookmark: _Toc509077432][bookmark: _Toc515284781][bookmark: _Toc52542186][bookmark: _Toc64973055]3.5	Communicatie
Alle communicatie in het kader van deze opdracht zal via TenderNed geschieden. Het is – op straffe van uitsluiting – niet toegestaan om in het kader van de aanbestedingsprocedure op een andere dan de in deze leidraad aangegeven wijze contact te zoeken met GGD Zaanstreek-Waterland of leden van de verantwoordelijke projectgroep, ter verkrijging van welke informatie dan ook. 

4. 

[bookmark: _Toc52542187][bookmark: _Toc64973056][bookmark: _Toc515284782]4 	Selectie van de inschrijvers

Nadat de uiterste termijn voor inschrijving is verstreken, zullen de inschrijvers op de hieronder genoemde uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen worden beoordeeld. Indien de inschrijver niet voldoet aan onderstaande minimumeisen, wordt de inschrijving niet verder meegenomen in de beoordeling. GGD Zaanstreek-Waterland behoudt zich het recht voor de ingediende referenties, bewijzen en dergelijke te verifiëren.
[bookmark: _Toc478727561][bookmark: _Toc509077434][bookmark: _Toc64973057][bookmark: _Toc55623529][bookmark: _Toc72211491][bookmark: _Toc72211537][bookmark: _Toc73156129][bookmark: _Toc80682304]4.1	Uitsluitingsgronden
Er wordt eerst beoordeeld of op de inschrijver niet een of meer van de in artikel 2.86 en 2.87 Aanbestedingswet genoemde omstandigheden van toepassing zijn.

Door het ondertekenen van de bijlage Uniform Europees aanbestedingsdocument (UEA) verklaart de inschrijver dat de hieronder vermelde uitsluitingsgronden niet op hem van toepassing zijn:
· De vermelde verplichte uitsluitingsgronden
· De vermelde facultatieve uitsluitingsgronden

Het Uniform Europees aanbestedingsdocument (UEA) dient geopend te worden met Adobe Reader 11. 

De inschrijver aan wie GGD Zaanstreek-Waterland de opdracht voornemens is te gunnen, dient de bewijsstukken terzake de niet-toepasselijkheid van de uitsluitingsgronden binnen 7 kalenderdagen na de voorgenomen gunning te overleggen. 

Uniform Europees aanbestedingsdocument (UEA)
Door het overleggen van het Uniform Europees aanbestedingsdocument (UEA) hoeft de inschrijver in de beoordelingsfase geen bewijsstukken (op de referentie na) te overleggen. Wel gaat inschrijver door het ondertekenen van de bijlage Uniform Europees aanbestedingsdocument (UEA) ermee akkoord dat GGD Zaanstreek-Waterland zich het recht voorbehoudt om op een later moment alsnog de winnende inschrijver(s) te verplichten bewijsstukken omtrent de verklaring te overleggen.
De bewijsmiddelen dienen aan te tonen dat de inschrijver voldoet aan de in de bijlage Eigen
verklaring en aan de in deze paragraaf gestelde geschiktheidseisen.

[bookmark: _Toc478727562][bookmark: _Toc509077435]




[bookmark: _Toc64973058]4.2	Geschiktheidseis(en)
GGD Zaanstreek-Waterland controleert de geschiktheid van de inschrijvers op grond van criteria van economische- en financiële draagkracht, technische bekwaamheid en/of beroepsbekwaamheid.


	1. 
	Financiële en economische draagkracht
Inschrijver dient een stabiele onderneming te zijn, wiens continuïteit is gegarandeerd gedurende de looptijd van de opdracht, inclusief mogelijke verlengingen. Indien u controleplichtig bent, verklaart u door ondertekening van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument, dat de meest recente accountantscontrole in de jaarrekening geen paragraaf bevat met negatieve continuïteits-verwachtingen. GGD Zaanstreek-Waterland kan na voorlopige gunning vragen om deze accountantsverklaring en de jaarrekening. 

Indien u niet controleplichtig bent, verklaart u door ondertekening van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument, dat de financiële en economische draagkracht van uw onderneming zodanig is, dat de continuïteit van de dienstverlening gedurende de looptijd van de opdracht, inclusief mogelijke verlengingen, niet in gevaar komt. GGD Zaanstreek-Waterland kan na voorlopige gunning vragen om een jaarverslag

	2. 
	Bedrijfs en beroepsaansprakelijkheid 
Inschrijver dient adequaat verzekerd te zijn tegen bedrijfs/beroepsaansprakelijkheid met een dekking van minimaal € 1.000.000 per gebeurtenis en € 2.000.000 per jaar. Na voornemen tot gunning dient binnen 7 kalenderdagen een kopie van de polis (kopie voorblad volstaat) met de vereiste minimale dekking ingediend te worden. Indien een concernpolis wordt overgelegd dient duidelijk te zijn dat inschrijver is meeverzekerd. 

Indien inschrijver niet in het bezit is van de gevraagde aansprakelijkheidsverzekering dan dient inschrijver aan de inschrijving een verklaring toe te voegen, waarin onvoorwaardelijk wordt verklaard dat, na ontvangst van het voornemen tot gunnen de gevraagde aansprakelijkheidsverzekering wordt gesloten. 

Aan inschrijver zal definitief worden gegund als een bewijs (kopie polis blad) van de afgesloten aansprakelijkheidsverzekering aan GGD Zaanstreek-Waterland wordt overhandigd.

	3. 
	Beroepsbevoegdheid 
De inschrijver dient ingeschreven te zijn in een handelsregister van een Kamer van
Koophandel of een in de lidstaten vergelijkbaar instituut. Degene die de inschrijving ondertekent dient blijkens het uittreksel van het handelsregister tekenbevoegd te zijn, dan wel schriftelijk gevolmachtigd te zijn te ondertekenen door degene die volgens het handelsregister tekenbevoegd is.




[bookmark: _Toc509077436][bookmark: _Toc64973059]5	De gunning

Nadat de inschrijvers zich op basis van de hiervoor vermelde criteria hebben gekwalificeerd, dienen de inschrijvingen onvoorwaardelijk aan alle eisen te voldoen. Inschrijvingen die niet onvoorwaardelijk aan álle eisen voldoen, worden niet meegenomen in de verdere beoordeling. 
[bookmark: _Toc509077437][bookmark: _Toc64973060]5.1	Gunningscriteria
[bookmark: _Toc52542192][bookmark: _Toc509077438][bookmark: _Toc515284787]
Iedere inschrijver die voldoet aan de hiervoor vermelde criteria, en personeel kan leveren (bijlage 4) volgens onderstaande procedure en volgens de geldende tarieven (bijlage 5) zal met de GGD Zaanstreek-Waterland een Raamovereenkomst afsluiten. In de Raamovereenkomst geeft u aan (geel) welke functies u kunt leveren. 

5.2 [bookmark: _Toc64973061]Programma van eisen 

De inschrijvers dienen aan elk van de onderstaande eisen te voldoen. Hiervoor dient het UEA rechtsgeldig ondertekend te worden.

	Nr.
	Beschrijving

	1. 
	Werkproces:
Via de GGD-Zaanstreek-Waterland wordt een vacature bekend gemaakt. 

	2. 
	Binnen twee dagen na de aanvraag mailt de leverancier maximaal twee CV’s per functie aan en mailt dit naar vacatures@ggdzw.nl  onder vermelding van de functienaam.
Als er meer CV’s nodig zijn wordt dat expliciet vermeld bij de uitvraag.

	3. 
	De kandidaten waarvan de CV’s worden geleverd zijn door de leverancier beoordeeld op: 
· CV
· Check vergewisplicht
· Relevante diploma’s
· ID
· Relevante werkervaring
· functie-eisen
De leverancier heeft een gesprek gehad en heeft een referentiecheck gedaan, indien het een leidinggevende functie betreft.

	4. 
	De CV’s worden door de GGD Zaanstreek-Waterland beoordeeld, indien deze goed worden bevonden, zal er een uitnodiging volgen voor een gesprek. Indien de procedure anders is dan wordt dit vermeldt bij de vacature.

	5. 
	Indien de keuze valt op een kandidaat dient de leverancier te voldoen aan de volgende aanvullende eisen voor deze kandidaat: 
· VOG aanvraag op screeningsprofiel 45 conform de landelijke GHOR richtlijn
· VOG blijft in het bezit van de formele werkgever, zijnde leverancier
· VOG wordt betaald door de leveranciermaar separaat in rekening gebracht, middels een factuur
· De leverancier dient garant te staan dat een VOG 45 binnen is.

	6. 
	De kandidaat ontvangt benodigde documenten via de leverancier inzake geheimhoudingsplicht, gebruik digitale communicatiemiddelen en social media en aanvraag account en retourneert dit ingevuld aan GGD Zaanstreek-Waterland.

	7. 
	Indien CV’s of kandidaten niet worden geselecteerd volgt per mail een afwijzing. Er zal daar niet verder over gecommuniceerd worden, noch schriftelijk noch mondeling.

	8. 
	De transitievergoeding wordt niet apart door de leverancier aan de inlener (GGD Zaanstreek-Waterland) in rekening gebracht. 

	9. 
	De leverancier voldoet aan de AVG en kan dit op verzoek van de GGD Zaanstreek- Waterland aantonen.

	10. 
	Facturatie: de facturen worden gespecifieerd aangeleverd. De GGD Zaanstreek-Waterland heeft 4 corona afdelingen: BCO, Belteam, Vaccinatie en Teststraat.

	11. 
	De leverancier factureert maximaal 1 maal per maand gespecificeerd op bovengenoemde afdeling binnen de sector Corona.

	12. 
	De leverancier verstrekt de naam van 1 contactpersoon en diens vervanger. 

	13. 
	Indien GGD Zaanstreek-Waterland binnen 7 uur een dienst annuleert is dit kosteloos.

	14. 
	GGD Zaanstreek-Waterland heeft een standaardformulier dat wordt gebruikt om per functie een RI&E in te vullen. De leverancier dient dit formulier te gebruiken, zie bijlage 6.




5.3 [bookmark: _Toc515284791][bookmark: _Toc52542196][bookmark: _Toc64973062]Checklist inschrijving
[bookmark: _Toc385580646][bookmark: _Toc254616218]
	Document
	Omschrijving
	Ondertekend JA / NEE

	1
	Uniform Europees aanbestedingsdocument
	Ja

	2.
	KvK
	Ja

	4.
	Raamovereenkomst waarin u de gele vlakken invuld 
	Nee
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Zie separate bijlage op TenderNed.

[bookmark: _Toc509065081][bookmark: _Toc509077442][bookmark: _Ref363127134][bookmark: _Toc451338037][bookmark: _Toc480451725]
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[bookmark: _Toc64973064][bookmark: _Toc53758097][bookmark: _Toc533056247]Algemene Inkoopvoorwaarden GGD Zaanstreek – Waterland 

Zie separate bijlage op TenderNed.


[bookmark: _Toc64973065]Raamovereenkomst inzake spoedprocedure inhuur personeel Covid-19


Zie separate bijlage op TenderNed.



[bookmark: _Toc64973066]Bijlage 4.	Taken-Functies spoedprocedure inhuur personeel Covid-19


Zie separate bijlage op TenderNed.



[bookmark: _Toc64973067]Tarieven spoedprocedure inhuur personeel Covid-19

Zie separate bijlage op TenderNed.


[bookmark: _Toc64973068]RI&E personeel Covid-19

Zie separate bijlage op TenderNed.
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