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Proces

• 3 Themasessies
• 28 juni - Aanmelden op de aanbesteding
• 7 juli - Selectie- en gunningcriteria
• 30 augustus - Aanpak dialoogfase

• Doel is antwoord geven op inkooptechnische vragen over het 
preselectiedocument
• Doel is dat er om ‘onbelangrijke’ punten geen aanbieders hoeven te 

worden afgewezen

• We doen dit met sessies, maar heb je tussendoor vragen – stel ze via 
Tenderned
• Bent u bezig met de uitwerking kunt ook altijd bij ons toetsen

https://www.tenderned.nl/tenderned-tap/aankondigingen/220500;section=2


Agenda

• Proces en procedure
• Toegang tot de stukken
• Registreren op Tenderned
• Samenwerkingsverbanden

• Meedoen als combinatie
• Meedoen met hoofd-onderaannemer constructie
• Wijziging in samenwerking

• Uniform Europees Aanbestedingsdocument
• Communicatie

• Vragen stellen
• Dialoogfase

• Vragen



Procedure op hoofdlijn

Nu: 
• Bestuurlijke overlegsessies
• Inkooptechnische informatiesessies

September:
• Preselectie

Januari:
• Dialoog

Mei:
• Indienen Inschrijving
• Gunning



Toegang tot de stukken

• Nu: alle documenten op Tenderned bij de Marktconsultatie 
• De presentaties van deze sessies worden daar ook toegevoegd

• Zodra de daadwerkelijke aanbesteding live staat:
• Iedereen heeft toegang tot de stukken van de preselectiefase
• Om deel te kunnen nemen dient u zich te registreren op Tenderned

TIP: registreer uw organisatie al vast

https://www.tenderned.nl/tenderned-tap/aankondigingen/220500;section=2


Registreren op Tenderned

• Account voor uw organisatie aanmaken
• eHerkenning regelen (check juiste autorisatieniveau)
• Bedrijf registreren
• Uw contactgegevens vastleggen
• Overige bedrijfsinformatie vastleggen
• Interesseprofiel instellen( tip: stel hier gemeente Haarlem in)

• Voor meer info zie ook: de helppagina van Tenderned

https://www.tenderned.nl/cms/voor-ondernemingen/starten-met-tenderned/een-onderneming-registreren-op-tenderned


Samenwerkingsverbanden

• Voor ons is een samenwerkingsverband
• Een aanmelding in combinatie
• Een aanmelding in hoofd- onderaanneming
• Een aanmelding in combinatie, welk ook gebruik maakt onderaanneming

• In welke vorm u zich wilt aanmelden, is aan u
• Wij hebben geen enkele voorkeur voor de wijze waarop u dat doet
• En hebben bij preselectie ook geen vereiste aan het samenwerkingsverband

• Zoals onderlinge contractuele afspraken
• Of meer verstrekkende eisen aan eventuele rechtspersoonlijkheid
• U mag die afspraken natuurlijk wel maken

• Voor ons is het belangrijk dat het bij preselectie in ieder geval gaat om de intentie 
van samenwerking en dat wij met de onderlinge partners het gesprek aan kunnen 
gaan



Het UEA invullen

• Wat is een UEA?
• Wie vullen het in?
• Alle deelnemende organisaties in een samenwerking

• Wie ondertekent het?
• Tekenbevoegd persoon (dient te blijken uit KvK registratie)



Het UEA invullen

Tot max 250 medewerkers en jaaromzet van 
50 miljoen = ja

Dit is alleen van toepassing als gemeente dit 
zou eisen in de publicatie



Het UEA invullen
Van toepassing bij Combinatie. Niet bij 

Hoofd-onderaannemerschap

Dit betreft de aanbestedingsterm ‘perceel’. Is 
niet van toepassing



Het UEA invullen

Het KvK uittreksel beschrijft als het 
goed is wie de organisatie mag 

vertegenwoordigen



Het UEA invullen
Van toepassing als je met 

onderaannemers inschrijft waarbij je 
gebruik maakt van hun bekwaamheid 

of draagkracht



Het UEA invullen

Gemeente geven aan welke gronden van 
toepassing zijn. De gewenste 

antwoorden staan reeds ingevuld. U 
dient dit te controleren. Mocht 1 van de 

gronden wel van toepassing zijn, dan 
geeft u dit aan, inclusief een beschrijving 

van de situatie.



Het UEA invullen

Gemeente geven aan welke gronden van 
toepassing zijn. De gewenste 

antwoorden staan reeds ingevuld. U 
dient dit te controleren. Mocht 1 van de 

gronden wel van toepassing zijn, dan 
geeft u dit aan, inclusief een beschrijving 

van de situatie.



Het UEA invullen

Gemeente geven aan welke gronden van 
toepassing zijn. De gewenste antwoorden 

staan reeds ingevuld. U dient dit te 
controleren. Mocht 1 van de gronden wel 
van toepassing zijn, dan geeft u dit aan, 

inclusief een beschrijving van de situatie.



Het UEA invullen

Bij Hoofd-onderaannemerschap hoeft 
alleen hoofdaannemer dit in te vullen

Voor zover nu bekend, niet van 
toepassing



Het UEA invullen

Ondertekening dient plaats te vinden 
door tekenbevoegd persoon. 



De 5 meest gemaakte fouten op Tenderned
1. Er wordt gewacht tot het laatste moment met het versturen van de offerte

Neem geen onnodig risico door pas vlak voor de deadline uw aanmelding of inschrijving te versturen. Zorg dat u ruim de tijd neemt om alle stappen te doorlopen binnen de aanbesteding. Als u de offerte 
heeft verstuurd kunt u deze nog tot de deadline van de kluissluiting intrekken, wijzigen en opnieuw insturen.

2. De aanmelding of inschrijving is niet goed gecontroleerd

Regelmatig horen we bij onze Servicedesk van ondernemers dat ze onverwacht worden uitgesloten van deelname aan een aanbesteding. Dat komt dan vaak doordat hun aanmelding of inschrijving niet 
compleet is, bijvoorbeeld omdat er een document ontbreekt.

Check daarom altijd goed of u alle gevraagde informatie en documenten heeft aangeleverd. Is de UEA terug te vinden onder de documenten? Zijn alle eisen en criteria beantwoord? Ontbreekt er toch 
iets? Dan kunt u dit nog corrigeren totdat de deadline is verstreken.

3. De offerte is niet verstuurd

Het komt ook voor dat de offerte niet is verstuurd. Het lijkt een open deur: maar vergeet niet om uw aanmelding of inschrijving daadwerkelijk te versturen. Dit is de laatste taak in het dashboard van de 
aanbesteding. U heeft zich pas aangemeld of ingeschreven als:

• de voortgangsbalk bovenin uw scherm volledig is gevuld

• u een bewijs van aanmelding/inschrijving heeft ontvangen in uw berichtenbox

4. Een gewijzigd eHerkenningsmiddel is gekoppeld aan een nieuw gebruikersaccount

• Als er iets wijzigt aan uw eHerkenningsmiddel dan moet u het opnieuw koppelen aan TenderNed. Daarna kunt u er weer mee inloggen.

• Het is hierbij belangrijk dat u het opnieuw koppelt aan uw bestaande gebruikersaccount in TenderNed. U behoudt dan uw autorisatierol en blijft toegang houden tot uw eerder ontvangen berichten. 
Kiest u ervoor om een nieuw gebruikersaccount aan te maken dan krijgt u mogelijk een lagere autorisatie rol en ziet u uw eerder ontvangen berichten niet meer.

5. Er is geen tweede lokaal beheerder aanwezig

• Is er binnen uw onderneming maar één gebruiker met de autorisatierol van lokaal beheerder? Dan kunnen bepaalde handelingen niet uitgevoerd worden bij afwezigheid van deze lokaal beheerder. 
Bijvoorbeeld tijdens vakantie of ziekte.

• Zo is het niet mogelijk de autorisatierollen van andere gebruikers te wijzigen, en kunnen de organisatiegegevens niet aangepast worden. Daarom adviseren wij om aan minimaal twee gebruikers de 
rol van lokaal beheerder te geven. Zorg er ook voor dat bij uitdiensttreding de rol wordt overgedragen.



Communicatie

• Vragen nu
• Via berichtenfunctie bij de marktconsultatie in Tenderned
• Komt u er niet uit: stuur een bericht naar jeugdhulpregio@haarlem.nl

• Vragen stellen tijdens de aanbesteding
• Via ‘Vragen & Antwoorden’ in Tenderned
• Mogelijkheid tot fysiek vraagmoment

• Dialoogfase
• Gesprekken per samenwerkingspartner
• U bepaalt wie aan tafel zit bij het gesprek
• Uitgebreider uitleg over dialoogfase in sessie 30 augustus


