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	Nr.
	Omschrijving
	Akkoord

	
	
	

	
	ALGEMEEN
	

	1.
	Voor contact over de dagelijkse gang van zaken dient bij de leverancier een vast aanspreekpunt te zijn.
	Ja/Nee

	2.
	De helpdesk van de leverancier moet beschikbaar zijn voor het afhandelen klachten tot 1 februari (jaar na jaar bestelling, dus pakket 2021, behandelen tot 1 februari 2022)
	Ja/Nee

	3.
	In het pakket wordt een kaartje toegevoegd met contactgegevens van de helpdesk van de leverancier. 
	Ja/Nee

	4.
	De Helpdesk van de leverancier handelt alle klachten binnen 2 weken af.
	Ja/Nee

	5.
	Het pakket bevat geen alcohol en vleesproducten.
	Ja/Nee

	6.
	Alle ingediende plannen voor het uitvoeren van de gunningscriteria dienen ook daadwerkelijk uitgevoerd te worden door Inschrijver. 
	Ja/Nee

	
	
	

	
	ALGEMEEN INSCHRIJVING
	

	7.
	Inschrijving betreffende de gunningscriteria dienen op blanco papier en onherleidbaar naar Inschrijver te worden ingediend.
	Ja/Nee

	8.
	Als Inschrijver bent u te allen tijde verantwoordelijk voor de volledigheid en juistheid van uw Inschrijving.
	Ja/Nee

	
	
	

	
	LOGISTIEK
	

	9.
	De pakketten worden voorzien van adresetiketten door de leverancier aan de hand van het door de opdrachtgever aangeleverde Excel-bestand of via de door de medewerker opgegeven adressering in het keuzeportaal.
	Ja/Nee

	10.
	De doos met logo wordt gemaakt in overleg met de afdeling Communicatie
	Ja/Nee

	11.
	Het pakket wordt tweemaal aangeboden op het huisadres van de medewerker. 
	Ja/Nee

	12.
	De verzendkosten van het pakket zijn maximaal € 3,80 excl. BTW per pakket.
	Ja/Nee

	13.
	Bij retourzendingen biedt de leverancier het pakket binnen 2 weken opnieuw aan bij de medewerker na controle van adres bij HR.
	Ja/Nee

	14.
	De verpakkingen dienen afgesloten te worden aangeleverd.
	Ja/Nee

	15.
	Er is een mogelijkheid tot het bijsluiten van een eindejaarsgroet.
	Ja/Nee

	16.
	De inhoud dient goed verpakt te zijn om eventueel breuk zoveel mogelijk te voorkomen.
	Ja/Nee

	
	
	

	
	FACTURATIE
	

	17.
	De leverancier dient voor iedere Erasmus MC inkooporder een digitale factuur te sturen (in TIF- of PDF-formaat) naar facturen@erasmusmc.nl.  De digitale factuur bevat minimaal onderstaande gegevens:
Adres: 
Erasmus MC 

Postbus 21455,

3001 AL Rotterdam

Afdeling Crediteuren

Erasmus MC inkoopordernummer
: 
per bestelling

Aantal bestelde verpakkingseenheden
: 
per orderregel

Inhoud per verpakkingseenheid
: 
per orderregel

Artikelomschrijving
: 
per orderregel
Netto prijs per verpakkingseenheid
: 
per orderregel moet in één kolom de netto prijs excl. btw zijn weergeven. Onder netto prijs 



wordt verstaan de prijs na aftrek van kortingen zoals vermeld in de webcatalogus.

Totaalbedrag per orderregel
:
per orderregel moet in één kolom het netto totaalbedrag van de orderregel excl. btw 


worden weergegeven. Dit is te berekenen door het aantal bestelde verpakkingseenheden 


te vermenigvuldigen met de netto prijs per verpakkingseenheid.
Factuurbedrag excl. btw
:
totaal excl. btw. Te berekenen door alle totaalbedrag per orderregel op te tellen.
Btw
:
totaal btw. Te berekenen door het geldende btw-tarief te vermenigvuldigen met het



factuurbedrag excl. btw
Factuurbedrag incl. btw
:
totaal incl. btw. Te berekenen door btw op te tellen bij factuur bedrag excl. btw.

Facturen zonder Erasmus MC inkoopordernummer worden niet in behandeling genomen.
	Ja/Nee


	18.
	Op iedere creditfactuur dient zowel het betreffende Erasmus MC inkoopordernummer als het factuurnummer van de debetnota te zijn vermeld. Creditfacturen dienen binnen 14 dagen digitaal (in TIF- of PDF-formaat) te worden verzonden aan facturen@erasmusmc.nl .
	Ja/Nee

	
	
	

	
	MILIEU/MAATSCHAPPIJ
	

	19.
	De leverancier/producent dient te beschikken over een gecertificeerd milieuzorgsysteem conform ISO 14001 of gelijkwaardig.
	Ja/Nee

	20.
	Alle verpakkingen zijn recyclebaar of biologisch afbreekbaar.
	Ja/Nee

	21.
	Voor de verpakking wordt geen gebruik gemaakt van voor het milieuschadelijke componenten in de drukinkt, lakken en kleurstoffen.
	Ja/Nee

	22.
	Alle verpakkingen voldoen voor zover van toepassing aan alle geldende wettelijke normen betreffende milieuaspecten.
	Ja/Nee

	23.
	Leverancier gebruikt niet meer verpakking dan noodzakelijk is voor een kwalitatief goede aanlevering en ‘handling’ van de bestelde producten.
	Ja/Nee

	24.
	U gaat akkoord met de inspanningsverplichting op het gebied van Social Return conform bijlage 11
	Ja/Nee

	
	
	

	
	DONATIE
	

	25.
	Goede doelen (minimaal 6) moeten door Erasmus MC aangeleverd kunnen worden.
	Ja/Nee

	26.
	Donaties dienen in één keer overgemaakt te worden door leverancier aan goed doel.
	Ja/Nee

	27.
	Indien de keus van een medewerker valt op het goede doel, dient het volledige afgesproken persoonsbudget over gemaakt te worden aan het goede doel. 
	Ja/Nee

	28.
	Goede doelen worden net als het eindejaarsgeschenk opgenomen in het keuze-portaal.
	Ja/Nee

	
	
	

	
	ICT
	

	29.
	Leverancier biedt een online keuzeportaal aan waar medewerkers een keuze kunnen maken voor een gift aan een goed doel of een traditioneel pakket/eindejaarsgeschenk. 
	Ja/Nee

	30.
	Leverancier biedt de mogelijkheid voor medewerkers van het Erasmus MC om veilig in te kunnen loggen, bij voorkeur federatief (SAML 2.0).
	Ja/Nee

	31.
	De gebruiker moet zelf, al dan niet door middel van een unieke code, een account aan kunnen maken wanneer federatief inloggen niet mogelijk is. (Het toesturen van een gebruikersnaam & wachtwoord is niet toegestaan).
	Ja/Nee

	32.
	Er is een mogelijkheid tot het bijsluiten van een eindejaarsgroet in het keuze-portaal.
	Ja/Nee

	33.
	Keuzeportaal moet beschikbaar zijn van december t/m 15 januari. 
	Ja/Nee


	Naam Inschrijver
	

	Datum
	

	Handtekening inschrijver voor akkoord
	


