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[bookmark: _Toc57020918]Voorwoord
Voor u ligt de Selectieleidraad behorende bij de nationale niet-openbare aanbesteding "Nieuwbouw Gymzalen HWC" die de gemeente Amstelveen is gestart.
 
De Selectieleidraad geeft onder meer informatie over het verloop van de Aanbesteding en de in het kader van de Aanbesteding gevraagde informatie. De aanbestedingsprocedure betreft een nationale niet-openbare procedure. Aan deze procedure kan elke Geïnteresseerde deelnemen door te reageren op de aankondiging die op TenderNed is gepubliceerd. 

De procedure verloopt in twee fasen:
1. Selectiefase: In de Selectiefase mogen alle Geïnteresseerden zich aanmelden voor deelname aan de Aanbesteding door middel van het indienen van een Verzoek tot Deelneming. Met het indienen van een Verzoek tot Deelneming doen Gegadigden in deze fase nog geen inhoudelijke aanbieding om het werk uit te voeren. De Aanbestedende dienst selecteert op basis van de Kwalificatiecriteria vijf Gegadigden die ze uitnodigt om deel te nemen aan de Gunningsfase.
2. Gunningsfase: door toezending van de Offerteaanvraag nodigt de Aanbestedende dienst Deelnemers uit om een Inschrijving in te dienen. Deze Inschrijving bevat het voorstel om het werk uit te voeren. Op basis van de ontvangen Inschrijvingen, contracteert de Aanbestedende dienst één Opdrachtnemer.

Deze Selectieleidraad fungeert als basis om een Verzoek tot Deelneming in te dienen.

Indien u de Selectieleidraad niet volledig of niet in goede orde heeft ontvangen, dan verzoeken wij u dit zo spoedig mogelijk, maar vóór donderdag 10 december 2020 via de berichtenmodule van TenderNed te melden.

In hoofdstuk 2 van deze Selectieleidraad is beschreven hoe u eventuele vragen kunt stellen.


[bookmark: _Toc57020919]Begrippen
Onderstaand zijn de begrippen uit deze Selectieleidraad opgenomen. Begrippen schrijven we met een hoofdletter. Als het begrip in enkelvoud is gegeven, wordt ook het meervoud daaronder begrepen en vice versa.

Aanbestedingsdocumenten
Verzamelnaam voor alle documenten die de Aanbestedende dienst in het kader van de "Nieuwbouw Gymzalen HWC" heeft opgesteld. Hieronder zijn onder meer inbegrepen de Selectieleidraad, de Offerteaanvraag, de Aannemingsovereenkomst, de beschrijving van het werk en de Nota (’s) van Inlichtingen.

Aanbestedende dienst
Degene die de Opdracht verstrekt (de Aanbestedende dienst); gemeente Amstelveen. Als in dit document de Aanbestedende dienst staat, bedoelen we hiermee gemeente Amstelveen. 

Bijlage	
Een Bijlage bij een van de Aanbestedingsdocumenten. Een Bijlage maakt integraal deel uit van de Aanbestedingsdocumenten. 

Combinant
De ondernemer die deel uitmaakt van een gezamenlijk(e) Verzoek tot Deelneming / Inschrijving.

Combinatie
Een samenwerkingsverband van ondernemers.

Eisen aan Gegadigde
Een Eis waaraan een Gegadigde moet voldoen om voor selectie in aanmerking te komen. Deze vallen uiteen in (i) Uitsluitingsgronden en (ii) Geschiktheidseisen.

Deelnemer
Een persoon, onderneming of organisatie die door de Aanbestedende dienst is geselecteerd om aan de Gunningsfase deel te nemen.

Gegadigde
Een persoon, onderneming of organisatie die een Verzoek tot Deelneming heeft ingediend.

Geïnteresseerde
Een persoon, onderneming of organisatie die de Selectieleidraad heeft opgevraagd om zich eventueel aan te melden met het verzoek tot de Gunningsfase uitgenodigd te worden.

Gunningscriterium
Criterium op basis waarvan de Aanbestedende dienst in de Gunningsfase de Inschrijvingen beoordeelt om te bepalen welke Inschrijving voor gunning in aanmerking komt.

Gunningsfase
De fase na de Selectiefase en voor de uitvoeringsfase, waarin Deelnemer gevraagd wordt om een Inschrijving op basis van de Offerteaanvraag in te dienen.

Herziene Documentatie
De documenten die door de Aanbestedende dienst zijn voorzien van het opschrift: “Herziene Documentatie”. Herziene Documentatie betreft aanvullingen en wijzigingen ten opzichte van de originele Aanbestedingsdocumenten en Bijlagen. Documenten die door de Aanbestedende dienst zijn voorzien van het opschrift: “Herziene Documentatie” prevaleren boven de Nota’s van Inlichtingen.

Inschrijver
Een ondernemer die een Inschrijving in de Gunningsfase heeft ingediend.

Inschrijving
De aanbieding, om het werk uit te voeren, die de Deelnemer doet op basis van de Offerteaanvraag.

Kwalificatiecriterium
Een criterium waaraan een Gegadigde moet voldoen of op wordt beoordeeld om een uitnodiging te kunnen krijgen voor de Gunningsfase. Deze vallen uiteen in (i) Uitsluitingsgronden, (ii) Geschiktheidseisen en (iii) Selectiecriteria.

Nevenaannemers
Aannemers die de gemeente Amstelveen zelf contracteert, die naast de opdrachtnemer voor deze Overeenkomst komen te werken.

Nota van Inlichtingen
Document waarin de antwoorden op vragen van Geïnteresseerden zijn opgenomen, alsmede eventuele wijzigingen van de Selectieleidraad en/of andere Aanbestedingsdocumenten. De Nota’s van Inlichtingen maken onderdeel uit van de Selectieleidraad en prevaleren boven het overige deel van de Selectieleidraad en de daarbij behorende Bijlagen. Documenten die door de Aanbestedende dienst  zijn voorzien van het opschrift: “Herziene Documentatie” prevaleren boven de Nota’s van Inlichtingen.

Offerteaanvraag
De leidraad aan het begin van de Gunningsfase waarin Deelnemer gevraagd wordt om een Inschrijving te doen. De Offerteaanvraag bevat een beschrijving van het werk, de inhoud van de Overeenkomst, het verloop van de aanbestedingsprocedure, het Gunningscriterium en van toepassing zijnde voorwaarden.

Opdracht
De opdracht van de Aanbestedende dienst aan Opdrachtnemer tot het uitvoeren van de werkzaamheden die zijn beschreven in de Aanbestedingsdocumenten.

Opdrachtnemer
De Inschrijver aan wie het werk is gegund en met wie de Aanbestedende dienst de Overeenkomst is aangegaan.

Overeenkomst
De Overeenkomst die de Aanbestedende dienst sluit met de laagste Inschrijver. 

Selectiecriterium
Een criterium waar de Aanbestedende dienst de Gegadigde op beoordeelt om een uitnodiging te kunnen krijgen voor de Gunningsfase.

Selectiefase
De fase waarin de Aanbestedende dienst Geïnteresseerden vraagt om een Verzoek tot Deelneming op basis van de Selectieleidraad in te dienen.

Selectieleidraad
Dit document inclusief Bijlagen en Standaardformulieren.

Standaardformulier
Verplicht te hanteren formulier behorende bij de Selectieleidraad of Offerteaanvraag, in te vullen door een Gegadigde of Deelnemer.

Uitsluitingsgronden 
Omstandigheden die, indien Deelnemer daarin verkeert, leiden tot uitsluiting van verdere deelname
aan de Aanbesteding.

Verzoek tot Deelneming
Het door een Gegadigde ingediende verzoek om te worden geselecteerd voor de Gunningsfase.

Werkdagen
Een kalenderdag, niet zijnde (i) een zaterdag of zondag, (ii) een algemeen erkende feestdag in Nederland of (iii) het equivalent van een algemeen erkende feestdag ingevolge artikel 3 lid 3 van de Algemene Termijnenwet. 


[bookmark: _Toc57020920]Leeswijzer
Deze Selectieleidraad start met het voorwoord en een overzicht van gehanteerde begrippen, waarna de voorliggende leeswijzer volgt. 

Hoofdstuk 1 geeft een toelichting op het voorwerp van de Aanbesteding, introduceert de gemeente Amstelveen en verstrekt nadere informatie over de aanbestedingsprocedure. 

Hoofdstuk 2 gaat in op het verloop van de aanbestedingsprocedure, specifiek van de Selectiefase. De planning van de aanbestedingsprocedure is in dit hoofdstuk verder uitgewerkt.

Hoofdstuk 3 beschrijft de Uitsluitingsgronden en de Geschiktheidseisen waaraan een Gegadigde moet voldoen om bij de selectie voor de Gunningsfase te horen. Daarnaast gaat dit hoofdstuk in op de Selectiecriteria die de Aanbestedende dienst hanteert indien meer dan vijf Gegadigden een Verzoek tot Deelneming hebben ingediend.

De Bijlagen geven nadere informatie over de uitgangspunten en voorwaarden van de aanbestedingsprocedure en het uitvoeren van de Opdracht.

1. [bookmark: _Ref317445584][bookmark: _Toc57020921]
"Nieuwbouw Gymzalen HWC"
0. [bookmark: _Toc219784237][bookmark: _Toc57020922]Inleiding aanbesteding
Het doel van deze aanbesteding van gemeente Amstelveen is het verstrekken van de Opdracht voor de uitvoering van "Nieuwbouw Gymzalen HWC". 

De gemeente Amstelveen ligt ten zuiden van Amsterdam en is goed bereikbaar via de rijksweg A9. De gemeente Amstelveen heeft een ambtelijke samenwerking met gemeente Aalsmeer. De afdeling P&A team Vastgoed, van beide gemeenten is het contactpunt voor deze aanbesteding. 

Het project betreft de "Nieuwbouw Gymzalen HWC" aan de Startbaan 3 te Amstelveen. De nieuwbouw omvat de bouw van vier gymzalen voor het Hermann Wesselink College (HWC). De nieuwbouw wordt gerealiseerd op gronden die economisch in eigendom zijn van de Gemeente Amstelveen en juridisch eigendom is van het HWC. De eindgebruiker en juridisch eigenaar van de te realiseren gymzalen is het Hermann Wesselink College. 

Het gehele project bestaat uit een aantal onderdelen. Voor elk der onderdelen selecteert de gemeente een of enkele Opdrachtnemers. Deze voorliggende Aanbesteding bestaat uit de bouwkundige werken en loodgieterswerkzaamheden en is zelf niet opgedeeld in percelen.
De werktuigkundige werken, elektrotechnische werken, de liftinstallatie, de vaste- en losse sportinrichting van de gymzaal, diverse (vaste) inrichtingselementen zijn werken van derden, welke binnen de bouwperiode ingepast worden in planning gedurende de uitvoeringsperiode.

De gemeente Amstelveen hanteert als procedure de nationale niet-openbare procedure (met voorselectie), met als Gunningscriterium Laagste prijs. De Opdracht betreft een Werk. Daarmee is de ARW2016 van toepassing op deze Aanbesteding.

De Gemeente Amstelveen kiest voor een nationale niet-openbare aanbesteding (met voorselectie), omdat de opdrachtsom zich onder de drempelwaarde voor Europees aanbesteden bevindt. Daarnaast wil de Gemeente Amstelveen de inspanningen voor zowel Aanbestedende dienst als Inschrijvers beperken (proportionaliteitsprincipe). 

In deze Selectieleidraad staat omschreven hoe de Aanbestedende dienst de selectieprocedure doorloopt en wat zij van Gegadigden verwacht. Op basis van de ontvangen Verzoeken tot Deelneming en de Kwalificatiecriteria selecteert de Aanbestedende dienst vijf Deelnemers. Deze Deelnemers ontvangen de Offerteaanvraag en kunnen deelnemen aan de Gunningsfase.

De Selectiefase en de Gunningsfase van de Aanbesteding vindt geheel digitaal plaats door middel van TenderNed. Meer informatie over het gebruik van TenderNed vindt u in het document “In zes stappen digitaal inschrijven op overheidsopdrachten via TenderNed” op de website www.TenderNed.nl.
0.1 [bookmark: _Toc57020923]Opdrachtgever gemeente Amstelveen
De Opdrachtgever gemeente Amstelveen treedt op als Aanbestedende dienst. 
[bookmark: _Toc380586087][bookmark: _Toc380586088][bookmark: _Toc380586089][bookmark: _Toc219784239][bookmark: _Ref380731571][bookmark: _Ref380731574]Voor meer informatie over de Gemeente Amstelveen kunt u terecht op de website www.amstelveen.nl. 
0.2 [bookmark: _Toc57020924][bookmark: _Toc219784240]Inhoud van de Opdracht

De nieuwbouw betreft de bouw van een viertal gymzalen in één gebouw voor de functie sport.
De nieuwbouw van het gebouw bedraagt in totaal circa 2445 BVO in 2 bouwlagen.


[image: ]
Situatie op locatie Startbaan 3

Een uitgebreidere omschrijving van de werkzaamheden wordt verstrekt bij de uitnodiging voor Inschrijving.

0.3 [bookmark: _Toc57020925]Vorm en looptijd van de Opdracht
De Aannemingsovereenkomst gaat naar verwachting in per maandag 22 maart 2021.

De concept-Overeenkomst is een bijlage van de Offerteaanvraag en sturen wij mee met de publicatie van de Offerteaanvraag.

0.4 [bookmark: _Toc57020926]Gunningscriteria laagste prijs

De Aanbestedende dienst zal in afwijking van de hoofdregel van art. 2.114, lid 3, Aw 2012 voor toepassing van het Gunningscriterium laagste prijs kiezen in plaats van de toepassing van het criterium beste prijs-kwaliteitverhouding.
Voor het toepassen van het criterium beste prijs kwaliteitverhouding moet er ruimte zijn voor de marktpartijen om te worden uitgedaagd om innovatieve en duurzame oplossingen aan te bieden.
De kwaliteitscriteria die gesteld kunnen worden voor beste prijs-kwaliteitverhouding moeten een significante invloed hebben op de rangorde.
De specificaties, waaronder kwaliteit, inhoud en omvang, voor dit werk is uitgeschreven in het bestek volgens de Stabu systematiek en de daarbij behorende volledige uitwerking op tekening.
De coördinatie van de planning is onderdeel van het bestek.
De veiligheidseisen rondom de bouwplaats zijn vastgelegd in de bestek bijlage BVLC plan.
De (geluid) overlast voor de omgeving is onderdeel van het bestek.



1. [bookmark: _Ref317445591][bookmark: _Ref317446288][bookmark: _Toc57020927][bookmark: _Toc219784243]Verloop van de aanbestedingsprocedure

2.1 [bookmark: _Toc57020928]Richtlijn
Deze Selectieleidraad is opgesteld met inachtneming van de beginselen die voortvloeien uit de Aanbestedingswet 2012 en ARW 2016 (deze laatste alleen bij werken), te weten:
•	non-discriminatie;
•	transparantie;
•	objectiviteit;
•	proportionaliteit.
2.2 [bookmark: _Toc57020929]Procedure en aankondiging
Dit hoofdstuk licht de niet-openbare procedure toe die de Aanbestedende dienst volgt. Bij deze procedure kunnen alle Geïnteresseerden naar aanleiding van de publicatie op TenderNed de Selectieleidraad opvragen en een Verzoek tot Deelneming indienen, mits zij voldoen aan de gestelde Eisen.

In deze Aanbestedingsprocedure selecteert de Aanbestedende dienst ten eerste, op basis van de Verzoeken tot Deelneming, vijf Gegadigden om deel te nemen in de Gunningsfase. De Aanbestedende dienst gunt de opdracht aan de Inschrijver die de Laagste inschrijver biedt. Mocht de Aanbestedingsprocedure voortijdig door de Aanbestedende dienst beëindigd worden dan zal er geen gunning plaatsvinden.

De Aanbestedende dienst heeft de aankondiging van de Aanbesteding op maandag 23 november 2020 gepubliceerd op de website van TenderNed.
2.3 [bookmark: _Toc219784245][bookmark: _Ref318313337][bookmark: _Ref380569229][bookmark: _Toc57020930]Planning
Met het verzenden van de aankondiging start de Aanbestedingsprocedure. Onderstaande tabel geeft de planning weer. De Aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor om de planning aan te passen.

	Planning Selectiefase
	Datum

	Verzending aankondiging
	maandag 23 november 2020

	Vragenronde 1: Sluiting indienen vragen en opmerkingen naar aanleiding van Selectieleidraad
	donderdag 10 december 2020  14:00 uur 

	Publicatie Nota van Inlichtingen 1, inclusief eventuele Herziene Documentatie
	woensdag 16 december 2020

	Sluitingsdatum indienen Verzoeken tot Deelneming
	maandag 11 januari 2021 12:00 uur

	Verwachte bekendmaking Deelnemers en start bezwaarperiode
	vrijdag 15 januari 2021


De overige tijdstippen en termijnen zijn ter informatie en niet bindend voor de Opdrachtgever
	Planning Gunningsfase 
	Datum

	Verwachte datum beschikbaar stellen Offerteaanvraag aan Deelnemers
	woensdag 27 januari 2021

	Schouw op locatie
	februari 2021, tijdstip ntb

	Vragenronde gunningsfase: Sluiting indienen vragen en opmerkingen naar aanleiding van Offerteaanvraag
	Februari 2021

	Verzenden van Nota van Inlichtingen gunningsfase
	--

	Sluitingsdatum indienen van Inschrijvingen
	maandag 8 maart 2021

	Bekendmaking voornemen tot gunnen
	donderdag 11 maart 2021

	Definitieve gunning
	maandag 22 maart 2021

	Ingangsdatum Overeenkomst
	--



Het niet in acht nemen van bovenstaande termijnen of de door Aanbestedende dienst gewijzigde termijnen kan leiden tot uitsluiting.

Na de sluitingsdatum van de Selectiefase dient er rekening mee te worden gehouden dat er verificatievragen kunnen worden gesteld, welke binnen 3 werkdagen na verzending dienen te worden beantwoord. Geen of onvoldoende beantwoording kan (alsnog) leiden tot ongeldigverklaring.

2.4 [bookmark: _Toc219784246][bookmark: _Toc57020931]Communicatie gedurende aanbestedingsproces
[bookmark: _Toc57020932]2.4.1	Taal

Zowel tijdens de Aanbestedingsprocedure als tijdens de uitvoering van de Overeenkomst zal de correspondentie met de Aanbestedende dienst worden gevoerd in de Nederlandse taal. Het verzoek tot Deelneming dient in de Nederlandse taal te zijn opgesteld.
2.4.2 [bookmark: _Toc219784247][bookmark: _Toc57020933]Contactgegevens de Aanbestedende dienst

Voor deze Aanbesteding wordt gebruik gemaakt van een inkoopteam dat gezamenlijk de Selectieleidraad heeft samengesteld. In het inkoopteam zijn zowel materiedeskundigheid als procedurele- en juridische deskundigheid vertegenwoordigd.

Verzoeken om nadere informatie met betrekking tot inhoudelijke en procedurele aspecten rond deze Aanbesteding moeten altijd via TenderNed gesteld worden.

De communicatie binnen de Selectiefase van de Aanbesteding geschiedt uitsluitend via TenderNed en onder vermelding van de "Nieuwbouw Gymzalen HWC".

Indien u van mening bent dat uw vraag of verzoek niet op TenderNed thuishoort, kunt u gebruik maken van het volgende e-mailadres: r.p.thoolen@amstelveen.nl

Indien de Aanbestedende dienst van mening is dat deze informatie bekend moet worden gemaakt, wordt deze verwerkt in de eerste Nota van Inlichtingen. 

Het is de Gegadigden verboden, op straffe van uitsluiting, contact te zoeken met leden van het inkoopteam en/of andere medewerkers van de Aanbestedende dienst, dan wel op een andere wijze dan in deze paragraaf benoemd, om informatie in te winnen omtrent deze Aanbesteding.

2.4.3 [bookmark: _Toc219784248][bookmark: _Toc57020934]Proactief handelen Gegadigde
De Aanbestedingsdocumenten zijn met zorg samengesteld. Mocht een Geïnteresseerde desondanks tegenstrijdigheden en/of onvolkomenheden tegenkomen in de Aanbestedingsdocumenten, dan dient Geïnteresseerde deze zo spoedig mogelijk, maar vóór maandag 11 januari 2021 12:00 uur aan de Aanbestedende dienst kenbaar te maken. 

Indien een Gegadigde niet tijdig op de voorgeschreven wijze de Aanbestedende dienst aldus heeft geattendeerd, is die Gegadigde niet ontvankelijk in enige (latere) vordering gericht tegen de vermeende onjuistheid, onrechtmatigheid of onregelmatigheid anderszins.

2.4.4 [bookmark: _Toc219784250][bookmark: _Toc57020935]Nota van Inlichtingen
Geïnteresseerden worden in de gelegenheid gesteld om eventuele vragen, opmerkingen en bezwaren naar aanleiding van de Selectieleidraad, de daarbij behorende Standaardformulieren en andere bijlagen in te dienen. 
Hierbij gelden de volgende voorwaarden:

1.	Vragen kunnen uitsluitend via TenderNed worden gesteld.
2.	De vragen dienen uiterlijk op de in TenderNed vermelde datum om 14:00 uur 
	ingediend te zijn. Vragen, of opmerkingen, of bezwaren die op een later moment 	worden ontvangen, zullen niet meer in behandeling worden genomen, tenzij die, 
	naar het uitsluitende oordeel van de Aanbestedende dienst, noodzakelijk zijn voor
 	het indienen van een deugdelijke Inschrijving.
3.	De vragen worden uiterlijk op de in TenderNed vermelde datum in een 	geanonimiseerde Nota van Inlichtingen op TenderNed gepubliceerd. 
4.	Geïnteresseerden krijgen hier geen notificatie van. Geïnteresseerden dienen er 	zelf voor zorg te dragen dat de informatie tot hen komt.
Bezwaren en opmerkingen dienen meegenomen te worden met de vragen die 	beantwoord zullen worden in de Nota van Inlichtingen.

Indien noodzakelijk kan de Aanbestedende Dienst beslissen een tweede (en eventueel een verder volgende) Nota van Inlichtingen in te gelasten. Een eventuele tweede en volgende Nota van Inlichtingen kan uitsluitend vragen en antwoorden bevatten die betrekking hebben op de vorige Nota van Inlichtingen. 

Als u zwaarwegende redenen heeft om uw vraag (en het antwoord) niet voor alle betrokkenen van de aanbesteding inzichtelijk te maken, vink dan ‘individueel behandelen‘ aan. De Aanbestedende dienst bepaalt welke vragen voor alle Geïnteresseerden gepubliceerd worden. In sommige gevallen zal de Aanbestedende dienst uw vraag corrigeren mocht zij de vraag openbaar publiceren. 

U bent zelf verantwoordelijk voor de vragen die u stelt en welke informatie u hierbij geeft.

De Aanbestedende dienst  behoudt zich het recht voor vragen en opmerkingen ter zijde te leggen of slechts gedeeltelijk te beantwoorden zolang ze daarmee de aanbestedingsrichtlijnen niet schenden. 

Mondelinge mededelingen, toezeggingen of afspraken hebben geen rechtskracht tenzij deze schriftelijk zijn bevestigd. 
2.4.5 [bookmark: _Toc57020936]Klachtafhandeling
[bookmark: _Toc219784255][bookmark: _Toc219784251]Conform de Klachtenregeling aanbesteden is er voor de Gegadigde en de overige belanghebbende(n) de mogelijkheid om in de Selectiefase een klacht in te dienen. Een eventuele klacht kan uitsluitend betrekking hebben op de inhoud en/of procedure van de betreffende aanbesteding. Een eventuele klacht dient gemotiveerd te zijn.

Hiervoor geldt de volgende procedure:
1. De klacht kan door de Gegadigde of overige belanghebbende(n) per e-mail ingediend worden bij de Toetsingscommissie Inkoop en Aanbesteding: KlachtenAanbesteden@amstelveen.nl.
of 
2. De klacht kan door de Gegadigde of overige belanghebbende(n) ingediend worden bij de Commissie van Aanbestedingsexperts.

Zoals opgenomen in de Klachtenregeling aanbesteden schort het indienen van een klacht zowel bij de Aanbestedende dienst als bij de Commissie van Aanbestedingsexperts de Aanbestedings- en gunningsprocedure niet op.
Voor de goede orde wordt hier vermeld dat een eventueel advies van de Commissie van Aanbestedingsexperts voor de Aanbestedende dienst niet bindend is. 

U kunt de klachtenregeling vinden op http://www.amstelveen.nl/home/publicatie/Klachtenregeling-aanbesteden-gemeente-Amstelveen-en-Aalsmeer.html 
[bookmark: _Toc57020937]2.5	Aanvullende eisen ten aanzien van Combinaties, onderaanneming of 	Holding/dochteronderneming

Een Gegadigde mag zich slechts één keer aanmelden door middel van een Verzoek tot Deelneming. In het geval van aanmelding in een Combinatie of onderaanneming is het niet toegestaan dat een Combinant of hoofdaannemer zich naast deze aanmelding afzonderlijk, met een andere Combinatie of als hoofdaannemer inschrijft voor deze Aanbesteding. In dat geval zullen al de betrokken Verzoeken tot Deelneming/Inschrijvingen ongeldig worden verklaard.
[bookmark: _Toc57020938]2.5.1.	Combinatie van Gegadigden

Aanmelden in Combinatie is toegestaan en van toepassing indien Gegadigde Combinanten gebruikt om aan de Kwalificatiecriteria te voldoen. Alle leden van de Combinatie verklaren door middel van het indienen van een Verzoek tot Deelneming aansprakelijk te zijn, zowel in het kader van de aanbestedingsprocedure als in het kader van het uitvoeren van de Overeenkomst. Gegadigde dient in dat geval duidelijk te vermelden welke van de leden van de Combinatie welke activiteiten uitvoeren.

Een Combinatie kan slechts voor selectie in aanmerking komen, als ieder van de Combinanten, overeenkomstig de voorschriften in deze Selectieleidraad, aantoont dat de Uitsluitingsgronden als bedoeld in hoofdstuk 3 van deze Selectieleidraad, ten aanzien van die Combinant niet van toepassing zijn. Bij de Uitsluitingsgronden en Geschiktheidseisen in hoofdstuk 3 heeft de Aanbestedende dienst aangegeven wat de Combinatie moet indienen. Tevens dienen alle Combinanten de Overeenkomst te ondertekenen.

Een Combinatie wijst gedurende de aanbesteding en uitvoering van de Opdracht een vertegenwoordiger (Penvoeder)aan die gerechtigd is namens de Combinatie op te treden. Communicatie met de Combinatie zal uitsluitend met de Penvoerder geschieden. 

Het vormen van een Combinatie na indienen van het Verzoek tot Deelneming is niet toegestaan en wijzigingen in de samenstelling van de Combinatie, na indiening van het Verzoek tot Deelneming leidt in beginsel tot uitsluiting. Ook het meer dan één keer aanmelden door een Gegadigde leidt in beginsel tot uitsluiting.
[bookmark: _Toc57020939]2.5.2.	Onderaanneming
Onderaanneming is toegestaan onder de voorwaarde dat de hoofdaannemer en tevens inschrijvende partij verantwoordelijk en aansprakelijk is voor de levering van de diensten van de onderaannemer. 

Bij deze constructie treedt de hoofdaannemer op als Gegadigde. De hoofdaannemer is bij deze constructie volledig aansprakelijk voor de gestanddoening van de verplichtingen voortvloeiend uit de Inschrijving alsmede de eventuele uitvoering van het contract.
De aansprakelijkheid voor deze onderaannemer(s) berust in dat geval volledig bij de hoofdaannemer. 

Indien de hoofdaannemer gebruik maakt van gegevens van een of meer onderaannemer(s) om zijn geschiktheid voor de Opdracht aan te tonen, dienen alle gevraagde documenten door de hoofdaannemer ingediend te worden onder vermelding van de organisatie waarvan deze afkomstig zijn.

Indien voor de financiële en economische draagkrachteisen en/ of –criteria een beroep op een derde (onderaannemer) wordt gedaan, dient bij het verzoek tot deelneming een verklaring van deze derde te worden gevoegd dat de derde zich hoofdelijk aansprakelijk stelt voor de volledige en juiste uitvoering van de Opdracht door de Inschrijver (hoofdaannemer) alsmede de eventueel daaruit voortvloeiende schade (Standaardformulier B).

Indien voor de beroepsbekwaamheid en/of technische en/of organisatorische eisen en/of criteria een beroep op een derde (onderaannemer) wordt gedaan, dient bij het Verzoek tot deelneming een verklaring van deze derde te worden gevoegd dat de Inschrijver (hoofdaannemer) daadwerkelijk over de ervaring en middelen van deze derde kan beschikken ten behoeve van de uitvoering (het betreffende gedeelte) van de Opdracht. De Inschrijver (hoofdaannemer) is verplicht deze derde (onderaannemer) bij de uitvoering ook daadwerkelijk in te schakelen. 
[bookmark: _Toc57020940]2.5.3.	Holding/dochteronderneming
Van een concern mogen slechts meerdere ondernemingen zich aanmelden voor een verzoek tot deelneming als Gegadigde (zelfstandig, in combinatie, of als onderaannemer), indien zij – op verzoek van de Aanbestedende dienst – kunnen aantonen dat zij ieder het verzoek tot Deelneming onafhankelijk van de andere Gegadigden (waaronder de Gegadigden die deel uitmaken van hetzelfde concern) hebben opgesteld, en de vertrouwelijkheid hierbij in acht hebben genomen. Kan dit niet door één van de betreffende Gegadigden worden aangetoond, dan leidt dit tot uitsluiting van alle tot het betreffende concern behorende Gegadigden. (Standaardformulier B).

Ondernemingen behoren tot een concern indien zij: 
1. Aan elkaar zijn gelieerd op een wijze als bedoeld in artikel 24a boek 2 Burgerlijk Wetboek of
2. met elkaar zijn verbonden in een groep als bedoeld in artikel 24b boek 2 Burgerlijk Wetboek of
3. aan elkaar zijn gelieerd in aan sub a of sub b vergelijkbare rechtsvormen naar buitenlands recht. 
[bookmark: _Toc57020941]2.5.4.	Fusie of overname Gegadigde
Wanneer Gegadigde fuseert, fusieplannen heeft, of wordt overgenomen door derden dient Gegadigde dit zo spoedig mogelijk te melden bij de contactpersoon van de Aanbestedende dienst. Deze meldingsplicht geldt ook gedurende de looptijd van de Overeenkomst.
[bookmark: _Toc57020942]2.6	Aanvullende voorwaarden bij aanmelding
[bookmark: _Toc57020943]2.6.1.	Algemene Voorwaarden
De UAV 2012 is van toepassing. Indien de Geïnteresseerde bezwaar maakt tegen één of meerdere artikelen van de Algemene Voorwaarden zal de Geïnteresseerde daartoe een aanpassingsvoorstel bij de Nota van Inlichtingen moeten doen. De Aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor om aanvullingen, wijzigingen en/of tekstsuggesties wel of niet over te nemen bij de Nota van Inlichtingen. Door het indienen van een Verzoek tot Deelneming gaat de Gegadigde onvoorwaardelijk akkoord met de Algemene Voorwaarden inclusief eventuele wijzigingen bij de Nota van Inlichtingen. De wijzigingen zullen worden opgenomen in de definitieve versie van de Overeenkomst.
[bookmark: _Toc57020944]2.6.2.	Voorbehouden Aanbestedende dienst
De Aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor:
· de wijze waarop de aanbesteding zal verlopen aan te passen en/of wijzigingen aan te brengen in de omvang van de aan te besteden Opdracht.
· de aanbesteding stop te zetten.
· de informatie, zoals opgenomen in de Aanbestedingsdocumenten aan te vullen 	en/of te wijzigen.
· aanvulling of nadere toelichting van een Verzoek tot Deelneming of andere informatie te vragen. De Aanbestedende dienst is daartoe op geen enkele wijze verplicht.
· met betrekking tot alle door Gegadigde opgegeven informatie navraag te doen bij  de betreffende instanties, overheden of contactpersonen.
· om, naast de informatie als gevraagd in de Selectieleidraad, nadere bewijsstukken te verlangen. Indien de inhoud van deze bewijsstukken niet overeenkomt met wat is gesteld in de Selectieleidraad, kan de Aanbestedende dienst de Gegadigde uitsluiten van verdere deelname aan de Aanbestedingsprocedure.
· om na het sluiten van de Overeenkomst met Opdrachtnemer de Overeenkomst 	onder meer in onvoorziene omstandigheden te wijzigen dan wel aan te vullen.

De Aanbestedende dienst neemt bij eventuele toepassing van bovenstaande bepalingen de vigerende wet- en regelgeving in acht.
[bookmark: _Toc57020945]2.6.3.	Herstel van fouten en omissies, verduidelijking van de Verzoek tot Deelneming
De Aanbestedende dienst is gerechtigd een Verzoek tot Deelneming te accepteren indien slechts sprake is van een vormfout of kennelijke verschrijving welke geen inbreuk doet aan de inzichtelijkheid, begrijpelijkheid en inhoud van het verzoek tot deelneming van de Gegadigde en de mededinging niet schaadt. De beoordeling hiervan geschiedt uitsluitend door de Aanbestedende Dienst. Het akkoord gaan met een Verzoek tot Deelneming, dan wel het afwijzen ervan vanwege een vormfout of kennelijke verschrijving kan niet worden afgedwongen door een Gegadigde.

[bookmark: _Toc57020946]2.6.4.	Ongeldige Verzoeken tot Deelneming
Verzoeken tot Deelneming die niet voldoen aan de eisen, voorwaarden en formulieren zoals vastgelegd in deze Selectieleidraad kunnen ongeldig worden verklaard. Verzoeken tot Deelneming waarin door de Gegadigde formats en/of de standaardtekst van de Standaardformulieren zijn gewijzigd of waaraan tekst is toegevoegd, formulieren niet, niet juist of niet volledig zijn ingevuld, kunnen ongeldig worden verklaard. Ongeldig verklaarde verzoeken tot deelname worden terzijde gelegd. 
[bookmark: _Toc57020947]2.6.5.	Intellectueel eigendom
Alle intellectuele eigendomsrechten die rusten op door de Aanbestedende dienst verstrekte documenten en informatie in het kader van de aanbesteding, waaronder in ieder geval te begrijpen de Selectieleidraad evenals de Bijlagen en verstrekte toelichtingen, waaronder in ieder geval het auteursrecht, berusten uitsluitend bij de Aanbestedende dienst. Dit geldt voor de gehele Aanbestedingsprocedure.

Behoudens uitzonderingen door de Auteurswet gesteld, mag zonder schriftelijk toestemming van de Aanbestedende dienst niets uit de door de Aanbestedende dienst verstrekte documenten alsmede daarbij behorende bijlagen worden verveelvoudigd door middel van druk, fotokopie, microfilm of anderszins, behoudens indien en voor zover dit in redelijkheid noodzakelijk is voor het juist en volledig kunnen beantwoorden van de vragen, dan wel het kunnen doen van een Verzoek tot Deelneming.

De Verzoeken tot Deelneming en alle bijlagen die Gegadigde in het kader van deze aanbesteding aan de Aanbestedende dienst verstrekt, worden op het moment van ontvangst door de Aanbestedende dienst haar eigendom. De Gegadigde verleent de Aanbestedende dienst het recht om ideeën, suggesties, (tekst)voorstellen, tekeningen en andere verstrekte informatie en documenten in het kader van deze Aanbesteding te gebruiken, te bewerken, dan wel te modelleren, ook al gunt de Aanbestedende dienst de Opdracht uiteindelijk niet aan de Gegadigde
Het gebruik, de bewerking of andersoortige modellering geeft de Gegadigde geen recht op enige vergoeding onder welke naam of titel dan ook. De Aanbestedende dienst staat er voor in dat hij informatie afkomstig van de Gegadigde, waarvan hij de vertrouwelijkheid kent, dan wel behoort te kennen, vertrouwelijk behandelt en dat de Aanbestedende dienst daarbij in ieder geval rekening houdt met de gerechtvaardigde (zakelijke) belangen van de Gegadigde.
[bookmark: _Toc57020948]2.6.6.	Toepasselijk recht
Uitsluitend het Nederlandse recht beheerst deze aanbesteding. Geschillen naar aanleiding van deze aanbesteding leggen Gegadigde en de Aanbestedende dienst in eerste instantie uitsluitend voor aan de bevoegde rechter te Amsterdam.

In het belang van een snelle en goede voortgang verzoekt de Aanbestedende dienst iedere Gegadigde om de Aanbestedende dienst tijdig op te hoogte te stellen van het aanwenden van een rechtsmiddel, door onder meer betekening van de dagvaarding.
2.7 [bookmark: _Toc57020949]Indienen van een Verzoek tot Deelneming
[bookmark: _Toc219784257]Gegadigde dient zijn Verzoek tot Deelneming uiterlijk op maandag 11 januari 2021 12:00 uur in via TenderNed.

Voor het aanmaken van een eigen TenderNed-account dient u zich te registreren. De volledige instructie en overige informatie vindt u op TenderNed. (zie: http://www.TenderNed.nl).

Gegadigde draagt het risico van tijdige en volledige indiening van zijn Verzoek tot Deelneming. De Aanbestedende dienst is niet verantwoordelijk voor fouten die Gegadigden maken bij het niet tijdig en volledig aanleveren van informatie. 

De volgende vormvereisten zijn van toepassing:
· Het Verzoek tot Deelneming dient in de Nederlandse taal gesteld te zijn.
· Het Verzoek tot Deelneming mag niet in strijd zijn met de Nederlandse wetgeving.
· Het Verzoek tot Deelneming dient voor de Aanbestedende dienst geheel kosteloos te zijn.
· Gegadigden dienen de invulformulieren in de aangeleverde formats en onder de bijbehorende vraag in de vragenlijsten via TenderNed te uploaden.
· Gegadigde dient de UEA  in te vullen en door een rechtsgeldige vertegenwoordiger te laten ondertekenen. 
· Het is niet toegestaan om de vaste tekst en beveiliging van de Standaardformulieren en verklaringen te wijzigen.

Door het indienen van een Verzoek tot Deelneming gaat Gegadigde akkoord met alle eisen, voorwaarden, criteria en uitgangspunten zoals genoemd in de Aanbestedingsdocumenten. Door het indienen van een Verzoek tot Deelneming gaat Gegadigde eveneens akkoord met de door de Aanbestedende dienst gekozen manier van aanbesteden.

LET OP: Voor de sluitingsdatum en het bijbehorende tijdstip dient u uw Verzoek tot Deelneming ’actief’ beschikbaar te stellen. Dit doet u door in het dashboard op de link  ‘Aanmelden voor de aanbesteding’ te klikken. Wanneer u dit niet doet, dan is uw Verzoek tot Deelneming niet ontvangen, wat betekent dat u niet verder deelneemt aan onderhavige aanbesteding. Na het verstrijken van de sluitingsdatum en bijbehorende tijdstip is het niet meer mogelijk om uw Verzoek tot Deelneming in te dienen.
In geval van strijdigheid tussen de Selectieleidraad en de bijlagen van de Selectieleidraad - waaronder de Standaardformulieren - prevaleert het bepaalde in de Selectieleidraad. Gedurende de Aanbestedingsprocedure hebben de Nota’s van Inlichtingen voorrang ten opzichte van de overige Aanbestedingsdocumenten. In geval van tegenstrijdigheden tussen Nota’s van Inlichtingen, geldt dat de Nota van Inlichtingen van een latere datum voorgaat op de Nota’s van Inlichtingen van een eerdere datum. 

Gegadigde dient de informatie in deze Selectieleidraad en eventueel aanvullende informatie volstrekt vertrouwelijk te houden en alleen te tonen aan medewerkers van de Gegadigde die, ten behoeve van het indienen van het Verzoek tot Deelneming in het kader van deze aanbestedingsprocedure, daarvan kennis moeten nemen. De Aanbestedende dienst behandelt het Verzoek tot Deelneming met dezelfde vertrouwelijkheid, behoudens (wettelijke) verplichtingen tot verdergaande bekendmaking.
2.8 [bookmark: _Toc57020950]Ontvangst en beoordeling Verzoeken tot Deelneming
Na ontvangst van het Verzoek tot Deelneming op uiterlijk maandag 11 januari 2021 12:00 uur, opent de Aanbestedende dienst de kluis, met daarin de Verzoeken tot Deelneming op dinsdag 12 januari 2021 12:15 uur.

Gegadigden die tijdig een Verzoek tot Deelneming hebben ingediend, ontvangen zo spoedig mogelijk na opening een bevestiging van de ontvangst van hun Verzoek tot Deelneming.

De beoordeling van de tijdig uitgebrachte Verzoeken tot Deelneming vindt plaats door een beoordelingsteam. De Aanbestedende dienst beoordeelt de Verzoeken tot Deelneming
aan de hand van de bekend gemaakte criteria en dat omvat de volgende stappen:
Stap 1: Controle vormvereisten
Allereerst controleert de Aanbestedende dienst het Verzoek tot Deelneming aan de hand van de gestelde vormvereisten zoals genoemd in paragraaf 2.4.
Stap 2: Toetsing Verzoek tot Deelneming ten aanzien van de Uitsluitingsgronden
Vervolgens toetst de Aanbestedende dienst de Verzoeken tot Deelneming aan de hand van de Uitsluitingscriteria. Dit betekent dat het niet geheel of gedeeltelijk voldoen aan deze Uitsluitingscriteria in beginsel zal leiden tot uitsluiting van verdere deelname. Het niet volledig invullen van formulieren of het niet houden aan het voorgeschreven format kan (eveneens) leiden tot uitsluiting. 
Stap 3: Controleren of onvoorwaardelijk aan de gestelde Geschiktheidseisen is voldaan
In deze stap wordt aan de hand van de door de Gegadigde ingevulde vragenlijst beoordeeld of de Gegadigde onvoorwaardelijk aan alle eisen voldoet. Het niet voldoen aan deze eisen zal in beginsel leiden tot uitsluiting van de verdere procedure.
Stap 4: ‘Verkorte lijst’
Indien meer dan vijf Gegadigden de toets aan de Uitsluitingsgronden en Geschiktheidseisen doorstaan, beoordeelt de Aanbestedende dienst het Verzoek tot Deelneming op basis van de score op de Selectiecriteria om tot een rangorde te komen van Gegadigden. De vijf Gegadigden die na toekenning van de punten de meeste punten behalen, nodigt de Aanbestedende dienst uit voor de Gunningsfase. Bij gelijke geschiktheid wordt er geloot om Gegadigden toe te laten tot de ‘Verkorte lijst’. De Aanbestedende dienst beoordeelt Gegadigden als ‘gelijk geschikt’ wanneer hun totaalscores gelijk zijn. 
Indien minder dan drie Gegadigden de toets aan de Uitsluitingsgronden en Geschiktheidseisen doorstaan en/ of er minder dan drie Gegadigden willen deelnemen aan de Gunninsgfase dan behoudt de Aanbestedende dienst zich het recht voor de Selectiefase/ Gunningsfase stop te zetten.

De Aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor vanwege ontbreken van bestuurlijk goedkeuring het werk niet in Gunningfase/ Gunning te brengen.

De Aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor de Opdracht uiteindelijk niet te gunnen. Zolang niet op alle punten volledige overeenstemming is bereikt en nog geen schriftelijke en door Partijen ondertekende Overeenkomst tot stand is gekomen, is er geen sprake van enige gebondenheid van de Aanbestedende dienst waaruit een verplichting tot vergoeding van schade of kosten kan ontstaan.
De Aanbestedende dienst informeert Gegadigden die een Verzoek tot Deelneming hebben ingediend individueel over de individuele plaats in de rangorde, de eigen puntentotalen op de Selectiecriteria inclusief motivatie, het totaal aantal punten van het eigen Verzoek tot Deelneming en het totaal aantal punten van de beste Gegadigde. Indien een Gegadigde niet heeft voldaan aan de gestelde vormvereisten, Uitsluitingsgronden en/of Geschiktheidseisen dan verstrekt de Aanbestedende dienst enkel de motivatie van afwijzing.
De Aanbestedende dienst stelt Gegadigden die ze afwijst en die geen uitnodiging ontvangen voor de Gunningsfase, via TenderNed op de hoogte. Indien een Gegadigde bezwaar heeft tegen de afwijzing dient hij binnen een termijn van 20 kalenderdagen, te rekenen vanaf de dagtekening van de afwijzing, een kort geding aanhangig te maken bij de bevoegde civiele rechter door middel van het betekenen van een dagvaarding (bij de rechtbank Amsterdam) bij de Aanbestedende dienst.

de Aanbestedende dienst is niet verplicht om interne documenten, zoals resultaten van evaluaties, vergelijkingen, alsmede adviezen aangaande selectie en gunning aan Gegadigden bekend te maken, met uitzondering waartoe zij ten behoeve van de motivering van een afwijzing verplicht is.

Indien een Gegadigde tijdig een kort geding aanhangig maakt tegen het selectievoornemen, houdt de Aanbestedende dienst het selectievoornemen in beginsel aan totdat vonnis is verkregen.
2.9 [bookmark: _Toc57020951]Gunningsfase
Het doel van de Gunningsfase is om de Opdracht te gunnen aan één Inschrijver 

Indien een Deelnemer tijdens de Gunningsfase besluit zich terug te trekken uit de Aanbestedingsprocedure, behoudt de Aanbestedende dienst zich het recht voor deze Deelnemer te vervangen door een nieuwe Gegadigde uit te nodigen. Daarbij nodigt de Aanbestedende dienst Gegadigden uit volgens de rangorde die op grond van de beoordeling op de Selectiecriteria is vastgesteld.

In de Gunningsfase beoordeelt de Aanbestedende dienst de ontvangen Inschrijvingen op basis van het Gunningscriterium Laagste inschrijver.

Mocht de winnende Inschrijver zijn Inschrijving niet gestand kunnen doen binnen de genoemde periode van 90 dagen dan kan de Aanbestedende dienst de Opdracht, onder nader te bepalen voorwaarden, aan de als tweede in de rangorde geëindigde Inschrijver gunnen.
3 [bookmark: _Ref317511633][bookmark: _Toc57020952]In te dienen informatie en Kwalificatiecriteria
3.1 [bookmark: _Toc57020953]Algemeen
In de volgende paragrafen wordt aangegeven welke informatie Gegadigden moeten aanleveren ter beoordeling van het Verzoek tot Deelneming op grond van vormvoorschriften, Uitsluitingsgronden en Geschiktheidseisen. Hierbij moet gebruik worden gemaakt van het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) en de overige Invulbijlagen

Gegadigden dienen de in dit hoofdstuk genoemde informatie in te leveren, waarbij zij de structuur zoals aangegeven in de Bijlage Checklist moeten respecteren.



	Omschrijving Kwalificatiecriteria
	Bij aan-melding
	Bij verificatie

	Aanbiedingsbrief
	√
	

	UEA
	√
	

	Inschrijven in Combinatie 
	√
	

	Inschrijven in met onderaannemers
	√
	

	
	
	

	Inschrijving in nationale beroeps-/handelsregister
	√
	

	Gedragsverklaring aanbesteding
	
	√

	Verklaring van de Belastingdienst
	
	√

	
	
	

	Afdekken beroepsrisico’s
	
	√

	Accountantsverklaring
	
	√

	Ervaring Gegadigde
	√
	

	Certificering Gegadigde
	
	√

	
	
	

	Uitvoeren van vergelijkbare opdrachten
	√
	

	CO2 prestatieladder / ISO 14001
	√
	

	Leerbedrijf
	√
	

	Social Return
	√
	



Randvoorwaarden beoordeling
De volgende randvoorwaarden gelden bij het uitvoeren van de beoordeling:
· de Aanbestedende dienst toetst/beoordeelt alleen informatie die zich bevindt op de daartoe bestemde locatie in de TenderNed omgeving. Informatie in bijlagen betrekt de Aanbestedende dienst hierbij niet, tenzij anders is aangegeven.

· [bookmark: _Toc219784267]Indien Gegadigde het maximale aantal op te leveren bladzijden A4 (met een maximale lettergrootte van 9 punten) per (onderdeel van een) Kwalificatiecriterium overschrijdt, betrekt de Aanbestedende dienst alleen de informatie bij het toetsten of beoordelen die Gegadigde heeft opgenomen op het aantal toegestane bladzijden A4 (waarbij de Aanbestedende dienst telt en leest vanaf het begin van de desbetreffende tekst).
3.2 [bookmark: _Toc57020954]Indieningsvoorschriften
3.2.1 [bookmark: _Toc57020955]Aanbiedingsbrief
Gegadigde dient een aanbiedingsbrief bij het Verzoek tot Deelneming te voegen. In de aanbiedingsbrief dienen tenminste de volgende zaken zijn opgenomen:
· Referentie aan het publicatienummer van de Aanbesteding.
· De naam van Gegadigde en indien van toepassing de namen van Combinanten en onderaannemers.

De aanbiedingsbrief dient rechtsgeldig te zijn ondertekend door de persoon die bevoegd is Gegadigde in dezen te vertegenwoordigen en die, in geval van gunning, de Overeenkomst zal ondertekenen. Gegadigde dient de aanbiedingsbrief toe te voegen aan de digitale omgeving in TenderNed.
3.2.2 [bookmark: _Toc57020956]UEA
De Gegadigde vult met betrekking tot haar Verzoek tot Deelneming de UEA  in zoals bedoeld in artikel 2:84 van Aanbestedingswet 2012. 

De Aanbestedende dienst hecht er grote waarde aan dat partijen waarmee zij zaken doet financieel gezond en van onbesproken gedrag zijn. Dit is een belangrijke grondwaarde van de Aanbestedende dienst welke wordt uitgedragen in aanbestedingen. Zodoende verklaart de Aanbestedende dienst binnen deze Aanbesteding, conform UEA alle Uitsluitingsgronden, zoals genoemd in de artikelen 2.84 en 2.85 van Aanbestedingswet 2012, van toepassing op deze Aanbesteding.

De ingevulde en door de rechtsgeldige vertegenwoordiger ondertekende UEA dient Gegadigde toe te voegen aan de digitale omgeving in TenderNed.
3.2.3 [bookmark: _Toc219784268][bookmark: _Ref317446966][bookmark: _Toc57020957]Inschrijven in Combinatie of met onderaannemers
Indien Gegadigde zich aanmeldt als Combinatie, vullen alle Combinanten Standaardformulier A: UEA in en ondertekenen dit formulier. 

Indien Gegadigde zich aanmeldt met onderaannemer(s), vullen Gegadigde en onderaannemer(s) Standaardformulier B: Verklaring inzet onderaannemers in en ondertekenen dit formulier. 

Gegadigde voegt de formulieren toe aan de digitale omgeving in TenderNed.
3.3 [bookmark: _Toc57020958]Vormvoorschriften
[bookmark: _Toc57020959]3.3.1	Vormvoorschiften en het Verzoek tot Deelneming
Het Verzoek tot Deelneming worden eerst beoordeeld op conformiteit met de vormvoorschriften, bestaande uit de in hoofdstuk 3.2 vermelde indieningsvoorschriften en de in hoofdstuk 3 gestelde voorwaarden, waaronder begrepen volledigheid. 

Conformiteit van het Verzoek tot Deelneming met de indieningsvoorschriften wordt beoordeeld aan de compleetheid en juistheid van aangeleverde stukken en de daarin verstrekte gegevens. Conformiteit met de voorwaarden wordt in eerste instantie beoordeeld aan de hand van de inhoud van de verstrekte informatie. 

Een niet-conform Verzoek tot Deelneming kan ongeldig verklaard worden en terzijde worden gelegd. Hoewel er sprake is van een “facultatieve bepaling”, dient de Gegadigde zich te realiseren, dat de Aanbestedende Dienst veelal zal besluiten tot uitsluiting van verdere deelname aan de Aanbestedingsprocedure, om een ongelijke behandeling van Gegadigde uit te sluiten.
[bookmark: _Toc57020960]3.3.2	Gegevens over de eigen onderneming
[bookmark: _Ref351362716][bookmark: _Toc357785638][bookmark: _Toc361170675][bookmark: _Ref356892011][bookmark: _Toc356893583][bookmark: _Ref317446957]De Gegadigde dient de algemene gegevens m.b.t. de eigen onderneming te verstrekken door invulling van het UEA.
[bookmark: _Toc57020961]3.4	Uitsluitingsgronden
Hierna worden de Verzoeken tot Deelneming beoordeeld op de dwingende en de facultatieve Uitsluitingsgronden. Beide Uitsluitingsgronden zijn geheel van toepassing op deze Aanbestedingsprocedure.

UEA voor Aanbestedingsprocedures
Door middel van de rechtsgeldige ondertekening van het UEA, geeft de Gegadigde te kennen dat de bovengenoemde dwingende en facultatieve uitsluitingsgronden niet op Gegadigde van toepassing zijn.
In de gunningsfase kan de Aanbestedende dienst bij de winnende Inschrijver, voorafgaand aan een definitieve gunning, het verklaarde op juistheid verifiëren. Hiertoe vraagt de Aanbestedende Dienst bij de winnende Inschrijver de in artikel 2.89 van de Aanbestedingswet genoemde bewijsstukken op. Het kan hierbij gaan om een geldig uittreksel uit het handelsregister, een geldige gedragsverklaring aanbesteden en een geldige verklaring van de belastingdienst.
Indien de inhoud van deze bewijsstukken niet overeenkomt met wat in het UEA wordt gesteld, dan wordt Inschrijver uitgesloten van de procedure. 

Indien op Inschrijver één of meerdere uitsluitingsgronden van toepassing zijn, wordt de Inschrijving terzijde gelegd en wordt Inschrijver uitgesloten van de Aanbestedingsprocedure zoals omschreven in de artikelen 2.86 en 2.87 Aanbestedingswet, tenzij de in het UEA gegeven verklaring door Inschrijver hiervoor naar het oordeel van de Aanbestedende dienst afdoende is of, krachtens jurisprudentie, uitsluiting niet aan de orde kan zijn.
[bookmark: _Toc57020962]3.5	Geschiktheidseisen
(artikel 2.90 Aanbestedingswet)
Vervolgens worden de Verzoeken tot Deelneming beoordeeld op de Geschiktheidseisen. Om te toetsen of de Gegadigde voldoet aan deze Geschiktheidseisen dient de Gegadigde het UEA met betrekking tot de gevraagde ervaringseisen (referenties) in te vullen en te ondertekenen. Iedere Gegadigde dient aan deze Geschiktheidseisen te voldoen. Indien Gegadigde niet aan de Geschiktheidseisen voldoet wordt het verzoek tot inschrijving ter zijde gelegd. 

Het niet voldoen aan deze Geschiktheidseisen leidt tot uitsluiting van verdere deelname aan de Aanbestedingsprocedure en de Gegadigde zal worden uitgesloten d.w.z. het Verzoek tot Deelneming wordt dan terzijde gelegd tenzij de in het UEA gegeven reden(en), als gegrond worden beschouwd.
[bookmark: _Toc57020963]3.5.1	Beroepsbevoegdheid
(artikel 2.98 Aanbestedingswet) 
Bewijs van Inschrijving in het Beroeps- of Handelsregister 
Het Verzoek tot Deelneming dient rechtsgeldig en door een bevoegd persoon namens Gegadigde te worden ondertekend. De bevoegdheid van de ondertekenaar dient te blijken uit een actueel, uittreksel bewijs, waaruit blijkt dat de Gegadigde –volgens de eisen die gelden in het land waarin zijn onderneming is gevestigd– is ingeschreven in het nationale beroeps- of handelsregister, dan wel een verklaring of attest onder ede te verstrekken, zoals aangegeven in artikel 2.98 van de Aanbestedingswet. 

Binnen Nederland volstaat hiertoe een uittreksel van Inschrijving in het Handelsregister van de Kamer van Koophandel. Met actueel wordt bedoeld een geldig bewijs van Inschrijving in het nationale beroeps- of handelsregister dat op het moment van indienen van het Verzoek tot Deelneming niet ouder is dan zes maanden (terugrekenend vanaf de uiterste sluitingsdatum van indiening Verzoek tot Deelneming). 

Indien ondertekend wordt door een Gemachtigde dient de Machtiging toegevoegd te worden aan Het Verzoek tot Deelneming. 

Indien het Verzoek tot Deelneming wordt ingediend door een samenwerkingsverband (combinatie), dient ieder lid van het verband een recent bewijs van Inschrijving van de onderneming in het nationale Beroeps- of Handelsregister in te dienen bij het Verzoek tot Deelneming. 
[bookmark: _Toc57020964]3.5.2	Financieel-economisch draagkracht
(artikel 2.91 Aanbestedingswet) 
Door ondertekening van het UEA verklaart de Gegadigde aan onderstaande genoemde Geschiktheidseisen te voldoen en bij een mogelijke gunning van het werk de onderstaande Geschiktheidseisen op verzoek van de Aanbestedende dienst te overleggen.

Continuïteit 
De accountantsverklaring, afgegeven bij de meest recente jaarrekening van de onderneming van Inschrijver, mag geen zogenaamde ‘continuïteitsparagraaf’ bevatten, waarin de accountant een voorbehoud maakt of zorg uit met betrekking tot de continuïteit van bedrijfsvoering. 

Bij Inschrijving door een samenwerkingsverband (combinatie), verklaart Inschrijver dat bij geen van de deelnemers van de combinatie sprake is van een continuïteitsparagraaf in de accountantsverklaring afgegeven bij de meest recente jaarrekening.

Inschrijver stemt toe dat vóór Gunning de Aanbestedende Dienst desgevraagd bewijsstukken kan opvragen voor bovenstaande eis. Als bewijs wordt geaccepteerd een kopie van de desbetreffende accountantsverklaring of een separate (bevestigende) verklaring afgegeven door de accountant.

Bij Inschrijving door een combinatie dient ieder lid van dit verband aan bovenstaande eis te voldoen en, desgevraagd, bovenstaand gevraagd bewijs te overleggen. 

Verzekering 
Voor de Aanbestedende Dienst is het van belang dat Inschrijver voldoende verzekerd is tegen bedrijfs- en beroepsrisico’s. Inschrijver dient derhalve aan te tonen op het moment van Gunning op adequate wijze verzekerd te zijn of worden voor bedrijfsaansprakelijkheid en beroepsaansprakelijkheid.

Inschrijver dient op verzoek van de Aanbestedende Dienst voor definitieve Gunning:

Een recent bewijs van verzekering voor bedrijfsaansprakelijkheid en beroepsaansprakelijkheid aan te leveren, door overlegging van een gewaarmerkte kopie(ën) van de verzekeringspolis(sen) of een verklaring van de verzekeraar waaruit duidelijk blijkt: 
1.	de dekking per gebeurtenis minimaal € 500.000,- bedraagt; en 
2.	de maximale dekking per aanspraak en per verzekeringsjaar € 1000.000,- bedraagt; en 
3.	de geldigheidsduur van de verzekering. 

De Inschrijver aan wie is gegund verplicht zich contractueel om de verzekering, die voldoet aan de vereisten, onder dezelfde voorwaarden en met minimaal de verzekerde bedragen te handhaven, gedurende de gehele contractperiode. 

Indien een Inschrijving wordt ingezonden door een combinatie, dient ieder lid van dit verband te voldoen aan de gestelde verzekering eisen en, derhalve, het bovenstaand gevraagde bewijs te overleggen.

[bookmark: _Toc57020965]3.5.3	Technische bekwaamheid of beroepsbekwaamheid
(artikel 2.93 en 2.98 Aanbestedingswet) 

Door ondertekening van het UEA geeft de Gegadigde aan te voldoen aan onderstaande gevraagde ervaringseisen.

Beheersing Nederlandse taal 
Het verantwoordelijk management en de met de uitvoering van de Opdracht belaste medewerkers dienen de Nederlandse taal voor zover relevant voor de uitvoering van de Opdracht en de contractuele verplichtingen in voldoende mate te beheersen.

3.5.3.1		Ervaringseisen
Ervaringseisen
De Gegadigde dient over aantoonbare kennis en ervaring te beschikken. Door de Aanbestedende Dienst zijn de volgende ervaringseisen, vastgesteld overeenkomend met essentiële onderdelen van de Opdracht. 

Gevraagde ervaringseisen (kerncompetenties): 
1. Ervaring met nieuwbouw van multifunctionele accommodatie van minimaal € 2.000.000,- 
2. Ervaring met nieuwbouw van een gymzaal/ sporthal aan of in een multifunctionele accommodatie/ onderwijsgebouw  met een minimale omvang van 400 m2/BVO 
3. Ervaring met bouwactiviteiten en bouwlogistiek binnen de bebouwde kom in een binnenstedelijke woonomgeving (woonwijk)
4. Ervaring met bouwactiviteiten waar de aannemer de verantwoordelijkheid had over bouwcommunicatie met omwonenden.
5. Ervaring met bouwactiviteiten waar de aannemer met door de opdrachtgever geselecteerde nevenaannemers voor E&W moest samenwerken en coördineren in een volledig door de aannemer geleid LEAN-bouwproces.

De Gegadigde dient zijn ervaring te onderbouwen door het geven van één referentie (zie 
invulbijlage: Standaardformulier C ) voor de genoemde kerncompetenties. Indien bij de eerste referentie geen sprake is van een of meerdere bepaalde kerncompetentie(s) kan eventueel een volgende referentie ingevuld worden. Gegadigde mag daartoe maximaal vijf referenties aandragen

Deze referentieopdracht(en) dient/ dienen in de afgelopen 5 jaar te zijn uitgevoerd, terugrekenend vanaf de datum van sluiting van Inschrijving.

Indien de Gegadigde meer dan 1 referentie per gevraagde kerncompetentie opgeeft, zal de Aanbestedende dienst uitsluitend de eerste vermelde referentie beoordelen. De overige referentie(s) worden terzijde gelegd, dit om de gelijke behandeling van alle Gegadigden te waarborgen.


Geldige referenties moeten voldoen aan de volgende algemene eisen:
· De referentie is door Gegadigde, of door een van de Combinanten of onderaannemers, gerealiseerd. 
· In de beschrijving van de gevraagde ervaring komen de volgende aspecten aan de orde:
· Naam opdracht gevende instantie of onderneming (referent).
· De naam en het telefoonnummer van de contactpersoon van de referent waar de opdracht is uitgevoerd.
· De naam van de Opdrachtnemer van de referentie (Gegadigde, Combinant of onderaannemer)
· Een omschrijving van de opdracht, inclusief de waarde van de opdracht en bvo/ m2 van de opdracht.
· De competentie(s) waar de referentie betrekking op heeft.
· De referentie beslaat maximaal één bladzijde A4 en is opgesteld met gebruikmaking van Standaardformulier C: Ervaring Gegadigde geschiktheidscriteria.

Indien Gegadigde gebruik maakt van een nog niet (geheel) afgeronde opdracht mag hij alleen de werkelijk behaalde resultaten van het lopende contract opgeven en kan hij niet volstaan met een prognose van de resultaten. De Aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor de juistheid van een referentie te controleren door contact op te nemen met de contactpersoon van de referentieorganisatie. 

Gegadigde vult Standaardformulier C: Ervaring Gegadigde in en voegt deze informatie toe aan de digitale omgeving in TenderNed

De Aanbestedende Dienst behoudt zich het recht voor met betrekking tot de opgegeven ervaringseisen en kerncompetenties navraag te doen bij de betreffende referenten. 

Door ondertekening van het UEA geeft de Gegadigde in eerste instantie aan te voldoen aan bovengenoemde ervaringseisen.

3.5.3.2		Certificering
Gegadigde dient het certificaat Veiligheid, Gezondheid en Milieu (VGM) Checklist Aannemers (VCA**), of een aantoonbaar werkend vergelijkbaar systeem te bezitten op het moment van indienen van het Verzoek tot Deelneming, of aan te kunnen tonen in de procedure van hernieuwing van het certificaat te verkeren. 

Gegadigde verklaart door ondertekening van de UEA dat hij aan bovenstaande eis voldoet. Gegadigden die de Aanbestedende dienst selecteert voor de Gunningsfase dienen binnen 3 Werkdagen na een eerste verzoek een digitale kopie van de originele certificaten te overleggen.
3.6 [bookmark: _Toc226777628][bookmark: _Ref317511993][bookmark: _Toc57020966]Selectiecriteria
Indien meer dan vijf Gegadigden de toets aan de Uitsluitingsgronden en de Geschiktheidseisen doorstaan, beoordeelt de Aanbestedende dienst de Gegadigden op basis van de Selectiecriteria. Per criterium kent de Aanbestedende dienst punten toe.

Een ter zake deskundig beoordelingsteam voert de beoordeling uit. Nadat de definitieve score per Selectiecriterium is vastgesteld, sommeert het team de scores tot een totaalscore en bepaalt zo de rangorde van Gegadigden. 



De gehanteerde Selectiecriteria zijn hieronder beschreven.
	Onderdeel
	Omschrijving
	Paragraaf

	S1
	Uitvoeren van vergelijkbare opdrachten
	3.6.1

	S1.1
	Ervaring met nieuwbouw van multifunctionele accommodatie of hoogwaardige kantoren met geïsoleerde bedrijfshal van minimaal € 2.000.000,-.
	3.6.1

	S1.2
	Ervaring met nieuwbouw van een gymzaal/ sporthal aan of in een multifunctionele accommodatie/ onderwijsgebouw  met een minimale omvang van 400 m2/BVO
	3.6.1

	S1.3
	Ervaring met bouwactiviteiten en bouwlogistiek binnen de bebouwde kom in een binnenstedelijke woonomgeving (woonwijk)
	3.6.1

	S1.4
	Ervaring met bouwactiviteiten waar de aannemer de verantwoordelijkheid had over bouwcommunicatie met omwonenden.
	3.6.1

	S1.5
	Ervaring met bouwactiviteiten waar de aannemer met door de opdrachtgever geselecteerde nevenaannemers voor E&W moest samenwerken en coördineren in een volledig door de aannemer geleid LEAN-bouwproces.
	3.6.1

	S2
	Plaats op de CO2-prestatieladder, onderbouwd met certificaat of beschrijving van maatregelen die u Gegadigde genomen om het opgegeven niveau te behalen of beschikt over certificaat ISO 14001
	3.6.2

	S3
	Aantal opleidingsdagen als leerbedrijf in relatie tot de omvang van het bedrijf in fte op basis van 40-urige werkweek in 2019
	3.6.3



In de hierna volgende paragrafen lichten we de Selectiecriteria nader toe. 

3.6.1 [bookmark: _Toc57020967]S1: Uitvoeren van vergelijkbare opdrachten
De geschiktheidseisen die Gegadigde heeft aangereikt om de geschiktheid aan te tonen, gebruiken we voor nadere selectie indien er meer dan vijf geschikte Gegadigden zijn. Wij gebruiken de reeds aangereikte referenties om Gegadigden geen onnodig werk te geven, en gebruiken de nadere selectie om onderscheidend te selecteren en zo onnodig loting te voorkomen.

Zoals beschreven dient Gegadigde aan te tonen over alle kerncompetenties te beschikken. Wij achten een Gegadigde die aantoont alle kerncompetenties integraal te hebben toegepast, beter in staat om de opdracht uit te voeren dan een Gegadigde die in opdrachten steeds een of enkele kerncompetenties heeft toegepast. Hoe minder referenties Gegadigde nodig heeft om alle kerncompetenties aan te tonen, hoe meer punten het beoordelingsteam daaraan toekent.

In de volgende grafiek staat dat grafisch weergegeven, met daaronder een tabel met de puntentoekenning.

[image: C:\Users\g0985\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\aantal referenties_punten tabel.jpg]

Verzoek tot deelneming met onderaannemers
Indien Gegadigde gebruik maakt van een onderaannemer kan hij de ervaring van deze onderaannemer gebruiken als referentie. Wanneer Gegadigde hiervan gebruik maakt dan schrijft hij deze onderaannemer bindend in op het onderdeel waar zijn ervaring is gebruikt als referentie. 
[bookmark: _Toc57020968]3.6.2	S2: CO2-prestatieladder/ ISO 14001
Als gemeente willen wij onze bijdrage leveren aan een duurzame samenleving. Een gezond milieu is daarvan een onderdeel. Bij deze nadere selectieronde kijken wij daarom naar de mate waarin de aanbieders een bijdrage leveren aan het in Parijs afgesloten klimaatakkoord. Als maatstaf nemen wij uw niveau op de CO2 prestatieladder: hoe hoger die is, hoe beter wij die beoordelen. Voor meer informatie omtrent de CO2-prestatieladder verwijzen wij naar www.skao.nl. 

Geef daarom aan welke plaats u heeft op de CO2 prestatieladder en onderbouw dat met een certificaat of met een beschrijving van de maatregelen die Gegadigde heeft genomen waarmee hij aantoont het door u opgegeven niveau te behalen. 

Wij achten een Gegadigde die een hogere trede heeft op de CO2 ladder beter passend bij de gemeente. Het belang dat we aan de trede hechten en het aantal punten dat we ernaar toekennen staat in de volgende grafiek grafisch weergegeven, met daaronder een tabel met de puntentoekenning. Het maximum aantal te behalen punten voor S2 is 650.
Een Gegadigde die beschikt over ISO14001 krijgt voor S2 het maximum aantal te behalen van 650 punten, ongeacht de positie op de CO2-prestatieladder.

Gegadigde geeft door ondertekening van Standaardformulier D: CO2 prestatieladder  aan, aan welk niveau van de CO2 prestatieladder hij voldoet. 
Gegadigde geeft door ondertekening van Standaardformulier  E: ISO 14001 aan, of hij beschikt over het gevraagde certificaat.
Gegadigden die de Aanbestedende dienst selecteert voor de Gunningsfase dienen binnen 3 Werkdagen na een eerste verzoek een digitale kopie van de originele certificaten te overleggen.


[bookmark: _Toc57020969]3.6.3	S3: Leerbedrijf
Als gemeente willen wij onze bijdrage leveren aan een sociale samenleving. Een goede arbeidsparticipatie is daarvan een onderdeel. Bij deze nadere selectieronde kijken wij naar de mate waarin Gegadigden een bijdrage leveren aan de arbeidsparticipatie van mensen met een achterstand tot de arbeidsmarkt. Als maatstaf nemen wij het al dan niet zijn van een erkend leerbedrijf. Geef daarom aan of u een erkend leerbedrijf bent.
Voortbordurend op de bijdrage aan de sociale samenleving, voeren we een nadere selectie uit op basis van het aantal opleidingsdagen vanuit uw hoedanigheid als leerbedrijf, in relatie tot de omvang van uw bedrijf. Bij deze nadere selectie drukken we het aantal opleidingsdagen van erkende leerlingen uit als percentage van het totaal aantal fte (op basis van 40-urige werkweek) dat u uitbetaald).

Geef daarom aan hoeveel opleidingsdagen u in 2019 ( uitgaande van werkbare werkdagen en opgave aantal leerlingen) hebt aangeboden aan leerlingen die bij u actief waren in uw hoedanigheid als erkend leerbedrijf, en geef aan hoeveel fte u in 2019 in dienst had. Wij achten een Gegadigde die relatief meer opleidingsdagen aanbiedt beter passend bij de gemeente. Het belang dat we aan de trede hechten en het aantal punten dat we ernaar toekennen staat in de volgende grafiek grafisch weergegeven, met daaronder een tabel met de puntentoekenning. Het maximum aantal te behalen punten voor S3 is eveneens 650.

Gegadigde geeft door invulling van Standaardformulier F: Leerbedrijf aan, of Gegadigde een leerbedrijf is en het totaal aantal opleidingsdagen, totaal FTE  eigen medewerkers. Gegadigden die de Aanbestedende dienst selecteert voor de Gunningsfase dienen binnen 3 Werkdagen na een eerste verzoek een onderbouwing te kunnen overleggen.

[image: C:\Users\g0985\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\Tabel punten leerlingen.jpg]

[bookmark: _Toc57020970]3.6.4	S4: Toepassing Social Return On Investment
De gemeente Amstelveen vindt het belangrijk dat iedereen kan meedoen in de samenleving en perspectief heeft op werk en inkomen, naar kennis en kunde. Door middel van het opnemen van social return in de inkopen, beoogt de gemeente dat haar investeringen, naast het ‘gewone’ rendement, ook een concrete sociale winst opleveren door mensen met een afstand tot de arbeidsmarkt kansen op werkgelegenheid te bieden. Bij aanbestedingen vanaf een waarde van € 214.000 (exclusief BTW) vraagt de gemeente aan Opdrachtnemers om zich in te spannen voor social return. Door uw inschrijving verklaart u zich akkoord met de toepassing van Social Return. De mogelijkheden die Opdrachtnemers hebben om dit toe te passen zijn breed. Zie de bijlage H. Toepassing Social Return On Investment beschrijft de randvoorwaarden en de mogelijkheden voor het realiseren van social return bij de uitvoering van de Opdracht.’

Zie de in TenderNed separaat toegevoegde pdf met de naam “Bijlage H	Toepassing Social Return On Investment”.



[bookmark: _Toc383779226][bookmark: _Toc57020971][bookmark: _Ref383769112][bookmark: _Ref383769121][bookmark: _Ref383778076][bookmark: _Toc383779227]
Checklist
Het Verzoek tot Deelneming dient te zijn ingericht conform onderstaande structuur. Gegadigde vult de ingevulde en ondertekende checklist toe aan het Verzoek tot Deelneming. 
	Omschrijving vraag/gevraagde
	Standaardformulier
	Ingevuld? 
√

	Checklist ingevuld en toegevoegd
	Checklist
	

	Aanbiedingsbrief
	-
	

	UEA
	52500 UEA formulier
	

	Inschrijven in Combinatie 
	Via Standaardformulier A: 52500 UEA
	

	
	
	

	Inschrijven in met onderaannemers
	Via Standaardformulier B: Verklaring inzet onderaannemers/ holding en/ of dochteronderneming
	

	Inschrijving in nationale beroeps-/handelsregister
	Kopie inschrijving
	

	Afdekking beroepsrisico’s
	Via Standaardformulier A: 52500 UEA
	

	Ervaring Gegadigde
	Standaardformulier C: Ervaring Gegadigde geschiktheidseisen
	

	Certificering Gegadigde
	Via Standaardformulier A: 52500 UEA
	

	S1 Ervaring met meerdere taken behorende tot de Opdracht 
	Standaardformulier C: Ervaring Gegadigde selectiecriteria
	

	S2 CO2 prestatieladder
	Standaardformulier D: CO2 prestatieladder
Standaardformulier E: ISO 14001
	

	S3 Erkend leerbedrijf
	Standaardformulier F: Erkend leerbedrijf
	

	S4 Toepassing Social Return On Investment
	Standaardformulier G:  Social Return On Investment
	




	Naam
	

	Functie
	

	Gegadigde
	

	Handtekening
	

	Plaats en datum
	




Standaardformulier A [bookmark: _Toc57020972]: 52500 UEA
Zie de in TenderNed separaat toegevoegde pdf met de naam ’Standaardformulier A: 52500 UEA”.



[bookmark: _Ref317447115][bookmark: _Ref317447122][bookmark: _Ref317511257][bookmark: _Ref317511337][bookmark: _Toc361990725][bookmark: _Toc383779228][bookmark: _Toc439153831][bookmark: _Toc443389490][bookmark: _Toc443393197][bookmark: _Toc443904748][bookmark: _Toc57020973]Standaardformulier B: Verklaring inzet onderaannemers/
[bookmark: _Toc443389491][bookmark: _Toc443393198][bookmark: _Toc443904749][bookmark: _Toc57020974]holding en/of dochteronderneming
Indien Gegadigde zich aanmeldt met onderaannemers/holding en/of dochteronderneming, vullen alle partijen onderstaande tabel in en ondertekenen zij dit formulier. Ondertekening geschiedt door een rechtsgeldige vertegenwoordiger van elke genoemde onderneming.
Met het invullen en ondertekenen van dit Standaardformulier verklaart Gegadigde dat de samenwerking niet tot stand is gekomen in strijd met het geldende Europese of Nederlandse mededingingsrecht.

	Bedrijfsnaam 
	

	Rechtspersoonlijkheid 
	

	Volledig Adres (inclusief land)

	

	Naam contactpersoon
	

	Functie contactpersoon
	

	Direct telefoonnummer
	

	Persoonlijk e-mailadres
	

	Onderdeel dat Onderaannemer/holding en/of dochteronderneming zal uitvoeren
	




	Naam ondergetekende
	

	Functie
	

	Onderneming
	

	Handtekening

	

	Plaats en datum
	



	Naam ondergetekende
	

	Functie
	

	Gegadigde
	

	Handtekening

	

	Plaats en datum
	




[bookmark: _Toc361390698][bookmark: _Toc361390700][bookmark: _Toc361390702][bookmark: _Toc361390704][bookmark: _Toc361390706][bookmark: _Toc361390708][bookmark: _Toc361390710][bookmark: _Toc361390712][bookmark: _Toc361390714][bookmark: _Toc361390716][bookmark: _Toc361390718][bookmark: _Toc361390720][bookmark: _Toc361390722][bookmark: _Toc361390723][bookmark: _Toc361390726][bookmark: _Toc361390727][bookmark: _Toc361390730][bookmark: _Ref317509723][bookmark: _Ref317509737][bookmark: _Ref317511294][bookmark: _Ref317511361][bookmark: _Toc361990728][bookmark: _Ref383770349][bookmark: _Toc383779231][bookmark: _Toc57020975]Standaardformulier C : Ervaring Gegadigde Geschiktheidseisen & Selectiecriteria
[bookmark: _Ref383778995][bookmark: _Toc383779235]Gegadigde dient gebruik te maken van onderstaande tabel voor het indienen van referenties. 
	Gegevens opdrachtgever

	1)
	Naam opdrachtgever
	

	
	Adres, postcode en plaatsnaam
	

	2)
	Naam contactpersoon opdrachtgever
	

	
	Functie
	

	
	Telefoonnummer
	

	
	E-mailadres
	



	Projectgegevens

	3)
	Opdrachtnemer
	[dus Gegadigde, Combinant of onderaannemer]

	4)
	Projectduur
	

	
	Start- en einddatum project
	

	5)
	Omschrijving van opdracht

	[nb: in dit Standaardformulier is lettergrootte 9 toegestaan]


	6)
	Waarde opdracht per Jaar
	€

	7)
	Welke competenties toont Gegadigde hiermee aan (aankruisen indien van toepassing)
	 S1.1 Ervaring met nieuwbouw van multifunctionele accommodatie of hoogwaardige kantoren met geïsoleerde bedrijfshal van minimaal € 2.000.000,-.
 S1.2 Ervaring met nieuwbouw van een gymzaal/ sporthal aan of in een multifunctionele accommodatie/ onderwijsgebouw  met een minimale omvang van 400 m2/BVO 
 S1.3 Ervaring met bouwactiviteiten en bouwlogistiek binnen de bebouwde kom in een binnenstedelijke woonomgeving (woonwijk) 
 S1.4 Ervaring met bouwactiviteiten waar de aannemer de verantwoordelijkheid had over bouwcommunicatie met omwonenden 
 S1.5 . Ervaring met bouwactiviteiten waar de aannemer met door de opdrachtgever geselecteerde nevenaannemers voor E&W moest samenwerken en coördineren in een volledig door de aannemer geleid LEAN-bouwproces






	Naam ondergetekende
	

	Functie
	

	Gegadigde
	

	Handtekening

	

	Plaats en datum
	


[bookmark: _Toc383779237]
[bookmark: _Toc57020976]Standaardformulier D: CO2 prestatieladder

Gegadigde voldoet aan het volgende niveau van de CO2-prestatieladder:

	Aankruisen indien van toepassing
	Niveau
	Omschrijving

	
	0
	Het bedrijf voldoet niet aan de CO2-prestatieladder.

	
	1
	Het bedrijf heeft haar energiestromen kwalitatief in kaart gebracht. Het bedrijf
kent potentiële opties voor energiebesparing en duurzame energie.
Het bedrijf communiceert intern en extern op ad hoc basis over haar beleid m.b.t.
energiebesparing en duurzame energie. Het bedrijf is op de hoogte van sector- en
keteninitiatieven op het gebied van CO2-reductie.


	
	2
	Het bedrijf heeft haar energiestromen kwantitatief in kaart gebracht. Het bedrijf
heeft een kwalitatieve doelstelling geformuleerd op het gebied van energiebesparing
en duurzame energie. Het bedrijf communiceert intern structureel over haar
energiebeleid en reductiedoelstellingen. Het bedrijf neemt passief deel aan
tenminste één sector- en keteninitiatief op het gebied van CO2-reductie.


	
	3
	Het bedrijf beschikt over een actueel CO2-emissie-inventaris voor haar eigen CO2-
Uitstoot dat volgens de ISO standaard is opgesteld en eventueel
door een onafhankelijke instelling is geverifieerd. Het bedrijf beschikt over
kwantitatieve doelstellingen voor haar eigen CO2-uitstoot. Het bedrijf
communiceert structureel intern en extern over haar CO2-footprint en kwantitatieve
reductiedoelstellingen. Het bedrijf neemt actief deel aan tenminste één sector- en
keteninitiatief op het gebied van CO2-reductie.


	
	4
	De ketenemissies zijn op hoofdlijnen in kaart gebracht en voor
twee relevante ketens zijn ketenanalyses uitgevoerd. Het bedrijf beschikt over
kwantitatieve doelstellingen voor haar ketenemissies. Het bedrijf
onderhoudt een dialoog met belanghebbenden. Het bedrijf kan aantonen dat zij
initiatiefnemer is van een sector- en keteninitiatief op het gebied van CO2-reductie.


	
	5
	Het bedrijf beschikt over een CO2-emissie-inventaris van haar A-leveranciers.
Het bedrijf toont aan dat de geformuleerde doelstellingen op niveau 3 en 4
worden gerealiseerd. Het bedrijf committeert zich publiekelijk aan een CO2-
reductieprogramma van overheid of maatschappelijke organisatie. Het bedrijf
kan aantonen dat het een relevante bijdrage levert aan een innovatief CO2-
reductieprogramma.





	Naam ondergetekende
	

	Functie
	

	Gegadigde
	

	Handtekening

	

	Plaats en datum
	


[bookmark: _Toc57020977]Standaardformulier E: ISO 14001

Gegadigde beschikt over ISO 14001 certificaat

	Aankruisen indien van toepassing
	
	Omschrijving

	
	
	Het bedrijf beschikt over ISO 14001 certificaat







	Naam ondergetekende
	

	Functie
	

	Gegadigde
	

	Handtekening

	

	Plaats en datum
	






[bookmark: _Toc57020978]Standaardformulier F: Erkend leerbedrijf

Gegadigde geeft het volgende aan:

 Gegadigde is een erkend leerbedrijf
 Gegadigde is géén erkend leerbedrijf

Invullen indien Gegadigde een erkend leerbedrijf is:
	Invullen 
	Selectiecriterium

	
	Aantal opleidingsdagen van erkende leerlingen per jaar
(incl. berekening hoe aan het aantal dagen gekomen is, uitgaande van werkbare werkdagen en opgave aantal leerlingen)


	
	Aantal FTE eigen medewerkers per jaar









	Naam ondergetekende
	

	Functie
	

	Gegadigde
	

	Handtekening

	

	Plaats en datum
	







[bookmark: _Toc57020979]Standaardformulier G: Social Return On Investment

Gegadigde geeft het volgende aan over Social Return On Investment

	Aankruisen indien van toepassing
	
	Omschrijving

	
	
	De gegadigde zal Social Return On Investment volgens de eisen van de gemeente Amstelveen toepassen en verklaren. Zie bijlage H.







	Naam ondergetekende
	

	Functie
	

	Gegadigde
	

	Handtekening

	

	Plaats en datum
	






[bookmark: _Toc57020980]Bijlage H	Toepassing Social Return On Investment
Document behorende bij selectiecriteria G.

Social Return On Investment (SROI) is als eis in de aanbesteding opgenomen. Dit betekent dat de winnende inschrijver (hierna: opdrachtnemer) een SROI-verplichting heeft. Na contract-ondertekening dient opdrachtnemer daarvoor een Plan van Aanpak op te stellen. In deze bijlage vindt u meer informatie over SROI en de wijze waarop invulling mogelijk is.

Doelstelling
De gemeenten Amstelveen vindt het belangrijk dat mensen met een afstand tot de arbeidsmarkt de mogelijkheid krijgen om te werken. Dit houdt in dat iedereen de kans krijgt om volwaardig mee te doen, ongeacht leeftijd, opleidingsniveau of beperking. SROI levert een bijdrage aan deze doelstelling. Onder SROI wordt in dat kader verstaan: het opnemen van sociale voorwaarden in de eisen bij de inkoop- en aanbestedingstrajecten van Diensten, Werken of Leveringen.

Doelgroep
Tot de doelgroep SROI behoren mensen die werkloos zijn en als werkzoekend staan ingeschreven bij het UWV Werkbedrijf, een gemeente, een vergelijkbare instantie of praktijkonderwijs of vso hebben gevolgd. Daarnaast ontvangen de kandidaten één van de volgende uitkeringen: PW, WAO, WIA, Wajong, WSW of WW.

Dit betekent dat de opdrachtnemer kandidaten uit deze doelgroepen inzet om aan de SROI-verplichting te voldoen. 
SROI-verplichting
Bij alle inkopen en aanbestedingen die gekwalificeerd kunnen worden als Werken, Leveringen of Diensten vanaf € 214.000,- (exclusief BTW) wordt SROI in het contract opgenomen. Onder het drempelbedrag kunnen opdrachtnemers op eigen initiatief en op vrijwillige basis invulling geven aan SROI. De SROI-coördinator kan hier ondersteuning bij bieden. 
SROI wordt binnen deze aanbesteding als volgt vormgegeven: een percentage van de loonsom wordt ingezet voor kandidaten uit de doelgroep. Voor deze aanbesteding geldt een percentage van 5% van de loonsom inclusief die van de onderaanneming, welke onderdeel is

Mogelijkheden voor de invulling van SROI
Er zijn drie mogelijkheden om invulling te geven aan SROI:

1. Arbeidsparticipatie
2. Maatschappelijke activiteiten
3. Opdracht Sociaal inkopen

Mogelijkheid 1: invulling SROI-verplichting door arbeidsparticipatie
Bij de invulling van SROI door arbeidsparticipatie wordt de bouwblokkenmethode toegepast. De opdrachtnemer heeft daarmee de mogelijkheid om verschillende kandidaten in te zetten. Dit gebeurt door blokken met een transparante waardebepaling[footnoteRef:1] op maat te stapelen die uiteindelijk een waarde moeten representeren van het afgesproken percentage. De kandidaten hoeven niet persé in de opdracht te worden ingezet, maar mogen ook worden ingezet in de bedrijfsvoering of bij toeleveranciers van de opdrachtnemer.  [1:  De waarden zijn gerelateerd aan de afstand van de doelgroep tot de arbeidsmarkt.] 


	Soort kandidaat
	Jaartarief t.b.v. invulling Social Return-verplichting[footnoteRef:2] [2:  Tarieven zijn inclusief begeleidingskosten en werkgeverslasten.] 


	< 1 jaar in WW
	€ 10.000

	> 1 jaar in WW
	€ 15.000

	< 2 jaar in PW, WAO en WIA
	€ 30.000

	> 2 jaar PW, WAO en WIA 
	€ 40.000

	Wajong/ kandidaten van de praktijkschool of vso
	€ 35.000

	BBL-traject
	€ 10.000 per leerling

	BOL-traject
	€ 5.000 per leerling

	WSW
	€ 35.000

	50+
	€ 5.000 extra op bovenstaande bedragen

	Vast dienstverband
	€ 10.000 extra op bovenstaande bedragen



Bij het in dienst nemen van een werknemer gelden de SROI-tarieven wanneer de werknemer minimaal de bijstandsnorm verdient. De SROI-tarieven gelden volledig wanneer de werknemer een geheel jaar de bijstandsnorm verdient. Wordt er een contract van een half jaar geboden dan wordt het SROI-tarief gehalveerd. 

Invulling SROI bij inkopen en aanbestedingen groter of gelijk aan € 500.000
Bij aanbestedingen met een aanneemsom/loonsom groter of gelijk aan € 500.000 (exclusief BTW) geldt dat  de invulling van de SROI-verplichting door middel van de inzet van stages, BBL- en BOL-trajecten maximaal 50% mag bedragen.

Opvoeren van kandidaten
Kandidaten kunnen door de opdrachtnemer gedurende de aanbesteding worden opgevoerd voor de SROI-verplichting. Wanneer een kandidaat bijvoorbeeld twee jaarcontracten ontvangt binnen de periode van aanbesteding, mag de kandidaat tweemaal worden opgevoerd. Indien de opdrachtnemer deze kandidaat daarna in vaste dienst neemt mag de opdrachtnemer € 10.000,- extra opvoeren. 

Wanneer de opdrachtnemer tot zes maanden voor de ingangsdatum van de overeenkomst iemand vanuit de doelgroep in dienst heeft genomen mag deze kandidaat worden opgevoerd voor de SROI-verplichting. De periode dat de kandidaat in dienst was voor de aanbesteding wordt hiervan afgetrokken. 

Mogelijkheid 2: invulling SROI-verplichting door maatschappelijke activiteit
Wanneer de opdrachtnemer niet (volledig) invulling kan geven aan de SROI-verplichting via arbeidsparticipatie, kan dit ook door het uitvoeren van maatschappelijke activiteiten. Hieronder vallen activiteiten die een positieve maatschappelijke bijdrage leveren, waaronder de bevordering van vakmanschap. Het gaat hier om de inzet in natura en niet in geld.

Als de opdrachtnemer (een deel van) de SROI-verplichting door een maatschappelijke activiteit wil invullen dan moet daarvoor een onderbouwd voorstel met urenspecificatie worden ingeleverd. In samenspraak wordt vervolgens een uurtarief of vast bedrag bepaald voor de activiteit. De kosten voor de uitgevoerde maatschappelijke activiteit worden in mindering gebracht op de SROI-verplichting. Mogelijke voorbeelden voor de invulling hiervan kunnen zijn:

	Dienst
	Waarde
	Specificaties

	Gastles over bedrijf, branche of sector
	€ 250 per gastles
	2-3 uur
Voorbereiding en reistijd mogen niet meegerekend worden

	Bedrijfsbezoek
	€ 500 per dagdeel
	3-4 uur
Voorbereiding en reistijd mogen niet meegerekend worden



Mogelijkheid 3: invulling SROI-verplichting door Sociaal inkopen
Wanneer de opdrachtnemer niet volledig in staat is om door middel van de arbeidsparticipatie of een maatschappelijke activiteit invulling te geven aan de SROI-verplichting, kan de opdrachtnemer een ‘banenafspraak’ maken. Dit houdt in dat in samenspraak een compensatieopdracht wordt geplaatst bij een bedrijf die de bemiddeling van inwoners met een arbeidsbeperking uitvoert (in Amstelveen/Aalsmeer is dat AM Match). 
De drie mogelijkheden kunnen dus zowel afzonderlijk als in samenhang met elkaar worden toegepast. De wijze van invulling moet door opdrachtnemer worden beschreven in een plan van aanpak.

Plan van Aanpak en Contactpersoon
De opdrachtnemer wordt geacht een Plan van Aanpak op te stellen waarin wordt aangegeven op welke wijze de SROI-verplichting wordt ingevuld. In het kader van de SROI-verplichting fungeert de coördinator SROI als contactpersoon. De coördinator SROI neemt binnen twee weken na contractondertekening contact op met opdrachtnemer om het Plan van Aanpak te bespreken. Daarbij worden ook afspraken gemaakt over hoe de voortgang van de SROI-verplichting wordt gemonitord.
 
Het Plan van Aanpak:
· bestaat uit maximaal twee A4’s;
· dient te worden ingeleverd bij Coördinator SROI: mw. S. van Leeuwen via s.van.leeuwen@amstelveen.nl 
Voortgang 
De invulling van de SROI-verplichting wordt gedurende de opdracht gemonitord door middel van het registratiesysteem WIZZR. De opdrachtnemer maakt (periodiek) inzichtelijk hoe de SROI-verplichting wordt gerealiseerd door de volgende stukken aan te leveren:
· kopieën van arbeids-, leer-, of werk-ervaringsovereenkomst;
· loonstroken;
· een formeel document van een uitkerende instantie waaruit de uitgangspositie van de klant blijkt.

Handhaving
Er kan een boete worden opgelegd wanneer de opdrachtnemer tegen de afspraken in niet voldoet aan de SROI-verplichting. De boete betreft 0,1% van de loonsom per dag met een maximum van 2x het percentage van de SROI verplichting. Een boete wordt niet opgelegd als een opdrachtnemer er (aantoonbaar) alles aan heeft gedaan om aan de SROI-verplichting te voldoen. 

Vragen
Mocht u vragen hebben over de aanbesteding en specifiek SROI, dan kunt u deze vragen stellen via de Nota van Inlichtingen. Wij verwijzen u in dat kader naar de planning van de aanbesteding.
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