[bookmark: _Toc457887939][bookmark: _Toc49522720]BIJLAGE 0	CHECKLIST VOOR INSCHRIJVERS


De (Digitale) Inschrijving dient de onderstaande gevraagde documenten te bevatten. Deze bijlage dient als een checklist voor de Inschrijver. Dit document hoeft niet te worden toegevoegd aan de Inschrijving.

	Nr. Bijlage
	Document
	Bijgevoegd

	1
	Aanbiedingsbrief
	□

	2
	Algemene Verklaring
	□
□

	3
	Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA)
	□

	4
	Uittreksel handelsregister (kopie Kamer van Koophandel)
	□

	5
	Bewijs geschiktheidseisen:
	

	
	· TG1: - Referentie Kerncompetentie 1
	□

	
	· “	 - Referentie Kerncompetentie 2
	□

	
	· “	 - Referentie Kerncompetentie 3
	□

	
	· “	 - Referentie Kerncompetentie 4
	□

	6
	Inschrijfformulier PRIJS (=Inschrijfbiljet)
	□

	7
	Inschrijfformulieren KWALITEIT
	

	
	1. Plan van aanpak
	□

	
	2. Casus
	□

	
	3. Innovatie en Ontwikkeling
	□

	
	4. Duurzaamheid
	□



Alle documenten dienen volledig te worden ingevuld en te worden geüpload via TenderNed.

LET OP:
Indien de ondertekeningsbevoegdheid is gebaseerd op een volmacht, dient u deze volmacht bij de Inschrijving te voegen. De ondertekeningsbevoegdheid van degene die de volmacht afgeeft, moet kunnen worden afgeleid uit het uittreksel uit het handelsregister.
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BIJLAGE 1	AANBIEDINGSBRIEF


De Inschrijving wordt ingeleid door een Aanbiedingsbrief. In de Aanbiedingsbrief dient Inschrijver ten minste de onderstaande punten  te vermelden:

1. Naam, adres en vestigingsplaats van de Inschrijver;
2. Naam en contactgegevens van de accountmanager die gedurende de aanbesteding en de looptijd van de eventueel af te sluiten Overeenkomst fungeert als contactpersoon;
3. Vorm van de Inschrijving: zelfstandig, als Hoofdaannemer (met welke onderaannemers), als samenwerkingsverband (Combinatie met welke combinanten). Indien Inschrijver inschrijft als combinatie of hoofd- / onderaannemer dan dient ook de verdeling van de werkzaamheden te worden toegelicht;
4. Of beroep wordt gedaan op een derde alsmede de reden waarom daarop een beroep wordt gedaan;
5. Het KvK nummer van de Inschrijver.
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BIJLAGE 2	ALGEMENE VERKLARING

	Naam Inschrijver
	


	Adres en vestigingsplaats
	


	Nummer KvK
	


	Naam Contactpersoon
	


	E-mail adres + Telefoon
	


	
Ondergetekende verklaart alle vragen in het kader van deze aanbesteding naar waarheid beantwoord te hebben en bij het indienen van de bewijzen en verklaringen, geen valse gegevens te hebben verstrekt.

Ondergetekende is ermee bekend en stemt daarmee in dat de Aanbestedende Dienst dan wel een door hem aan te wijzen Derde de afgelegde verklaringen en de overlegde bewijzen en referenties eventueel verifieert. Ondergetekende zal, indien tot verificatie van gegevens wordt overgegaan, daaraan zijn onvoorwaardelijke medewerking verlenen.

Ondergetekende verklaart in te stemmen met de inhoud van het Beschrijvend document en in het bijzonder met de wijze van beoordeling van de Inschrijvingen.

Ondergetekende verklaart dat hij zich heeft verdiept in de onderliggende behoeften (waaronder begrepen het Programma van Eisen en de overeenkomst)  van de Aanbestedende Dienst en de gehanteerde gunningssystematiek en dat hij terzake de nodige vragen heeft gesteld en inlichtingen heeft ingewonnen. 

Ondergetekende verklaart dat hem volledig duidelijk is wat de Opdracht inhoud, hoe deze uitgevoerd dient te worden en dat hij in staat is hierop een prijs af te geven.

Ondergetekende garandeert dat de Opdracht kan worden uitgevoerd conform zijn Inschrijving en dat geen oneigenlijk gebruik is gemaakt van de door de aanbestedende dienst gehanteerde gunnings(systematiek).

Deze verklaring dient ondertekend te zijn door een vertegenwoordiger die ter zake de Inschrijver rechtsgeldig vertegenwoordigt.


	Aldus naar waarheid opgemaakt door

	Naam Inschrijver
	


	Naam/functie ondertekenaar
	


	Plaats
	


	Datum
	


	Handtekening
	






[bookmark: _Toc49522723]BIJLAGE 3	UNIFORM EUROPEES AANBESTEDINGSDOCUMENT


Inschrijver verklaart middels het ondertekenen en indienen van het UEA (separaat bij gevoegd als Bijlage 3) dat hij aan de gestelde uitsluitingsgronden, geschiktheidseisen en uitvoeringsvoorwaarden voldoet.
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BIJLAGE 4	UITTREKSEL HANDELSREGISTER (KVK)


Inschrijvers dienen bij de Inschrijving een (kopie van een) uittreksel uit het handelsregister van het land waarin hij gevestigd is bij te voegen (niet ouder dan zes maanden), welke de actuele stand van zaken weergeeft en waarin is aangegeven wie namens de onderneming bevoegd is de Inschrijving te ondertekenen.

Indien de ondertekening geschiedt door een ander dan vermeld in het register dient tevens (een kopie van) de daartoe vereiste volmacht te worden bijgevoegd. Indien bevoegd bestuurder een rechtspersoon is, dient ook van betreffende rechtspersoon een uittreksel te worden overlegd, totdat blijkt dat de natuurlijke persoon die de Inschrijving rechtsgeldig ondertekend heeft bevoegd althans gemachtigd is om dit namens Inschrijver te doen.
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BIJLAGE 5	BEWIJSMIDDELEN TECHNISCHE GESCHIKTHEID


Bewijsmiddelen TG1 (Referentie – Kerncompetentie 1):
Inschrijver dient onderstaand separaat bijgevoegde model voor referenties in te vullen en als Bijlage 5 aan te leveren bij de Inschrijving.

	Kerncompetentie 1

	Inschrijver heeft ervaring met het ontwikkelen, uitrollen en in stand houden van een corporate identity; De referent waarvoor de opdracht is uitgevoerd heeft een omvang van minimaal 50 FTE.

	Naam referent
Adres
Postcode en plaatsnaam
	<…>
<…>
<…>

	Naam contactpersoon referent
Functie
Telefoonnummer
E-mail adres
	<…>
<…>
<…>
<…>

	Projectduur:
		- Datum start uitvoering opdracht:
		- Datum einde uitvoering opdracht:
Let op: De werkzaamheden moeten geheel of gedeeltelijk zijn uitgevoerd en geëvalueerd uiterlijk 36 maanden voorafgaand aan het uiterste moment voor het indienen van de Inschrijving.
	
<…>
<…>

	Korte omschrijving van de referentieopdracht



	<…>

	Aanneemsom of opdrachtsom van de referentieopdracht (excl. BTW)
	€ …


	Tevredenheid referent

	Inschrijver heeft aangetoond, door het naar tevredenheid uitvoeren van deze opdracht, ervaring te hebben met bovengenoemde kerncompetentie. Dit kan bij de referent worden geverifieerd zonder voorafgaande toestemming van Inschrijver.
	Ja / Nee


	(eventuele opmerkingen van referent)

	Inschrijver verklaart dat bovenstaande opdracht is uitgevoerd zonder dat er sprake is geweest van opschorting van de betaling dan wel vroegtijdige beëindiging van de overeenkomst wegens wanprestatie of dat er sprake is geweest van het opleggen van (contractuele) boetes ten gevolge van onvoldoende presteren.

	Aldus naar waarheid opgemaakt door

	Naam Inschrijver
	


	Naam/functie ondertekenaar
	


	Plaats
	


	Datum
	





Bewijsmiddelen TG1 (Referentie – Kerncompetentie 2):
Inschrijver dient onderstaand separaat bijgevoegde model voor referenties in te vullen en als Bijlage 5 aan te leveren bij de Inschrijving.

	Kerncompetentie 2

	Inschrijver heeft ervaring met het ontwikkelen van een marketing- en communicatiestrategie

	Naam referent
Adres
Postcode en plaatsnaam
	<…>
<…>
<…>

	Naam contactpersoon referent
Functie
Telefoonnummer
E-mail adres
	<…>
<…>
<…>
<…>

	Projectduur:
		- Datum start uitvoering opdracht:
		- Datum einde uitvoering opdracht:
Let op: De werkzaamheden moeten geheel of gedeeltelijk zijn uitgevoerd en geëvalueerd uiterlijk 36 maanden voorafgaand aan het uiterste moment voor het indienen van de Inschrijving.
	
<…>
<…>

	Korte omschrijving van de referentieopdracht



	<…>

	Aanneemsom of opdrachtsom van de referentieopdracht (excl. BTW)
	€ …


	Tevredenheid referent

	Inschrijver heeft aangetoond, door het naar tevredenheid uitvoeren van deze opdracht, ervaring te hebben met bovengenoemde kerncompetentie. Dit kan bij de referent worden geverifieerd zonder voorafgaande toestemming van Inschrijver.
	Ja / Nee


	(eventuele opmerkingen van referent)

	Inschrijver verklaart dat bovenstaande opdracht is uitgevoerd zonder dat er sprake is geweest van opschorting van de betaling dan wel vroegtijdige beëindiging van de overeenkomst wegens wanprestatie of dat er sprake is geweest van het opleggen van (contractuele) boetes ten gevolge van onvoldoende presteren.

	Aldus naar waarheid opgemaakt door

	Naam Inschrijver
	


	Naam/functie ondertekenaar
	


	Plaats
	


	Datum
	


	Handtekening
	









Bewijsmiddelen TG1 (Referentie – Kerncompetentie 3):
Inschrijver dient onderstaand separaat bijgevoegde model voor referenties in te vullen en als Bijlage 5 aan te leveren bij de Inschrijving.



	Kerncompetentie 3

	Inschrijver heeft ervaring met een voorlichtings- en/of marketingcampagne

	Naam referent
Adres
Postcode en plaatsnaam
	<…>
<…>
<…>

	Naam contactpersoon referent
Functie
Telefoonnummer
E-mail adres
	<…>
<…>
<…>
<…>

	Projectduur:
		- Datum start uitvoering opdracht:
		- Datum einde uitvoering opdracht:
Let op: De werkzaamheden moeten geheel of gedeeltelijk zijn uitgevoerd en geëvalueerd uiterlijk 36 maanden voorafgaand aan het uiterste moment voor het indienen van de Inschrijving.
	
<…>
<…>

	Korte omschrijving van de referentieopdracht



	<…>

	Aanneemsom of opdrachtsom van de referentieopdracht (excl. BTW)
	€ …


	Tevredenheid referent

	Inschrijver heeft aangetoond, door het naar tevredenheid uitvoeren van deze opdracht, ervaring te hebben met bovengenoemde kerncompetentie. Dit kan bij de referent worden geverifieerd zonder voorafgaande toestemming van Inschrijver.
	Ja / Nee


	(eventuele opmerkingen van referent)

	Inschrijver verklaart dat bovenstaande opdracht is uitgevoerd zonder dat er sprake is geweest van opschorting van de betaling dan wel vroegtijdige beëindiging van de overeenkomst wegens wanprestatie of dat er sprake is geweest van het opleggen van (contractuele) boetes ten gevolge van onvoldoende presteren.

	Aldus naar waarheid opgemaakt door

	Naam Inschrijver
	


	Naam/functie ondertekenaar
	


	Plaats
	


	Datum
	


	Handtekening
	







[bookmark: _Toc411940830][bookmark: _Toc457887945][bookmark: _GoBack]Bewijsmiddelen TG1 (Referentie – Kerncompetentie 4):
Inschrijver dient onderstaand separaat bijgevoegde model voor referenties in te vullen en als Bijlage 5 aan te leveren bij de Inschrijving.

	Kerncompetentie 4

	Inschrijver heeft ervaring met opstellen en uitvoeren van een social media strategie.

	Naam referent
Adres
Postcode en plaatsnaam
	<…>
<…>
<…>

	Naam contactpersoon referent
Functie
Telefoonnummer
E-mail adres
	<…>
<…>
<…>
<…>

	Projectduur:
		- Datum start uitvoering opdracht:
		- Datum einde uitvoering opdracht:
Let op: De werkzaamheden moeten geheel of gedeeltelijk zijn uitgevoerd en geëvalueerd uiterlijk 36 maanden voorafgaand aan het uiterste moment voor het indienen van de Inschrijving.
	
<…>
<…>

	Korte omschrijving van de referentieopdracht



	<…>

	Aanneemsom of opdrachtsom van de referentieopdracht (excl. BTW)
	€ …


	Tevredenheid referent

	Inschrijver heeft aangetoond, door het naar tevredenheid uitvoeren van deze opdracht, ervaring te hebben met bovengenoemde kerncompetentie. Dit kan bij de referent worden geverifieerd zonder voorafgaande toestemming van Inschrijver.
	Ja / Nee


	(eventuele opmerkingen van referent)

	Inschrijver verklaart dat bovenstaande opdracht is uitgevoerd zonder dat er sprake is geweest van opschorting van de betaling dan wel vroegtijdige beëindiging van de overeenkomst wegens wanprestatie of dat er sprake is geweest van het opleggen van (contractuele) boetes ten gevolge van onvoldoende presteren.

	Aldus naar waarheid opgemaakt door

	Naam Inschrijver
	


	Naam/functie ondertekenaar
	


	Plaats
	


	Datum
	


	Handtekening
	








[bookmark: _Toc49522726]BIJLAGE 6	INSCHRIJFFORMULIER PRIJS


Separaat bijgevoegd (Excel format).
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BIJLAGE 7	INSCHRIJFFORMULIER(EN) KWALITEIT


Inschrijver dient als Bijlage 7 bij zijn Inschrijving de beantwoording van het subgunningscriterium kwaliteit (zie Hoofdstuk 5) aan te leveren.




