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LEESWIJZER 

Dit document geeft inschrijvers een toelichting op de posities die in het tarievenblad staan vermeld.   
 

 Voor posities op het tarievenblad geldt dat zij moeten voldoen aan de eisen zoals gesteld in de 
aanbestedingsleidraad.  
 

Bijgevoegde figuren in dit document , onder meer van de stempas, kiezerspas, volmacht en 
briefstembewijs geldt dat het voorgeschreven model leidend is.  Naar verwachting wijkt het figuur  niet 
veel af. Inschrijver dient uit te gaan van het actuele model, niet dit het voorbeeld figuur.  

 Binnen stembescheiden maakt Opdrachtgever onderscheid tussen Haagse Kiezers en Kiezers 
Buiten Nederland (KBN).   

 
 Wij attenderen Inschrijvers wellicht ten overvloede op dat andere posten dan de posities in 

het tarievenblad niet mogen worden gefactureerd aan de Opdrachtgever. 
 

1 KIEZERSPASSEN 

1.1 Kiezerspassen (blanco) – Model K4 

De kiezerspas voor Haagse Kiezers is gelijk aan die van de Kiezers buiten Nederland, met uitzondering 
op verzender. 
 
Document op losblad A4 formaat gemaakt met een witte A5 onderzijde, gescheiden door een micro 
perforatie.  

 Printen zwart, simplex 
 GEEN gemeente logo 
 Variabelen op: 

o Volmacht 
o NAW kiezer  
o Stempasnummer   



Toelichting posities prijzenblad - Stembescheiden verkiezingen 

19.336-DPZ 
   4/12 

 Extra informatie tekst op onderste, witte deel A4 door de gemeente op te leveren. Voorbeeld 
toegevoegd als figuur 1. 

 

 
Figuur 1 Voorbeeld extra informatietekst Kiezerspas 
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2 (VERVANGENDE) STEMPASSEN 

 
Figuur 2 Voorbeeld Stempas 
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2.1 Stempassen A5 gepersonaliseerd 
Haagse Kiezers ontvangen een Stempas A5,gepersonaliseerd voorzien van een logo van Gemeente Den 
Haag.  Conform actuele modellen regeling.  
Variabelen op stempas: 

o Stemlokaal 
o  NAW Kiezer 
o Contactgegevens gemeente 

2.2 Vervangende stempassen (blanco) 
Voor Haagse Kiezers worden vervangende blanco stempassen gebruikt, wanneer nodig.  
Vervangende (blanco) stempassen worden in bulk geleverd op een nader te bepalen adres in Den 
Haag.  

3 (VERVANGENDE) BRIEFSTEMBEWIJZEN 

In plaats van een stempas ontvangen alle Nederlanders die in het buitenland wonen en vanuit het 
buitenland willen stemmen een briefstembewijs + enveloppen voor het retourneren van hun stem. 
Voor de kiezers in Aruba, Sint Maarten en Curacao geldt een andere variant dan de reguliere 
briefstembewijzen voor Kiezers Buiten Nederland.          

3.1 Briefstembewijzen gepersonaliseerd 
Conform actuele modellen regeling. 

 Voor alle soorten output worden testfiles opgeleverd met een beschrijving. 

 Bestanden in TXT formaat.  

 Lettertype/font gelijk aan lettertype op briefstembewijs of Arial. 

 Printen in zwart, simplex  

 Er moet goed gecontroleerd worden op diacrieten en uitlijning op de documenten. 
 Variabelen op: 

o NAW Kiezer 
o Stempasnummer 
o Barcode 
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Figuur 3 Voorbeeld briefstembewijs, model M6-2 

 
Op de onderste helft (het witte deel) van het briefstembewijs kom de extra informatieve tekst door 
Opdrachtgever aan te leveren. 

 
Figuur 4 Voorbeeld extra informatietekst Stembewijs 

 

3.2 Vervangende briefstembewijzen - blanco 
Vervangende briefstembewijzen zijn gelijk aan de Briefstembewijzen gepersonaliseerd (3.1), maar 
bevatten (nog) geen NAW gegevens van de Kiezer. De ruimte voor de eventuele extra informatietekst 
dient onbeschreven te worden aangeleverd.  hebben vermeld. De vervangende briefstembewijzen – 
blanco dienen in bulk naar een nader te bepalen adres in Den Haag te worden geleverd. 
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4 STEMBILJETTEN 

4.1 Stembiljetten – Haagse kiezers 
De stembiljetten voor de Haagse stembureaus moeten per exact 100 exemplaren gebundeld worden en 
per doos van 500 exemplaren geleverd. 

4.2  Stembiljetten – kiezers buiten Nederland 
Stembiljetten voor de Kiezers Buiten Nederland (KBN) dienen door Opdrachtnemer bij Opdrachtgever 
tijdig te worden afgeroepen. Wij attenderen inschrijvers er (wellicht ten overvloede) op dat aanvragen 
voor kiezers buiten Nederland met de allerhoogste prioriteit behandeld dienen te worden in verband 
de korte leadtijd tussen aanvraagdatum van het document en uiterste verzenddatum.  
 

5 VOLMACHTBEWIJS 

Het algemene ontwerp voor volmacht bewijs Nederland moet gebruikt worden: 

 
 

 
Figuur 5 Voorbeeld extra informatietekst Volmachtbewijs 
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5.1 Volmachten Model L11 (blanco) 
Voor Gemeente Den Haag wordt dit document op losblad A4 formaat gemaakt met een witte A5 
onderzijde, gescheiden door een micro perforatie.  

 Printen zwart, simplex 
 Extra informatietekst volmachtbewijs - Haagse Kiezers 

 

5.2 Volmachten Model L11 (blanco) – kiezers buiten Nederland 
Deze volmacht is gelijk aan de algemene volmacht in Nederland. Echter wijkt de extra informatietekst 
en afzender af. 
 
De kiezer in het buitenland geeft aan, dat iemand die in Nederland woonachtig is voor hem kan gaan 
stemmen in Nederland. Deze buitenlandse kiezer moet dit vooraf kenbaar maken en de gegevens van 
de gemachtigde in Nederland opgegeven. 
 

 Variabelen op volmacht: 

o Persoonsgegevens volmachtgever (Linksboven) 

o Afzender (Linksonder in lege ruimte) 

o Adresdrager (rechtsboven) 

o Extra informatietekst volmachtbewijs – Kiezers buiten Nederland 

6 ENVELOPPEN 

6.1 Verzendenvelop C5 
C5 vensterenvelop voorzien van een Gemeente Den Haag logo conform huisstijl gegevens 
Opdrachtgever. Opdrachtnemer roept tijdig het benodigd aantal enveloppen  af bij Opdrachtgever.  

6.2 Verzendenveloppen C5+ prioritymail 
Voor de verzending van alle stembescheiden is een C5 verzendenvelop nodig. Enveloppen worden 
geleverd door huidige Leverancier Drukwerk.  Opdrachtnemer roept tijdig het benodigd aantal 
enveloppen  af bij Opdrachtgever.  

6.3 Oranje retour enveloppen (modellenregeling model 6-1) 
Vanuit de aangeleverde batchbestanden dient door de Inschrijver te worden bepaald hoeveel oranje 
retourenveloppen er nodig zijn. De oranje retour envelop wordt door de huidige Leverancier Drukwerk 
van Opdrachtgever geleverd. Inschrijver roept de enveloppen af bij Opdrachtgever. Daarna worden de 
enveloppen voorzien het juiste retouradres. Dit kunnen verschillende retouradressen zijn, afhankelijk 
van de land waarin de kiezer woont. Op de oranje retourenveloppen voor de Nederlandse kiezers in 
China moeten ook de Chinese karakters geprint worden (of als pdf erop gedrukt).   

6.4 Witte stembiljetenveloppen (EA5, modellenregeling model M6-3) 
De stembiljetenveloppen wordt door de leverancier Drukwerk van Opdrachtgever geleverd. Inschrijver 
roept de enveloppen af bij Opdrachtgever.  
 

6.5 Verzendenvelop C4 als adresdrager 
Opdrachtnemer roept tijdig het benodigd aantal enveloppen af bij Opdrachtgever. De enveloppen 
worden door Opdrachtnemer voorzien van NAW gegevens.  
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7 COUVERTEREN 

HAAGSE KIEZERS 

7.1 Couverteren set Tweede Kamerverkiezingen – haagse kiezers 
De stempas is gepersonaliseerd en fungeert als de adresdrager. 
Dit moet Gecouverteerd worden in een C5 vensterenvelop met de brief van de burgermeester. 

7.2 Couverteren set Gemeenteraadverkiezingen 
De stempas is gepersonaliseerd en fungeert als de adresdrager. 
Dit moet Gecouverteerd worden in een C5 vensterenvelop met de brief van de burgermeester. 

7.3 Couverteren set Provinciale staten – 1 stempas 
De stempas is gepersonaliseerd en fungeert als de adresdrager. 
Dit moet Gecouverteerd worden in een C5 verzendenvelop met en een nader te bepalen bijsluiter. 

7.4 Couverteren set Provinciale staten – 2 stempassen 
De stempassen (ten behoeve van de Waterschapsverkiezing en Provinciale Staten verkiezing ) zijn 
gepersonaliseerd en één van hen fungeert als de adresdrager. 
Dit moet Gecouverteerd worden in een C5 verzendenvelop met een tweede stempas en een nader te 
bepalen bijsluiter. 

7.5 Couverteren set Europees parlementsverkiezing 
De stempas is gepersonaliseerd en fungeert als de adresdrager. 
Stempas moet Gecouverteerd worden in een C5 verzendenvelop. 
 
 
KIEZERS BUITEN NEDERLAND 

7.6 Couverteren set 1 Kiezers buiten Nederland 
Het Briefstembewijs is gepersonaliseerd en fungeert als de adresdrager. 
Dit moet Gecouverteerd worden in een C5 vensterenvelop met de volgende bijlagen: 

 Witte stembiljetenvelop; 
 Oranje retourenvelop; 
 Brief met extra informatie 

 
De oranje retourenvelop retourenveloppen mogen gevouwen ingestoken worden in de C5 
verzendenvelop. 

7.7 Couverteren set 2 Kiezers buiten Nederland 
Een C5 verzendenvelop fungeert als adresdrager en wordt door Opdrachtnemer gecouverteerd met de 
navolgende bescheiden: 

 Het stembiljet (A4-formaat dubbelgevouwen).   
 Kandidatenboekje 
 Steminstructie 

 
De Kandidatenboekjes KBN worden door de Leverancier Drukwerk van Opdrachtgever geleverd. 
Inschrijvers dienen rekening te houden met een zeer korte leadtijd tussen het moment van aanlevering 
en uiterste verzenddatum.    
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7.8 Couverteren set dagelijkse opdracht – Kiezers buiten Nederland 
Twaalf weken van de voor de verkiezingsdatum levert Opdrachtgever de 1e batch met adressen aan. Dit 
betreft ongeveer 75% van het volume. Tot zes weken voor de verkiezingen mogen Kiezer Buiten 
Nederland zich registeren. De adresbestanden van de Kiezers die zich in bovengenoemde periode 
registreren, worden dagelijks aan Opdrachtnemer verzonden. Opdrachtnemer dient deze bestanden 
dagelijks te verwerken en bij de postverzender van Opdrachtgever aan te leveren. 
 

7.9 Couverteren set 1 Europees parlementsverkiezing 
Het Briefstembewijs is gepersonaliseerd en fungeert als de adresdrager. 
Dit moet Gecouverteerd worden in een C5 vensterenvelop met de volgende bijlagen: 

 Witte stembiljetenvelop; 
 Oranje retourenvelop; 
 Brief met extra informatie 

 
De oranje retourenvelop retourenveloppen mogen gevouwen ingestoken worden in de C5 
verzendenvelop. 

7.10  Couverteren set 2 Europees parlementsverkiezing 
Een C5 verzendenvelop fungeert als adresdrager en wordt door Opdrachtnemer gecouverteerd met de 
navolgende bescheiden: 

 Het stembiljet (A4-formaat dubbelgevouwen).   
 Kandidatenboekje 
 Steminstructie 

  
De Kandidatenboekjes KBN worden door de Leverancier Drukwerk van Opdrachtgever geleverd. 
Inschrijvers dienen rekening te houden met een zeer korte leadtijd tussen het moment van aanlevering 
en uiterste verzenddatum.    
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8 Bijsluiters 

8.1 Kandidatenboekjes KBN 
De Kandidatenboekjes KBN worden door de Leverancier Drukwerk van Opdrachtgever geleverd. 
Inschrijvers dienen rekening te houden met een zeer korte leadtijd tussen het moment van aanlevering 
en uiterste verzenddatum.    

8.2 Brief burgermeester/ begeleidende brief 
Het briefpapier van de Gemeente Den Haag wordt op afroep door Opdrachtgever Opdrachtnemer 
aangeleverd (op één adres). De brief dient conform de door Opdrachtgever aangeleverde tekst te 
worden in geprint. Op de brief zijn er geen variabelen/ de brief hoeft niet  te worden gepersonaliseerd. 
Brief wordt bij deze posities standaard toegevoegd aan set van stembescheiden. 
 

8.2.1 Brief burgermeester/ begeleidende brief - Optioneel 

Het briefpapier van de Gemeente Den Haag wordt op afroep door Opdrachtgever Opdrachtnemer 
aangeleverd (op één adres). De brief dient conform de door Opdrachtgever aangeleverde tekst te 
worden in geprint. Op de brief zijn er geen variabelen/ de brief hoeft niet  te worden gepersonaliseerd. 
Brief wordt bij deze posities optioneel toegevoegd aan set van stembescheiden. 

8.3 Folder steminstructie / bijsluiter 
Opdrachtgever levert een folder steminstructie/ bijsluiter aan met een maximum van 8 A4 pagina’s. 
De bijsluiters worden door de Opdrachtgever aangeleverd. Deze positie betreft de extra kosten voor het 
couverteren van de bijsluiters aan de reeds uitgevraagde set stembescheiden. 


