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Invulbijlagen
Postbezorging
ten behoeve van 
Gemeente Leiden





Bijlage 5 – Checklist Inschrijving
Hierbij verklaart onderstaande Inschrijver dat alle vereiste documenten (zoals hieronder aangegeven) zijn opgenomen in de Inschrijving:
	Onderwerp
	Zoals aangegeven in:
	Te gebruiken format of bijlage:
	Toe te voegen als:
	Dient rechtsgeldig ondertekend te zijn:
	Bijge-voegd

	Aanbiedingsbrief
	Aanbestedingsvoorschriften in paragraaf 3.11, punt i.
	Eigen format leverancier
	Bijlage 6
	Ja
	|_|

	
UEA

Bij combinaties:
Bovenstaande geldt voor elke combinant

	Aanbestedingsleidraad, paragraaf 3.1
	Bijlage 8
	Bijlage 7a
	Ja
	|_|

	
Uittreksel(s) Kamer van Koophandel

Bij combinaties:
Bovenstaande geldt voor elke combinant
	Aanbestedingsvoorschriften in paragraaf 3.11, punt h.


	Op te vragen bij Kamer van Koophandel
	Bijlage 7b
	N.v.t.
	
|_|

	Volmacht
	Aanbestedingsvoorschriften in paragraaf 3.11, punt h.
	Bijlage 8
	Bijlage 8
	Ja
	|_|

	Prijzenblad
	Aanbestedingsleidraad, paragraaf 4.5.3 
	Bijlage 9
	Bijlage 9
	Ja
	|_|

	Opgave referentie eis
	Aanbestedingsleidraad, paragraaf 3.1.1 en Bijlage 10
	Bijlage 10
	Bijlage 10
	Ja
	|_|

	Beantwoording subgunningscriterium 
Dienstverleningsplan
	Aanbestedingsleidraad, paragraaf 4.5.1
	Eigen format
	Bijlage 11a
	N.v.t.
	|_|

	Beantwoording subgunningscriterium Duurzaamheid 
	Aanbestedingsleidraad, paragraaf 4.5.2
	Eigen format
	Bijlage 11b
	N.v.t.
	|_|

	Duurzaamheidsbeleid
	Programma van Eisen, eis 8.5.
	Eigen format
	Bijlage 12
	N.v.t.
	|_|



	Naam Inschrijver: 
	

	Naam ondertekeningsbevoegde:
	

	Functie ondertekeningsbevoegde: 
	

	Handtekening ondertekeningsbevoegde:
	

	Datum ondertekening: 
	


[bookmark: _GoBack]Ondertekening checklist: 






Bijlage 6 - Aanbiedingsbrief
Eigen format leverancier.



Bijlage 7a – Uniform Europees Aanbestedingsdocument
Zie apart bijgevoegde pdf file. 


Bijlage 7b – Uittreksel Kamer van Koophandel

Op te vragen bij Kamer van Koophandel.

Bijlage 8 – Volmacht rechtsgeldige vertegenwoordiger

Indien uit het bij de aanmelding te overleggen uittreksel van de Kamer van Koophandel en/of beroepsregister niet blijkt dat de persoon of de personen die deze aanmelding en de daarbij behorende verklaringen heeft (hebben) ondertekend, bevoegd is (zijn) de Inschrijver rechtens te vertegenwoordigen, dient die bevoegdheid te worden aangetoond door middel van onderstaande volmacht. Let op: de volmacht dient ondertekend te worden door iemand die blijkens voornoemd uittreksel bevoegd is de Inschrijver te vertegenwoordigen.

VOLMACHT

Naam:
Functie:
Naam organisatie:

Verklaart dat:

Naam:
Functie:
Naam organisatie:

Is gerechtigd om namens haar/hem de schriftelijke aanmelding voor de onderhavige EU-aanbesteding met referentie A4.48.2018 betreffende Postbezorging en de daarbij behorende verklaringen te ondertekenen.

Aldus naar waarheid opgemaakt op ..........................................	2018.
te ........................................................…………………………………	(plaats), 
door........................................................................................	(rechtsgeldige vertegenwoordiger),
van..........................................................................................(bedrijf),


...................................................... (handtekening)


Bijlage 9 – Prijzenblad
Zie aparte bijgevoegde Excel Bijlage 9 Prijzenblad EA Postbezorging.  


Bijlage 10 – Opgave formulier voor referentieopdracht


Toelichting 
U dient gebruik te maken van bijgaand formulier voor het opgeven van de gevraagde referentie. Voor deze aanbesteding dient de Inschrijver één referentie (zie hoofdstuk 3.1.1) op te geven. Opgave van geen en/of een onjuiste en/of een onvolledige referentie leid onherroepelijk tot uitsluiting van verdere deelname aan de aanbesteding.

De aanbestedende dienst heeft de volgende kerncompetentie vastgesteld die overeenkomt met de gewenste ervaring op een essentieel punt van de Opdracht:
· De Inschrijver moet één referentieopdracht kunnen overleggen waarmee de Inschrijver aantoont relevante ervaring te hebben met het uitvoeren van een opdracht die qua omvang en inhoud vergelijkbaar zijn met de onderhavige opdracht. De referentieopdracht moet betrekking hebben op de postdienstverlening binnen een vergelijkbare organisatie binnen de EU[footnoteRef:1]. De waarde van de referentie-opdracht bedraagt ten minste €230.000,- per jaar exclusief B.T.W. [1:  http://europa.eu/about-eu/countries/member-countries/index_nl.htm] 


Hierbij gelden de volgende voorwaarden:
a. Een afgeronde referentieopdracht dient niet ouder te zijn dan drie (3) jaar gerekend vanaf de sluitingsdatum voor het indienen van de Inschrijving.
b. Een afgeronde referentieopdracht dient een afgeronde duur van ten minste een leverperiode van 1 jaar te hebben.
c. Lopende Overeenkomsten zijn toegestaan, mits ten minste een leverperiode van 1 jaar is verstreken.
d. De referentie Opdracht is naar tevredenheid van de betreffende referent uitgevoerd. U dient op maximaal 1 A4 een door de referent ondertekende tevredenheidsverklaring aan te leveren bij de Aanbestedende dienst.

Nadere bepalingen
· De beschrijving van de aard van de Opdracht bij de referentieopdracht én in de tevredenheidsverklaring dient zodanig te zijn dat deze de aanbestedende dienst voldoende inzicht verschaft om te kunnen beoordelen of aan vereiste aspecten is voldaan.
· In geval van Inschrijving door een samenwerkingsverband kunnen referenties betrekking hebben op Opdrachten aan het samenwerkingsverband als geheel of op Opdrachten aan individuele deelnemers van het samenwerkingsverband.
· De aanbestedende dienst behoudt zich het recht voor om zonder tussenkomst en/of toestemming van de Inschrijver contact op te nemen met referenten.


Referentieopdracht		
	Gegevens Inschrijver

	1
	Bedrijfsnaam
	

	
	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger
	

	
	Functie
	

	
	Datum
	

	
	Handtekening rechtsgeldig vertegenwoordiger
	


	Gegevens Referent

	2
	Naam opdrachtgevende instantie of onderneming
	

	
	Adres
	

	
	Postcode
	

	
	Plaats
	

	3
	Naam contactpersoon
	

	
	Functie
	

	
	Telefoonnummer
	

	
	Email adres
	



	Projectgegevens

	4
	Projectduur
	

	
	Startdatum
	

	
	Einddatum
	

	
	Reden voor beëindiging
	

	5
	Aard van de opdracht:
	

	
	A) De referentieopdracht heeft betrekking op postdienstverlening, waarbij de referentieopdracht een waarde heeft van ten minste €230.000,- per jaar exclusief B.T.W.
	JA/NEE*
* Doorhalen wat niet van toepassing is.

	
	B) De referentieopdracht is niet ouder dan drie (3) jaar gerekend vanaf de sluitingsdatum voor het indienen van de Inschrijving. 
	JA/NEE*
* Doorhalen wat niet van toepassing is.

	
	C) De referentie Opdracht heeft een afgeronde duur van ten minste een leverperiode van 1 jaar. Lopende overeenkomsten zijn toegestaan; 
	JA/NEE*
* Doorhalen wat niet van toepassing is.

	
	D) Deze referentie is naar tevredenheid van de betreffende referent uitgevoerd en u heeft een ondertekende tevredenheidsverklaring toegevoegd.
	JA/NEE*
* Doorhalen wat niet van toepassing is.

	6
	Geef een omschrijving van de werkzaamheden die zijn uitgevoerd voor deze opdracht.
	



Na het invullen van deze bijlage dient u deze rechtsgeldig te ondertekenen (zie onderdeel Gegevens Inschrijver’ onder het kopje ‘Referentie’) en in te dienen als onderdeel van uw Inschrijving.



Bijlage 11a – Beantwoording subgunningscriterium Dienstverleningsplan
Eigen format leverancier.


Bijlage 11b – Beantwoording subgunningscriterium Duurzaamheid
Eigen format leverancier.


Bijlage 12 – Duurzaamheidsbeleid
Eigen format leverancier.
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