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Aanbesteding Meubilair en projectinrichting 2018

Bijlage 9
Formulieren behorende bij 

bestek Europese aanbesteding 
Meubilair en projectinrichting 2018

 2018_GVD_06
A
Checklist

De inschrijving dient te zijn ingericht conform onderstaande structuur. De ingevulde en door een rechtsgeldig vertegenwoordiger ondertekende checklist dient aan de inschrijving te worden toegevoegd. 

	Formulier/Bijlage
	Omschrijving vraag/gevraagde
	Toevoegen als
	Ja

	Formulier A
	Checklist ingevuld 
	A.Checklist
	

	Formulier B
	Formulier Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) ingevuld en ondertekend 
	B.  UEA
	

	Formulier C
	Formulier Verklaring op erewoord ter waarborging van integriteit en ter voorkoming van belangenverstrengeling ingevuld en ondertekend
	C. Verklaring erewoord
	

	Formulier D
	Formulier Holdingverklaring ingevuld en ondertekend
	D.  Holdingverklaring
	

	Formulier E
	Referentieformulier
	E. Referentie(s)
	

	Formulier F
	Akkoordverklaring Programma van Eisen
	F.  Akkoord PVE
	

	Formulier G
	Akkoordverklaring concept overeenkomst, concept wachtkamerovereenkomst, algemene inkoopvoorwaarden 2017
	G.  Akkoord OVK,   WOVK en AIV 2017
	

	Formulier H
	Akkoordverklaring Procedure Proefopstelling
	H.  Akkoord PPO
	

	Formulier I
	Invuldocumenten Programma van Wensen
	I.  PvW
	

	Formulier J
	Prijzenblad
	J. Prijzenblad
	

	Formulier K
	Afbeeldingen /documentatie standaard assortiment
	K. standaard assortiment
	

	Formulier L
	Afbeeldingen /documentatie niet-standaard assortiment
	L. niet standaard assortiment
	

	Formulier M
	 Brutoprijslijst 
	M. Brutoprijslijst
	


	Vraag: Zijn de bovenstaande gegevens naar waarheid verstrekt en is dit formulier rechtsgeldig ondertekend?

	 FORMCHECKBOX 
  Ja
	Handtekening:

	Naam:        
     
	 

 

……………………………

 

	Functie:

	

	Onderneming:
     
	

	Datum:    
        
	


B Formulier
Uniform Europees Aanbestedingsdocument (UEA) 
Toevoegen als B. UEA
Formulier B is separaat toegevoegd bij dit bestek op TenderNed.

C Formulier Verklaring op erewoord 
Zie hiervoor ook bijlage 7 van het bestek. 

· Gegadigde verklaart dat hij wel/niet
 in een familierelatie van echtgenoot, geregistreerde of samenwonende partner, (stief)kind, ouder, grootouder, kleinkind, (half)broer of (half)zus staat tot personen die bij Albeda: 

(a) in dienst zijn;

(b)  anderszins betrokken zijn bij de aanbesteding;

(c) beslissingsbevoegd zijn dan wel budgethouder zijn op het gebied van het voorwerp van de betreffende aanbesteding; of 

(d) als extern adviseur betrokken zijn bij de voorbereiding of uitvoering van de betreffende aanbesteding. 

Indien één van de bovenstaande situaties van toepassing is, dient inschrijver een (verkort) belangenbeschermingsplan in te dienen, waarin hij tenminste ingaat op de volgende punten: 

· Beschrijving van de relatie ten opzichte van de inschrijver;

· Beschrijving van de positie en het eventuele beïnvloedingsgebied binnen Albeda; 

· Beschrijving van de maatregelen die de inschrijver en de relatie hebben genomen om potentiële beïnvloeding bij deze aanbesteding uit te sluiten.

Op basis van het belangenbeschermingsplan zal Albeda bepalen of er al dan niet een potentiële belangenverstrengeling bestaat en de inschrijver moet worden uitgesloten. 

Naam organisatie: 

…………………………

Naam functionaris:

…………………………

Handtekening: 

…………………………

Datum: 


…………………………

D Formulier Holdingverklaring (optioneel)
	Vraag 1.  Maakt uw onderneming onderdeel uit van een holding?

	


 FORMCHECKBOX 
 Ja
	Ga verder met vraag 2

	


 FORMCHECKBOX 
 Nee
	U hoeft deze verklaring niet in te vullen.


	Vraag 2.  Maakt uw onderneming gebruik van de jaarcijfers van bedoeld concern of holdingmaatschappij?

	


 FORMCHECKBOX 
 Ja


	U dient deze verklaring volledig in te vullen en te ondertekenen. U dient een uittreksel van de inschrijving in het Handelsregister van het concern of de holdingmaatschappij toe te voegen. Dit uittreksel is niet ouder dan 6 maanden. Verder moet uit dit uittreksel blijken dat de functionaris die dit formulier ondertekend ook daartoe bevoegd is. 

	


 FORMCHECKBOX 
 Nee
	U hoeft deze verklaring niet verder in te vullen.


	Ondertekening namens de Holding

	Zijn de bovenstaande gegevens naar waarheid verstrekt en is dit formulier rechtsgeldig ondertekend?

	 FORMCHECKBOX 
 Ja 
	Handtekening:

	Holding:     

     
	 

 

……………………………

	Naam functionaris:
     
	

	Functie:
 
           
	

	Datum:

           
	


	Ondertekening namens Aanvrager

	Zijn de bovenstaande gegevens naar waarheid verstrekt en is dit formulier rechtsgeldig ondertekend?

	 FORMCHECKBOX 
  Ja
	Handtekening:

	Naam:        

     
	 

 

……………………………

 

	Functie :
 
     
	

	Onderneming:

     
	

	Datum:    

   
	


E Formulier
Referenties

	Vraag 1. Voldoen de gegevens van de referenties aan de volgende criteria? 

	De contractwaarde is uitgedrukt in Euro’s inclusief BTW



	 FORMCHECKBOX 
 Ja

	De contractwaarde betreft de als zelfstandig ondernemer uitgevoerde opdrachten. Indien de opdracht in onderaanneming of in combinatie is uitgevoerd dient dit te worden vermeld.




	 FORMCHECKBOX 
 Ja

	Indien er sprake is van inschrijving door een combinatie van ondernemers dan dienen alle combinanten minimaal 1 passende referentie te overleggen met dien verstande dat de gestelde referentie-eis geldt voor de combinatie in zijn geheel.


	 FORMCHECKBOX 
 Ja

	Inschrijver stemt er mee in dat de contactpersonen van afgegeven referenties door de aanbestedende dienst rechtstreeks benaderd kunnen worden.


	 FORMCHECKBOX 
 Ja


	Referentie 

	Naam bedrijf 
	     

	Soort bedrijf
	     

	Contactpersoon bedrijf
	     

	Adres en plaats
	     

	Telefoonnummer contactpersoon
	     

	Algemene omschrijving van de opdracht 
	     

	Omschrijving van de werkzaamheden
	     

	Financiële omvang van de opdracht specifiek voor de in de aanbesteding gevraagde dienst en/of levering.
	     

	Periode & duur van de opdracht
	     

	Was er sprake van een combinatie c.q. onderaanneming?
	 FORMCHECKBOX 
 Ja*




 FORMCHECKBOX 
 Nee

	* indien ja, naam combinant  c.q. onderaannemer vermelden.
	     

	* indien ja, taakverdeling/aard van de betrokkenheid vermelden.
	     

	Kerncompetentie:
	

	Waaruit blijkt de kerncompetentie?
	

	
	

	
	

	Vraag 2. Zijn de bovenstaande gegevens naar waarheid verstrekt en is dit formulier rechtsgeldig ondertekend?

	 FORMCHECKBOX 
  Ja
	Handtekening:

	Naam:        
     
	 

 

……………………………

 

	Functie:
                  
	

	Onderneming:
     
	

	Datum:    
        
	


F Formulier 
Akkoord Programma van Eisen

Inschrijver gaat onvoorwaardelijk akkoord met het Programma van Eisen zoals geformuleerd in bijlage 4.
   Ja

Naam inschrijver: 

…………………………

Naam functionaris:

…………………………

Handtekening: 

…………………………

Datum: 


…………………………

G. Standaardformulier akkoord met de concept overeenkomst, concept wachtkamerovereenkomst en de Algemene Inkoopvoorwaarden Albeda
De Inschrijver gaat onvoorwaardelijk akkoord met de inhoud van het concept van de Overeenkomst (toegevoegd als Bijlage 1  bij dit Bestek):

   Ja

De Inschrijver gaat onvoorwaardelijk akkoord met de inhoud van het concept van de wachtkamerovereenkomst (toegevoegd als Bijlage 2  bij dit Bestek):

   Ja

De Inschrijver gaat onvoorwaardelijk akkoord met de inhoud van de Algemene Inkoopvoorwaarden (toegevoegd als Bijlage 3 bij dit Bestek) 

   Ja

Naam inschrijver: 

…………………………

Naam functionaris:

…………………………

Handtekening: 

…………………………

Datum: 


…………………………
H Formulier 
Akkoord Procedure proefopstelling
Inschrijver gaat onvoorwaardelijk akkoord met de Procedure Proefopstelling zoals omschreven in paragraaf 5.6. en bijlage 6 van dit Bestek.

  






Ja
Naam Inschrijver: 

…………………………

Naam functionaris:

…………………………

Handtekening: 

…………………………

Datum: 


…………………………

I Formulier Invulformulier programma van wensen
Inschrijver wordt gevraagd kort en bondig te beschrijven hoe aan de gevraagde wens wordt voldaan. In het bestek is bij de desbetreffende wensen aangegeven hoe de wens moet worden beantwoord door inschrijver. Zie paragraaf 2.14.2, 4.2. en bijlage 5 van dit Bestek. U dient de beantwoording per wens, separaat, in Word en in de juiste volgorde aan te leveren. Let hierij op dat de beantwoording van de wensen geanonimiseerd worden aangeleverd.
	Prestaties

	Dienstverlening en Kwaliteit
	

	1. 
	Albeda verwacht van de inschrijver de meest efficiënte inrichting van de gewenste dienstverlening waarbij Albeda wordt ondersteund en ontzorgd.

Beschrijf helder en duidelijk op welke wijze u invulling wil geven aan deze opdracht aan de hand van een plan van aanpak Dienstverlening inclusief tijdspad van uw procedures en dienstverlening vanaf het moment dat Albeda zich meldt met een inrichtingsvraag t/m oplevering, plaatsing en nazorg van de bestelling. Bij deze inrichtingsvraag kan het gaan om een compleet nieuw project, maar ook om de aanvraag van een bestelling van enkele stuks uit het standaard assortiment en Albeda wil weten hoe de inschrijver Albeda ondersteunt en ontzorgt bij die inrichtingsvraag

Ook moet duidelijk zijn wat bij de inschrijver onder nazorg valt en hoe daar invulling aan wordt gegeven. Daarnaast wil Albeda weten welke mogelijkheden de inschrijver biedt indien blijkt dat Albeda een afgesproken opleverdatum niet haalt en de inschrijver het gevraagde meubilair dus nog niet kan leveren en plaatsen.

Uit dit plan van aanpak Dienstverlening moet duidelijk blijken welke beschreven acties en dienstverlening zijn inbegrepen bij de prijs van het meubilair. In dit plan van aanpak Dienstverlening zijn minimaal alle uitgevraagde eisen verwerkt (zie ook eis 20 t/m eis 24). Het opnemen in de beschrijving van en minimaal voldoen aan deze eisen levert geen meerwaarde op. Als uit de beschrijving blijkt dat de inschrijver efficiënter werkt en meer ontzorging en ondersteuning biedt dan minimaal uitgevraagd is, kan dit wel van meerwaarde zijn. 

Uw plan van aanpak dient smart geformuleerd te zijn en mag max. 3 A4 bevatten


	Max score 100

	2. 
	Beschrijf helder en duidelijk in een plan van aanpak Onderhoud hoe en wanneer onderhoud van het meubilair uitgevoerd dient te worden voor een langere levensduur. Daarin is ook opgenomen welke eenvoudige reparaties door Albeda uitgevoerd kunnen worden zonder gebruik te moeten maken van speciaal gereedschap.

Uit dit plan van aanpak Onderhoud moet duidelijk blijken welke vorm van onderhoud door de inschrijver is inbegrepen bij de prijs van het meubilair (zie ook plan van aanpak Dienstverlening) en voor welk soort onderhoud aanvullende prijsafspraken gemaakt dienen te worden.

Plan van aanpak Onderhoud dient smart geformuleerd te zijn en mag max. 1 A4 bevatten.
	Max score 20

	3. 
	Beschrijf helder en duidelijk in een plan van aanpak Kwaliteit hoe de kwaliteit van de door de inschrijver geleverde producten, dienstverlening en de tevredenheid van Albeda gedurende de looptijd van de overeenkomst wordt geborgd. 

Onder meer moet duidelijk zijn wat de inschrijver doet om bij levering schade bij Albeda en aan het meubilair te voorkomen; wat de minimaal te verwachte technische levensduur inclusief een onveranderde goede kwaliteit, kleur en vormbehoud van het meubilair is; wat er bij de inschrijver onder de garantie valt en hoe lang de garantieperiode duurt. 

In dit plan van aanpak Kwaliteit zijn minimaal alle uitgevraagde eisen verwerkt (zie ook eis 28 t/m eis 31). Het opnemen in de beschrijving van en minimaal voldoen aan deze eisen levert geen meerwaarde op. Als uit de beschrijving blijkt dat de inschrijver meer ontzorging en ondersteuning biedt en ook duidelijk wordt hoe dat wordt vormgegeven en/of een langere garantieperiode biedt dan minimaal uitgevraagd is, kan dit wel van meerwaarde zijn.

Het plan van aanpak Kwaliteit dient smart geformuleerd te zijn en mag max. 2 A4 bevatten.
	Max score 70

	Communicatie - Managementrapportages

	4. 
	Gedurende de looptijd van de overeenkomst verwacht Albeda van de inschrijver heldere, duidelijke en efficiënte communicatie, een zorgvuldige en complete informatievoorziening en een proactieve houding en instelling.

Beschrijf helder en duidelijk in een communicatieplan hoe de communicatie tussen Albeda en de inschrijver zal plaatsvinden. Hierin zijn minimaal alle uitgevraagde eisen verwerkt (zie ook eis 26 en eis 27). Het opnemen in de beschrijving en minimaal voldoen aan deze eisen levert geen meerwaarde op. Als uit de beschrijving blijkt dat de inschrijver efficiënter werkt, proactief is en meer ontzorging en ondersteuning biedt dan minimaal uitgevraagd is, kan dit wel van meerwaarde zijn. 

Het communicatieplan dient smart geformuleerd te zijn en mag max. 2 A4 bevatten.
	Max score 70

	MVO/ SROI en Duurzaamheid

	Duurzaamheid en milieuvoorschriften producten

	5. 
	Albeda wil een voorbeeldfunctie vervullen op het gebied van duurzaam en maatschappelijk verantwoord inkopen en wil graag samenwerken met een de inschrijver die voldoet aan duurzaamheidscriteria.

De inschrijver beschrijft helder en duidelijk in een plan Duurzaamheid Productie hoe er door de inschrijver wordt omgegaan met MVO en Duurzaamheid bij de productie van het door de inschrijver aan Albeda aangeboden meubilair. 

Vermeld o.a. of de gebruikte materialen voorzien zijn van duurzaamheidscertificaten, of er rekening wordt gehouden met CO2 neutraal produceren en transport, hoe afvalstoffen worden verwijderd en hoe de werkomstandigheden in de fabriek zijn. 

In de beschrijving zijn minimaal alle uitgevraagde eisen verwerkt (zie ook eis 33 en eis 38). Het minimaal voldoen aan deze eisen levert geen meerwaarde op. Als uit de beschrijving blijkt dat de inschrijver bij de productie van het meubilair en ook als werkgever duurzamer is dan minimaal uitgevraagd is, kan dit wel van meerwaarde zijn.

Het plan Duurzaamheid Productie dient smart geformuleerd te zijn en mag max. 1 A4 bevatten.
	Max score

40

	Dienstverlening met betrekking tot duurzaamheid

	6. 
	Albeda wil ook in de eigen bedrijfsvoering duurzaam en maatschappelijk verantwoord ondernemen.

De inschrijver beschrijft helder en duidelijk in een plan Dienstverlening met betrekking tot Duurzaamheid hoe deze Albeda kan ondersteuenen op het gebied van MVO en Duurzaamheid met betrekking tot het circulair inzetten van meubilair.

Het gaat hierbij om zowel het bestaande meubilair en om wat er nieuw wordt uitgevraagd.

Bij de beoordeling wordt onder meer gekeken naar innovatie en toepasbaarheid voor en bij Albeda.

Het plan Dienstverlening met betrekking tot duurzaamheid dient smart geformuleerd te zijn en mag max. 1 A4 bevatten.
	Max score 

40

	Wederkerigheid voor onderwijs

	7. 
	Albeda bestaat uit dertien verschillende colleges die zeer verscheidene opleidingen op niveau 1 t/m 4 verzorgen. Albeda verwacht dat de inschrijver uit het oogpunt van SROI bij diverse colleges een deel van de opleidingen en studenten kan ondersteunen.

De inschrijver beschrijft helder, duidelijk en specifiek in een plan van aanpak Wederkerigheid voor het onderwijs hoe hij het onderwijs en de studenten van Albeda kan ondersteunen en wat de meerwaarde voor de studenten van Albeda is. Houd er rekening met het type en niveau van de opleidingen en wat toepasbaar is voor het onderwijs van Albeda.

Het plan van aanpak Wederkerigheid dient smart geformuleerd te zijn en mag max. 1 A4 bevatten.
	Max score 40


Naam Inschrijver: 

…………………………

Naam functionaris:

…………………………

Handtekening: 

…………………………

Datum: 


…………………………
J Invulformulier prijzen
Zie bijgevoegd invulformulier prijzen (Excel-bestand)
K. documentatie en afbeeldingen standaard assortiment
Voeg hier afbeeldingen en productinformatie/documentatie van het door de inschrijver geofreerde standaard assortiment.

L. documentatie afbeeldingen/prijzen niet- standaard assortiment
Voeg hier afbeeldingen en productinformatie/documentatie incl. prijzen van het door de inschrijver geofreerde niet-standaard assortiment.

Zie paragraaf 1.3.2. en eis 12 bijlage  4

M.  Brutoprijslijst digitaal icm kortingspercentage
Lever digitaal uw brutoprijslijst aan over het niet-standaard assortiment.

Zie prijsbijlage J, tab kortingspercentage.

� Doorhalen hetgeen niet van toepassing is
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