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Geachte relatie,

Binnen de Tweede Kamer der Staten-Generaal streven wij naar een snelle en juiste
verwerking van uw facturen. Ook u als leverancier kunt meewerken aan een zorgvuldige
afhandeling van uw factuur. Zowel wij als u zijn gebaat bij een goede verwerking van uw
factuur.

Om uw facturen bij ontvangst efficiént en effectief te kunnen afhandelen en vanwege de
digitalisering van ons proces zijn wij genoodzaakt om een aantal voorwaarden te stellen
aan de aanlevering van een factuur. Hierdoor hanteren wij de volgende uitgangspunten:

A) Een factuur dient in 1 document in PDF-formaat (incl. eventuele bijlagen)
toegezonden te worden aan ons centrale e-mail factuuradres:
FEZ-E-Facturen@tweedekamer.nl
De factuur dient te allen tijde gericht te zijn aan ons centrale factuuradres. (Zie B)

B) Indien het voor u niet mogelijk is uw factuur digitaal te verzenden kunt u deze
naar ons centrale factuuradres sturen, dit is:
Tweede Kamer der Staten-Generaal
Stafdienst FEZ
Postbus 16199
2500 BD Den Haag

C) Een factuur dient te zijn voorzien van een inkoopordernummer dat u van
ons heeft ontvangen bij de bestelling. Het niet vermelden van ons ordernummer
kan vertraging opleveren in de betaling van uw factuur.
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Het is voor onze financiéle administratie noodzakelijk dat u ons centrale (e-mail)
factuuradres gebruikt. Daarnaast gaat onze voorkeur er naar uit dat er per order een
aparte factuur gestuurd wordt.

Indien u een verzamelfactuur stuurt dient u per order een ordernummer te vermelden.

Indien wij een factuur ontvangen die niet aan de gestelde voorwaarden voldoet kunnen wij
deze niet verder in behandeling nemen en zijn wij helaas genoodzaakt deze aan u te
retourneren.

Het is mogelijk dat uw facturen nu al aan bovengenoemde voorwaarden voldoen.
Wanneer dit het geval is, dient u deze brief als niet verzonden te beschouwen.

Indien u vragen hebt over (onderdelen van) deze brief, kunt u contact opnemen met de
mevrouw E. Lischen (070-3183199 of E.Luschen@tweedekamer.nl ).

Met vriendelijke groet,

P.S. van der Vet
Hoofd sector Financiéle Bedrijfsvoering
Stafdienst Financieel Economische Zaken
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