 (
 
20 juli 2018
 
| 
16248 Uitvoeren
 
audits
 inclusief begeleiding op werking kwaliteitsmanagement bij ON voor contracten met het Rijksvastgoedbedrijf 
)

 (
Pagina 
5
 van 
16
)



[image: ]
 (
Aanbestedingsleidraad inschrijvingsfase 
niet-openbare procedure
Versie 
1.
2
Datum
20 juli 2018
Status
Definitief
) (
16248 | 
Uitvoeren 
audits
 
inclusief begeleiding 
o
p werking kwaliteitsmanagement bij ON voor contracten met het Rijksvastgoedbedrijf
)[image: ]

Aanbestedingsleidraad inschrijvingsfase niet-openbare procedure


	Colofon
	

	
	

	Versie 
	1.2 

	Contactpersoon 
	Postbus.rvb.inkooploket@rijksoverheid.nl

	
	

	
	Rijksvastgoedbedrijf

	
	Transacties en Projecten

	
	Inkoop & Contractmanagement

	
	Korte Voorhout 7

	
	Postbus 20952

	
	2500 EZ Den Haag

	
	

	Referentienummer te vermelden bij correspondentie:
	

16248

	
	

	
	

	
	

	
	


www.rijksvastgoedbedrijf.nl en/of www.rijksvastgoedbedrijf.nl/inkoop







	




















Inhoud
1	Inleiding	4
1.1	Algemeen	4
1.2	Bijlagen	4
2	Aanbestedingsprocedure	5
2.1	Procedure	5
2.2	Planning	5
2.3	Nadere inlichtingen	5
2.4	Nadere inlichtingen in geval van een gerechtvaardigd economisch belang	5
3	Gunningscriterium en gunningsmethode	7
3.1	Gunningscriterium	7
3.2	Nadere gunningscriteria	7
3.3	Financieel criterium	7
3.4	Kwalitatieve criteria	8
	Aanpak begeleiding- en coachingstraject	8
	Proces periodiek leren en verbeteren	8
3.5	Beoordelingsmethodiek	9
4	Inschrijving	11
4.1	Algemeen	11
4.1.1	Documenten in te dienen bij inschrijving	11
4.2	Elektronische ondertekening(sbevoegdheid) documenten	11
4.3	Inschrijvingsbiljet	12
4.4	Inschrijfstaat	12
4.5	Kwalitatieve documenten	13
5	Beoordeling inschrijving	14
5.1	Beoordeling volledigheid en geldigheid	14
5.2	Beoordeling kwalitatieve documenten	14
5.3	Gelijke economisch meest voordelige inschrijving	14
5.4	Mededeling gunningsbeslissing	14
6	Slotbepalingen	16
6.1	Verificatie gegevens	16
6.2	Overige slotbepalingen	16

[bookmark: _Toc457470691][bookmark: _Toc517261147]Inleiding 
[bookmark: _Toc457470692][bookmark: _Toc517261148]Algemeen
Deze aanbestedingsleidraad inschrijvingsfase bevat informatie over de Europese niet-openbare aanbestedingsprocedure van de opdracht 16248  Uitvoeren audits inclusief begeleiding op werking kwaliteitsmanagement bij ON voor contracten met het Rijksvastgoedbedrijf” van het Rijksvastgoedbedrijf. Verder wordt verwezen naar de informatie zoals vermeld in de aankondiging, op het dashboard van TenderNed en in de aanbestedingsleidraad aanmeldingsfase.
[bookmark: _Toc455580043][bookmark: _Toc456859514][bookmark: _Toc517261149]Bijlagen
Bij deze aanbestedingsleidraad inschrijvingsfase horen de volgende stukken: 

· Inschrijvingsbiljet
· Inschrijfstaat
· Conceptovereenkomst onder toepassing van de ARVODI-2016 (algemene rijksvoorwaarden voor het verstrekken van opdrachten tot het verrichten van diensten 2016) 
· Bijlagen bij de conceptovereenkomst

[bookmark: _Toc517261150][bookmark: _Toc275174674][bookmark: _Toc278806209][bookmark: _Toc278808933][bookmark: _Toc305514475][bookmark: _Toc322435665]Aanbestedingsprocedure 
[bookmark: _Toc449685336][bookmark: _Toc449685337][bookmark: _Toc449685338][bookmark: _Toc449685339][bookmark: _Toc449685340][bookmark: _Toc449685341][bookmark: _Toc449685342][bookmark: _Toc449685343][bookmark: _Toc449685344][bookmark: _Toc449685345][bookmark: _Toc449685346][bookmark: _Toc449685347][bookmark: _Toc449685348][bookmark: _Toc449685349][bookmark: _Toc449685350][bookmark: _Toc449685351][bookmark: _Toc449685352][bookmark: _Toc449685353][bookmark: _Toc449685354][bookmark: _Toc449685355][bookmark: _Toc449685356][bookmark: _Toc449685357][bookmark: _Toc449685358][bookmark: _Toc449685359][bookmark: _Toc449685360][bookmark: _Toc449685369][bookmark: _Toc455580052][bookmark: _Toc456859523][bookmark: _Toc517261151]Procedure
[bookmark: _GoBack]Aan de hand van de procedure zoals beschreven in de aanbestedingsleidraad aanmeldingsfase heeft het Rijksvastgoedbedrijf vijf gegadigden geselecteerd en deze uitgenodigd tot deelneming aan de inschrijvingsfase. 

Het doel van de inschrijvingsfase is om te komen tot één winnende inschrijver waarmee een overeenkomst gesloten kan worden die de opdracht uit zal gaan voeren.
[bookmark: _Toc455580054][bookmark: _Toc456859525][bookmark: _Toc517261152][bookmark: _Toc455756532]Planning
In TenderNed is de planning van de aanbestedingsprocedure opgenomen. 
Het Rijksvastgoedbedrijf behoudt zich uitdrukkelijk het recht voor de planning aan te passen. Ondernemers worden hierover via TenderNed geïnformeerd. Met uitzondering van de wettelijk vastgestelde termijnen kunnen geen rechten worden ontleend aan de aangegeven planning.

In onderstaande planning is de indicatieve planning van de inschrijvingsfase op hoofdlijnen opgenomen. Bij tegenstrijdigheid tussen de tijdstippen uit onderstaande planning en de planning op TenderNed prevaleert de planning op TenderNed.

	Aanbestedingsprocedure inschrijffase

	Omschrijving
	Datum 

	Uiterste datum indienen verzoeken om nadere inlichtingen inschrijvingsfase 
	26 september 2018

	Publicatie Nota van Inlichtingen inschrijvingsfase op www.TenderNed.nl
	4 oktober 2018

	Sluitingsdatum indienen inschrijving
	16 oktober 2018	 om 14:00 uur

	Mededeling gunningsbeslissing 
	31 oktober 2018

	Beroepsperiode tegen gunningsbeslissing
	20 kalenderdagen na 17 oktober 2018

	Opdrachtverstrekking, ondertekenen overeenkomst
	21 november 2018


Tabel indicatieve planning inschrijvingsfase op hoofdlijnen
[bookmark: _Toc457470699][bookmark: _Toc517261153]Nadere inlichtingen
Nadere inlichtingen zoals bedoeld in artikel 3.25 ARW 2016 kunnen uitsluitend in TenderNed worden ingediend onder “Vragen en antwoorden (inschrijffase)” via het dashboard van deze aanbesteding. De verantwoordelijkheid voor het tijdig en juist verzoeken van nadere inlichtingen ligt bij de gegadigden. Na beantwoording van alle vragen wordt een Nota van Inlichtingen inschrijvingsfase gemaakt en deze wordt via TenderNed aan alle ondernemingen beschikbaar gesteld. 

Gelieve vragen zo vroeg mogelijk in de procedure te stellen, zodat er nog voldoende tijd is om vervolgvragen te stellen voordat de termijn voor nadere inlichtingen is verstreken.
[bookmark: _Toc457470700][bookmark: _Toc517261154]Nadere inlichtingen in geval van een gerechtvaardigd economisch belang
Nadere inlichtingen zoals bedoeld in artikel 3.26 ARW 2016 kunnen eveneens uitsluitend in TenderNed worden ingediend onder “Vragen en antwoorden (inschrijffase)” via het dashboard van deze aanbesteding. In dat geval moet de gegadigde expliciet vermelden dat de vraag wordt gesteld met een beroep op een gerechtvaardigd economisch belang en gemotiveerd verzoeken om deze nadere inlichtingen niet op te nemen in de nota van inlichtingen inschrijvingsfase.

Het Rijksvastgoedbedrijf beslist of het verzoek wordt gehonoreerd. Indien het Rijksvastgoedbedrijf het verzoek afwijst, zal het Rijksvastgoedbedrijf dit mededelen aan de betreffende gegadigde en geen inlichtingen verstrekken.




[bookmark: _Toc517261155]Gunningscriterium en gunningsmethode
[bookmark: _Toc453663773][bookmark: _Toc457470713][bookmark: _Toc466378388][bookmark: _Toc466539343][bookmark: _Toc517261156][bookmark: _Toc455580073][bookmark: _Toc456859544][bookmark: _Toc275174689][bookmark: _Toc278806224][bookmark: _Toc278808948][bookmark: _Toc305514490][bookmark: _Toc322435680]Gunningscriterium
De economisch meest voordelige inschrijving wordt vastgesteld op basis van de beste prijs-kwaliteitverhouding. Deze wordt bepaald door financiële en kwalitatieve nadere criteria. De methode om de economisch meest voordelige inschrijving te bepalen is nader beschreven in dit hoofdstuk.
[bookmark: _Toc517261157]Nadere gunningscriteria
De nadere gunningscriteria bestaan uit een financieel criterium en kwalitatieve criteria. Deze zijn vermeld onder “gunningscriteria” op het dashboard van TenderNed en uitgewerkt in onderstaande paragrafen.

[bookmark: _Toc457472409][bookmark: _Toc462924759][bookmark: _Toc517261158]Financieel criterium
Het financieel criterium bestaat uit de inschrijvingssom zoals ingevuld op het inschrijvingsbiljet. De inschrijvingssom dient als volgt te worden berekend:

Inschrijvingssom = prijscomponent a + prijscomponent b + prijscomponent c + prijscomponent d

De inschrijvingssom is een all-in tarief. Expliciet vermelden wij dat eventuele
verblijfskosten en de reisduur voor woon-werkverkeer niet voor vergoeding in
aanmerking komt door de opdrachtgever. Voor woon/werkverkeer wordt een vergoeding verstrekt van 19 cent per kilometer. 

Prijscomponent a (1e LA Opdrachtnemer + 2e LA Rijksvastgoedbedrijf)
Prijscomponent a bestaat uit de prijs per audit op niveau systeem, proces of
product (of combinatie) door een eerste lead auditor van de Opdrachtnemer en een tweede lead auditor van het Rijksvastgoedbedrijf. 

Prijscomponent b (1e LA Opdrachtnemer + 2e LA Rijksvastgoedbedrijf + begeleiding / coaching)
Prijscomponent b bestaat uit de prijs per audit op niveau systeem, proces of
product (of combinatie) door een eerste lead auditor van de Opdrachtnemer en een tweede lead auditor van het Rijksvastgoedbedrijf + begeleiding / coaching van de RVB-lead auditor. Geef daarbij expliciet de prijs aan van de begeleiding /coaching van de RVB-lead auditor. 

Prijscomponent c (1e LA Opdrachtnemer + 2e LA Opdrachtnemer)
Prijscomponent c bestaat uit de prijs per audit op niveau systeem, proces of
product (of combinatie) door een eerste én tweede lead auditor van de Opdrachtnemer.

Prijscomponent d (1e LA Rijksvastgoedbedrijf + 2e LA Opdrachtnemer)
Prijscomponent d bestaat uit de prijs per audit op niveau systeem, proces of
product (of combinatie) door een eerste lead auditor van het Rijksvastgoedbedrijf en een tweede lead auditor van het de Opdrachtnemer. 

Optie (wordt niet meegenomen bij de weging)
Dagdeel teambegeleiding in het geval de opdrachtnemer constateert dat de stukken niet voldoen. De prijs voor een dagdeel teambegeleiding mag niet meer bedragen dan 10 % van het gemiddelde tarief van de prijscomponenten a t/m d.

[bookmark: _Toc456830290][bookmark: _Toc457472411][bookmark: _Toc462924761][bookmark: _Toc517261159]Kwalitatieve criteria
De kwalitatieve criteria zijn nader uitgewerkt in onderstaande tabel met daarin opgenomen de vermelding van de doelstelling van het Rijksvastgoedbedrijf en de aspecten waarop de betreffende nadere criteria worden beoordeeld.

	Gunningscriterium
	Aspecten
	Bewijsstukken

	1. De mate waarin de kandidaat in staat is om een audit gestructureerd uit te voeren

Beschrijving:
Voor deze opdracht is het van belang dat de in te zetten lead auditors in staat zijn audits gestructureerd, begrijpbaar en samenhangend uit te voeren. 


	Bij de beoordeling wordt in elk geval gekeken naar de volgende aspecten:

· methodologische opbouw van de audit
· begrijpbaarheid en opbouw advies
· samenhang tussen de documenten
· navolgbaarheid
· Complexiteit van de audit

Hoe beter kandidaat aantoont dat de in te zetten lead auditor(s)bovenstaande aspecten beheersen, des te hoger wordt dit gewaardeerd.

	Geef aan welke lead auditor(s) de opdracht zullen uitvoeren, met een maximum van vijf lead auditors. Laat van een en dezelfde audit per lead auditor het toetsverslag, het bevindingenformulier en het advies aan de contractmanager zien. Deze audit mag niet ouder dan drie jaar zijn. 

Geef in maximaal 1 A4 aan waarom dit voorbeeld relevant is. Deze motivering wordt ingediend naast de bovengenoemde toetsdocumenten. 

Voor elke in te zetten lead auditor dient een certificaat training ISO 9001 (2008 of 2015) te worden ingediend. De training waarvoor het certificaat is afgegeven, moet gecertificeerd zijn door de IRCA (International Register of Certificated Auditors) en succesvol afgesloten zijn met het officiële examen van de IRCA.


	2. De mate van ervaring van de in te zetten lead auditor(s) met begeleiding en coaching

Beschrijving:
Een belangrijk gedeelte van deze opdracht bestaat uit begeleiding en coaching van de lead auditors van het Rijksvastgoedbedrijf. Voor deze opdracht is het daarom van belang dat de in te zetten lead auditors kunnen aantonen te beschikken over de bijbehorende vaardigheden. 



	Bij de beoordeling wordt in elk geval gekeken naar de volgende aspecten:

· hoeveelheid begeleide/gecoachte  lead auditors
· inlevingsvermogen ten aanzien van organisatie in ontwikkeling
· kunnen stimuleren en motiveren tot zelfstandig uitvoeren van audits
· mate waarin is ingespeeld op de hulpvraag van de te coachen lead auditor

Hoe beter kandidaat aantoont dat de in te zetten lead auditor(s)bovenstaande aspecten beheersen, des te hoger wordt dit gewaardeerd.

	Geef aan welke lead auditor(s) de opdracht zullen uitvoeren. Er kan worden ingeschreven met een maximum van vijf lead auditors. Beschrijf, met behulp van en met verwijzing naar referenties, niet ouder dan drie jaar, hoe en in welke mate de lead auditor(s) daaraan voldoet (voldoen). Hierbij dient het verband tussen het criterium met bijbehorende aspecten en de referentie telkens duidelijk te worden omschreven. 
De beschrijving voor dit criterium bedraagt maximaal 3 pagina’s A4 (inclusief afbeeldingen en bijlagen).


	3. Kwaliteit van het begeleiding- en coachingstraject 

	Bij de beoordeling wordt in elk geval gekeken naar de volgende aspecten:
· [bookmark: _Toc517261160]Aanpak begeleiding- en coachingstraject
· [bookmark: _Toc517261161]Proces periodiek leren en verbeteren 

Hoe beter kandidaat aantoont de kwaliteit gedurende de looptijd van de raamovereenkomst te kunnen waarborgen, des te hoger wordt dit gewaardeerd.

	Plan van aanpak van maximaal 3 pagina’s A4 (inclusief afbeeldingen en bijlagen).


Tabel gunningscriteria 
[bookmark: _Toc457470717][bookmark: _Toc466378389][bookmark: _Toc466539344][bookmark: _Toc517261162]Beoordelingsmethodiek
De inschrijving met de laagste fictieve inschrijvingssom komt voor gunning in aanmerking. De fictieve inschrijvingssom wordt als volgt berekend:

	Criterium
	Maximale kwaliteitswaarde
	Score (punt)
	Behaalde
Kwaliteits waarde
	Totalen
Euro

	1. Inschrijvingssom
	€[XX],-

	2. De mate waarin de kandidaat in staat is om een audit gestructureerd uit te voeren
	€ 6.000
	Min. 0 - max. 5
	€[XX],-
	

	3. De mate van ervaring van de in te zetten lead auditor(s) met begeleiding en coaching
	€ 6.000
	Min. 0 - max. 5
	€[XX],-
	

	4. Kwaliteit van het begeleiding- en coachingstraject
	€ 4.000
	Min. 0 - max. 5
	€[XX],-
	

	Totale kwaliteitswaarde kwaliteitscriterium 1 t/m 3:
	€[XX],-

	Fictieve inschrijvingssom = 
inschrijvingssom – totale kwaliteitswaarde
	€[XX],-


Rekenblad BPKV

De fictieve inschrijvingssom wordt berekend door de totale kwaliteitswaarde in mindering te brengen op de inschrijvingssom. De totale kwaliteitswaarde wordt bepaald door de waardering van de meerwaarde op de kwalitatieve criteria, de behaalde kwaliteitswaarde.

Maximale kwaliteitswaarde 
In het Rekenblad BPKV is vermeld wat de maximaal te behalen kwaliteitswaarden zijn per (sub)criterium. 

Behaalde kwaliteitswaarde 
In de Tabel scores en waardering is vermeld hoe de kwaliteitswaarde wordt behaald. 

De behaalde kwaliteitswaarde volgt uit de score die verkregen wordt op een criterium. De reeks scores loopt van 0 tot en met 5. Bij de score 5 wordt de maximale kwaliteitswaarde toegekend. In onderstaande tabel is de relatie tussen ‘Score’ en ‘Behaalde kwaliteitswaarde’ op een lineaire schaal weergegeven.




	
Score
	Waardering meerwaarde
	% van de maximale kwaliteitswaarde

	5
	Uitmuntend
(Maximale meerwaarde)
	100

	4
	Uitstekend
(Veel meerwaarde)
	80

	3
	Goed
(Aanzienlijke meerwaarde)
	60

	2
	Ruim voldoende
(Meerwaarde)
	40

	1
	Voldoende
(Enige meerwaarde)
	20

	0
	Neutraal
(Voldoet, maar geen meerwaarde)
	0


Tabel scores en waardering

Voor de toegekende score aan elk criterium geldt een kwaliteitswaarde uitgedrukt in Euro's (€) exclusief btw. 

De behaalde kwaliteitswaarde wordt op de totale inschrijvingsom exclusief btw in mindering gebracht om te komen tot de fictieve inschrijvingsom.
De Aanbieding met de laagste fictieve inschrijvingsom wordt aangemerkt als de ‘economisch meest voordelige inschrijving’.

Een inschrijving wordt geheel ter zijde gelegd wanneer bij beoordeling blijkt dat de minimale score van 0 niet is behaald. 
[bookmark: _Toc517261163]Inschrijving
[bookmark: _Toc517261164][bookmark: _Toc455580063][bookmark: _Toc456859534][bookmark: _Toc275174677][bookmark: _Toc278806212][bookmark: _Toc278808936][bookmark: _Toc305514478][bookmark: _Toc322435668]Algemeen
Gegadigden die in aanmerking willen komen voor gunning van de opdracht moeten een tijdige, volledige en correcte inschrijving indienen via het dashboard van deze aanbesteding via TenderNed.

Inschrijvingen dienen te voldoen aan alle bepalingen uit deze leidraad en gesteld in TenderNed. Een inschrijving waaraan voorwaarden zijn verbonden, wordt terzijde gelegd en niet in beschouwing genomen.
[bookmark: _Toc517261165]Documenten in te dienen bij inschrijving
Bij de inschrijving dienen de volgende documenten via TenderNed te worden ingediend:

Financiële documenten
1. Inschrijvingsbiljet
2. Inschrijfstaat 

Kwalitatieve documenten
3. Toetsdocumenten kwalitatief gunningscriterium 1 + motivering (1 A4)
4. Beschrijving kwalitatief gunningscriterium 2 (3 A4 inclusief afbeeldingen en bijlagen)
5. Plan van aanpak kwalitatief gunningscriterium 3 (3 A4 inclusief afbeeldingen en bijlagen)

Voor de eisen aan de documenten wordt verwezen naar onderstaande paragrafen van deze leidraad en het dashboard van TenderNed. Bij tegenstrijdigheden prevaleren de eisen op het dashboard op TenderNed.
[bookmark: _Toc517261166][bookmark: _Toc457470708]Elektronische ondertekening(sbevoegdheid) documenten
De bij inschrijving te verstrekken documenten dienen te zijn ondertekend door een bevoegd vertegenwoordiger van de inschrijver. 

De ondertekeningsbevoegdheid per document kan verschillen. Hieronder worden de twee mogelijkheden uiteengezet: 
1. Indien in de aanbestedingsleidraad of andere aanbestedingsstukken is vermeld dat een document dient te zijn ondertekend door één of meer daartoe bevoegde vertegenwoordiger(s) (dit is bijvoorbeeld het geval voor het inschrijvingsbiljet), dan houdt dat in dat de persoon of de personen die het document ondertekenen in het handelsregister moeten zijn ingeschreven als vertegenwoordigingsbevoegde personen van de onderneming. Dat zijn in ieder geval de bestuurders. Wanneer in het handelsregister is opgenomen dat twee of meer personen slechts gezamenlijk vertegenwoordigingsbevoegd zijn, zal het document ook door die personen gezamenlijk ondertekend moeten worden. Gevolmachtigden mogen het document ook ondertekenen, mits de volmacht is ingeschreven in het handelsregister of als de volmacht is bijgesloten bij de aanmelding en inschrijving. Deze volmacht moet bij de inschrijving bijgesloten zijn, welke ook door de daartoe bevoegde functionaris(sen) zijn ondertekend. Denk daarbij aan eventuele beperkingen (bijvoorbeeld beperking uitgedrukt in geld of in gezamenlijke bevoegdheid) ten aanzien van de bevoegdheid van de functionaris(sen) zoals geregeld in de statuten van de onderneming. Het Rijksvastgoedbedrijf controleert aan de hand van de informatie van de Kamer van Koophandel en/of de bijgesloten volmacht het bestaan en de omvang van de ondertekeningsbevoegdheid. 
2.  Indien in de aanbestedingsleidraad of andere aanbestedingsstukken echter is vermeld dat een document dient te zijn ondertekend door één of meerdere functionaris(sen) die als bestuurder bij de Kamer van Koophandel zijn geregistreerd, dan moet het document ondertekend zijn door deze bestuurder(s). Wanneer in het handelsregister is opgenomen dat twee of meer personen slechts gezamenlijk vertegenwoordigingsbevoegd zijn, zal het document ook door die personen gezamenlijk ondertekend moeten worden. Er kan in dat geval niet met een volmacht worden getekend. Het Rijksvastgoedbedrijf controleert aan de hand van de informatie van de Kamer van Koophandel het bestaan en de omvang van de ondertekeningsbevoegdheid. 

De te ondertekenen documenten kunnen op twee manieren worden ondertekend: 
1. Door de te ondertekenen documenten in pdf te voorzien van een gekwalificeerde elektronische handtekening met beveiligingsniveau IV (PKIoverheid certificaat, EU Qualified certificaat of gelijkwaardig). 
2. Ondernemingen die nog niet in het bezit zijn van een gekwalificeerde elektronische handtekening kunnen volstaan met het indienen van een pdf-document met een handgeschreven handtekening via TenderNed. De origineel ondertekende documenten kunnen op verzoek van het Rijksvastgoedbedrijf worden opgevraagd. Indien bij de onderneming twijfel bestaat of de elektronische handtekening aan deze eisen voldoet, wordt aangeraden dit ruim van te voren binnen de eigen organisatie na te vragen. In dat geval kunnen zekerheidshalve ook de documenten met een ingescande “natte” handtekening worden ingediend. 
[bookmark: _Toc517261167]Inschrijvingsbiljet 
Voor het inschrijvingsbiljet dient gebruik te worden gemaakt van het model “Inschrijvingsbiljet”.

Het inschrijvingsbiljet dient volledig te zijn ingevuld en ondertekend door één of meerdere daartoe bevoegde vertegenwoordigers van de inschrijver (zie optie 1 onder paragraaf Elektronische ondertekening(sbevoegdheid) documenten).

Indien er sprake is van een samenwerkingsverband van ondernemingen (“combinatie”) dient het inschrijvingsbiljet door één of meerdere daartoe bevoegde vertegenwoordigers van iedere combinant te worden ondertekend en ingediend bij inschrijving.

Indien blijkt dat de inschrijvingsbiljet is ondertekend door een persoon of personen die op het moment van inschrijving daartoe niet bevoegd waren, dan zal de inschrijving terzijde worden gelegd en niet verder in beschouwing worden genomen. 
[bookmark: _Toc517261168]Inschrijfstaat
[bookmark: _Toc457470710]De inschrijfstaat dient te zijn gespecificeerd en opgesteld volgens het bijgaande format inschrijfstaat (Inschrijfstaat personeels- en productkosten.xls).

De inschrijfstaat zal uitdrukkelijk deel uitmaken van de overeenkomst. Eventuele offertes van derden moeten op aanvraag beschikbaar zijn en de bedragen van de derden onderbouwen. Eventuele afwijkende bedragen en fouten in de inschrijfstaat vormen geen grond voor aanpassing van de werkzaamheden of de opdrachtsom.
[bookmark: _Toc517261169]Kwalitatieve documenten
De documenten zoals gevraagd bij de kwalitatieve criteria moeten voldoen aan de eisen zoals opgenomen in de beschrijving van de gunningscriteria in deze aanbestedingsleidraad.
[bookmark: _Toc462924775][bookmark: _Toc467072672][bookmark: _Toc474406348][bookmark: _Toc491345898]
[bookmark: _Toc517261170][bookmark: _Toc455580075][bookmark: _Toc456859546]Beoordeling inschrijving
[bookmark: _Toc517261171][bookmark: _Toc457470704]Beoordeling volledigheid en geldigheid
De door inschrijvers ingediende documenten zullen eerst worden getoetst op volledigheid en geldigheid. 
[bookmark: _Toc517261172]Beoordeling kwalitatieve documenten
De beoordeling van de kwalitatieve documenten gebeurt door een beoordelingscommissie die geen kennis heeft genomen van de financiële documenten. De leden van de beoordelingscommissie bestuderen onafhankelijk van elkaar, de kwalitatieve documenten. Vervolgens wordt er in overleg tussen de leden van de beoordelingscommissie per kwalitatief criterium een score en daarmee de behaalde kwaliteitswaarde vastgesteld. 

De beoordelingscommissie is samengesteld uit:

	Rol
	Functie

	Procesbegeleider
	Inkoopadviseur

	Lid 1
	Project-/programmamanager RVB

	Lid 2
	Lead auditor RVB

	Lid 3
	Lead auditor RVB


Tabel Beoordelingscommissie

De beoordeling welke aanbieding ‘economisch meest voordelige inschrijving’ is, wordt bepaald aan de hand met de gunningscriteria en gunningsmethodiek zoals opgenomen in het hoofdstuk Gunningscriterium en gunningsmethode’.
0. [bookmark: _Toc466378391][bookmark: _Toc466539346][bookmark: _Toc517261173]Gelijke economisch meest voordelige inschrijving
Indien twee of meerdere inschrijvers een gelijke economische meest voordelige inschrijving hebben gedaan, wordt de opdracht gegund aan de inschrijving met de hoogste totaalscore op de kwaliteitscriteria. Indien ook dan nog meerdere inschrijvers een gelijke inschrijving hebben gedaan, wordt door loting bepaald welke inschrijver in aanmerking komt voor gunning. 

Wanneer een lotingsprocedure wordt gevolgd, worden de betreffende gegadigden uitgenodigd hierbij aanwezig te zijn. Bij de lotingsprocedure bevat een lot de naam van een gegadigde die voor de loting in aanmerking komt. De loting zal geschieden door het ongezien trekken van alle loten, waarbij de volgorde van trekken wordt vastgelegd en de eerst getrokkene als eerste wordt geselecteerd. 
[bookmark: _Toc517261174]Mededeling gunningsbeslissing 
Elke inschrijver wordt door het Rijksvastgoedbedrijf gelijktijdig bericht over de gunningsbeslissing, onder opgave van de relevante redenen van de gunningsbeslissing. De mededeling van de gunningsbeslissing wordt via TenderNed verzonden.

Indien binnen een termijn van 20 kalenderdagen na verzending van de mededeling van de gunningsbeslissing een kort gedingprocedure aanhangig is gemaakt, hetgeen moet blijken uit toezending van een kopie van het exploot van de dagvaarding aan het Rijksvastgoedbedrijf (via de berichtenbox van TenderNed), zal het Rijksvastgoedbedrijf in ieder geval niet tot gunning van de opdracht overgaan totdat in kort geding vonnis is gewezen.

Indien het Rijksvastgoedbedrijf zelf fouten in de aanbestedingsprocedure heeft geconstateerd, dan wel van oordeel is dat een klagende inschrijver in het gelijk moet worden gesteld, kan het Rijksvastgoedbedrijf terugkomen op de gunningsbeslissing.
In voorkomend geval kan de inschrijver op wie de gunningsbeslissing is gevallen geen aanspraak maken op enige schadeloosstelling.
[bookmark: _Toc517261175]Slotbepalingen
[bookmark: _Toc455580079][bookmark: _Toc456859550][bookmark: _Toc517261176][bookmark: _Toc275174694][bookmark: _Toc278806229][bookmark: _Toc278808953][bookmark: _Toc305514495][bookmark: _Toc322435685]Verificatie gegevens
Het Rijksvastgoedbedrijf behoudt zich het recht voor om:
· te allen tijde de in de inschrijvingen verstrekte gegevens en verklaringen aan een nader onderzoek te onderwerpen en op inhoudelijke juistheid en consistentie te (laten) controleren, en
· indien daartoe gerede aanleiding bestaat, inschrijvingen inhoudelijk te (laten) onderzoeken naar prijsafspraken tussen inschrijvers, en
· na ontvangst en een eerste evaluatie van de inschrijvingen een nadere verduidelijking c.q. toelichting te verlangen.
[bookmark: _Toc517261177]Overige slotbepalingen
Voor informatie over overige slotbepalingen wordt verwezen naar de aanbestedingsleidraad aanmeldingsfase.
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