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[bookmark: _Toc515868487][bookmark: _GoBack]Standaardformulier A – Checklist 
De Aanmelding dient te zijn ingericht conform onderstaande structuur. De ingevulde en door een rechtsgeldige vertegenwoordiger ondertekende checklist dient aan de Aanmelding te worden toegevoegd. 

	Betreft 
	Checkvragen
	Invullen: Ja /Nee

	Par. 4.3
	Aanmelding uiterlijk op 16-07-2018 vóór 09:00 uur ingediend via TenderNed?
	

	Par. 4.9.1
	Aanmelding in het Nederlands of Engels gesteld?
	

	Diverse
	Standaardformulieren ingevuld, ondertekend en bijgevoegd?
	



	Bij Aanmelding in te dienen stukken

	Omschrijving vraag / gevraagde
	Format
	Toelichting
	Invullen: Ja / Nee

	Checklist
volledig ingevuld en rechtsgeldig ondertekend 
	Stf. A
	
	

	UEA (gescande versie)
volledig ingevuld en rechtsgeldig ondertekend (zie standaardformulier B)
	Stf. B
	Hfst. 6
	

	Bewijs inschrijving in nationale beroeps/ handelsregister (KvK)
voor elke Combinant of derde die bij de uitvoering van de opdracht wordt ingeschakeld (indien van toepassing)
	geen
	Hfst. 6
	

	Beroep financiële draagkracht Derde, inclusief Bewijsstukken 
(indien Gegadigde zich hierop wenst te beroepen )
	Stf. C
	Hfst. 6
	

	Beroep technische bekwaamheid Derde, inclusief Bewijsstukken 
(indien Gegadigde zich hierop wenst te beroepen )
	Stf. D
	Hfst. 6
	

	Opgave Referentie
incl. tevredenheidsverklaringen van de opdrachtgevers
	Stf. E
	Hfst. 6
	

	Verklaring Nederlandse taal
	Stf. F
	Hfst. 6
	

	Verklaring over Combinatievorming
met  uitgebreide motivatie ‘Waarom Combinatievorming' (in geval van Combinatie) 
	Stf. G
	Hfst. 4
	



	Op verzoek in te dienen bewijzen

	Omschrijving vraag / gevraagde
	Format
	Toelichting
	Invullen: Ja / Nee

	Verklaring moedermaatschappij van de Gegadigde 'geen van de andere onderdelen van het concern heeft zich voor de Opdracht aangemeld.'
	geen
	Hfst.4
	

	Verklaring van de Belastingdienst
t.a.v. de uitsluitingscriterium art. 2.86 lid 4 Aanbestedingswet 
	geen
	Hfst. 6
	

	Gedragsverklaring Aanbesteden (GVA)
art. 4.1 Aanbestedingswet (voor elke Combinant of derde die bij de uitvoering van de opdracht wordt ingeschakeld (indien van toepassing)
	geen
	Hfst. 6
	

	Jaarrekening

	geen
	Hfst. 6
	

	Verklaringen aansprakelijkheid en beschikbaarheid
- Verklaring hoofdelijke aansprakelijkheid Combinanten overeenkomstig Art. 10.4 ARN 2016 (indien van toepassing).
	geen
	Hfst. 4
	

	Combinatieovereenkomst
met organisatieschema  ARN 2016 artikel 10.2 (in geval van Combinatie)
	geen
	Hfst. 4
	

	Verklaring Kwaliteitsbewaking
	geen
	Hfst. 6
	



Ondergetekende verklaart hierbij dat deze desgewenst op het eerste verzoek van Aanbesteder binnen tien (10) kalenderdagen na een dergelijk verzoek Bewijsstukken zal overleggen.

	Naam Gegadigde
	

	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger Gegadigde
	

	Functie
	

	Handtekening

	

	Plaats en datum
	





[bookmark: _Toc515868488]Standaardformulier B – Uniform Europees Aanbestedingsdocument
Het Uniform Europees Aanbestedingsdocument (‘UEA’) is separaat bijgevoegd bij de Selectieleidraad als .xml-bestand. De UEA kunt u invullen door de volgende stappen te nemen: 

1. Sla het .xml-document op uw computer op (open het document niet) door met de rechtermuisknop op "Download" te klikken en op te slaan;
2. Ga naar de online tool voor het genereren van de UEA. U vindt de tool via de volgende link: https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=nl
3. Selecteer de optie "Ik ben een ondernemer"
4. Importeer het .xml-document;
5. Vul de UEA in
6. Print (gebruik Ctrl + P voor elke afzonderlijke webpagina) de UEA;
7. Upload de rechtsgeldig getekende UEA in pdf-formaat in TenderNed, als onderdeel van uw aanmelding.












[bookmark: _Toc515868489]Standaardformulier C – Beroep op financiële draagkracht
Ondergetekenden verklaren dat,
· [naam Gegadigde] zich met betrekking tot de eis zoals genoemd in paragraaf Error! Reference source not found. van de Selectieleidraad beroept op de middelen van [naam derde];
· [naam derde] zoals blijkt uit bijgevoegd Bewijsstuk, alleen of gezamenlijk met [naam Gegadigde] voldoet aan deze eis;
· [naam Gegadigde] bij eventuele gunning van de Opdracht aan [naam Gegadigde] gedurende de gehele looptijd van de Opdracht voor de uitvoering van de Opdracht op diens eerste verzoek vrijelijk kan beschikken over de voor de uitvoering van de Opdracht noodzakelijke middelen van [naam derde];
· [naam derde] zich jegens de Opdrachtgever bij eventuele gunning van de Opdracht aan [naam Gegadigde] volledig en onvoorwaardelijk garant stelt voor de nakoming van de verplichtingen die voortvloeien uit de Opdracht. (In het geval dat een beroep wordt gedaan op de gegevens van de holding- of moedermaatschappij, en een zogenaamde 2:403-verklaring beschikbaar is, dient deze bij dit Standaardformulier te worden gevoegd.)

Ondergetekenden verklaren dat zij deze verklaring naar waarheid hebben ondertekend en tevens dat zij daartoe rechtens bevoegd zijn.
Ondergetekenden stemmen ermee in dat de Opdrachtgever op basis van artikel 3.68 jo. 2.102 van de Aanbestedingswet aanvullende documentatie en inlichtingen kan verlangen. 
Derde
	Naam firma derde
	

	Naam rechtsgeldige vertegenwoordiger derde
	

	Functie 
	

	Handtekening rechtsgeldige vertegenwoordiger 
	

	Plaats en datum
	



Voor akkoord:
Gegadigde
	Naam Gegadigde
	

	Naam rechtsgeldige vertegenwoordiger Gegadigde
	

	Functie
	

	Handtekening rechtsgeldige vertegenwoordiger 
	

	Plaats en datum
	



[bookmark: _Toc515868490]Standaardformulier D – Beroep technische bekwaamheid
Ondergetekenden verklaren dat,
· [naam Gegadigde] zich met betrekking tot de eis zoals genoemd in paragraaf Error! Reference source not found. van de Selectieleidraad beroept op de middelen van [naam derde];
· [naam derde] zoals blijkt uit bijgevoegd Bewijsstuk, alleen of gezamenlijk met [naam Gegadigde] voldoet aan deze eis;
· [naam Gegadigde] bij eventuele gunning van de Opdracht aan [naam Gegadigde] gedurende de gehele looptijd van de Opdracht voor de uitvoering van de Opdracht op diens eerste verzoek vrijelijk kan beschikken over de voor de uitvoering van de Opdracht noodzakelijke middelen van [naam derde];
· [naam Gegadigde] zal [naam derde] op eerste verzoek van Opdrachtgever als onderaannemer inzetten bij de uitvoering van de Opdracht. 

[naam derde] zal voor navolgende de(e)l(en) van de Opdracht worden ingezet:
· …

Ondergetekenden verklaren dat zij deze verklaring naar waarheid hebben ondertekend en tevens dat zij daartoe rechtens bevoegd zijn.
Ondergetekenden stemmen ermee in dat de Opdrachtgever op basis van artikel 3.68 jo. 2.102 van de Aanbestedingswet aanvullende documentatie en inlichtingen kan verlangen. 
Derde
	Naam firma derde
	

	Naam rechtsgeldige vertegenwoordiger derde
	

	Functie 
	

	Handtekening rechtsgeldige vertegenwoordiger 
	

	Plaats en datum
	



Voor akkoord:
Gegadigde
	Naam Gegadigde
	

	Naam rechtsgeldige vertegenwoordiger Gegadigde
	

	Functie
	

	Handtekening rechtsgeldige vertegenwoordiger 
	

	Plaats en datum
	


[bookmark: _Toc515868491]Standaardformulier E – Opgave Kerncompententie/Referentie
Gegadigde dient gebruik te maken van onderstaande tabel voor het indienen van Referenties. Gegadigde dient voor elke Referentie een apart formulier gebruiken.

	Gegevens opdrachtgevende instantie of onderneming

	
	Betrekking op Kerncompetentie 1:
	Gegadigde dient één relevante referentie te overleggen, waarbij Gegadigde aantoont dat zij ervaring heeft met het organiseren en uitvoeren van Klantgedreven dienstverlening (ten minste balie, telefoon en after sales) in een continue (24x7) operationeel proces.

	1)
	Naam opdrachtgevende instantie of 
onderneming
	

	
	Adres
	

	
	Postcode en plaatsnaam
	

	2)
	Naam contactpersoon opdrachtgevende instantie of onderneming
	

	
	Functie
	

	
	Telefoonnummer
	

	
	E-mailadres
	

	
	Branche/aard referentie
	

	Projectgegevens

	3)
	Uitvoeringsduur in maanden
	

	
	Start- en einddatum 
	

	
	Reden beëindiging
	

	4)
	Contractwaarde van de gehele opdracht
	€

	
	Omzetbedrag per jaar
	€

	5)
	Omschrijving aard van opdracht




	



Ondergetekende verklaart bovenstaande tabel naar waarheid te hebben ingevuld. 

Tevens verklaart ondergetekende hierbij dat deze desgewenst op het eerste verzoek van Aanbesteder binnen tien (10) kalenderdagen na een dergelijk verzoek Bewijsstukken zal overleggen.

	Naam Gegadigde
	

	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger Gegadigde
	

	Functie
	

	Handtekening

	

	Plaats en datum
	







	Gegevens opdrachtgevende instantie of onderneming

	
	Betrekking op Kerncompetentie 2:
	Gegadigde dient één relevante referentie te overleggen, waarbij Gegadigde aantoont dat zij ervaring heeft met het organiseren en uitvoeren van chauffeursdiensten in combinatie met het stallen en beheren van meer dan 150 auto’s gelijktijdig.

	1)
	Naam opdrachtgevende instantie of 
onderneming
	

	
	Adres
	

	
	Postcode en plaatsnaam
	

	2)
	Naam contactpersoon opdrachtgevende instantie of onderneming
	

	
	Functie
	

	
	Telefoonnummer
	

	
	E-mailadres
	

	
	Branche/aard referentie
	

	Projectgegevens

	3)
	Uitvoeringsduur in maanden
	

	
	Start- en einddatum 
	

	
	Reden beëindiging
	

	4)
	Contractwaarde van de gehele opdracht
	€

	
	Omzetbedrag per jaar
	€

	5)
	Omschrijving aard van opdracht




	



Ondergetekende verklaart bovenstaande tabel naar waarheid te hebben ingevuld. 

Tevens verklaart ondergetekende hierbij dat deze desgewenst op het eerste verzoek van Aanbesteder binnen tien (10) kalenderdagen na een dergelijk verzoek Bewijsstukken zal overleggen.

	Naam Gegadigde
	

	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger Gegadigde
	

	Functie
	

	Handtekening

	

	Plaats en datum
	








	Gegevens opdrachtgevende instantie of onderneming

	
	Betrekking op Selectiecriterium A:
	Gegadigde kan door middel van het formulier in Bijlage 2 één relevante referentie overleggen, waarbij Gegadigde aantoont dat zij ervaring heeft met “het uitvoeren van Valet parkeringen (inclusief Klantgedreven dienstverlening) per jaar”.

	1)
	Naam opdrachtgevende instantie of 
onderneming
	

	
	Adres
	

	
	Postcode en plaatsnaam
	

	2)
	Naam contactpersoon opdrachtgevende instantie of onderneming
	

	
	Functie
	

	
	Telefoonnummer
	

	
	E-mailadres
	

	
	Branche/aard referentie
	

	Projectgegevens

	3)
	Uitvoeringsduur in maanden
	

	
	Start- en einddatum 
	

	
	Reden beëindiging
	

	4)
	Contractwaarde van de gehele opdracht
	€

	
	Omzetbedrag per jaar
	€

	5)
	Omschrijving aard van opdracht




	



Ondergetekende verklaart bovenstaande tabel naar waarheid te hebben ingevuld. 

Tevens verklaart ondergetekende hierbij dat deze desgewenst op het eerste verzoek van Aanbesteder binnen tien (10) kalenderdagen na een dergelijk verzoek Bewijsstukken zal overleggen.

	Naam Gegadigde
	

	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger Gegadigde
	

	Functie
	

	Handtekening

	

	Plaats en datum
	








	Gegevens opdrachtgevende instantie of onderneming

	
	Betrekking op Selectiecriterium B:
	Gegadigde kan door middel van het formulier in Bijlage 2 één relevante referentie overleggen, waarbij Gegadigde aantoont dat zij ervaring heeft met “het uitvoeren van parkeringen met variabele parkeerduur van meerdere dagen in een 24x7 omgeving”.

	1)
	Naam opdrachtgevende instantie of 
onderneming
	

	
	Adres
	

	
	Postcode en plaatsnaam
	

	2)
	Naam contactpersoon opdrachtgevende instantie of onderneming
	

	
	Functie
	

	
	Telefoonnummer
	

	
	E-mailadres
	

	
	Branche/aard referentie
	

	Projectgegevens

	3)
	Uitvoeringsduur in maanden
	

	
	Start- en einddatum 
	

	
	Reden beëindiging
	

	4)
	Contractwaarde van de gehele opdracht
	€

	
	Omzetbedrag per jaar
	€

	5)
	Omschrijving aard van opdracht




	



Ondergetekende verklaart bovenstaande tabel naar waarheid te hebben ingevuld. 

Tevens verklaart ondergetekende hierbij dat deze desgewenst op het eerste verzoek van Aanbesteder binnen tien (10) kalenderdagen na een dergelijk verzoek Bewijsstukken zal overleggen.

	Naam Gegadigde
	

	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger Gegadigde
	

	Functie
	

	Handtekening

	

	Plaats en datum
	








	Gegevens opdrachtgevende instantie of onderneming

	
	Betrekking op Selectiecriterium C:
	Gegadigde kan door middel van het formulier in Bijlage 2 één relevante referentie overleggen, waarbij Gegadigde aantoont dat zij beschikt over “relevante ICT-ondersteuning (planning, rapportages, ondersteuning chauffeur(s)) t.b.v. de operationele afhandeling van Valet chauffeursdiensten in combinatie met het stallen en beheren van auto’s”.

	1)
	Naam opdrachtgevende instantie of 
onderneming
	

	
	Adres
	

	
	Postcode en plaatsnaam
	

	2)
	Naam contactpersoon opdrachtgevende instantie of onderneming
	

	
	Functie
	

	
	Telefoonnummer
	

	
	E-mailadres
	

	
	Branche/aard referentie
	

	Projectgegevens

	3)
	Uitvoeringsduur in maanden
	

	
	Start- en einddatum 
	

	
	Reden beëindiging
	

	4)
	Contractwaarde van de gehele opdracht
	€

	
	Omzetbedrag per jaar
	€

	5)
	Omschrijving aard van opdracht




	



Ondergetekende verklaart bovenstaande tabel naar waarheid te hebben ingevuld. 

Tevens verklaart ondergetekende hierbij dat deze desgewenst op het eerste verzoek van Aanbesteder binnen tien (10) kalenderdagen na een dergelijk verzoek Bewijsstukken zal overleggen.

	Naam Gegadigde
	

	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger Gegadigde
	

	Functie
	

	Handtekening

	

	Plaats en datum
	








	Gegevens opdrachtgevende instantie of onderneming

	
	Betrekking op Selectiecriterium D:
	Gegadigde kan door middel van het formulier in Bijlage 2 één relevante referentie overleggen, waarbij Gegadigde aantoont dat zij ervaring heeft met “het uitvoeren van contractmanagement, financiële administratie en facturatie voor een externe opdrachtgever in een business-2-business omgeving”.

	1)
	Naam opdrachtgevende instantie of 
onderneming
	

	
	Adres
	

	
	Postcode en plaatsnaam
	

	2)
	Naam contactpersoon opdrachtgevende instantie of onderneming
	

	
	Functie
	

	
	Telefoonnummer
	

	
	E-mailadres
	

	
	Branche/aard referentie
	

	Projectgegevens

	3)
	Uitvoeringsduur in maanden
	

	
	Start- en einddatum 
	

	
	Reden beëindiging
	

	4)
	Contractwaarde van de gehele opdracht
	€

	
	Omzetbedrag per jaar
	€

	5)
	Omschrijving aard van opdracht




	



Ondergetekende verklaart bovenstaande tabel naar waarheid te hebben ingevuld. 

Tevens verklaart ondergetekende hierbij dat deze desgewenst op het eerste verzoek van Aanbesteder binnen tien (10) kalenderdagen na een dergelijk verzoek Bewijsstukken zal overleggen.

	Naam Gegadigde
	

	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger Gegadigde
	

	Functie
	

	Handtekening

	

	Plaats en datum
	









[bookmark: _Toc515868492]Standaardformulier F – Verklaring Nederlandse taal
Gegadigde verklaart, conform het bepaalde in § 6.3.3 dat het personeel dat verantwoordelijk en leidinggevend is voor de uitvoering van de Opdracht de Nederlandse taal in woord en geschrift beheerst.

	     						
 						  Ja




	Naam Gegadigde
	

	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger Gegadigde
	

	Functie
	

	Handtekening

	

	Plaats en datum
	








[bookmark: _Toc515868493]Standaardformulier G – Verklaring omtrent Combinatievorming
De Combinatie dient bij Aanmelding een Verklaring over Combinatievorming in te dienen, 
Gegadigde is een Combinatie omdat:
	VERKLARING:
(ingaan op aantal, betekenis en capaciteit van de Combinanten in relatie tot het uit te voeren werk / levering / diensten)








In geval van Combinatievorming dient de Gegadigde voorts binnen tien (10) kalenderdagen na de bekendmaking van het (voorlopige) selectieresultaat een Combinatieovereenkomst met organisatieschema te overleggen, alsmede een verklaring omtrent de aanvaarding van hoofdelijke aansprakelijkheid, conform de eisen gesteld in artikel 10.2 en 10.4 van het ARN2016.

Ondergetekende verklaart dat zij deze verklaring naar waarheid heeft ondertekend en tevens dat zij daartoe rechtens bevoegd is.

	Naam Gegadigde
	

	Naam rechtsgeldig vertegenwoordiger Gegadigde
	

	Functie
	

	Handtekening

	

	Plaats en datum
	










[bookmark: _Toc515868494]Bijlage 1 – ARN2016
Het Aanbestedingsreglement Nutssectoren 2016 is separaat bijgevoegd bij deze Selectieleidraad.


[bookmark: _Toc515868495]Bijlage 2 – Sjabloon Nota van Inlichtingen
Zie bijgevoegd Excelbestand.



[bookmark: _Toc515868496]Bijlage 3 – Six steps to bidding through TenderNed
Zie bijgevoegd bestand.
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