Bijlage 0: Checklist aanbesteding
De Inschrijving dient te zijn ingericht conform onderstaande structuur. De ingevulde en door een rechtsgeldige vertegenwoordiger ondertekende checklist dient aan de Inschrijving te worden toegevoegd.

	Bijlage 
	Omschrijving
	Uw Inschrijving

	
	Aanbiedingsbrief (met vermelding welke percelen udeelneemt)
	

	0
	Checklist aanbesteding
	Achter de 
aanbiedingsbrief

	A
	Model Bedrijfsgegevens
	Tabblad 1

	B
	Verklaring inzake Combinaties / Holdingverklaring (indien relevant) NIEUW
	Tabblad 1

	C
	Verklaring inzet Derden/onderaanneming (indien relevant)
	Tabblad 1

	D
	Conformiteitenverklaring
	Tabblad 2

	E
	Eigen Verklaring (artikel 45 Bao)
	Tabblad 3

	Geen
	Inschrijving KvK
	Tabblad 4

	Geen
	Beroepsaansprakelijkheidsverklaring
	Tabblad 5

	F
	Verklaring financiële en economische draagkracht
	Tabblad 6

	Geen
	Kwaliteitscertificaat of –omschrijving (max 2A4)
	Tabblad 7

	Geen
	Omschrijving technische uitrusting
	Tabblad 8

	G
	Akkoordverklaring Programma van Eisen, Overeenkomst en Algemene Inkoopvoorwaarden UvA/HvA
	Tabblad 9

	H
	Model referentieformulier 
(voor zowel de Geschiktheidseisen als de invulling van gunningscriterium 1)
	Tabblad 10

	Geen
	Antwoord gunningcriterium 1
	Tabblad 10

	Geen
	Antwoord gunningcriterium 2
	Tabblad 11

	Geen
	Antwoord gunningcriterium 3
	Tabblad 12


	Naam:
	

	Functie:
	

	Bedrijf:
	

	Handtekening:
	

	Datum:
	




Model bedrijfsgegevens

[bookmark: _Toc165967455][bookmark: _Toc172689067][bookmark: _Toc180225865][bookmark: _Toc180825760][bookmark: _Toc185991476][bookmark: _Toc194898372][bookmark: _Toc239470437][bookmark: _Toc239470628][bookmark: _Toc239476018][bookmark: _Toc239822034]1. Gegevens van de onderneming:
	Handelsnaam van de Gegadigde:
	

	Rechtsvorm:
	

	Bezoekadres:
	

	Postcode en plaatsnaam:
	

	Postadres:
	

	Postcode en plaatsnaam:
	

	Telefoonnummer:
	

	Faxnummer:
	

	E-mail:
	

	Website:
	



[bookmark: _Toc165967456][bookmark: _Toc172689068][bookmark: _Toc180225866][bookmark: _Toc180825761][bookmark: _Toc185991477][bookmark: _Toc194898373][bookmark: _Toc239470438][bookmark: _Toc239470629][bookmark: _Toc239476019][bookmark: _Toc239822035]2. Gegevens van degenen die de aanbestedingsdocumenten ondertekent:
	Voorna(a)m(en):
	

	Achternaam:
	

	Functie:
	



[bookmark: _Toc165967457][bookmark: _Toc172689069][bookmark: _Toc180225867][bookmark: _Toc180825762][bookmark: _Toc185991478][bookmark: _Toc194898374][bookmark: _Toc239470439][bookmark: _Toc239470630][bookmark: _Toc239476020][bookmark: _Toc239822036]3. Gegevens van contactpersoon (gedurende de gehele aanbestedingsprocedure):
	Voorna(a)m(en):
	

	Achternaam:
	

	Functie:
	

	Telefoonnummer:
	

	E-mailadres:
	



[bookmark: _Toc165967458][bookmark: _Toc172689070][bookmark: _Toc180225868][bookmark: _Toc180825763][bookmark: _Toc185991479][bookmark: _Toc194898375][bookmark: _Toc239470440][bookmark: _Toc239470631][bookmark: _Toc239476021][bookmark: _Toc239822037]4. Gegevens van vervangend contactpersoon (gedurende de gehele aanbestedingsprocedure):
	Voorna(a)m(en):
	

	Achternaam:
	

	Functie:
	

	Telefoonnummer:
	

	E-mailadres:
	


	Naam:
	





Verklaring inzake combinaties / Holdingverklaring
Het ingevulde en door een rechtsgeldige vertegenwoordiger ondertekende formulier dient aan de Inschrijving te worden toegevoegd.

De hieronder genoemde ondernemingen hebben besloten zich als combinatie in te schrijven voor de Europese aanbesteding Drukwerk t.b.v. de Universiteit van Amsterdam en de Hogeschool van Amsterdam. Alle leden van de combinatie aanvaarden de hoofdelijke aansprakelijkheid.

A) Lid van de combinatie, die als penvoerder en als eindverantwoordelijke zal optreden, in het geval van gunning van de onderhavige opdracht is:

	Naam Onderneming
	

	Naam Gemachtigde
	

	Adres
	

	Plaats
	

	Land
	

	Tel
	
	Fax
	

	Deel opdracht
	

	Handtekening

	

	Plaats en datum
	



B) Lid van de combinatie, die onder verantwoordelijkheid van de onder A) genoemde lid van de combinatie de overeengekomen werkzaamheden zal uitvoeren, is:

	Naam Onderneming
	

	Naam Gemachtigde
	

	Adres
	

	Plaats
	

	Land
	

	Tel
	
	Fax
	

	Deel opdracht
	

	Handtekening

	

	Plaats en datum
	



	Datum
	

	Naam

	

	Functie

	

	Onderneming

	

	Handtekening

	





Bijlage B2:	 Verklaring inzake garantie/holdingverklaring versie 18/01/2015 (vraag 17 NvI)

[bookmark: OLE_LINK1]Betreft: bereidverklaring met betrekking tot af te geven garantie door moedermaatschappij m.b.t. tot  Project getiteld: Openbare Europese aanbesteding Drukwerk voor de Universiteit van Amsterdam en Hogeschool van Amsterdam.

De ondergetekende
<invullen: naam moedermaatschappij> gevestigd en kantoorhoudende aan .......................ingeschreven bij de Kamer van Koophandel te … onder nummer ..........., te dezen rechtsgeldig vertegenwoordigd door …….

In aanmerking nemende dat
<invullen: naam inschrijvende partij> gevestigd en kantoorhoudende aan ............ingeschreven bij de Kamer van Koophandel onder nummer (hierna <invullen: “naam inschrijvende partij”); 
voornemens is zich in te schrijven voor het project: “Openbare Europese aanbesteding Drukwerk” (hierna “het Project”);

Universiteit van Amsterdam en Hogeschool van Amsterdam opdrachtgever (hierna de “Opdrachtgever”) is van het Project;

Opdrachtgever van <invullen: naam moedermaatschappij> een garantieverklaring verlangt indien het Project aan <invullen: naam inschrijvende partij> wordt gegund;

Verklaart hierbij het volgende:
Bereid te zijn om onderstaande garantie af te geven:

“<invullen: naam moedermaatschappij>  als hoogste moedermaatschappij van <naam inschrijvende partij>, stelt zich garant voor de volledige en juiste nakoming van alle verplichtingen van <invullen: naam inschrijvende partij>  die <invullen: naam inschrijvende partij> met Opdrachtgever aangaat en die voortvloeien uit de overeenkomst die door <invullen: naam inschrijvende partij>  in het kader van het Project met Opdrachtgever is afgesloten (hierna de “Overeenkomst”).

Deze garantie vervalt van rechtswege indien <invullen: naam inschrijvende partij>  aan haar verplichtingen uit hoofde van de Overeenkomst heeft voldaan en dient vervolgens aan ondergetekende te worden teruggezonden.

Deze garantie wordt beheerst door het Nederlands recht.”

[bookmark: _GoBack]Deze bereidverklaring vervalt indien één van de hieronder genoemde omstandigheden zich heeft voorgedaan: indien het Project aan een ander dan <invullen: naam inschrijvende Partij>  wordt gegund; deze bereidverklaring na gunning is omgezet in bovengenoemde garantieverklaring.

Aldus verklaard en getekend te ........ op …… .
<Invullen: Naam Moedermaatschappij> 
-------------------------------------------------
Naam:
Functie:

Verklaring inzet derden / onderaanneming
Het ingevulde en door een rechtsgeldige vertegenwoordiger ondertekende formulier dient aan de Inschrijving te worden toegevoegd.

Aan de hieronder genoemde onderneming(en) wordt een deel van de Opdracht voor het uitvoeren van Drukwerkdiensten t.b.v. de Universiteit van Amsterdam en de Hogeschool van Amsterdam in uitvoering gegeven.
De hoofdaannemer aanvaardt de hoofdelijke aansprakelijkheid.

Onderaannemer
(indien van toepassing dient voor iedere onderaannemer onderstaande tabel ingevuld te worden)
	Officiële naam en rechtsvorm
	

	Naam en functie van tot ondertekening bevoegde functionaris
	

	Naam en functie contactpersoon
	

	Bezoekadres
	

	Postcode + plaats
	

	Postadres
	

	Postcode + plaats
	

	Land
	

	Tel. Contactpersoon
	
	Fax
	

	E mail
	

	Deel van de opdracht
(tekstueel)
	

	Deel van de opdracht
(procentueel)
	
	%



Ondergetekende verklaart in zijn hoedanigheid van Inschrijver dat [naam Inschrijver] voor de volledige duur van de uitvoering van de Opdracht kan beschikken over de middelen van [naam derde], zoals aangegeven in de Inschrijving.

	Datum
	

	Naam

	

	Functie

	

	Onderneming

	

	Handtekening

	




Conformiteitverklaring
Ondergetekende verklaart dat:

I	Geheimhouding/Publiciteit
a Geen enkele informatie die in het kader van dit project beschikbaar komt aan derden ter beschikking wordt gesteld.
b Geen publiciteit aan dit project wordt gegeven, anders dan na schriftelijke toestemming van de Opdrachtgever.

II	Voorbehoud/Juistheid
a. Hij ermee akkoord gaat dat de Opdrachtgever zich het recht voorbehoudt om in een latere fase alsnog te verzoeken officiële bewijsstukken te overleggen. Indien deze bewijsstukken niet overeenkomen met hetgeen in deze verklaring wordt verklaard, dan wordt ondergetekende uitgesloten voor de gunning zonder enig recht op vergoeding van welke kosten dan ook.
b. Hij borg staat voor de juistheid en volledigheid van alle gevraagde en geleverde informatie.
c. Hij akkoord gaat met alle in de selectieleidraad aangegeven condities en voorbehouden.

III	Overige eisen
	Naam:
	

	Functie:
	

	Bedrijf:
	

	Handtekening:
	

	Datum:
	


a. Dat de medewerkers die voor het uitvoeren van hun taken mondeling dan wel schriftelijk met medewerkers van Opdrachtgever moeten communiceren, de Nederlandse en Engelse taal in woord en geschrift machtig zijn. Voertaal zal Nederlands zijn.

IV	Domicile in Nederland
a. Ingeval van gunning van de opdracht – door de Gegadigde domicilie in Nederland zal worden gekozen (indien de Gegadigde buiten Nederland gevestigd is) of zich laat ondersteunen door een Nederlands ter zake kundig bureau. Indien de Gegadigde die niet gevestigd is in Nederland zich aanmeldt, dient te worden aangegeven op welke wijze hier invulling aan wordt gegeven.





Eigen Verklaring Artikel 45 BAO (stb. 2005, 408) en bereidheidverklaring
Inschrijver verklaart, dat geen der onderstaande situaties zich hebben voorgedaan of zullen voordoen en dat hij deze verklaring naar waarheid heeft ingevuld. Het ingevulde en door een rechtsgeldige vertegenwoordiger ondertekende formulier dient aan de Inschrijving te worden toegevoegd.

· Een aanbestedende dienst sluit iedere Inschrijver of Inschrijver jegens wie bij een onherroepelijk vonnis of arrest een veroordeling is uitgesproken op grond van artikel 140, 177, 177a, 178, 225, 226, 227, 227a, 227b of 323a, 328ter, tweede lid, 416, 417, 417bis, 420bis, 420ter of 420quater van het Wetboek van Strafrecht van deelneming aan een overheidsopdracht uit.
· Een aanbestedende dienst kan om dwingende redenen van algemeen belang afwijken van de verplichting, bedoeld in het eerste lid.
· Dat hij in staat van faillissement, vereffening, surseance van betaling of akkoord verkeert, dan wel zijn werkzaamheden heeft gestaakt of in een andere soortgelijke toestand verkeert ingevolge een gelijkaardige procedure van de nationale wettelijke regeling.
· Dat zijn faillissement is aangevraagd of een procedure van vereffening of surseance van betaling of akkoord dan wel andere soortgelijke procedure die in de nationale wettelijke regeling is voorzien, aanhangig is gemaakt.
· Dat hij door een bij rechterlijke beslissing, die kracht van gewijsde heeft, veroordeeld is geweest voor een delict dat de beroepsmoraliteit van de dienstverlener in het gedrang brengt.
· Dat hij bij de uitoefening van zijn beroep ernstige fouten heeft begaan vastgesteld op elke grond die de aanbestedende diensten aannemelijk kunnen maken.
· Dat hij zich schuldig heeft gemaakt aan valse verklaringen bij het verstrekken van inlichtingen of bepaalde gegevens niet heeft verstrekt, die bij de onderhavige EEG aanbesteding worden verlangd.
· Dat hij niet aan zijn verplichtingen heeft voldaan ten aanzien van de betaling van de sociale verzekeringslasten overeenkomstig de wettelijke bepalingen van het land waar hij gevestigd is of die van het land van de aanbestedende dienst;
· Dat hij zich niet aan zijn verplichtingen heeft voldaan ten aanzien van de betaling van zijn belastingen overeenkomstig de wettelijke bepalingen van het land waar hij gevestigd is of die van het land van de aanbestedende dienst;
Inschrijver verklaart, dat deze verklaring naar waarheid is ondertekend en bereid is, indien Opdrachtgever dit wenst, bewijsstukken te overleggen.
	Datum
	

	Naam

	

	Functie

	

	Onderneming

	

	Handtekening

	





[bookmark: _Toc196559821]Financiële en economische draagkracht

Bedrijfsomzet 
Opdrachtgever stelt als eis dat de jaaromzet op het gebied van drukwerkdiensten in de laatste drie boekjaren voor perceel A: minimaal € 650.000,- en voor perceel B: € 800.000,- excl. BTW per jaar bedraagt. 
Indien Gegadigden voor beide percelen inschrijft dient te worden voldaan aan de optelsom voor beide percelen 

Indien de Gegadigde een combinatie is, dient de omzet van elk van de combinanten tenminste 60% te bedragen van het bovengenoemde minimumbedrag, terwijl de omzet van de afzonderlijke combinanten opgeteld tenminste 120% hiervan dient te zijn.

	€ x 1000
	2009
	2010
	2011

	Totale bedrijfsomzet Perceel A.
	€
	€
	€

	Totale bedrijfsomzet Perceel B.
	€
	€
	€



Ondergetekende verklaart dat Gegadigde voldoende financiële en economische draagkracht heeft om de levering als vermeld in deze selectieleidraad te vervullen.

Ondergetekende verklaart dat Gegadigde desgewenst, voorafgaand aan de uitnodiging tot Inschrijving, op het eerste verzoek van Opdrachtgever, binnen 14 kalenderdagen na een dergelijk verzoek, bewijsstukken zal overleggen teneinde de financiële en economische draagkracht van de Gegadigde aan te tonen.












	Datum
	

	Naam

	

	Functie

	

	Onderneming

	

	Handtekening

	




Akkoordverklaring 


Betreft: Verklaring met betrekking tot de eisen zoals gesteld in de Selectieleidraad van de Niet Openbare Europese aanbesteding Drukwerk t.b.v. de Universiteit van Amsterdam en de Hogeschool van Amsterdam.

De ondergetekende

<invullen: naam inschrijvende partij> gevestigd en kantoorhoudende aan .......................ingeschreven bij de Kamer van Koophandel te ….. onder nummer ..........., te dezen vertegenwoordigd door …….

Verklaart hierbij het volgende:

Dat de Inschrijving uitdrukkelijk voorzien is van excepties en dat indien van toepassing overzichtelijk is aangegeven aan welke specificaties, voorwaarden, verklaringen en planningsaspecten ondergetekende niet kan of wenst te voldoen, één en ander vergezeld van argumentatie door ondergetekende. 

Ondergetekende zal, naast de beschrijving in de Inschrijving, betreffende eventuele excepties in deze standaard verklaring vermelden en deze vervolgens rechtsgeldig ondertekenen.

Voor zover geen exceptie aan specificatie of voorwaarden is gesteld, mag worden geacht dat de betreffende specificaties en/of voorwaarden door ondergetekende zijn geaccepteerd.



Aldus verklaard en getekend te ........ op …… .







	Datum
	

	Naam

	

	Functie

	

	Onderneming

	

	Handtekening

	




Referentiemodel

Betreft: Niet-Openbare Europese aanbesteding Drukwerk t.b.v. Universiteit van Amsterdam en de Hogeschool van Amsterdam.

De Inschrijver moet voor iedere opgegeven referentie de volgende vragen beantwoorden en informatie bijvoegen:

	Referentie voor Perceel:
	< A. Kantoordrukwerk / 
B. Communicatiedrukwerk >

	A. Omschrijving
	Informatie

	Naam opdrachtgever
	


	Naam, adres, contactpersoon opdrachtgever 
incl. telefoonnummer
	




	Plaats(en) van uitvoering werkzaamheden
	

	Wat is de waarde van het contract?
	< € ……………. per jaar excl. BTW>

	B. Minimumeisen:
	

	Heeft de referentie betrekking op de uitvoering van:
	

	Perceel A. Kantoordrukwerk
	<ja / nee>

	Perceel B. Communicatiedrukwerk
	<ja / nee>

	Betreft de referentie Kantoordrukwerk en/of Communicatiedrukwerk met meer dan
 Voor Perceel A. 50 bestelgemachtigden?
Voor Perceel B.  50 bestelgemachtigden?
	

< ja / nee >
< ja / nee >

	Hoeveel werknemers heeft de referentie naar schatting?
	

	Betreft het contract meerjarig drukwerk? 
	<ja / nee>

	Is de opdracht voor het drukwerk binnen een termijn van 3 jaar uitgevoerd, of – indien het een nog lopend contract betreft – is de lopende opdracht reeds minimaal 2 jaar in uitvoering?
	<ja / nee>

	Indien de vorige vraag met “ja” is beantwoord, aangeven wanneer het contract is uitgevoerd of de ingangsdatum van het nog lopende contract opgeven.
	

	Maakt de referent gebruikt van uw digitale besteltool?
	<ja / nee>






	Datum
	

	Naam

	

	Functie

	

	Onderneming

	

	Handtekening

	






[bookmark: _Toc343000656]Bijlage 1: Concept Overeenkomst
Zie separaat  “concept (basis) overeenkomst”
Zie separaat  “wachtkamer overeenkomst”

[bookmark: _Toc343000657]Bijlage 2: Inkoopvoorwaarden UvA en HvA
Zie Word bestand

[bookmark: _Toc343000658]Bijlage 3: Huisstijlhandboek
Zie PDFbestand

[bookmark: _Toc343000659]Bijlage 4: Duurzaamheidseisen Agentschap NL

