[bookmark: _GoBack]     Gewenste functionaliteiten financieel pakket (voorbeeld opdrachten voor demo)
Bel=belangrijk (mate)
Tel=max.telling (1=wordt beoordeeld, 0,5=wordt niet beoordeeld)
F= functionaliteit (goed, voldoende, slecht) 1 – 0,5 - 0
V=volledigheid (goed, voldoende, slecht) 1 – 0,5 - 0
T=toepasbaarheid (ja/nee) 1 - 0
#=te beoordelen
Beoordelaars: 3 – 5 personen werkzaam bij FA

	Algemeen

	Bel
	Tel
	F
	V
	T

	1
	Aanmaken van een betalingsopdracht moet mogelijk zijn.
Voorbeeldopdracht 
Een betaalbatch genereren waar:
- voor een betaling worden de kosten (datum voorafgaande maand) geboekt in zelfde administratie op GBR-KPL-KDR, geen BTW
- een creditfactuur van dezelfde crediteur boeken waar het creditbedrag lager dan al ingeboekte debetbedrag is, zelfde codering, geen BTW
- voor een betaling worden de kosten via rekening courant geboekt naar een andere administratie op GBR-KPL-KDR, geen BTW
Boekingsverslag aanmaken.
	10
	1
	#
	#
	#

	2
	Aanmaken van bankmutaties moet mogelijk zijn.
Voorbeeldopdracht 
Een bankafschrift met vier mutaties boeken waar:
- een bedrag betreft betaling van een openstaand bedrag op een verkoopfactuur
- ontvangst van een bedrag dat op een project moet worden geboekt
- een ontvangst die via rekening courant in een andere administratie als een vooruitbetaling op een debiteur moet worden geboekt. Een factuur voor deze vooruitbetaling bestaat niet
- een ontvangst boeken op een omzetrekening, waarop boeken op kostenplaats verplicht is en kostendrager uitgeschakeld is.
Boekingsverslag aanmaken.
	10
	1
	#
	#
	#

	3
	Beschikt over consistentiecontroles (Bv. debiteuren- en crediteurentransactie vs grootboekkaart of grootboekkaarten vs balans)
	10
	0,5
	
	
	

	4
	Maakt gebruik van validaties (IBAN, BSN, Postcodetabel), door leverancier aangeleverd. (Bv. invoer onjuiste gegevens wordt tegengehouden).
Voorbeeldopdracht
Voer een ongeldige postcode (xxxxxx) en een ongeldige BSN-nummer (xxxxxxxxx) in. Wordt tijdens demo door KW1C  aangeleverd.
	2
	1
	#
	#
	#

	5
	Maakt gebruik van eigen gedefinieerde validatieregels. (Bv. grootboekrekeningen onderhanden werk projecten koppelen aan bepaalde soorten of typen projecten. Hiermee worden de boekingen op verkeerde grootboekrekeningen uitgesloten).
	2
	0,5
	
	
	

	6
	Mogelijkheid om autorisatie- en gebruikersprofielen volgens functies in te richten. (Bv. iemand die betalingen invoert mag de stamgegevens crediteuren in dezelfde administratie niet aanmaken of wijzigen. In andere administraties kan hij het wel. Het gaat om functiescheiding.)
Wordt beoordeeld in punt 7.
	10
	1
	#
	#
	#

	7
	Inrichting van autorisaties heeft een bereik van supervisor tot alleen lezen rechten. 
Voorbeeldopdracht 
Een groep aanmaken die:
- alle administraties kan openen
- grootboekkaart kan oproepen
- in menu onderhoud autorisaties alleen de “Alleen lezen” rechten heeft
	10
	1
	#
	#
	#

	8
	Het beperken van rechten is mogelijk. (Bv. iemand mag rapporten grootboekkaarten maken voor alle boekingen m.u.v. boekingen via een bepaald dagboek. Eventueel is deze situatie mogelijk op te vangen via rollen.)
	1
	0,5
	
	
	

	9
	De gebruikershandleidingen zijn online en in de Nederlandse taal beschikbaar.
	1
	0,5
	
	
	

	10
	De helpdesk is online en in de Nederlandse taal beschikbaar.
	1
	0,5
	
	
	

	11
	Mogelijkheid voor onderhoud stamgegevens via centraal beheer. (Bv.: voor alle dagboeken, grootboekrekeningen, crediteuren-, debiteurenstambestanden, etc. Instellingen per bv. grootboekrekening zijn per administratie verschillend en er moet mogelijk zijn dat alleen voor een deel van de instellingen per grootboekrekening centraal beheer geldt. Voorbeeld: een grootboekrekening in een administratie is met verplicht invoer KPL en in een andere administratie bestaat die mogelijk niet).
	1
	0,5
	
	
	

	12
	Signalering afwijkende datums, periodes en boekjaar. (Bv. als we een bepaalde datum tijdens het aanmaken van de boekingsregel invoeren die afwijkt van “huidige datum”. Er komt dan een melding over bv. afwijkende periode of boekjaar. Dit dient ook te gelden bij het verwerken boekingen en journaliseren betalingen).
Wordt beoordeeld in punt 1. 
	1
	1
	
	#
	

	13
	Mogelijkheid voor het instellen van een correctieperiode. (Bv. periode 13 die geldt alleen voor 31/12 in bepaald boekjaar).
	1
	0,5
	
	
	

	14
	Mogelijkheid om tegelijkertijd in meerdere boekjaren te werken. (Bv.: na het openen een nieuw boekjaar nog kunnen werken in vorig boekjaar.)
	1
	0,5
	
	
	

	15
	Mogelijkheid om gescande documenten digitaal te verwerken, waarbij factuurspecieke gegevens automatisch herkend worden (bijvoorbeeld factuurnummer, rekeningnummer, crediteur, etc)
	5
	0,5
	
	
	

	16
	Uitgaande facturen kunnen automatisch per e-mail worden verzonden. (Bv. facturen printen naar een pdf-bestand en via mail versturen naar debiteuren.)
	1
	0,5
	
	
	

	17
	Inlezen van bankmutaties is gekoppeld aan een smartfunctie (bijv. matchen van gegevens) waarbij bepaalde banktransacties worden geboekt volgens vooraf ingestelde coderingen. (Bv. dat het systeem herkent debiteur- of factuurnummer in betalingskenmerk of bv. bij automatische incasso herkent het systeem de crediteur en voert vervolgens automatisch de boeking uit volgens vooraf ingestelde codering voor die crediteur.)
	2
	0,5
	
	
	

	18
	Mogelijkheid voor koppeling naar extern geregistreerde verplichtingen en/of contracten.
	1
	0,5
	
	
	

	19
	Gewenste verwerking voor invoer mutaties op kostenplaats, -drager en dimensie kan verplicht of uitgeschakeld of facultatief zijn. Met deze instellingen kunnen we bepaalde verwerking afdwingen of negeren (een deel van) van de ingevoerde codering.
Wordt beoordeeld in punt 35.
	1
	1
	
	#
	

	20
	Alle ingevoerde mutaties hebben de status ingevoerd of verwerkt. 
Wordt beoordeeld in punt 46.
	10
	1
	#
	
	

	21
	Als uitbreiding op de Koning Willem 1 College informatie-architectuurprincipes (zie bijlage) moet er ondersteuning zijn voor data-import op basis van bestanden met een CSV-formaat.
	1
	0,5
	
	
	

	22
	Geïmporteerde data worden door systeem gevalideerd. (Bv. bij import stamgegevens wordt een onjuiste invoer van bv. postcode gesignaleerd en tegengehouden of bv. bij import factuurregels komt er een signaal over bv. ontbrekende KDR of bv. dat invoer op een geblokkeerde KPL niet mogelijk is).
	10
	0,5
	
	
	

	23
	Verwerkte mutaties zijn niet meer wijzigbaar. (Bv. al onze memoriaalboekingen worden geverifieerd. Hiermee willen we voorkomen dat in de geschiedenis ingevoerde boekingen alsnog worden overgeschreven).
	10
	0,5
	
	
	

	24
	Afgesloten periodes kunnen opnieuw heropend worden. (Bv. om alsnog achteraf een correctieboeking te maken).
	1
	0,5
	
	
	

	25
	Betaalbatches kunnen controlegetallen genereren (Hash-totaal). 
Wordt beoordeeld in punt 1.
	1 
	1
	
	#
	

	26
	Inkoopnota’s kunnen deels of volledig verrekend worden.
	1
	0,5
	
	
	

	27
	Inkoopnota’s kunnen geblokkeerd worden voor betalingen.
	1
	0,5
	
	
	

	28
	Verkoopnota’s kunnen deels of volledig verrekend worden.
	1
	0,5
	
	
	

	29
	Credit verkoopnota’s kunnen geblokkeerd worden voor terugbetalingen.
	1
	0,5
	
	
	

	30
	Biedt voldoende flexibiliteit voor afwijkende incassotrajecten. (Bv. dat bij het overslaan van een termijn niet alle achterstallige incasso’s automatisch aan run worden toegevoegd, tijdelijk incassotraject op niet actief zetten, implicaties van storno incasso uitleggen, zelf bepalen van reekstype (overrulen systeeminstellingen.)
Voorbeeldopdracht
Laat functionaliteit zien.
	10
	1
	#
	#
	#

	31
	Biedt mogelijkheid voor meerdere incassomachtigingen per incassodebiteur. 
Wordt beoordeeld in punt 30.
	1
	1
	
	#
	

	32
	Biedt mogelijkheid voor gesplitste en/of verzamelde incasso-opdrachten per incassodebiteur. 
Wordt beoordeeld in punt 30.
	1
	1
	#
	
	

	33
	Periodeverdeel functionaliteit. (Hiermee willen we bv. de kosten over een aantal periodes verspreiden.)
	1
	0,5
	
	
	

	34
	Grootboekrekeningen zijn in te stellen als BTW-, project grootboekrekeningen of dat ze functionaliteit van rekening courant bevatten.
	1
	0,5
	
	
	

	35
	Afdwingen invoer kostenplaats en kostendrager is instelbaar per grootboekrekening. (deze instelling zou bv. een deel van inrichting grootboekrekeningen zijn waar we bij een bepaalde GBR aangeven dat invoer KPL/KDR verplicht is).
Wordt beoordeeld in punt 2 en 19.
	10
	1
	#
	#
	

	36
	Grootboekrekeningen zijn te koppelen aan BTW-codes. (Bv. ieder GBR krijgt een default hoog of laag BTW-code. Bij instelling per grootboekrekening is het handig dat de mogelijkheid bestaat om deze code tijdens invoer boekingen te wijzigen).
	1
	0,5
	
	
	

	37
	Pro-rata functionaliteit. (Hiermee wordt bedoeld dat de BTW-codes en bijbehorende BTW-bedragen per boekingsregel worden vastgelegd in het systeem en achteraf niet meer gewijzigd kunnen worden. Het is belangrijk dat op het niveau van de grootboekkaart geen splitsing wordt gemaakt tussen grondslag en BTW-bedrag)
	1
	0,5
	
	
	

	38
	Digitale documenten kunnen gekoppeld worden aan stamgegevens en zijn direct oproepbaar. (Bv. een ingescande brief van een crediteur of andere correspondentie.)
	1
	0,5
	
	
	

	39
	Digitale documenten kunnen gekoppeld worden aan grootboekmutaties en zijn direct oproepbaar. (Bv. de factuur waarop een boekingsregel gebaseerd is wordt met een klik op regel direct in beeld gebracht. Het idee is dat bij scanoplossingen voor digitale verwerkingen inkoopfacturen automatisch worden gegenereerd.)
	1
	0,5
	
	
	

	40
	Aanmaken van vaste periodieke boekingen.
	1
	0,5
	
	
	

	41
	Aanmaken van stelposten.
	1
	0,5
	
	
	

	42
	Binnen hetzelfde dagboektype kunnen meerdere dagboeken gekoppeld worden aan dezelfde grootboekrekening. (Bv. Inkoopdagboeken 60 en 65 zijn beide gekoppeld aan GBR 15000 Crediteuren of Verkoopdagboeken 50, 55 en 57 zijn alle gekoppeld aan GBR 11000 Debiteuren.)
	2
	0,5
	
	
	

	43
	In applicatie kunnen meerdere schermen tegelijkertijd geopend worden. (Hiermee bedoelen we dat bv. tijdens het proces inrichten van incasso voor een debiteur de onderhoudsschermen debiteurenstamgegevens kunnen worden geopend en blijven staan.)
	1
	0,5
	
	
	

	44
	Vanuit grootboekmutaties kan men doorzoomen naar de stamgegevens of debiteuren-/crediteurentransacties.
	1
	0,5
	
	
	

	45
	Beschikt over een taakplanner.
	1
	0,5
	
	
	

	46
	Dubbele betalingen worden tijdig gesignaleerd. (Bv. signaleren van een nog niet verwerkte boeking en een wel verwerkte boeking)
Voorbeeldopdracht
Twee betalingen aan crediteuren aanmaken waarvan:
- een invoer betreft een al betaalde factuur en dat is een verwerkte boeking
- een invoer betreft een nog niet betaalde factuur, de factuur is al een keer ingevoerd en de boeking is nog niet verwerkt
	10
	1
	#
	#
	#

	47
	Een aanpassing van importregels is mogelijk tijdens het importproces.
	1
	0,5
	
	
	

	48
	Genereren van zowel balans- als resultaten overzichten per peildatum voor vergelijking van meerdere boekjaren. (Bv. cijfers van peildatum 31/12 voor het 2014, 2015 en 2016.) 
Voorbeeldopdracht 
Een resultaat overzicht genereren voor een reeks grootboekrekeningen met groeperingen op volgorde zoals het bij de 3 situaties is aangegeven. Sorteringen binnen groeperingen zijn altijd oplopend. Overzicht is verdicht op saldi mutaties op laagste niveau. Velden voor lay-out overzicht:
GBR + omschrijving
KPL + omschrijving
KDR + omschrijving
Budgetbedrag
Mutaties
Resultaat

Peildatum: 31/12/2016
1e situatie: GBR-KPL-KDR
2e situatie: KDR-GBR-KPL
3e situatie: KPL-GBR
Voor alle situaties is dezelfde reeks grootboekrekeningen in selectie opgenomen.
Selectie KPL: alle of een kleinere reeks, maar voor alle situaties gelijk
Selectie KDR: alle of een kleinere reeks, maar voor alle situaties gelijk
	1
	1
	#
	#
	#

	49
	Genereren van budgetoverzichten per peildatum voor vergelijking van meerdere boekjaren. (Bv. cijfers van peildatum 31/12 voor 2014, 2015 en 2016)
	1
	0,5
	
	
	

	50
	Genereren van zowel exploitatie- als investeringsoverzichten op het niveau van kostenplaatsen en/of kostendragers.
Wordt beoordeeld in punt 48.
	8
	0,5
	
	
	

	51
	Registreren van activa (inclusief afschrijvingen).
	1
	0,5
	
	
	

	52
	Correspondentie betreffende incasso-opdrachten wordt automatisch gegenereerd. (Bv. dat er een incasso-opdracht naar de bank is verstuurd.)
	1
	0,5
	
	
	

	53
	Consolidatie van administraties is inclusief budgetten. (Als er meerdere budgetversies zijn dan kan men aangeven welke versie wordt meegenomen. In consolidatieadministratie kan men een geconsolideerd resultaatoverzicht genereren van alle of alleen enkele geconsolideerde administraties.)
	1
	0,5
	
	
	

	54
	Rekening-courant functionaliteit.
Wordt beoordeeld in punt 1 en 2.
	4
	0,5
	
	
	

	55
	Invoer budgetten bevat scenario’s. (Bv. een scenario voor invoer op GBR-KPL-KDR en een ander scenario alleen  GBR-KPL)
	1
	0,5
	
	
	

	56
	Bij projecten kunnen meerdere soorten of type worden onderscheiden.
	1
	0,5
	
	
	

	57
	Bij vrijval onderhanden werk op projecten kunnen bepaalde scenario’s worden toegepast. (Bv. gedeeltelijke of volledige vrijval (alleen bepaalde of alle kostensoorten vrijvallen) of vrijval alleen binnen een bepaalde periode.)
	1
	0,5
	
	
	

	58
	Genereren van bestanden in XML-indeling is mogelijk (bijv. t.b.v. Account en Belastingdienst).
	1
	0,5
	
	
	

	59
	Voor onderhoud van lay-outs is autorisatie noodzakelijk. (Hiermee wordt zowel een wildgroei aan het aantal lay-outs als een mogelijk incorrect opgebouwde lay-out voorkomen.)
	1
	0,5
	
	
	

	60
	Bij opbouw van rapporten en formulieren lay-outs wordt gebruik gemaakt van opmaakopties. (Bv. een andere tekengrootte of vet/cursief/onderstreep voor (een deel van) de tekst.)
	1
	0,5
	
	
	

	61
	Bij het bouwen van lay-outs voor aanmaningen en verkoopfacturen kan gebruik worden gemaakt van expressies/formules. (Bv. andere tekst in footer bij credit-/debet nota’s of instellingen voor betaalwijze van factuur.)
Voorbeeldopdracht 
Er worden tegelijk 3 facturen voor het afdrukken aangeboden waarvan:
- een factuur is debet en in footer staat dat de factuur betaald moet worden met vermelding betalingskenmerk
- een factuur is credit en in footer staat dat dit bedrag teruggestort wordt op de rekening of zal worden verrekend
- een factuur is debet en die is voor een incassodebiteur. In footer staat dat de factuur geïncasseerd zal worden, conform de aan ons verleende incassomachtiging.
De drie vermeldingen moeten op dezelfde positie op de factuur komen te staan.
(Om het kort te houden: het voldoet dat voor deze 3 situaties alleen de woorden betalingskenmerk, terugstorten en incassomachtiging vermeld staan.
Omgeving: waarschijnlijk is er een fysieke printer niet beschikbaar. Het voldoet dat deze facturen worden afgedrukt naar bv. pdf of mail.)
	10
	1
	#
	#
	#
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