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Begripsbepalingen

De onderstaande begrippen zullen in dit Aanbestedingsdocument en de bijbehorende Bijlagen en Appendices verder met een hoofdletter weergegeven worden. 
Algemene begripsbepalingen:
Aanbestedende dienst

Gemeente Utrechtse Heuvelrug, in de tekst verder ‘de gemeente’ genoemd.

Aanbestedingsdocument

Dit document inclusief de bijlagen en appendices.
Aanbestedingsstukken

Alle documenten die door de Aanbestedende dienst in de aanbestedingsprocedure zijn gebracht.

Appendix / Appendices

Geven aanvullende informatie voor het maken van een Inschrijving (deze documenten zijn als losse onderdelen aan dit Aanbestedingsdocument toegevoegd).
Bewerkersovereenkomst
Een schriftelijke overeenkomst als bedoeld in WBP artikel 14 tussen de Aanbestedende en Opdrachtnemer waarin afspraken worden vastgelegd over de verwerking van persoonsgegevens door Opdrachtnemer indien de verwerking van persoonsgegevens deel uitmaakt van de Opdracht.
Bijlage(n)

Geven de voorgeschreven formats voor het opmaken en indienen van de gevraagde informatie ten behoeve van de Inschrijving.
Contract

Bij definitieve gunning wordt de Opdrachtverstrekking definitief gemaakt door het ondertekenen van het Contract. Dit is het document waarin alle afspraken op basis van de informatie uit dit Aanbestedingsdocument staan vermeld. Alle Aanbestedingsstukken en de Inschrijving van de Opdrachtnemer maken deel uit van het Contract.
Geschiktheidseis(en)

De eis(en) ten aanzien van financiële en -economische draagkracht, technische bekwaamheid en beroepsbekwaamheid en beroepsbevoegdheid, waaraan een Inschrijver minimaal moet voldoen om voor gunning in aanmerking te komen.

Gunningsbeslissing

De keuze van de Aanbestedende dienst voor de Ondernemer met wie hij voornemens is een overeenkomst te sluiten als resultaat van de gevolgde procedure. Het is ook mogelijk dat de  Aanbestedende dienst geen overeenkomst zal sluiten.
Gunningscriterium / Gunningscriteria

Criterium op basis waarvan de Inschrijvingen worden beoordeeld om te bepalen welke Inschrijving het meest voor gunning in aanmerking komt. 
Inschrijver

Geïnteresseerde marktpartij (zelfstandig of in een samenwerkingsverband) welke een Inschrijving indient op deze aanbesteding.

Inschrijving

De offerte/aanbieding van de Inschrijver.
Minimumeisen

De eisen die de Aanbestedende dienst ten aanzien van de uitvoering van de Opdracht stelt. 
Nota van Inlichtingen
Document waarin de geanonimiseerde antwoorden op vragen van Inschrijvers zijn opgenomen, evenals eventuele wijzigingen van het Aanbestedingsdocument. De Nota van Inlichtingen maakt integraal en bindend onderdeel uit van deze aanbestedingsprocedure en prevaleert boven het Aanbestedingsdocument en de bijbehorende Bijlagen en Appendices. In geval van strijdigheden tussen de Nota’s van Inlichtingen, prevaleert het bepaalde in de meest recente Nota van Inlichtingen.
Ondernemer

Een aannemer, leverancier of dienstverlener.

Opdracht

Diensten van Opdrachtgever, zoals gespecificeerd in dit Aanbestedingsdocument met Bijlagen en Appendices, welke gegund wordt aan Opdrachtnemer.

Opdrachtgever

De Aanbestedende dienst, zijn de gemeente Utrechtse Heuvelrug. In de tekst verder als de gemeente aangeduid.

Opdrachtnemer

Inschrijver aan wie door Opdrachtgever de Opdracht in het kader van deze aanbesteding wordt gegund.

Opdrachtverstrekking

Bij definitieve gunning wordt de Opdracht verstrekt aan de Opdrachtnemer middels het ondertekenen van het Contract.

Openbare procedure

Procedure waarbij alle Ondernemers mogen inschrijven.
Perceel
Een afgebakend deel van de opdracht waarop afzonderlijk kan worden ingeschreven.
Raamovereenkomst

Een schriftelijke overeenkomst tussen de Aanbestedende dienst en de Opdrachtnemer met als doel gedurende een bepaalde periode de voorwaarden inzake te plaatsen overheidsopdrachten vast te leggen.
Stand still  termijn
Termijn welke Aanbestedende Dienst in acht neemt voordat hij de definitieve opdracht verstrekt. In dit geval 5 dagen. In deze periode kunnen de afgewezen Inschrijvers bezwaar aantekenen tegen de ‘voorlopige gunningsbeslissing’. 

Subgunningscriterium/criteria

De subcriteria die ten grondslag liggen aan het gunningscriterium.
Uitsluitingsgronden
Gronden die zien op persoonlijke omstandigheden van Inschrijvers die voor de Aanbestedende dienst reden zijn om hen van deelneming uit te sluiten. 
Opdracht gerelateerde begrippen

Personeel

De door Opdrachtnemer voor de uitvoering van de Overeenkomst in te schakelen personeelsleden en/of Personeel van door hem ingeschakelde derden en/of andere personen die krachtens deze Overeenkomst onder zijn verantwoordelijkheid werken.

Programma van Eisen (PvE)

Het Programma van Eisen dat is opgenomen in de Offerteaanvraag.

PV-systeem

Een PV-systeem (= zonnepanelensysteem) is een installatie waarbij met behulp van één of meerdere zonnepanelen zonlicht wordt omgezet in elektriciteit. Deze systemen zijn genoemd naar het Engelse photovoltaïcs (P=Photo=licht, V=Voltaic=elektriciteit).

Een PV-systeem bestaat uit de volgende elementen:

· Zonnepanelen

· Bekabeling (DC tussen zonnepanelen en omvormer en AC tussen omvormer en verdeelinrichting)

· Montagesysteem: materialen voor plaatsing of bevestiging zonnepanelen.

· Ballast: materiaal voor verzwaring montagesysteem bij plaatsing op plat dak.

· Omvormer (= inverter) bij een netgekoppelde systeem.

·  (Onder)verdeelinrichting: installatie, al dan niet onderdeel van de bestaande elektrische verdeel-

· inrichting, voor het koppelen van het PV systeem aan de elektrische installatie van het object waarop het PV systeem is geplaatst.

· Monitoring: de onderdelen die de gebruiker in staat stellen om werking en opbrengst van het PV systeem te bewaken.
· Bruto productiemeter (BPM) Elektriciteitsmeter voor het registreren van de elektriciteitsproductie ten behoeve van de SDE subsidie
kiloWatt-piek (kWp)

Maat voor het nominaal vermogen van zonnepanelen (individueel of totaal in installatie) bepaald onder standaard test condities (STC)

Werkdag

Een kalenderdag, niet zijnde (i) een zaterdag of zondag, (ii) een algemeen erkende feestdag in Nederland of (iii) het equivalent van een algemeen erkende feestdag ingevolge artikel 3 lid 3 van de Algemene Termijnenwet.

1 Algemeen
1.1 Inleiding
Dit Aanbestedingsdocument is opgesteld ten behoeve van het contracteren van een opdrachtnemer waarmee de gemeente Utrechtse Heuvelrug (verder genoemd ‘de gemeente’) een overeenkomst wenst af te sluiten voor het realiseren van PV systemen op drie panden van De gemeente. 
De gemeente volgt, gelet op de aard en de omvang van de opdracht, een nationale openbare procedure conform de gewijzigde Aanbestedingswet 2012 (als gepubliceerd op 30 juni 2016) en de Gids Proportionaliteit 2016. Het gunningscriterium is beste prijs-kwaliteitverhouding

	Hoofdstuk 1
	Geeft een algemene inleiding op dit Aanbestedingsdocument inclusief een korte toelichting op de opdracht en het gewenste resultaat.

	Hoofdstuk 2
	Beschrijft procedurele aspecten die gelden voor dit Aanbestedingsdocument en de vormvoorschriften voor het indienen van een inschrijving.

	Hoofdstuk 3
	Beschrijft de uitsluitingsgronden en de geschiktheidseisen waaraan de inschrijvers moeten voldoen en de informatie die zij in dat verband dienen op te leveren.

	Hoofdstuk 4
	Beschrijft de minimumeisen die aan de gevraagde dienstverlening worden gesteld en de informatie die inschrijvers in dit verband in de inschrijving dienen aan te leveren.

	Hoofdstuk 5
	Beschrijft de criteria op basis waarvan de gunning plaatsvindt. 


1.2 Aanbestedende dienst

De gemeente Utrechtse Heuvelrug heeft ongeveer 49.000 inwoners en omvat een groot deel van het Nationaal Park Utrechtse Heuvelrug. De gemeente is in 2006 ontstaan door de samenvoeging van de gemeenten Amerongen, Doorn, Driebergen-Rijssenburg, Leersum en Maarn. De gemeente hecht grote waarde aan duurzaamheid en maatschappelijk verantwoord ondernemen. Dit betekent dat bij al onze inkopen rekening wordt gehouden met duurzaamheid en sociale aspecten, hoe klein of groot de inkoop ook is. 
Het inkoopbeleid en verdere informatie over de gemeente kunt u nalezen op https://www.heuvelrug.nl de website van de gemeente Utrechtse Heuvelrug.

1.3 Beknopte omschrijving van de Opdracht

De opdracht bestaat uit het ontwerpen, realiseren en werkend opleveren van PV systemen op drie panden van de gemeente. Onderstaande tabel geeft een overzicht van de systemen. 

De PV systemen dienen te worden uitgevoerd met drie fasen omvormers en mag met optimizers (DC-DC conversie, SolarEdge of equivalent) worden uitgevoerd. 

Het aanpassen van de bestaande laagspanningsverdeelinrichtingen in de panden ten behoeve van het aansluiten van de PV systemen en het plaatsen van een beeldscherm dat de opbrengst van (een deel van) de PV systemen toont maakt onderdeel uit van de opdracht. 

Bij de aanbesteding is het conform wetgeving van belang om een zo optimaal mogelijk evenwicht te vinden tussen het al dan niet bundelen of splitsen van onderdelen van de opdracht, waarbij voldoende marktwerking aanwezig is, het bedrijfsleven proportioneel benaderd wordt om in te schrijven en de risico’s voor de Opdrachtgever zijn beheerst. Om tot een afweging hieromtrent te komen heeft de gemeente Utrechtse Heuvelrug besloten om de onderhavige opdracht niet op te splitsen. De opdracht betreft hier een levering van één product/dienst. Immers zijn marktpartijen er in gespecialiseerd om advisering, ontwerp, installatie en onderhoud in eigen hand te houden. Verder is de opdracht niet onderverdeeld in percelen om de uniformiteit van gebruikte materialen te waarborgen, er één aanspreekpunt gewenst is om afstemmingsproblemen ten aanzien van plaatsing en onderhoud te voorkomen. Door de opdracht op deze wijze aan te besteden en uit te voeren wordt een effectieve en kostenbesparende samenwerking bewerkstelligd zonder dat een groot deel van de markt wordt uitgesloten.

Ten behoeve van het vormen van een goed en volledig beeld van de opdracht is in Appendix B een opdrachtbeschrijving in detail opgenomen.
2 Aanbestedingsprocedure

2.1 Communicatie
De aanbesteding zal geheel digitaal plaatsvinden met gebruikmaking van het aanbestedingsplatform Tenderned. Dit betekent dat:

1. De Aanbestedingsstukken via Tenderned ter beschikking worden gesteld.

2. De ondernemers via Tenderned nadere inlichtingen kunnen inwinnen.

3. De ondernemers via Tenderned de Inschrijving moeten indienen.

4. De correspondentie ten aanzien van de gunning van de opdracht via Tenderned zal plaatsvinden.

2.2 Contactgegevens
	correspondentieadres
	bezoekadres

	Gemeente Utrechtse Heuvelrug
	Gemeente Utrechtse Heuvelrug

	T.a.v. Erwin Mikkers
	

	Postbus 200
	Kerkplein 2

	3940 AE Doorn
	3941 HV Doorn


Het is niet toegestaan om andere medewerkers van de gemeente direct te benaderen om informatie te verkrijgen over deze aanbesteding. De gemeente heeft het recht Inschrijvers die contact zoeken met andere medewerkers en/of anders dan middels Tenderned uit te sluiten van deelname. Uitzondering hierop is als de gemeente tijdens het proces in bijvoorbeeld een Nota van Inlichting aangeeft, dat een ander contactpersoon is benoemd of indien een potentiële Inschrijver gebruik wenst te maken van de klachtenregeling zoals genoemd in paragraaf 2.8.

Hierbij wordt opgemerkt dat bovenstaande ook geldt in relatie tot de externe adviseurs die betrokken zijn geweest bij het opstellen/inrichten van deze aanbesteding en bijbehorende Aanbestedingsdocumenten, zijnde:

· Straightforward

2.3 Planning

De uiterste inschrijftermijn voor deze aanbestedingsprocedure is 13 november 2017. Na die datum kunnen geen inschrijvingen worden ingediend. De oplevering van de installatie dient uiterlijk op 15 maart 2018 plaats te vinden.
De planning van deze aanbestedingsprocedure is opgenomen in Tenderned in de rubriek: “termijnen”. Aan deze planning kunt u geen rechten ontlenen.

Op 25 oktober 2017 is een mogelijkheid tot het schouwen van de locaties gepland. Aanbieders wordt nadrukkelijk aangeraden om van deze mogelijkheid gebruik te maken om zich een goed beeld van de opdracht te vormen. Na deze datum vervalt de mogelijkheid om de situatie op de betreffende daken te bekijken. Per aanbieder mogen maximaal twee personen deelnemen aan de schouw. 
Bent u voornemens om deel te nemen aan de schouw, dan kunt u dit uiterlijk 23 oktober 2017 aangeven middels het sturen van een bericht via TenderNed aan de aanbestedende dienst. Graag daarbij de namen van de aanwezige(n) vermelden.

De planning van de gehele procedure is als volgt:

	Publicatie op Tenderned
	18 oktober 2017

	Aanmelden voor Schouw
	23 oktober 2017

	Schouw
	25 oktober 2017

	Deadline indienen vragen
	30 oktober 2017

	Nota van inlichtingen
	2 november 2017

	Deadline indienen
	13 november 2017

	Voorlopige gunning
	12 december 2017

	Opleveren installaties
	15 maart 2018


2.4 Uitgangspunten bij procedure

Algemeen

· Door in te schrijven gaat u akkoord met de gehele inhoud van alle Aanbestedingsstukken.
· Door in te schrijven, verklaart u tevens bekend te zijn met de in deze documenten gehanteerde begrippen en vaktermen.

· De gemeente behoudt zich het recht voor:

· (zover binnen juridische grenzen mogelijk) om het aanbestedingstraject geheel of gedeeltelijk, tijdelijk of definitief te stoppen.

· (delen van) de opdracht niet te gunnen bij veranderende omstandigheden (bijvoorbeeld van budgettaire of politieke aard).

· alle gevraagde gegevens op hun juistheid te controleren en zo nodig referenties op te vragen.
· een Inschrijving uit te sluiting in geval van ongeldigheid, manipulatief of abnormaal laag inschrijven.
· Er wordt met nadruk op gewezen dat het verstrekken van onjuiste gegevens tot uitsluiting kan leiden. 
Vertrouwelijkheid

· De gemeente zal uw Inschrijving met vertrouwelijkheid behandelen en niet openbaar maken aan derden, tenzij de gemeente daartoe in rechte wordt gedwongen en voor zover de gemeente die gegevens niet in het kader van de motivering van haar beslissing(en) (van voornemen) tot gunning nodig heeft. Dit laatste uitsluitend ter beoordeling van de gemeente.

· De Inschrijvingen zullen uitsluitend worden getoond aan degenen die direct bij de aanbestedingsprocedure zijn betrokken. Correspondentie en ontvangen Inschrijvingen zullen na afloop niet worden geretourneerd. 

· U mag de gegevens die de gemeente in dit Aanbestedingsdocument ter beschikking stelt, alleen gebruiken voor het doel waarvoor ze zijn verstrekt.

Communicatie
· Communicatie vindt plaats in de Nederlandse taal; zowel de Inschrijving als alle overige correspondentie. Uitzondering wordt gemaakt voor documenten die oorspronkelijk in een andere taal zijn opgesteld. Voorbeelden hiervan zijn de technische omschrijving van materieel en getuigschriften van buitenlandse instanties. De gemeente kan in voorkomend geval om een officiële vertaling verzoeken, die door en op kosten van de Inschrijver binnen een daarvoor door de gemeente gegeven termijn dient te worden verstrekt.
Gestanddoeningstermijn

· Uw Inschrijving moet minimaal 2 maanden geldig zijn, te rekenen vanaf de sluitingsdatum van indiening. In verband met de mogelijkheid dat tegen het voornemen tot gunnen een civiel kort geding wordt ingesteld, dienen Inschrijvers de Inschrijving tenminste gestand te doen tot 20 kalenderdagen na de uitslag van een eventueel aangespannen kort geding, inclusief hoger beroep. Dit kan inhouden dat de reguliere gestanddoeningstermijn van 2 maanden overschreden wordt. Tijdens deze periode heeft de Inschrijving het karakter van een onherroepelijk aanbod.

Vergoeding
· Er bestaat voor deze aanbesteding geen vergoeding van de inschrijfkosten en enigerlei andere kosten.
2.5 Onjuistheden of onduidelijkheden

Dit Aanbestedingsdocument met alle bijbehorende documenten is met grote zorg samengesteld. Mochten er desondanks tegenstrijdigheden, onjuistheden, onrechtmatigheden en/of onvolkomenheden in voorkomen, dan vragen wij u dit schriftelijk en per omgaande kenbaar te maken aan de genoemde contactpersoon, vóór publicatie van de laatste Nota van Inlichtingen. Indien u dit nalaat, hebt u daarmee uw recht om bezwaar in te dienen over de vermeende tegenstrijdigheid, onjuistheid, onrechtmatigheid of onregelmatigheid verwerkt.
Voor zover voorafgaande aan de indiening van de Inschrijving geen (tijdige) opmerkingen en/of vragen ten aanzien van dit Aanbestedingsdocument en eventuele Nota’s van Inlichtingen zijn ontvangen, wordt de Inschrijver geacht onverkort en onvoorwaardelijk te hebben ingestemd met de inhoud van voornoemde documenten. Na de gunningsbeslissing kan de Inschrijver de inhoud van deze documenten niet langer ter discussie stellen. Indien Inschrijver niet tijdig op de voorgeschreven wijze de gemeente heeft geattendeerd, is de Inschrijver niet-ontvankelijk in enige (latere) vordering gericht tegen de vermeende onjuistheid, onrechtmatigheid of onregelmatigheid van de aanbesteding.

In geval van tegenstrijdigheden en/of onduidelijkheden geldt de volgende rangorde tussen de verschillende Aanbestedingsstukken:
1. Nota’s van inlichtingen;

2. Inschrijvingsleidraad inclusief bijlagen en appendices;
3. Overeenkomst PV Systemen gemeente Utrechtse Heuvelrug;
4. Algemene inkoopvoorwaarden gemeente Utrechtse Heuvelrug 2014;
5. Inschrijving van de inschrijver.

Indien er meer Nota ‘s van inlichtingen zijn, prevaleert, in geval van tegenstrijdigheden tussen de Nota’s van inlichtingen, het bepaalde in de meest recente Nota van Inlichtingen. 
2.6 Combinatie, beroep op derden en concern

Het is mogelijk om als combinatie (samenwerkingsverband) of met onderaanneming (beroep op derden) in te schrijven op deze aanbesteding. Een Inschrijver kan zich slechts eenmaal, al dan niet in combinatie of als hoofdaannemer, inschrijven voor deze aanbestedingsprocedure. Indien u alleen als onderaannemer inschrijft, mag dit wel meerdere malen. Wordt in strijd met vorenstaande gehandeld, dan zijn de betreffende Inschrijvingen ongeldig.
Ten aanzien van combinaties worden de volgende eisen gesteld:

· Indien u met betrekking tot deze aanbesteding een combinatie wenst te vormen met anderen, gaan wij ervan uit, dat u dit doet conform de beleidsregels van het ministerie van EZ, die 31 maart 2013 in werking zijn getreden (zie voor meer informatie de volgende link).
· Geef in het Invulformulier Gegevens Inschrijver (verder genoemd IGI) aan met welke partijen u de combinatie vormt. 

· Indien u een combinatie zal vormen met anderen, zult u na gunning aangeven welk deel van de Opdracht dit betreft. 

· Geef in het IGI aan wie als aanspreekpunt zal fungeren voor de gemeente, hiervoor geldt dat de gemeente slechts één aanspreekpunt wenst. Deze is penvoerder en zal gedurende de aanbesteding en gedurende de gehele uitvoering van de Opdracht alle leden van de combinatie rechtsgeldig vertegenwoordigen.

· Een combinatie van Inschrijvers dient als één Inschrijver één Inschrijving in. 
Ten aanzien van beroep op derden worden de volgende eisen gesteld:

· Indien u met betrekking tot deze aanbesteding voornemens bent delen van de gevraagde diensten beroep te doen op derden, geeft u dit in het IGI en Inschrijving aan. Bij een eventuele gunning zal gevraagd worden aan te geven op welk deel van de diensten de onderaanneming betrekking heeft en waarbij de taakverdeling en de betreffende werkzaamheden worden omschreven. Tevens dient u naam, contactgegevens en wettelijke vertegenwoordigers op te geven.

· De gemeente gaat er van uit, dat de derde waar een beroep op wordt gedaan ook niet bij een onherroepelijke rechterlijke uitspraak is veroordeeld wegens het gestelde in het IGI.
· Een hoofdaannemer dient als één Inschrijver één Inschrijving in.

· Een hoofdaannemer is jegens de gemeente volledig aansprakelijk voor de uitvoering van de overeenkomst, dat wil zeggen ook voor de werkzaamheden die hij in onderaanneming heeft laten verrichten. 
· Derden waarop door de onderneming een beroep wordt gedaan, hoeven het IG niet apart in te leveren. De gemeente kan er wel na gunning om vragen.
Ten aanzien van een concern worden de volgende eisen gesteld:
· Van een concern mogen slechts meerdere ondernemingen zich inschrijven als Inschrijvers (zelfstandig, in combinatie of als onderaannemer) op verzoek kan aantonen de Inschrijving onafhankelijk van de andere Inschrijvers (waaronder de Inschrijvers die deel uitmaken van hetzelfde concern) hebben opgesteld en de vertrouwelijkheid hierbij in acht is genomen. Kan dit niet worden aangetoond, dan leidt dit tot uitsluiting van alle tot het concern behorende Inschrijvers.

Voor het IGI wordt verwezen naar Bijlage 2.

2.7 Nota van Inlichtingen
Het proces van inlichten is er op gericht onduidelijkheden in de Aanbestedingsstukken weg te nemen en onjuiste interpretaties van die documenten te voorkomen.

Vragen en/of opmerkingen kunnen alleen middels de TenderNed ‘vragen en antwoorden’-module ingediend worden. Wanneer de ondernemer gebruik maakt van de mogelijkheden tot het stellen van vragen, dient aangegeven te worden op welk document, paragraafnummer, paginanummer dan wel bijlage de betreffende vraag betrekking heeft. Vragen die na de genoemde uiterste termijn worden ontvangen, worden niet meer in behandeling genomen tenzij de gemeente meent, dat beantwoording noodzakelijk is voor het indienen van een correcte inschrijving.

U kunt verzoeken om bepaalde informatie niet in de Nota van Inlichtingen op te nemen indien openbaarmaking van deze informatie schade zou toebrengen aan de gerechtvaardigde economische belangen van de onderneming (art. 2.53 lid 3 Aw). U dient dit bij de betreffende vraag duidelijk aan te geven.

Het verdient aanbeveling de Inschrijving pas in te zenden nadat de laatste Nota van Inlichtingen is gepubliceerd.
2.8 Klachtenregeling

Zoals hierboven beschreven heeft u de mogelijkheid om vragen te stellen over deze aanbestedingsprocedure. De gemeente zal deze vragen op basis van haar ervaring en deskundigheid beantwoorden. Indien de vragensteller het niet eens is met het antwoord en dit kenbaar wil maken in de vorm van een klacht of indien een belanghebbende anderszins een klacht heeft over de aanbestedingsprocedure, zijn de volgende acties mogelijk.

1. Belanghebbende kan zijn klacht kenbaar bij het klachtenloket aanbestedingen van de gemeente Utrechtse Heuvelrug via inkoop@heuvelrug.nl. Het klachtenloket neemt de klacht in behandeling en stelt de klager per omgaande in kennis van de behandelaar en de verwachte afhandeltermijn.

2. Indien klager het niet eens is met de door de gemeente verstrekte uitspraak op de ingediende klacht, kan deze zich wenden tot de door de minister van Economische Zaken, Landbouw en Innovatie ingestelde Commissie van Aanbestedingsexperts (zie art. 4.27 Aw). Als bij deze Commissie van Aanbestedingsexperts een klacht in kader van deze aanbestedingsprocedure wordt ingediend, wordt klager verzocht hiervan een afschrift te zenden aan de onder 2.2 genoemde contactpersoon van de gemeente.

Daarnaast staat beroep open volgens de gerechtelijke procedure zoals elders beschreven.

Een ingediende klacht heeft geen opschortende werking voor deze aanbestedingsprocedure. Een uitspraak van de Commissie van Aanbestedingsexperts is niet bindend voor de gemeente tenzij hieraan door een gerechtelijke uitspraak een afdwingbaar vervolg wordt gegeven.
Een versie van de meest actuele versie van de klachtenregeling kunt u vinden op www.heuvelrug.nl.
2.9 Indiening Inschrijving
De Inschrijving dient te bestaan uit de volgende onderdelen:

· Een IGI (bijlage 2); 
· Indien van toepassing een volmacht (bijlage 3);

· Een toelichting op gevraagde kwalitatieve criteria (plan van aanpak);
· Inschrijfbiljet (bijlage 1);
· Bewijsvoering referenties (zie paragraaf 3.3.3).
Het indienen van de Inschrijving vindt volledig digitaal plaats door het uploaden van de gevraagde documenten op TenderNed uiterlijk op de in de uitnodiging vermelde datum en tijd. De Inschrijving zal door TenderNed in een digitale kluis worden bewaard. De digitale kluis wordt na de deadline voor het indienen van de inschrijving vrijgegeven aan de gemeente Utrechtse Heuvelrug. 
De Inschrijver draagt er zorg voor dat verklaringen, bijlagen en overige onderdelen van de Inschrijving op de juiste plaats in TenderNed worden ge-upload. De digitale documenten worden in een algemeen toegankelijke format (bij voorkeur een open standaard) ingediend. De digitale documenten worden, daar waar dit wordt gevraagd, ondertekend door een daartoe bevoegd persoon. Op deze documenten moet de handtekening duidelijk zichtbaar zijn. LET OP: Het rechtsgeldig ondertekenen van het inschrijfbiljet geldt ook direct als ondertekening van het IGI.

Inschrijvingen kunnen na het aanbestedingstijdstip niet meer via TenderNed worden aangeboden. Een andere wijze van indienen dan digitaal via TenderNed is niet toegestaan. Inschrijvingen die op een andere wijze worden ingediend worden ongeldig verklaard en niet in behandeling genomen. Het risico van systeem en/of internetstoring ligt geheel bij de Inschrijver. Inschrijvers hebben de mogelijkheid om de digitale Inschrijving in te trekken tot het moment van sluiting van de digitale kluis.
Een instructie met betrekking tot digitaal aanbesteden treft u als appendix E van dit Aanbestedingsdocument. In geval van technische vragen omtrent de werking van het TenderNed platform kunt u gedurende werkdagen van 08:30-18:00 uur contact opnemen met de Servicedesk. Website: www.tenderned.nl/contact, telefoon 0800-TenderNed (0800-8363376).
Wanneer uw Inschrijving niet voldoet aan de voorgeschreven norm, niet compleet, ongeldig, onvolledig is of (on)juiste gegevens bevat, kan dit aanleiding zijn uw Inschrijving uit te sluiten van verdere beoordeling en deelname aan de aanbestedingsprocedure.
2.10 Beschrijving beoordelingsprocedure
2.10.1 Beoordelingsteam
De toetsing en beoordeling van de Inschrijvingen vindt plaats door twee commissies: 

a) De aanbestedingscommissie. Deze commissie is samengesteld uit twee inkoopadviseurs van de gemeente. 

b) De beoordelingscommissie. Deze commissie bestaat uit drie ter zake kundige beoordelaars op de te onderscheiden (deel)vakgebieden namelijk: bijv: technisch adviseur beheer openbare ruimte. De inkoopadviseurs van de gemeente maken nadrukkelijk geen onderdeel uit van de beoordelingscommissie. 
2.10.2 Beoordelingsprocedure
De beoordelingsprocedure omvat een aantal fasen, welke hieronder beschreven staan. 
2.10.2.1 Fase 1: controle ontvankelijkheid en beoordelen Uitsluitingsgronden / Geschiktheidseisen
Als eerste wordt beoordeeld of de Inschrijving tijdig is ingeleverd en of alle gegevens die de Inschrijvers moeten overleggen, aanwezig en geldig zijn. Verder worden de Inschrijvingen beoordeeld op de gestelde Uitsluitingsgronden en Geschiktheidseisen. Wanneer de Inschrijving niet voldoet aan de eisen van ontvankelijkheid, op een Inschrijver een of meer van de Uitsluitingsgronden van toepassing zijn en/of een Inschrijver niet aan een of meer van deze Geschiktheidseisen voldoet, is de Inschrijving ongeldig en wordt deze uitgesloten van verdere beoordeling (knock-outcriteria).

Om bovenstaande aan te tonen, dienen Inschrijvers de IGI (bijlage 2) rechtsgeldig en volledig in te vullen, rechtsgeldig te ondertekenen en in te leveren bij de Inschrijving. Met behulp van bijlage 3 kan er indien noodzakelijk een volmacht ten behoeve van een rechtsgeldige ondertekening worden afgegeven.
2.10.2.2 Fase 2: beoordeling Gunningscriteria
Van de Inschrijvers die fase 1 goed zijn doorgekomen, wordt het ingediende visiedocument beoordeeld. De eisen die aan het visiedocument worden gesteld, staan in hoofdstuk 5. 

Ieder lid van de beoordelingscommissie zal allereerst individueel een score toekennen. De definitieve scores worden door de beoordelingscommissie in gezamenlijk overleg bepaald, waarbij consensus over de score toekenning bereikt dient te worden. Er wordt hierbij dan ook geen gemiddelde van de individuele scores berekend. De resultaten van de kwalitatieve beoordeling worden door de beoordelingscommissie vastgelegd in een proces verbaal van beoordeling. 
Bij een score ‘0’ op één van de kwalitatieve Gunningscriteria wordt de Inschrijving uitgesloten van verdere beoordeling en maakt daarmee geen kans meer op Opdrachtverstrekking.

Zodra het kwalitatieve deel is afgerond, worden de prijzen beoordeeld. Vervolgens zullen de bij de verschillende onderdelen verkregen punten bij elkaar worden opgeteld om te komen tot een eindscore. Bij een gelijke eindscore zal de hoogte van het afgegeven tarief doorslaggevend zijn. Mocht bij een gelijke eindscore zowel het aantal verkregen punten voor de prijs als kwalitatief document gelijk zijn, zal er worden geloot.

2.11 Gunningsbeslissing
De gemeente zal, na de volledige beoordeling van de Inschrijvingen, de Inschrijvers gelijktijdig schriftelijk informeren over het voornemen tot gunning. De Inschrijver waaraan de gemeente het voornemen heeft de Opdracht te gunnen, krijgt een bericht van voornemen tot gunning. Aan dit voornemen tot gunning kan de winnende Inschrijver geen enkel recht ontlenen. De mededeling van het voornemen tot gunning houdt géén aanvaarding in als bedoeld in art. 6:217 lid 1 BW van diens aanbod. 

De afgewezen Inschrijvers ontvangen een deugdelijke motivering van de reden van afwijzing en de naam van de beoogde begunstigde. De Inschrijvers kunnen nadere informatie inwinnen bij de gemeente. Een belanghebbende die het niet met het gunningvoornemen eens is, kan binnen een termijn van 5 (vijf) kalenderdagen na verzending van het gunningvoornemen (de zgn. stand still  termijn) bezwaar aantekenen door middel van de in paragraaf 2.8 beschreven klachtenregeling of een kort geding bij de rechtbank Midden-Nederland, locatie Utrecht. In het belang van een snelle en goede voortgang wordt iedere belanghebbende dringend verzocht om de gemeente tijdig op de hoogte te stellen van het aanwenden van een rechtsmiddel, bij voorkeur door het mailen van de kopie dagvaarding aan de contactpersoon uit paragraaf 2.2. Een Inschrijver verklaart zich door indiening van een Inschrijving akkoord met deze voorwaarde.

De stand still termijn van 5 kalenderdagen na verzending van het gunningvoornemen is eveneens een vervaltermijn. Is door de afgewezen Inschrijver binnen deze termijn geen dagvaarding aan de gemeente betekend, dan verliest de Inschrijver het recht om rechtsmaatregelen te nemen. De gemeente zal er dan gerechtvaardigd op mogen vertrouwen dat ter zake van de gunning geen kort geding meer aanhangig wordt gemaakt en kan zij tot definitieve gunning overgaan.
Indien er op de voorgeschreven wijze een kort geding aanhangig wordt gemaakt, dan zal de gemeente de uitkomst van dat kort geding in eerste aanleg afwachten alvorens hij tot definitieve gunning overgaat. Zodra de gemeente de winnende Inschrijver in kennis stelt van het feit dat er een

kort geding aanhangig is gemaakt, dan dient de winnende Inschrijver in deze kort gedingprocedure te interveniëren, op straffe van verval van recht om – nadien - nog op te mogen komen tegen een eventueel gewijzigd gunningvoornemen.
2.12 Procedure contracteren

De Inschrijver aan wie de Opdracht gegund zal worden, wordt uitgenodigd voor een gesprek over zijn Inschrijving. Tijdens de bespreking worden onder andere gegevens gecontroleerd en afspraken gemaakt die in het Contract worden opgenomen. Wanneer alles akkoord is, vindt definitieve opdrachtverstrekking plaats door middel van het ondertekenen van het Contract. Blijkt tijdens de besprekingen met de Inschrijver dat in de Inschrijving onjuiste informatie is verstrekt of dat op andere punten onoverkomelijke bezwaren bestaan, dan zal de betrokken Inschrijver alsnog afvallen. In gevallen als deze zal in de regel besloten worden een bespreking met de als tweede geëindigde Inschrijver te beleggen, dan wel de gehele procedure opnieuw te starten. Mocht het afgesloten Contract vanwege rechterlijk ingrijpen gestopt worden, kunnen de kosten niet verhaald worden op de gemeente.
3 Uitsluitingsgronden en Geschiktheidseisen
3.1 Algemeen

In de volgende paragrafen wordt aangegeven welke Uitsluitingsgronden en Geschiktheidseisen op deze aanbesteding van toepassing zijn. De eventueel benodigde bewijsstukken staan in paragraaf 3.4 benoemd.
3.2 Uitsluitingsgronden

3.2.1 Verplichte Uitsluitingsgronden

Iedere Inschrijver dient in het IGI te verklaren dat de verplichte Uitsluitingsgronden op hen niet van toepassing zijn. Bij een combinatie geldt deze eis voor alle leden van de combinatie en bij een beroep op derden dienen ook deze derden aan deze eis te voldoen.
3.3 Geschiktheidseisen

3.3.1 Beroepsbevoegdheid

De Inschrijver verklaart in het IGI, dat zijn bedrijf of ieder afzonderlijk bedrijf van een inschrijvende combinatie, volgens de eisen die gelden in het land waarin zijn onderneming is gevestigd, is ingeschreven in het nationale beroeps- of handelsregister.

3.3.2 Financieel economische draagkracht

De Inschrijver dient een stabiele onderneming te zijn, welke haar continuïteit kan garanderen. Indien u controleplichtig bent, verklaart u door ondertekening van het inschrijfbiljet, dat de meest recente accountantscontrole in de jaarrekening geen paragraaf bevat met negatieve continuïteitsverwachtingen. Indien u niet controleplichtig bent, verklaart u door ondertekening van het UEA dat de financiële en economische draagkracht van uw onderneming zodanig is dat de continuïteit van de dienstverlening gedurende de looptijd van de Opdracht, inclusief een mogelijke verlenging, niet in gevaar komt.

3.3.3 Technische bekwaamheid

De gemeente zoekt een leverancier die over voldoende deskundigheid en ervaring beschikt op het gebied van het ontwerpen en realiseren van PV systemen
Binnen deze Opdracht onderkent de gemeente de volgende kerncompetenties:

1. Ontwerpen en realiseren van PV systemen
2. Veilig werken op hoogte
3. Aanpassen van bestaande laagspanningsverdeelinrichtingen
Om te bepalen of u technisch bekwaam bent de Opdracht naar behoren uit te voeren, stelt de gemeente als geschiktheidseis dat u per kerncompetentie over één referentie beschikt. Het is overigens niet noodzakelijk om drie referenties te overleggen mits de drie gevraagde competenties tot uiting komen in bijvoorbeeld één of twee referenties. 

Waarbij elk van de referenties aan de volgende eisen moet voldoen:

· De referentie is niet ouder dan 3 jaar op het moment van indienen van deze Inschrijving.

· De in de referentie genoemde installatie heeft minimaal een nominaal vermogen van 25 kWp
· De aanbieder was verantwoordelijk voor ontwerp, inkoop componenten, realisatie en werkend opleveren van de referentie
Bij de Inschrijving dient Inschrijver van de gevraagde referenties minimaal de volgende informatie aan te leveren. Dit mag in een eigen format.

· NAW- en contactgegevens Opdrachtgever

· Plaats van uitvoering

· Korte omschrijving van de Opdracht
· Totale waarde van de Opdracht
· Opdracht uitgevoerd als hoofdaannemer, in combinatie of onderaanneming
De totale hoeveelheid informatie bedraagt maximaal 2 enkelzijdige A4 per referentie (inclusief beeldmateriaal). 
De gemeente kan actief de opgegeven referenties verifiëren bij de door u opgegeven partijen. Hierbij wordt gecontroleerd of het door u uitgevoerde werk daadwerkelijk door u is uitgevoerd conform de gestelde referentie-eisen. Blijkt bij controle dat de opgegeven referenties niet correct zijn, kan uw Inschrijving alsnog ongeldig worden verklaard.
Veiligheidsborging

De Aanbieder dient gecertificeerd te zijn volgens VCA**, dan wel kan hij de Opdracht uitvoeren op grond van een veiligheidsplan op het niveau van VCA** of daarmee gelijkwaardig. Het OHSAS-certificaat wordt geacht gelijkwaardig te zijn. 

In het geval van een combinatie dienen enkel de combinanten die belast zullen zijn met de bouwkundige en installatietechnische werkzaamheden, aan deze Geschiktheidseis te voldoen.
Door ondertekening van de IGI verklaart de Inschrijver aan alle bovenstaande geschiktheidseisen te voldoen.

3.4 Bewijsvoering

Voorafgaand aan een definitieve gunning kan de gemeente overgaan tot het opvragen van bewijsstukken voor de in voorgaande paragrafen gestelde uitsluitingsgronden en geschiktheidseisen.
Door Inschrijving geeft de Inschrijver aan dat hij bereid en in staat is om onderstaande bewijsstukken na eventuele ontvangst van een voorlopige gunning aan te leveren. Indien de gemeente bewijsvoering vraagt, dient dit binnen een termijn van vijf (5) werkdagen aan de gemeente te worden verstrekt.
· Gedragsverklaring aanbesteden; de verklaring mag op het moment van indienen van de Inschrijving niet ouder zijn dan 2 jaar.

· Bewijs van inschrijving in het handelsregister; het bewijs mag niet ouder zijn dan zes maanden op het moment van indienen van de inschrijving. De ondertekenaar van de Inschrijving dient blijkens het uittreksel van het handelsregister tekeningsbevoegd te zijn of schriftelijk gevolmachtigd te zijn door degene die volgens het handelsregister tekeningsbevoegd is.
· Bewijs van geldige verzekering voor bedrijfsaansprakelijkheid waaruit duidelijk blijkt welke totaaldekking de verzekering heeft, wat de maximale dekking per aanspraak en per verzekeringsjaar is en de geldigheidsduur van de verzekering.
· Bewijs van VCA-certificering
De als dan te overleggen bewijsstukken moeten overeenstemmen met de werkelijke situatie waarin de Inschrijver zich op dat moment bevindt. Indien de bewijsstukken niet tijdig worden overlegd, kan (alsnog) uitsluiting van de betreffende Inschrijver volgen. In dat geval zal de als tweede geëindigde partij in aanmerking komen voor gunning mits deze Inschrijver in staat is bovenstaande bewijsstukken binnen de gestelde termijn te overleggen.
4 Minimumeisen
In dit hoofdstuk zijn de opdrachtvoorwaarden en per onderwerp de eisen opgenomen die aan de toekomstige Opdrachtnemer worden gesteld. 
4.1 Opdrachtvoorwaarden 

	Op deze Opdracht zijn de volgende voorwaarden van toepassing in afnemende rechtskracht:

	E1
	De algemene Inkoopvoorwaarden van de gemeente Utrechtse Heuvelrug (Appendix D). Uw algemene voorwaarden wijzen wij nadrukkelijk van de hand. 

	E2
	De technische randvoorwaarden PV systemen (Appendix F)

	E3
	Van toepassing zijnde wet- en regelgeving naar Nederlands recht.

	E4
	Van toepassing zijnde ARBO en milieu wet- en regelgeving.

	E5
	De bij gemeentelijke verordening vastgestelde bouwverordening, compleet met aanvullende en gewijzigde bepalingen.

	E6
	De plaatselijke politie- en brandweerverordeningen.


4.2 Programma van eisen
4.2.1 Eisen ten aanzien van de overeenkomst en de samenwerking

	Eis
	Omschrijving

	E7
	U stemt in met de rechten en verplichtingen in de bijgevoegde conceptovereenkomst (appendix A). Indien u zich niet (geheel) conformeert met de conceptovereenkomst, kunt u ten tijde van de vragenronde dit kenbaar maken. In de Nota van Inlichtingen zal aangegeven worden of dit voor ons acceptabel is.

	E8
	Wanneer u een Inschrijving indient, stemt u onvoorwaardelijk in met de inhoud van alle bijbehorende Aanbestedingsstukken.

	E9
	De gemeente wil op de hoogte blijven van wijzigingen, die van belang zijn in het kader van deze Opdracht. Het gaat om algemene wijzigingen binnen uw organisatie en/of wijzigingen in het personeelsbestand. U zult de gemeente binnen 1 week informeren over deze wijzigingen. In het geval van fusies en overnames behoudt de gemeente zich het recht voor, het Contract, met in achtneming van een opzegtermijn van drie maanden, te beëindigen.

	E10
	Indien de Opdrachtnemer niet naar behoren functioneert, behoudt de Opdrachtgever 

zich het recht voor, om na twee schriftelijke waarschuwingen het Contract, met inachtneming van een opzegtermijn van drie maanden, te beëindigen.


4.2.2 Eisen ten aanzien van de facturatie

	Eis
	Omschrijving

	E11
	Daadwerkelijk gemaakte kosten mogen worden gefactureerd.

Er mag maximaal 1 factuur per maand aan de opdrachtgever gestuurd worden via crediteuren@heuvelrug.nl 

	E12
	Elke factuur moet worden voorzien van het kostenplaatsnummer dat bij de opdracht zal worden verstrekt en de beschrijving ‘PV systemen Gemeente Utrechtse Heuvelrug’.



4.2.3 Eisen ten aanzien van de kwaliteit

	Eis
	Omschrijving

	E13
	Voor de te leveren materialen en uitvoering van de opdracht zijn kwaliteitseisen van toepassing. Deze zijn opgenomen in Appendix F, Technische randvoorwaarden PV systemen


4.2.4 Eisen ten aanzien van duurzaamheid

	Eis
	Omschrijving

	E14
	De producenten van de belangrijkste componenten van de PV systemen, te weten de omvormers en de zonnepanelen dienen te voldoen aan basiseisen op het gebied van duurzaamheid. In ieder geval dienen de producenten te beschikken over:
certificering volgens OHSAS 18001 (Occupational health and safety management) en ISO 14001

	E15
	De producent van de zonnepanelen dient lid te zijn van PV Cycle of een gelijkwaardige organisatie die de inname en recycling van zonnepanelen na gebruik organiseert

	E16
	Ten aanzien van Social Return on investment hanteert de gemeente de zogenaamde ‘bouwblokkenmethode’. Zie appendix C. De gemeente eist dat 5% van de arbeidscomponent van de opdrachtwaarde gebruikt wordt voor Social Return en dat de invulling hiervan in eerste instantie niet direct tot verdringing van huidige medewerkers leidt. 


4.2.5 Eisen ten aanzien van het onderhoud

	Eis
	Omschrijving

	E17
	Preventief onderhoud: Jaarlijkse inspectie (één jaar na oplevering en twee jaar na oplevering) van de installatie waarin in ieder geval wordt gecontroleerd:

· Correcte werking van de installatie

· Visuele inspectie zonnepanelen, onderconstructie, bekabeling, doorvoeren, omvormers en verdeelinrichtingen op vervuiling en schade

· Zo nodig herstellen van schades en verwijderen van vervuiling

De bevindingen en acties naar aanleiding van de inspectie worden in een schriftelijk verslag aan de Gemeente gecommuniceerd

	E18
	Correctiefonderhoud: Naar aanleiding van meldingen uit het monitoringsysteem of melding van de Gemeente verhelpen van storingen, herstellen / vervangen van onderdelen en zo nodig weer in bedrijf stellen van de installatie. 


4.3 Bewijsvoering

Door het invullen en ondertekenen en vervolgens indienen van het inschrijfbiljet (bijlage 1) verklaart de inschrijver volledig en zonder voorbehoud akkoord te gaan met en volledig te voldoen aan alle bovengenoemde minimumeisen.

5 Gunningscriteria 
5.1 Inleiding

Het gunningscriterium is beste prijs-kwaliteitverhouding Zie onderstaande tabel voor de verdeling.
	Gunningscriteria
	Subgunningscriteria
	Maximum aantal punten

	Kwaliteit
	Plan van Aanpak
	20

	
	Ontwerpcasus
	10

	
	Specificatie componenten
	10

	Energie-opbrengst
	
	60

	
	
	100


Voor het bepalen van de beste prijs-kwaliteitverhouding worden de toegekende punten voor bovenstaande subgunningscriteria bij elkaar opgeteld. Hoe hoger de totaalscore, hoe hoger de plek in de rangorde.
5.2 Kwalitatief document 
De gemeente heeft naast de minimumeisen uit hoofdstuk 4 ook een aantal wensen ten aanzien van de dienstverlening van de inschrijver. De gemeente vraagt de inschrijvers dan ook een document op te stellen wat betreft een aantal kwalitatieve subgunningscriteria, namelijk:

Plan van aanpak

Door inschrijvers moet een plan van aanpak voor de uitvoeringsfase van dit project ingediend worden. Het plan van aanpak dient binnen de door de inschrijver opgegeven prijs uitgevoerd te kunnen worden en mag niet strijdig zijn met de in het aanbestedingsdossier opgenomen bepalingen. De inschrijver is gehouden bij gunning van de opdracht het ingediende plan van aanpak na te leven, overeenkomstig hetgeen is bepaald in de overeenkomst. De opdrachtgever is niet aan het ingediende plan van aanpak gebonden en kan daaraan nadere eisen stellen. 

In uw plan van aanpak dient u de volgende onderwerpen op te nemen:

· een beschrijving van de aanpak en organisatie van het werk welke noodzakelijk is om het werk te realiseren en te beheersen;

· een beschrijving van de fasering van de bouwvolgorde, toepassing van efficiënte bouwsystemen en –methodieken, inzet van kranen en belangrijk hulpmaterieel en dergelijke;

· een gedetailleerde planning. Alle zaken welke benodigd zijn voor het realiseren van de PV-systemen dienen, per object, in de planning opgenomen te zijn op zodanige wijze dat Opdrachtgever in staat is de voortgang van het project te volgen en te beoordelen. Voorafgaand aan de realisatie zal de Opdrachtgever het systeemontwerp (engineering) willen beoordelen, hiervoor dienen in de planning twee weken te worden opgenomen. Belangrijke afstemmingsmomenten dienen duidelijk zichtbaar te worden gemaakt in de planning. De uiterste opleverdatum van de installaties is 15 maart 2018. 

· De planning dient minimaal de volgende mijlpalen te bevatten:

· ontwerp (engineering)

· inkoop materialen

· leveren en plaatsen draagconstructies en modules

· realisatie elektrotechnische installatie

· opleveren (uiterlijk 15 maart 2018)
· nazorg

· een beschrijving / aanpak van de logistiek, veiligheid en overlastbeperking, rekening houdend met de aard van de locaties;
· een beschrijving van de aanpak en maatregelen met betrekking tot milieuzorg voor de uitvoering van het project
· lijst met de top 10 risico’s (in ontwerp, uitvoering en onderhoud) en beheersmaatregelen die de Inschrijver thans ziet in de contractstukken en die besproken zullen worden na gunning. De te nemen beheersmaatregelen en voorzieningen dienen te zijn opgenomen in de door Inschrijver aan te bieden vaste prijs.

· onderhoud – en monitoringsplan voor vijf (5) jaar na definitieve oplevering, welke reguliere onderhoudsactiviteiten worden uitgevoerd, hoe worden storingen gesignaleerd en afgehandeld, welke rapportage over opbrengst en werking van de PV-systemen kan Opdrachtgever verwachten.
Het plan van aanpak heeft een maximale omvang van 10 bladzijden A4 enkelzijdig inclusief planning en overige bijlage(n). De planning mag in verband met leesbaarheid in A3 formaat worden ingediend.
Ontwerpcasus

Door inschrijvers moet een ontwerpcasus van dit project ingediend worden. De ontwerpcasus dient binnen de door de inschrijver opgegeven prijs uitgevoerd te kunnen worden en mag niet strijdig zijn met de in het aanbestedingsdossier opgenomen bepalingen. 

De ontwerpcasus betreft het ontwerp van een PV-systeem van ± 86 panelen op de Gemeentewerf, conform de technische randvoorwaarden in Appendix F, de Beschrijving in Appendix G en de draagkracht die in Appendix H wordt aangegeven.

In de ontwerpcasus dient Inschrijver de volgende onderwerpen op te nemen:

· plaatsingstekeningen van de zonnepanelen;

· tekening waarop de geplande ballastverdeling voldoet aan de eisen;

· berekening waaruit blijkt dat de ballastering voldoet aan de eisen;

· configuratieberekening van het PV-systeem met daarin duidelijk aangegeven hoe de strings van zonnepanelen op de omvormer(s) zijn aangesloten berekening waaruit blijkt dat de voorgestelde configuratie overeenkomt met omvormer- en module specificatie;

· schema van de gehele elektrische installatie, zowel DC als AC;

· specificatie van de voorgestelde componenten.

Bij de beoordeling van de ontwerpcasus wordt bekeken in hoeverre het gegeven antwoord bijdraagt aan de goede uitvoering van de opdracht. De tekeningen en berekeningen dienen duidelijk en leesbaar te zijn, de mate waarin in het ontwerp rekening wordt gehouden met de specifieke situatie op de locatie en het ontwerp in overeenstemming is met het programma van eisen. De hiervoor genoemde punten zijn geen subcriteria die afzonderlijk worden beoordeeld, de ontwerpcasus wordt aan de hand van genoemde elementen op basis van een totaalbeeld beoordeeld. 

De uitwerking van de ontwerpcasus heeft een maximale omvang van 10 bladzijden A4 enkelzijdig. Tekeningen mogen, i.v.m. leesbaarheid op A3 formaat worden ingediend.
Specificatie componenten

De inschrijver overlegt een specificatie, in de vorm van datasheets van de fabrikant, van de belangrijkste componenten die ze in de systemen wil toepassen:

- Zonnepanelen 

- Omvormers en, indien van toepassing, Optimisers (DC DC converters)

- Montagesysteem
5.2.1 Beoordeling visiedocument

Ten aanzien van de bovengenoemde maximum aantal pagina’s per subgunningscriterium gelden de volgende voorwaarden: 

· betreft enkelzijdige pagina’s; 

· het aantal opgegeven pagina’s is inclusief eventuele bijlagen, afbeeldingen, schema’s etc. Indien meer dan het aantal opgegeven pagina’s wordt ingediend, worden de pagina’s die teveel zijn niet meegenomen in de beoordeling. 

Bij de beoordeling van het visiedocument gelden tevens volledigheid, concreetheid, samenhang en pro activiteit als belangrijke uitgangspunten. Daarbij is de gemeente op zoek naar een onderscheidend vermogen en toegevoegde waarde van de Opdrachtnemer. De waarden gelden dan ook als basis voor de beoordeling. Beter beoordeeld wordt ook een visiedocument welk zich onderscheidt door meer SMART (specifiek, meetbaar, aantoonbaar, realistisch, tijdsgebonden) te zijn.
De beoordelingscommissie geeft per subcriterium een cijfer op een schaal van 0 tot en met 10, waarbij geldt: 

1 = zeer slecht 


6 = voldoende

2 = slecht 


7 = ruim voldoende

3 = ruim onvoldoende 

8 = goed

4 = onvoldoende 

9 = zeer goed

5 = bijna voldoende 

10 = uitstekend
De cijfers worden vervolgens vermenigvuldigd met de volgende factoren om tot het definitieve aantal punten te komen: 

· G1: x2
· G2: x1
· G3: x1
Daarna worden deze scores bij elkaar opgeteld, waarbij het maximaal aantal punten voor de kwaliteit 40 punten is. 

De gemeente verwacht nadrukkelijk dat de inschrijver hetgeen gesteld in het kwalitatieve document daadwerkelijk uitvoert op het moment dat de overeenkomst met deze partij afgesloten wordt. Na aanbesteding maakt het kwalitatieve document dan ook volledig en integraal onderdeel uit van het contract, wat betekent dat de Opdrachtnemer gehouden wordt aan dit document. De kosten die betrekking hebben op de benodigde werkzaamheden etc. dienen in de op te geven prijzen te zijn begrepen. Indien u zich niet houdt aan de afspraken zal de gemeente hierin optreden op basis van de contractuele afspraken.
5.3 Kwantitatief - opbrengst
Voor de gehele opdracht, inclusief het plaatsen van een monitor met opbrengstgegevens en onderhoud gedurende de eerste twee jaar na oplevering, is € 130.000,-  exclusief BTW beschikbaar. Binnen het budget wil en binnen de SDE+ beschikking, wil De Gemeente installaties realiseren met een zo hoog mogelijke totale jaarlijkse energie opbrengst. De opbrengst per jaar in kWh wordt dan ook als kwantitatief gunningscriterium gebruikt.

Met behulp van Bijlage 1 geeft u de door u verwachte jaarlijkse opbrengst in kWh van de installaties op. Tevens dient per pand een prijs te worden afgegeven voor het gevraagde systeem. De beoordeling van de inschrijving zal plaatsvinden op basis van de totale opbrengst zoals in 5.3.1 toegelicht.
Uw prijsopgave geschiedt op basis van onderstaande voorwaarden:

· De gemeente zal geen prijsonderhandelingen voeren. Dit houdt in dat de prijs volledig wordt bepaald door het uitbrengen van de Inschrijving en dat de Inschrijver slechts één gelegenheid krijgt om een concurrerende prijs aan te bieden. Gunning vindt plaats op basis van de criteria zoals omschreven in hoofdstuk 4 en 5.

· Uw prijs dient gelijk aan of lager te zijn dan het budget van € 130.000,- (honderd en dertigduizend Euro) exclusief BTW. 
· Een lagere prijs zal niet tot extra punten leiden. Uitsluitend de verwachte opbrengst wordt gebruikt om de score te bepalen
· De opdracht wordt uitgevoerd tegen de prijzen zoals opgegeven in bijlage 1.

· De aan te bieden prijzen omvatten alle kosten in verband met de nakoming van de verplichtingen van de leverancier (zoals, maar niet beperkt tot, reistijd, reis- en verblijfskosten, verpakking, transport, kosten van vermenigvuldiging van documenten, mediakosten, kosten van beproevingen en analyses, kosten van instrumentengebruik, verzekeringspremies).
· De aan te bieden prijzen mogen geen 0 of negatieve waarden bevatten of korting op totaal.

· Bij een wijziging van de Opdracht door de gemeente zal de overeengekomen vergoeding in evenredigheid tot de meer of minder te verrichten werkzaamheden en eventuele overige kosten worden aangepast.
· De Inschrijver wordt geacht een turn-key aanbod te doen, dat wil zeggen een offerte met daarin alle benodigde zaken om PV-systemen te realiseren.

· Omissies of onvolledigheden in het voorstel kunnen geen aanleiding zijn tot meerwerken.
· Meerwerk is slechts toegestaan en mag alleen in rekening worden gebracht, indien de gemeente voor dat meerwerk een aparte schriftelijke Opdracht heeft verstrekt.

· U draagt zorg voor een juiste naleving van de Wet Arbeid vreemdelingen (Wav). Mocht de gemeente boetes krijgen doordat u in overtreding bent van artikel 2 van de Wav, zal de gemeente deze boete aan u doorberekenen.

· Indien gebruik wordt gemaakt van diensten van derden, worden de namen van de onderaannemers in uw Inschrijving vermeld en wordt aangegeven welk deel van de Opdracht door hen zal worden uitgevoerd.
5.3.1 Beoordeling opbrengst
De opbrengstprognose in kWh op het inschrijvingsbiljet wordt omgezet in een score waarbij aan de de hoogste opbrengstprognose het maximale aantal punten wordt toegekend.  

De maximale score voor het gunningcriterium Opbrengst bedraagt 60 punten. De

inschrijving met de hoogste prognose behaalt deze score. De score van de inschrijvingen met lagere prognoses worden bepaald volgens de volgende berekening:

                      Opbrengst geboden 
Score = _________________________ x 60 

                Hoogst  geboden opbrengst 
De opbrengstprognose voor jaar 1 dient per installatie te worden uitgevoerd in PVGIS op de website: http://re.jrc.ec.europa.eu/pvgis/apps4/pvest.php Als locatie dient ‘Doorn, NL’ te worden ingevoerd. 

Voor estimated system losse dient 3% te worden aangenomen. De overige zaken dienen overeen ter stemmen met de aanbieding. 
Voor de prognose voor het tweede jaar mag de aanbieder rekening houden met de verwachte degradatie van de zonnepanelen zoals aangegeven in de prestatiegarantie van de zonnepanelen
5.3.2 Prestatiegarantie

De inschrijver geeft een prestatiegarantie af voor de eerste twee jaar dat de installaties in bedrijf zijn op basis van de in haar ontwerp aangegeven Performance Ratio (PR) wordt deze PR niet gehaald dan is zij de Gemeente compensatie verschuldigd voor de gederfde inkomsten uit de installatie. Dit wordt per installatie bepaald. Onderstaand staat de berekeningsmethodiek voor het bepalen van de PR en de compensatie. De PR garantie dient per jaar afgegeven te worden, waarbij rekening mag worden gehouden met de door de fabrikant van de modules opgegeven degradatie. 

De Performance Ratio (PR) van het systeem wordt als volgt berekend: 

PR = E / (P x I)

Waarbij:

E = de AC opbrengst van het systeem in kWh 

P = het geïnstalleerd vermogen in  kWp
I = de daadwerkelijke instraling in kWh/m2  gemeten in het modulevlak en over dezelfde periode als De AC opbrengst E.

Aan de hand van de instralingsgegevens uit de monitoring danwel het dichtstbijzijnde KNMI meetstation (in dit geval De Bilt) en de opbrengstgegevens uit de bruto-productiemeter(s)wordt jaarlijks de daadwerkelijke PR berekend. Mocht de daadwerkelijke PR die uit deze berekening naar voren komt (PRdaadwerkelijk,jaar) lager zijn dan de gegarandeerde PR (PRgarantie,jaar) zal aanbieder opdrachtgever compenseren voor de lagere opbrengst gedurende het jaar volgens onderstaande berekening:

Compensatie = € 0,21 x Edaadwerkelijk,jaar x (PRgarantie,jaar / PRdaadwerkelijk,jaar -1)
Waarbij:

PRgarantie,jaar = de door de aanbieder in haar aanbieding afgegeven PR waarde voor dat jaar

PRdaadwerkelijk,jaar = de, op basis van de daadwerkelijke instraling en opbrengst berekende PR waarde voor dat jaar

Edaadwerkelijk,jaar = de daadwerkelijke opbrengst in kWh voor dat jaar, zoals gemeten door de bruto productie meter(s) van het systeem.
De € 0,21 is opgebouwd uit de kosten voor inkoop elektriciteit en de gederfde SDE+-subsidie.

Indien uit de PR berekeningen voor jaar 1 en jaar 2 blijkt dat de PR van de installatie gemiddeld lager is dan 95% van PRgarantie,jaar dan is de inschrijver voor de jaren 3 tot en met 15 een compensatie verschuldigd voor de gehele periode die aan het einde van jaar 2 wordt verrekend. De compensatie wordt berekend door voor ieder jaar de compensatie te berekenen op basis van de extrapolatie van de PRgarantie en PRdaadwerkelijk voor de jaren 3 tot en met 15. 

Onderstaande tabel geeft een voorbeeldberekening op basis van  de volgende aannames:

1. een gegarandeerde PR van 87% voor jaar 1 

2. degradatie van 1% per jaar, 

3. AC opbrengst van 90.000 kWh (900 kWh/kWp bij een installatie van 100 kWp)
4. Daadwerkelijke PR jaar 1 van 80%

5. Daadwerkelijke PR jaar 2 van 79%

A: Berekening jaar 1 en 2:

	Jaar 
	Gegarandeerde PR
	Daadwerkelijke PR
	Basis
	compensatie 

	1
	87,00
	80,00
	op basis opbrengst en instraling
	 € 347,29 

	2
	86,13
	79,00
	op basis opbrengst en instraling
	 € 358,21 


B: Berekening of compensatie verschuldigd is:

	jaar
	Gegarandeerde PR
	Daadwerkelijke PR
	percentage

	1
	87,00
	80,00
	91,95%

	2
	86,13
	79,00
	91,72%

	
	
	gemiddeld
	91,84%

	
	
	Minder dan 95%:
	Ja



C: Berekening compensatie jaar 3 tot en met 15 (te verrekenen eind jaar 2)

	Jaar 
	Gegarandeerde PR
	Daadwerkelijke PR
	Basis
	compensatie 

	3
	85,27
	78,21
	extrapolatie
	 € 358,21 

	4
	84,42
	77,43
	extrapolatie
	 € 358,21 

	5
	83,57
	76,65
	extrapolatie
	 € 358,21 

	6
	82,74
	75,89
	extrapolatie
	 € 358,21 

	7
	81,91
	75,13
	extrapolatie
	 € 358,21 

	8
	81,09
	74,38
	extrapolatie
	 € 358,21 

	9
	80,28
	73,63
	extrapolatie
	 € 358,21 

	10
	79,48
	72,90
	extrapolatie
	 € 358,21 

	11
	78,68
	72,17
	extrapolatie
	 € 358,21 

	12
	77,89
	71,45
	extrapolatie
	 € 358,21 

	13
	77,12
	70,73
	extrapolatie
	 € 358,21 

	14
	76,34
	70,02
	extrapolatie
	 € 358,21 

	15
	75,58
	69,32
	extrapolatie
	 € 358,21 

	
	Compensatie jaren 3 tot en met 15:
	 € 4.656,79 


6 Bijlagen

Bijlage 1
Inschrijfbiljet
De hierna te noemen

Inschrijver: ………………………………………………………….……………………………………..
Gevestigd te: ………………………………………………………………………………………….……. Vertegenwoordigd door:  ………………………………………. ……………………………………….

Functie: ……………………………………………………………………………………………………
verklaart zich door rechtsgeldige ondertekening van dit biljet bereid tot het leveren van de dienst

voor de gemeente volgens het Aanbestedingsdocument  PV systemen Gemeente Utrechtse Heuvelrug inclusief bijlagen, appendices en de Nota ('s) van Inlichtingen.
Verklaring minimumeisen

Door het ondertekenen van dit inschrijfbiljet verklaart inschrijver onvoorwaardelijk en zonder voorbehoud akkoord te gaan en tevens volledig te voldoen aan de minimumeisen gesteld in hoofdstuk 4 van het Aanbestedingsdocument PV systemen Gemeente Utrechtse Heuvelrug inclusief bijlagen, appendices en de Nota ('s) van Inlichtingen.

Prijzen (overeenkomstig paragraaf 5.3)
De grijs gearceerde velden dienen ingevuld te worden.
	 #
	 Locatie
	Te plaatsen nominaal vermogen (kWp)
	Prijs (€)
	

	1
	Cultuurhuis Pléiade
	
	
	

	2
	Gemeentekantoor Doorn
	
	
	

	3
	Gemeentewerf Doorn
	
	
	

	
	TOTAAL
	
	
	


Monitor opbrengst
	 #
	 Deel
	€
	

	
	Monitor met opbrengstgegevens Cultuurhuis en Gemeentekantoor             Prijs (€)
	
	

	
	TOTAAL
	
	


Onderhoud (Alle systemen)

	 #
	 Deel
	€
	

	
	Onderhoud per jaar (jaar 1-2 )             Prijs (€/jaar)
	
	

	
	TOTAALPRIJS ONDERHOUD TWEE JAAR
	
	


Opbrengst
Opbrengst en PR Jaar 1
	
	
	Pléiade
	Gemeentekantoor
	Gemeentewerf
	

	 #
	 Deel
	kWh
	PR
	kWh
	PR
	kWh
	PR
	

	
	kWh per installatie
	
	
	
	
	
	
	

	
	Totaal kWh alle drie installaties
	
	
	
	


Opbrengst en PR Jaar 2
	
	
	Pléiade
	Gemeentekantoor
	Gemeentewerf
	

	 #
	 Deel
	kWh
	PR
	kWh
	PR
	kWh
	PR
	

	
	kWh per installatie
	
	
	
	
	
	
	

	
	Totaal kWh alle drie installaties
	
	
	
	


Optie: Uitbreiding installaties

	 #
	 Locatie
	Extra te plaatsen nominaal vermogen (kWp)
	Opbrengst / jaar (kWh)
	Prijs (€)
	

	1
	Cultuurhuis Pléiade
	
	
	
	

	2
	Gemeentekantoor Doorn
	
	
	
	

	3
	Gemeentewerf Doorn
	
	
	
	

	
	TOTAAL
	
	
	
	


Ondertekening

	
	
	Datum

	

	Opdrachtnemer
	

	Naam
	
	Handtekening

	

	Functie
	
	
	


Bijlage 2
Invulformulier Gegevens Inschrijver (IGI)
A: Gegevens ondernemer

	Naam onderneming:
	

	BTW nummer:
	

	KvK nummer:
	

	URL website:
	

	Algemeen emailadres:
	

	Algemeen telefoonnummer:
	


Postadres

	Straat + Huisnummer / Postbus
	

	Postcode
	

	Plaats
	


Bezoekadres

	Straat + Huisnummer 


	

	Postcode
	

	Plaats
	


Contactpersoon
	Naam:


	

	Functie:
	

	Telefoon (vaste lijn):
	

	Telefoon (mobiel):
	

	Emailadres:
	


B: Uitsluitingsgronden
Is de ondernemer of iemand die lid is van het bestuurs- leidinggevend of toezichthoudend orgaan van de ondernemer of daarin vertegenwoordigings-, beslissings- of controlebevoegdheid heeft om een van de hieronder genoemde redenen veroordeeld bij een onherroepelijk vonnis dat niet langer dan vijf jaar geleden is gewezen of dat een uitsluitingsperiode bevat die nog van toepassing is?

· Deelneming aan een criminele organisatie

· Corruptie

· Fraude

· Terroristische misdrijven of strafbare feiten in verband met terroristische activiteiten

· Witwassen van geld of financiering van terrorisme

· Kinderarbeid en andere vormen van mensenhandel
Ja / Nee  (Doorhalen wat niet van toepassing is)

Indien u bij deze vraag Ja invult dient u in een toelichting aan te geven waarom u denkt dat de onderneming toch voor de opdracht in aanmerking komt

C: Faillissement / Insolventie
Is op de onderneming een van de volgende situaties van toepassing:

· Hij is failliet, of
· Hij verkeert in insolventie of liquidatie, of

· Hij heeft een regeling met schuldeisers getroffen, of

· Hij verkeert in een andere, vergelijkbare toestand ingevolge een soortgelijke procedure uit hoofde van nationale wet- of regelgeving, of

· Zijn activa worden beheerd door een curator of door de rechtbank, of

· Zijn bedrijfsactiviteiten zijn gestaakt?

Ja / Nee  (Doorhalen wat niet van toepassing is)

Indien u bij deze vraag Ja invult dient u in een toelichting aan te geven waarom u denkt dat de onderneming toch voor de opdracht in aanmerking komt

D: Combinaties / Onderaanneming
Combinaties

De inschrijving wordt gedaan in een combinatie met anderen 
Ja / Nee  (Doorhalen wat niet van toepassing is)

Indien hierboven ‘Ja’ is ingevuld vul hieronder de gegevens in van de partijen waarmee samen wordt ingeschreven (de partners). Door invullen van de gegevens verklaart inschrijver namens de genoemde partijen gemachtigd te zijn de inschrijving te doen en op te treden als leider van de combinatie. Indien nodig een aparte bijlage gebruiken om de gegevens van overige partners in te vullen
Partner 1
	Naam onderneming:
	

	Rol in de combinatie:
	

	BTW nummer:
	

	KvK nummer:
	

	URL website:
	

	Algemeen emailadres:
	

	Algemeen telefoonnummer:
	


Partner 2

	Naam onderneming:
	

	Rol in de combinatie:
	

	BTW nummer:
	

	KvK nummer:
	

	URL website:
	

	Algemeen emailadres:
	

	Algemeen telefoonnummer:
	


Partner 3

	Naam onderneming:
	

	Rol in de combinatie:
	

	BTW nummer:
	

	KvK nummer:
	

	URL website:
	

	Algemeen emailadres:
	

	Algemeen telefoonnummer:
	


Onderaanneming
De inschrijving wordt gedaan onderaannemers in te zetten bij het uitvoeren van de opdracht 

Ja / Nee  (Doorhalen wat niet van toepassing is)

Indien hierboven ‘Ja’ is ingevuld vul hieronder de gegevens in van de onderaannemers die inschrijver wil inzetten bij het uitvoeren van de opdracht. Indien nodig een aparte bijlage gebruiken om de gegevens van overige onderaannemers in te vullen

Onderaannemer 1

	Naam onderneming:
	

	Rol in de opdracht:
	

	BTW nummer:
	

	KvK nummer:
	

	URL website:
	

	Algemeen emailadres:
	

	Algemeen telefoonnummer:
	


Onderaannemer 2

	Naam onderneming:
	

	Rol in de opdracht:
	

	BTW nummer:
	

	KvK nummer:
	

	URL website:
	

	Algemeen emailadres:
	

	Algemeen telefoonnummer:
	


Onderaannemer 3

	Naam onderneming:
	

	Rol in de opdracht:
	

	BTW nummer:
	

	KvK nummer:
	

	URL website:
	

	Algemeen emailadres:
	

	Algemeen telefoonnummer:
	


Bijlage 3
Volmacht tekeningsbevoegdheid

	Toelichting
	De rechtsgeldigheid van ondertekening van alle door Inschrijver, in het kader van de aanbestedingsprocedure PV systemen Gemeente Utrechtse Heuvelrug te ondertekenen stukken, dient te blijken uit het uittreksel van Inschrijving in het Handels- of beroepsregister of uit een ander, in te dienen, officieel bewijsstuk. Als de bevoegdheid om Inschrijver rechtsgeldig te vertegenwoordigen niet hieruit blijkt, dan dient Inschrijver de ondertekenaar te machtigen door het invullen en indienen van deze Bijlage. De bevoegdheid van de machtigingverlener dient in dit geval direct te blijken uit het bijgevoegde uittreksel van Inschrijving in het Handelsregister of, bij ontbreken daarvan, een ander, in te dienen, officieel bewijsstuk.


	Machtiging 

	Naam gemachtigde vertegenwoordiger
	     

	Functie gemachtigde vertegenwoordiger
	     

	Handtekening gemachtigde vertegenwoordiger
	

	Hierbij verklaart ondergetekende dat bovengenoemde vertegenwoordiger gemachtigd is om Inschrijver in het kader van deze aanbestedingsprocedure rechtsgeldig te vertegenwoordigen. 

	Naam machtigingverlener
	     

	Functie machtigingverlener
	     

	Datum van ondertekening
	     

	Handtekening machtigingverlener 


	


7  Appendices

Appendix A
Concept overeenkomst

overeenkomst PV Systemen gemeente Utrechtse Heuvelrug
Partijen:

De gemeente …, te dezen rechtsgeldig vertegenwoordigd door ….., hierna te noemen: opdrachtgever, 

EN

[naam opdrachtnemer inclusief rechtspersoonlijkheid], gevestigd te [plaats], te dezen rechtsgeldig vertegenwoordig door de heer/mevrouw [naam] in zijn/haar hoedanigheid van [functie], hierna te noemen: opdrachtnemer,

nemen in aanmerking dat:

I. Opdrachtgever een Nationale Openbare aanbestedingsprocedure “PV systemen gemeente Utrechtse Heuvelrug” heeft gestart voor het ontwerpen, realiseren en werkend opleveren van PV systemen op elf panden van de gemeente;

II. uit deze aanbestedingsprocedure is gebleken dat opdrachtnemer de beste prijs kwaliteitverhouding heeft geboden;

III. opdrachtnemer in staat is om de PV systemen te ontwerpen, realiseren en werkend op te leveren, zoals opdrachtgever dit wenst;

IV. partijen de voorwaarden waaronder de dienstverlening, geschiedt, vast wensen te leggen in een overeenkomst.

komen overeen als volgt:

Artikel 1
Inhoud van de overeenkomst

1.1 Gedurende de looptijd van deze overeenkomst is opdrachtnemer verplicht voor opdrachtgever de PV systemen te ontwerpen, te leveren, te plaatsen en het onderhoud te verzorgen overeenkomstig alle uitgangspunten en eisen opgenomen in het aanbestedingsdocument van opdrachtgever (bijlage 1), de opgestelde offerte van opdrachtnemer d.d. [datum] (bijlage 2) en de voorwaarden en bepalingen van deze overeenkomst inclusief bijlagen.

1.2 Voor zover de overeenkomst, de algemene inkoopvoorwaarden 2014 van de gemeente Utrechtse Heuvelrug voor opdrachten tot het leveren van artikelen en/of diensten, en/of de overige bijlagen met elkaar in tegenspraak zijn, geldt bij de interpretatie van de overeenkomst de navolgende rangorde, waarbij de inhoud van het hoger genoemde document prevaleert boven het lager genoemde:

1. Overeenkomst;

2. Nota van inlichtingen d.d. [datum] (bijlage 1);

3. Aanbestedingsdocument met kenmerk <…> (bijlage 2);

4. Algemene inkoopvoorwaarden van de gemeente Utrechtse Heuvelrug 2014

5.  (bijlage 3);

6. Inschrijving van opdrachtnemer d.d. [datum] (bijlage 4);

1.3 De in het vorige lid onder 2 tot en met 6 genoemde documenten worden als bijlagen bij deze overeenkomst gevoegd en maken daarvan deel uit.

Artikel 2
Duur van de overeenkomst

2.1
Deze overeenkomst betreft een éénmalige realisatie en levering van PV-systemen en is van kracht met ingang van ……. 

Ten aanzien van het onderhoud van de PV-systemen is deze overeenkomst van kracht voor twee jaar na oplevering, met ingang van …tot…. 
Artikel 3
Prijs en betaling

3.1
De prijzen zoals geoffreerd door opdrachtnemer in zijn inschrijving zijn van toepassing.

3.3
Betaling zal plaatsvinden door opdrachtgever binnen 30 dagen nadat de factuur bij opdrachtgever is ontvangen en goedgekeurd.

3.4
De factuur/facturen dient/dienen bij voorkeur digitaal toegezonden te worden aan: [emailadres gemeente]. 

3.5
Indien opdrachtnemer zijn verbintenissen voortvloeiend uit de overeenkomst niet geheel of niet behoorlijk is nagekomen, heeft opdrachtgever het recht de betaling op te schorten.

Artikel 4
Contactpersonen

4.1
Contactpersoon voor opdrachtgever is de heer/mevrouw [naam], [functie] van de Gemeente .. of diens plaatsvervangers of opvolgers. Contactpersoon voor opdrachtnemer is [naam en functie], of diens plaatsvervangers of opvolgers.
Artikel 5
Aansprakelijkheid en verzekering

5.1
Indien opdrachtnemer zijn verplichtingen uit deze overeenkomst niet nakomt, is zij aansprakelijk voor de door de opdrachtgever geleden schade tot maximaal het bedrag van de totale opdrachtwaarde exclusief BTW.

5.2
Bovenstaand artikel is niet van toepassing op de aangetekende post. In dit geval blijft artikel 29 van de Postwet onverminderd van kracht.

Artikel 6
Nietigheid bepalingen

6.1
Indien een of meer bepalingen van deze overeenkomst nietig zou blijken te zijn dan blijven de overige bepalingen van deze overeenkomst tussen partijen van kracht. Partijen verbinden zich om de nietige bepaling te vervangen door een zodanige bepaling, die wel verbindend is en die zo min mogelijk - gelet op het doel en de strekking van deze overeenkomst - afwijkt van de nietige bepaling.

6.2
Aanpassingen van de overeenkomst op grond van het gestelde in dit artikel en op grond van regelgeving zullen over en weer nooit tot schadeplichtigheid kunnen leiden voor partijen.

Artikel 7
Geheimhouding

7.1
Opdrachtnemer en zijn medewerkers betrachten volledig geheimhouding met betrekking tot de inhoud van alle ter verzending aangeboden poststukken. 

7.2
Opdrachtnemer gaat zorgvuldig om met informatiedragers waarop gemeentelijke

informatie staat en neemt maatregelen ter voorkoming van verlies en diefstal.

7.3
Bij overtreding van bovenstaande treedt onverminderd artikel 23 van de Algemene Inkoopwaarden Gemeente Utrechtse Heuvelrug 2014 in werking.

Artikel 8
Arbeidsvoorwaarden

8.1
De Contractant houdt zich bij het verrichten van de Diensten aan de geldende wet- en regelgeving op het gebied van arbeidsvoorwaarden en aan de CAO die voor zijn medewerkers van toepassing is. 

8.2 
De Contractant legt alle arbeidsvoorwaardelijke afspraken ten behoeve van het verrichten van de Diensten op een inzichtelijke en toegankelijke wijze vast. 

8.3
De Contractant verschaft desgevraagd en onverwijld aan bevoegde instanties toegang tot deze arbeidsvoor​waardelijke afspraken en werkt mee aan controles, audits of loonvalidatie. 

8.4
De Contractant verschaft desgevraagd en onverwijld aan de Gemeente toegang tot de in lid 3 genoemde ar​beidsvoorwaardelijke afspraken indien de Gemeente dit noodzakelijk acht in verband met het voorkomen van of de behandeling van een loonvordering aangaande verrichte arbeid ten behoeve van het verrichten van de Diensten. 

8.5 
Contractant legt de verplichtingen voortvloeiend uit de vorige leden onverkort op aan alle partijen waarmee hij contracten aangaat ten behoeve van het verrichten van Diensten en bedingt tevens dat deze partijen vervolgens bedoelde verplichtingen onverkort opleggen aan alle partijen met wie zij op hun beurt contracten aangaan ten behoeve van het verrichten van de Diensten.
Artikel 9
Slotbepaling

9.1
Door ondertekening van deze overeenkomst vervallen alle eventueel eerder door partijen 

gemaakte mondelinge, dan wel schriftelijke afspraken omtrent de hierbij overeengekomen leveringen.

9.2
Op deze overeenkomst zijn de algemene inkoopvoorwaarden van de gemeente Utrechtse Heuvelrug van toepassing.

Bijlagen

De documenten zoals genoemd in artikel 1 lid 2 onder punt 2 t/m 6.

Bijlage 1: 
Nota van inlichtingen d.d. [datum].

Bijlage 2:
Aanbestedingsdocument

Bijlage 3:
Algemene Inkoopvoorwaarden Utrechtse Heuvelrug 2014

Bijlage 4:
Inschrijving opdrachtnemer [naam] d.d. [datum].
Aldus in tweevoud opgemaakt en ondertekend d.d. [datum,maand,jaar] te [plaats].
College van burgemeester en wethouders



[Naam Organisatie]
Gemeente,

Namens deze,

[Naam]








[Naam]
[Functie]







[Functie]
Appendix B
Opdrachtbeschrijving in detail

Het doel van deze aanbesteding is het selecteren van een aannemer voor het realiseren van PV-systemen op drie panden van de gemeente. 

Onder het realiseren van PV-systemen wordt door de gemeente verstaan, het ontwerpen, inkoop materialen, leveren, aanbrengen en bedrijfsvaardig (werkend) opleveren op de objecten conform de systeemgroottes in onderstaande tabel. 

De minimale performance ratio van de installaties dient 85% te zijn (jaar 1). Dit dient te worden onderbouwd door een berekening in het simulatieprogramme PV Sol of PV syst of in de configuratiesoftware van de omvormerleverancier.

De gemeente dient in staat te zijn de werking van de PV systemen tot op voldoende detailniveau te bewaken hiertoe dient een monitoringsysteem te worden gerealiseerd dat De gemeente op afstand toegang geeft tot informatie over de werking van de installaties tot op optimiserniveau.
Om het publiek te informeren over de PV systemen wordt een informatiemonitor geplaatst in het Cultuurhuis Pléiade. Op deze monitor dient in ieder geval zichtbaar te zijn: De totale gezamenlijke opbrengst in kiloWatt van de installaties op het Cultuurhuis en het Gemeentekantoor, de dagopbrengst, maandopbrengst en de totale opbrengst vanaf inbedrijfstelling in kWh van deze installaties. In het beeld dient ook ruimte te zijn voor een, door de Gemeente in te voeren, tekst. De minimale beeldschermdiagonaal van de monitor is 40 inch. Leveren, installeren en in gebruik stellen van deze monitor is onderdeel van de opdracht, alsmede het instrueren van een gemeentemedewerker over de bediening.
Voor het doorvoeren van (DC) leidingen wordt zo veel mogelijk gebruik gemaakt van bestaande doorvoeren. Waar noodzakelijk worden doorvoeren brandwerend uitgevoerd conform de WBDBO eis van de scheiding waar de doorvoer in is geplaatst. In ieder geval wordt de voortplanting van parallelle vlambogen door doorvoeren voorkomen door de DC plus- en minleidingen te scheiden in aparte bundels en deze bundels te omwikkelen met brandvertragend materiaal aangebracht in overeenstemming met de eisen van de fabrikant. Een voorbeeld van dergelijk materiaal is Pyrowrap van de fabrikant OBO Betterman.

Bij het plaatsen van de panelen dient rekening te worden gehouden met onderhoud aan dak(installaties) er dient voldoende loopruimte te zijn om installaties en regenwaterafvoeren veilig te bereiken.

De systemen dienen verder te voldoen aan de technische randvoorwaarden die in Appendix F worden beschreven.

Het gaat om de volgende locaties en systeemgroottes (op basis SDE aanvraag):

	#
	locatie
	Adres
	bouwjaar
	Te plaatsen vermogen 

	1
	Cultuurhuis Pléiade
	Kerkplein 2 3941 HV DOORN
	2006
	100 kWp

	2
	Gemeentekantoor Doorn
	Raadhuisplein 2 3941 JT DOORN
	2014
	20 kWp

	3
	Gemeentewerf Doorn
	Velperengh 7 3941 BZ DOORN
	2011
	25 kWp


De systemen dienen te worden voorzien van een brutoproductiemeter. De inschrijver is verantwoordelijk voor het treffen van de voorbereidingen voor het plaatsen van deze meter en afstemming met het door De Gemeente aangewezen meetbedrijf. Dit houdt onder meer in het plaatsen van een meterbord. In appendix F staan de vereiste voorbereidingen verder omschreven.

Op een deel van de daken is Sedum aanwezig in de vorm van matten. Onder steunpunten van de installatie dient het Sedum verwijderd te worden. De installatie moet direct op de dakhuid rusten. Overtollig materiaal dat vrijkomt dient te worden afgevoerd. Er mag geen ophoping van Sedummatten ontstaan. 
In appendix G, Kenmerken Locaties en Systemen, is per locatie meer informatie te vinden over de daken, verdeelinrchtingen en kabeltracé’s. 

De draagkracht van de daken is gecontroleerd. De permanente belasting door de PV systemen mag in het algemeen niet meer dan 40 kg/m2 bedragen. De detailinformatie met betrekking tot draagkracht is te vinden in appendix H.
Optie: Uitbreiding installaties

Bij enkele gebouwen is de subsidie hoger dan de ruimte voor panelen. Wanneer inschrijver constateert dat er nog ruimte op het dak is, binnen de ruimte van de SDE subsidie, kan hij deze uitbreiding als optie aanbieden.
Appendix C
Social return

1
Algemene informatie

Inleiding

De Rijksoverheid heeft de ambitie om in 2010 bij 100 procent van haar inkopen duurzaamheid mee te nemen: voor provincies en waterschappen is dit 50 procent, voor gemeenten 75 procent. Alle partijen streven naar 100 procent in 2015. Zo krijgt de markt van duurzame producten en diensten een stevige impuls en geeft de overheid het goede voorbeeld met duurzaam inkopen. Overheden kopen jaarlijks voor ruim € 50 miljard in. Bij het verder ontwikkelen van criteria voor duurzaam inkopen werkt de overheid samen met het bedrijfsleven. Sinds juli 2011 gelden bovendien sociale criteria. 

Social Return-verplichting

Bij Social Return gaat het erom dat een investering die de gemeente doet, naast het 'gewone' rendement ook een concrete sociale winst (return) oplevert. De deelnemende gemeenten zijn bedrijvige gemeenten, waar iedereen die kan werken ook een kans moet krijgen om aan de slag te gaan. In de toekomst zal dit extra noodzakelijk worden gezien de uiteindelijk verwachte invoering van de Wet Werken naar Vermogen
. Met Social Return levert de Opdrachtnemer van de deelnemende gemeenten daar als werkgever een wezenlijke bijdrage aan en versterkt daarmee de sociale infrastructuur.

Als de deelnemende gemeenten bij een aanbesteding de Social Return-verplichting van toepassing verklaart, dan is de Opdrachtnemer verplicht om 5% van de gefactureerde bedragen naar aanleiding van de Opdracht te besteden aan versterking van de sociale infrastructuur door middel van aanvullende
 inspanningen.

Bij voorkeur gaat het om het plaatsen van medewerkers met een uitkering, bijvoorbeeld WWB, WW, Wajong, WIA en WSW kandidaten. Daarnaast kan ook gedacht worden aan de BBL trajecten en BOL stages. Behoort bovenstaande niet tot de mogelijkheden van de Opdrachtnemer mag deze ook met alternatieve aanvullingen komen bijvoorbeeld een dagdeel MVO werkzaamheden verrichten met eigen personeelsleden. Onder MVO werkzaamheden wordt verstaan het op pad gaan met ouderen, het opknappen van een buurthuis of bijvoorbeeld voor een bepaald bedrag gaan eten of het sponsoren van projecten waar kandidaten met een grote afstand tot de arbeidsmarkt werkzaam zijn. 

2.
Procesbeschrijving

· Zodra de Opdrachtnemer de definitieve Opdracht gegund heeft, wordt de organisatie bij het Bureau Social Return (BSR) aangemeld. Zij zullen de Opdrachtnemer ondersteunen en begeleiden bij de invulling van de Social Return-verplichting. 

· De Opdrachtnemer dient een plan van aanpak (zie punt 4) in bij BSR hoe hij denkt te gaan voldoen aan de Social Return-verplichting. Basis van dit plan is 5% van de arbeidscomponent van de gefactureerde omzet. Voor het bepalen van de waarde van de geplande inspanningen in Social Return, wordt de waardetabel Social Return uit punt 3 gebruikt. 

· De Opdrachtnemer mag, voordat hij het plan inlevert, contact opnemen met het BSR voor overleg. Ook kan BSR van tevoren contact opnemen met Opdrachtnemer om te infomeren naar de status van het plan.

· Na goedkeuring van het plan door de BSR ontvangt de Opdrachtnemer van het BSR een spreadsheet voor rapportages en de laatste versie van de waardetabel Social Return.

· Gedurende de looptijd van de overeenkomst levert de Opdrachtnemer twee keer een rapportage aan het BSR.

· De definitieve berekening van de 5% van de arbeidscomponent in de gefactureerde omzet gebeurt aan het einde van de looptijd van de overeenkomst.

· Binnen twee maanden na het einde van de looptijd van de overeenkomst levert de Opdrachtnemer een eindrapportage aan het BSR.

· Het BSR heeft de bevoegdheid de rapportages te verifiëren. De Opdrachtnemer verleent daartoe zijn volledige medewerking. De eventuele kosten voorvloeiend uit deze medewerking kunnen niet bij de Opdrachtgever verhaald worden.

3.
voorwaarden Social Return

	De Opdrachtgever vindt het een verantwoordelijkheid van Opdrachtnemers bij te dragen aan het versterken van de sociale infrastructuur. Door zich in te schrijven op deze aanbesteding, verplicht de Inschrijver zich om bij gunning, 5% van de arbeidscomponent in de gefactureerde omzet naar aanleiding van de Opdracht aan te wenden om de sociale infrastructuur te versterken. Opdrachtnemer is verantwoordelijk voor een concrete invulling (hoeveel mensen, welk soort mensen, waar inzetten). De invulling van deze Social Return-verplichting kan breder dan enkel op de onderliggende Opdracht worden verwezenlijkt, maar wel gedurende de looptijd van de Overeenkomst. Opdrachtnemer legt hiertoe verantwoording af richting het Bureau Social Return; Werkgeversservicepunt Kromme Rijn Heuvelrug, info@wgspkrh.nl. Bij afloop van de Opdracht dient aan deze verplichting voldaan te zijn. Het Bureau Social Return voert hierop de controle uit. Indien na de looptijd niet aan de verplichting is voldaan, beroept Opdrachtgever zich op de boeteclausule.



	01. Opdrachtnemer verplicht zich om 5% van de arbeidscomponent in de gefactureerde omzet naar aanleiding van de Opdracht te besteden aan inspanningen in het kader van Social Return. Opdrachtnemer kan beslissen om de kandidaten werkzaamheden te laten verrichten die niet direct verband houden met de Opdracht en zelfs niet bij Opdrachtnemer plaatsvinden.

02. Het Bureau Social Return (info@wgspkrh.nl) adviseert en faciliteert de Opdrachtnemer bij de invulling van Social Return. Na verlening van de Opdracht levert Opdrachtnemer aan het Bureau Social Return een plan op hoe aan de Social Return verplichting te voldoen. Basis voor dit plan is 5% van de geoffreerde opdrachtsom. Voor het bepalen van de waarde van de inspanningen in Social Return, wordt de tabel Social Return gehandhaafd welke in hieronder is opgenomen .
03. Na goedkeuring van het plan door Bureau Social Return ontvangt Opdrachtnemer van het Bureau Social Return een spreadsheet voor rapportages en een tabel waarmee de waarde van de inspanningen bepaald kunnen worden.

04. Reeds gedane Social Return inspanningen welke gestart zijn tot maximaal 3 maanden voorafgaand aan de definitieve gunning van de opdracht zijn toegestaan voor de geldende Social Return verplichting van de gegunde opdracht. De inspanning mag daarbij niet al voor een andere Social Return verplichting, eventueel van een andere aanbestedende dienst, zijn ingezet.
05. De Opdrachtgever zal zich inspannen de aanlevering van kandidaten aan de Opdrachtnemer te bevorderen. Deze inspanningen doen niets af aan de verantwoordelijkheid van de Opdrachtnemer om aan de Social Return verplichting te voldoen.

06. Gedurende de looptijd van de Overeenkomst levert Opdrachtnemer 2 (twee) keer een rapportage aan het Bureau Social Return, conform de spreadsheet uit lid 03 van dit artikel. Bij zeer korte looptijden, volstaat één keer.
07. De definitieve berekening van 5% van de arbeidscomponent in de gefactureerde omzet geschiedt aan het einde van de looptijd van de Overeenkomst.

08. Binnen 2 (twee) maanden na het einde van de looptijd van de Overeenkomst levert de Opdrachtnemer een eindrapportage aan het Bureau Social Return conform de rapportage als genoemd in lid 03 van dit artikel. 

09. Het Bureau Social Return heeft de bevoegdheid de rapportages te verifiëren. Opdrachtnemer verleent daartoe zijn volledige medewerking. De eventuele kosten voorvloeiend uit deze medewerking kunnen niet bij de Opdrachtgever verhaald worden.
010. Bureau Social Return is bevoegd om inspanningen die niet door het Bureau Social Return zijn goedgekeurd, niet mee te rekenen in het kader van de Social Return-verplichting. De bewijslast van goedkeuring berust bij de Opdrachtnemer.

011. Indien de Opdrachtnemer zijn verplichtingen aangaande Social Return conform lid 01 van dit artikel niet of niet volledig nakomt, betaalt Opdrachtnemer het resterende bedrag dat aan Social Return had moeten worden besteed aan de Opdrachtgever. Deze betaling kan plaatsvinden door creditnota’s (boetebeding).
012. Indien de Opdrachtnemer werkt met onderaannemers blijft de Opdrachtnemer hoofdelijk aansprakelijk voor deze Social Return-verplichting.

013. Door inschrijving verklaart de Opdrachtnemer zich akkoord met bovenvermelde bepalingen. 


De gerealiseerde waarde van de inspanningen Social Return wordt uitgedrukt in inspanningswaarde en niet gezien vanuit de werkelijke waarde van de uitkeringen. Uiteraard heeft dit te maken met de afstand van de uitkeringsgroep tot de arbeidsmarkt en de inspanning die geleverd moet worden om de groep terug te leiden in de arbeidsmarkt. Hieronder wordt de huidige waardentabel weergegeven. Deze tabel is niet definitief en aan deze tabel kunnen dan geen rechten worden ontleend. De Opdrachtnemer ontvangt na aanmelding bij het Bureau Social Return een tabel die van toepassing is.

	Soort en eventuele duur van de uitkering
	Inspanningswaarde social return op basis van een jaarcontract fulltime 

	Participatiewet < 2 jaar
	€ 30.000,-

	Participatiewet > 2 jaar
	€ 40.000,-

	WW < 1 jaar
	€ 15.000,-

	WW > 1 jaar
	€ 20.000,-

	WIA / WAO
	€ 30.000,-

	Doelgroepen Banenafspraak (Wet Banenafspraak en quotum arbeidsbeperkten)
	€ 35.000,-

	WSW inzet (detachering, diensten), niet zijnde in dienst nemen van WSW’ers. Bij in dienst nemen van een WSW’er geldt “doelgroep banenafspraak”.
	Betaalde rekeningen aan SW-bedrijf

	Vast dienstverband
	€ 10.000,- extra op bovenstaande bedragen

	50+
	€ 5.000,- extra op bovenstaande bedragen

	BBL traject
	€ 15.000,-

	BOL traject
	€ 10.000,-

	Maatschappelijke activiteit of hulp, steun, kennis bieden aan een lokaal initiatief
	Per medewerker €100,- per besteed uur of factuur ingezette activiteit.

	In dienst nemen van een niet uitkeringsgerechtigde
	€ 10.000,-


Tabel Social Return
Voorbeeld

Gefactureerd bedrag op basis van het contract is € 600.000,=. In het contract is 80% inkoop materiaal en 20% arbeid. De Social Return-verplichting bedraagt 5 % van 20% van het gefactureerde bedrag, dus € 6.000,=. De opdrachtnemer voldoet aan de Social Return-verplichting als Opdrachtnemer iemand in de categorie ‘Participatiewet < 2 jaar” voor een kwartaal aan het werk zet of als Opdrachtnemer iemand in de categorie “WW < 1 jaar” een half jaar aan het werk zet.

4.
Plan van aanpak
(in te vullen door Opdrachtnemer)

Opdrachtnemer
:



Contactpersoon
:



Telefoonnummer
:



E-mail adres
:



Naam aanbesteding
:



Versie tabel Social Return:



3% van aanneemsom:



Voorgestelde inspanningen om aan de Social Return-verplichting te voldoen

	Inspanning
	Wanneer
	Waarde volgens tabel

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Appendix D
Algemene inkoopvoorwaarden gemeente Utrechtse Heuvelrug 2014

De Algemene inkoopvoorwaarden gemeente Utrechtse Heuvelrug 2014 zijn als pdf-bestand separaat bijgevoegd.

Appendix E
Handleiding Tenderned

De handleiding Tenderned is als pdf-bestand separaat bijgevoegd.

Appendix F
Technische randvoorwaarden
De technische randvoorwaarden voor de installaties zijn als pdf-bestand separaat bijgevoegd.

Appendix G
Kenmerken locaties en systemen
Het document Kenmerken locaties en systemen is als pdf-bestand separaat bijgevoegd.

Appendix H
Rapportages draagkracht panden

De Rapportages draagkracht panden zijn als pdf-bestand separaat bijgevoegd.

� De nieuwe Wet Werken naar Vermogen (WWnV) is op 5 juni 2012 controversieel verklaard. Het is nu wachten op het nieuwe kabinet of de wet nog ingevoerd gaat worden. In deze nieuwe wet worden de bijstand (WWB), de WSW (sociale werkvoorziening) en een deel van de Wajong (arbeidsongeschiktheidsvoorziening voor jonggehandicapten) opgenomen. Met de WWnV wil het kabinet zoveel mogelijk mensen via werk in hun eigen onderhoud laten voorzien. Het kabinet beoogt hiermee een forse bezuiniging op zowel uitkeringen als re-integratiegelden.


� Met “aanvullend” wordt bedoeld dat de inspanningen niet tot de bedrijfsprocessen behoren. Zo is het invullen van een vacature niet aanvullend. Echter, als deze vacature wordt vervuld door een uitkeringsgerechtigde, is het wel aanvullend. Het Bureau Social Return bepaalt in hoeverre een inspanning daadwerkelijk aanvullend is.
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