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[bookmark: _Toc175644224][bookmark: _Toc361740405][bookmark: _Toc369770046][bookmark: _Toc478377313]De doelstelling van de aanbesteding.
De gemeente Blaricum houdt voor het projectbureau De Blaricummermeent een nationale aanbesteding voor een locatiecoördinator (directievoerder, toezichthouder en locatiebeheerder civiele techniek) ten behoeve van de ontwikkeling van het nieuwbouwproject De Blaricummermeent.

Het doel van deze aanbesteding is het afsluiten van een nieuwe overeenkomst met één leverancier. 
De looptijd van de overeenkomst is 4 jaar, met een per jaar wijzigende inzet.

[bookmark: _Toc361740406][bookmark: _Toc369770047][bookmark: _Toc478377314][bookmark: _Toc175644225][bookmark: _Toc185653528][bookmark: _Toc189899200]Opdrachtgever
De BEL Combinatie is, voor de gemeente Blaricum,  de penvoerder voor deze aanbesteding. Communicatie in het kader van deze opdracht zal alleen schriftelijk geschieden. Correspondentie dient te worden gericht aan:

BEL Combinatie
T.a.v. A.D. Klokke, inkoopadviseur
Postbus 71
3755 ZH Eemnes
E-mail: dirk.klokke@belcombinatie.nl

De BEL Combinatie is de gezamenlijke service organisatie van de samenwerkende gemeenten Blaricum, Eemnes en Laren. Voor deze offerte uitvraag handelt de BEL Combinatie voor de gemeente Blaricum.

[bookmark: _Toc361740407][bookmark: _Toc369770048][bookmark: _Toc478377315]Beschrijving & omvang van de opdracht
De opdrachtgever wil een overeenkomst afsluiten ten behoeve van directievoerende, toezichthoudende en locatie beheer activiteiten voor het project De Blaricummermeent.

Het project De Blaricummermeent is een nieuwe wijk, gelegen tussen het Gooimeer en het oude Blaricumse dorp. De opzet en architectuur van De Blaricummermeent is geïnspireerd op het oude dorp en daar is hedendaags wooncomfort aan toegevoegd.
In De Blaricummermeent komen ongeveer 870 nieuwe woningen, een bedrijventerrein (BusinessPark27) van 12,5 hectare en een nieuw recreatiegebied. Inmiddels zijn circa 400 woningen gereed en bewoond. Voor de ontwikkeling van De Blaricummermeent heeft de gemeente destijds een projectorganisatie ingericht die op locatie, in opdracht van de gemeente, verantwoordelijk is voor het ontwerp, de inrichting en de realisatie van het totale plangebied.
Het project is gestart in 2006, wordt in delen gerealiseerd en heeft als gevolg van de economische crisis van enkele jaren terug enige vertraging opgelopen. Mede hierdoor kent het project nog een langere doorlooptijd tot na 2020. 
De reden voor deze aanbesteding is dat opdrachtgever wil dat de lopende diensten opnieuw aanbesteed worden ten einde, als gemeente, rechtmatig te kunnen handelen.

In bijlage J wordt een overzicht gegeven van de wijk en de fasering van de deelplannen.

In hoofdstuk 5 en 6 worden de inhoudelijke eisen en wensen ten aanzien van de opdracht verwoord.

[bookmark: _Toc175644227][bookmark: _Toc189899204][bookmark: _Toc361740408][bookmark: _Toc369770049][bookmark: _Toc478377316]Opbouw aanbestedingsdocument
Uitgangspunten bij deze aanbesteding, hoofdstuk 2 
In dit hoofdstuk staan de algemene uitgangspunten zoals de wijze van indeling van de offerte, de offerteopening, de voorbehouden en de gunningscriteria, gunningbeslissing en standstill-termijn.


Selectie en geschiktheid van de inschrijver, hoofdstuk 3
Dit hoofdstuk behandelt de eisen ten aanzien van de inschrijver. Naast de benodigde bewijsstukken/verklaringen wordt de financieel/economische draagkracht en de bekwaamheid van de inschrijver beoordeeld. Hiervoor dient de inschrijver de benodigde gegevens te verstrekken.

Omschrijving van de opdracht, hoofdstuk 4
In dit hoofdstuk wordt het project omschreven en wordt de gevraagde dienstverlening nader omschreven. 
Tevens wordt verwezen naar een aantal bijlagen; omschrijving en plaats projectbureau, planning van activiteiten in de komende 4 jaar, duiding werken en fasering van het werk voor de komende vier jaar, taken en verantwoordelijkheden, rapportagestructuur, etc.

Gunningscriteria (programma van eisen), hoofdstuk 5
In dit hoofdstuk worden de randvoorwaardelijke evenals inhoudelijke eisen ten aanzien van de te leveren dienstverlening uiteengezet. Het gaat hier o.a. om de inhoudelijke, commerciële en juridische eisen.

Gunningscriteria (programma van wensen), hoofdstuk 6
In dit hoofdstuk staan de inhoudelijke wensen geformuleerd. 

Beoordeling, hoofdstuk 7
Dit hoofdstuk gaat in op de beoordeling van de ingediende offertes.

Bijlagen, 
Hier worden een aantal bijlagen opgenomen, waaronder de door de inschrijver in te vullen verklaringen.

[bookmark: _Toc175644228][bookmark: _Toc361740409][bookmark: _Toc369770050][bookmark: _Toc478377317]
Uitgangspunten bij deze aanbesteding
[bookmark: _Toc175644229][bookmark: _Toc361740410][bookmark: _Toc369770051][bookmark: _Toc478377318]Algemeen
· Met het indienen van een offerte stemt u in met de bepalingen van deze offerteaanvraagprocedure en alle hierbij behorende stukken. 
· U mag de gegevens die opdrachtgever u in verband met deze offerteaanvraagprocedure ter beschikking stelt alleen gebruiken voor het doel waarvoor ze zijn verstrekt. 
· Door opdrachtgever worden geen kosten vergoed inzake het uitbrengen van de offerte en andere eventueel door u te ondernemen activiteiten tijdens de offerteaanvraagprocedure, ongeacht of de verdere offerteaanvraagprocedure al dan niet zal leiden tot het sluiten van een overeenkomst.
· Correspondentie en ontvangen offertes zullen na afloop niet aan u worden geretourneerd.
· Als uitgangspunt voor de offerte dient de conceptovereenkomst, die als bijlage F bij dit aanbestedingsdocument is gevoegd. Het is van belang deze voorafgaand aan het opstellen van de offerte goed te lezen. 
· Indien u tekstsuggesties heeft voor de concept-overeenkomst, dan kunnen deze bij de vragen voor de Nota van Inlichtingen worden meegegeven. De aanbestedende dienst zal de tekstsuggestie bekijken, maar is niet gehouden de tekstvoorstellen te accepteren en te verwerken in het definitieve concept. Door het indienen van een inschrijving gaat de inschrijver onverkort en onvoorwaardelijk akkoord met de gehele inhoud van het definitieve concept van de overeenkomst.

[bookmark: _Toc361740411][bookmark: _Toc369770052][bookmark: _Toc478377319]Percelen
De opdracht is niet verdeeld in percelen, omdat het een levering van een eenduidig te kenmerken (advies) dienst  betreft.

[bookmark: _Toc243362224][bookmark: _Toc253479008][bookmark: _Toc256426330][bookmark: _Toc361740412][bookmark: _Toc369770053][bookmark: _Toc478377320][bookmark: _Toc182131131][bookmark: _Toc175644230]Contactpersoon en communicatie
De inschrijver laat alle contacten met de opdrachtgever verlopen via een vaste contactpersoon, die volledig beslissingsbevoegd en gemachtigd is om namens de inschrijver op te treden. De naam, telefoonnummer en e-mailadres van deze contactpersoon dienen op het formulier in bijlage C (Uniform Europees aanbestedingsdocument) ingevuld te worden.

Inschrijvers dienen alle communicatie met betrekking tot de aanbesteding via de vaste contactpersoon van de opdrachtgever te laten verlopen: A.D. Klokke,  bereikbaar via dirk.klokke@belcombinatie.nl. Het rechtstreeks benaderen van andere functionarissen van opdrachtgever in verband met deze aanbesteding is niet toegestaan en zal bij het bekend worden daarvan leiden tot uitsluiting van verdere deelneming.


[bookmark: _Toc361740413][bookmark: _Toc369770054][bookmark: _Toc478377321]Planning
De planning van deze aanbesteding is als volgt (hieraan kunnen geen rechten worden ontleend):
[bookmark: _Toc243362227][bookmark: _Toc253479010][bookmark: _Toc256426332][bookmark: _Toc182131132]
	Datum
	Activiteit (procedurestap)

	30-03-2017
	Publiceren offerte op TenderNed

	13-04-2017
	Uiterste termijn ontvangst vragen t.b.v. Nota van Inlichtingen; 14:00 uur

	25-04-2017
	Nota van Inlichtingen / beantwoording vragen

	11-05-2017
	Ontvangst offertes, uiterlijk 14:00 uur

	11-05 tot 18-05-2017
	Beoordeling van de offertes;

	16-05-2017
	Presentatie 

	22-05-2017
	Voorlopige gunningbeslissing

	09-06-2017
	Definitieve gunning

	13-06-2017
	Ondertekening overeenkomst



[bookmark: _Toc361740414][bookmark: _Toc369770055][bookmark: _Toc478377322]Indienen van vragen, nota van inlichtingen
Eventuele vragen en opmerkingen kunt u tot uiterlijk 13-04-2017  per e-mail sturen naar A.D. Klokke, inkoopadviseur,  e-mailadres: dirk.klokke@belcombinatie.nl o.v.v. “vragen aanbesteding Locatiecoördinator De Blaricummermeent”. De vragen zullen worden voorzien van antwoorden en uiterlijk 25-04-2017 geanonimiseerd aan alle potentiële inschrijvers worden verzonden. De Nota van Inlichtingen dient te worden beschouwd als een integraal onderdeel van de offerteaanvraag.

Indien u gebruikt maakt van de schriftelijke vragenronde, wordt u verzocht bij het stellen van de vragen duidelijk te verwijzen naar hoofdstuk-, paragraaf- en / of bijlage nummers conform onderstaande indeling in MS Word:

	Document
	Hoofdstuk/
paragraaf
	Pagina-
nummer
	Nummer
Eis/wens
	Vraag
(door inschrijver)
	Antwoord
(door aanbesteder)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


[bookmark: _Toc175644231][bookmark: _Toc361740415][bookmark: _Toc369770056][bookmark: _Toc478377323]Wijze van indienen offerte
Uitsluitend offertes die tijdig en met inachtneming van onderstaande voorschriften zijn opgemaakt en ingediend worden in behandeling genomen. 
Inschrijvingen dienen met volledige inachtneming van onderstaande voorschriften te zijn opgemaakt en te worden ingediend.
1. De inschrijving dient uiterlijk op 11-05-2017; 15:00, uur (sluitingstermijn) digitaal te zijn ingediend via TenderNed. Inschrijvingen die na de hiervoor vermelde sluitingsdatum niet tijdig zijn ontvangen zijn ongeldig en worden geacht niet te zijn ontvangen.
2. Inschrijvingen per post, fax of e-mail, worden niet geaccepteerd.
3. De inschrijving moet voldoen aan de voorschriften, eisen en voorwaarden zoals opgenomen in het aanbestedingsdocument en de bijlagen.

De opdrachtgever opent de kluis op TenderNed aansluitend op het genoemde tijdstip van opening zoals bovenstaand vermeld is.
De opening van de inschrijvingen is niet openbaar.
De adressering is:
BEL Combinatie
T.a.v. A.D. Klokke, inkoop adviseur
o.v.v. Aanbesteding Locatiecoördinator De Blaricummermeent
Postbus 71
3577 ZH Eemnes


[bookmark: _Toc175644233][bookmark: _Toc182131135][bookmark: _Toc271621211][bookmark: _Toc361740416][bookmark: _Toc369770057][bookmark: _Toc175644235]Offerte opening:
De ontvangen offertes worden op 11-05-2017 in het kantoor van de opdrachtgever, Zuidersingel 5 te 3755 AZ Eemnes, geopend. 

[bookmark: _Toc361740417][bookmark: _Toc369770058][bookmark: _Toc478377324]Inconsistentie of onvolkomenheden
Deze offerteaanvraag, inclusief alle bijbehorende documenten, is met grote zorg samengesteld. Inschrijvers worden hierbij nadrukkelijk uitgenodigd deze offerteaanvraag goed door te lezen en bij constatering van eventuele inbreuken op de wettelijke voorschriften, bij inconsistenties of andere onvolkomenheden hier voorafgaande aan de sluiting van de inschrijvingstermijn opdrachtgever van in kennis te stellen, zodat opdrachtgever eventuele fouten tijdig in de procedure kan herstellen. In verband hiermee kunt u tot uiterlijk 13-04- 2017, bij voorkeur via e-mail, uw op- of aanmerkingen maken over dit document.

[bookmark: _Toc175644237][bookmark: _Toc182131139][bookmark: _Toc361740419][bookmark: _Toc369770059][bookmark: _Toc478377325]Voorbehouden
· Opdrachtgever zal onregelmatige inschrijvingen niet in behandeling nemen. 
· Opdrachtgever behoudt zich verder het recht voor:
a)	inschrijvingen die onjuiste gegevens bevatten uit te sluiten;
b)	inschrijvingen op juistheid te controleren.
· Mocht gedurende de aanbestedingsprocedure over een inschrijver nadelige informatie bekend worden, dan behoudt opdrachtgever zich het recht voor de beoordelingsprocedure voor die inschrijver te beëindigen.
· Opdrachtgever behoudt zich het recht voor de aanbesteding om haar moverende redenen geheel of gedeeltelijk, tijdelijk of definitief te staken of te beëindigen.
· Aan wijzigingen in de planning kan de inschrijver nimmer rechten ontlenen.
· Er is geen verplichting tot gunning.

[bookmark: _Toc175644242]
[bookmark: _Toc361740422][bookmark: _Toc369770062][bookmark: _Toc478377326]
Selectie en geschiktheid van de inschrijver

[bookmark: _Toc446988244][bookmark: _Toc256426337][bookmark: _Toc361740423][bookmark: _Toc369770063][bookmark: _Toc478377327]Uitsluitingsgronden

Opdrachtgever wil alleen met integere bedrijven zaken doen. Opdrachtgever acht het relevant en proportioneel om de volgende uitsluitingsgronden van toepassing te verklaren:
Dit wordt in hoofdstuk 4 van de geactualiseerde Uniform Europees aanbestedingsdocument aangegeven. Met het ondertekenen van de geactualiseerde Uniform Europees aanbestedingsdocument verklaart de inschrijver dat de in die verklaring genoemde uitsluitingsgronden niet op zijn onderneming van toepassing zijn. 

Daarnaast vraagt opdrachtgever om een “Gedragsverklaring aanbesteden”.

Europese Eigen verklaring
Inschrijvers dienen het “Uniform Europees aanbestedingsdocument (voorheen de Eigen Verklaring)” in te vullen zoals weergegeven in bijlage C. Deze verklaring dient door de rechtsgeldige vertegenwoordiger te worden ondertekend.
In eerste instantie voldoet het Uniform Europees aanbestedingsdocument. De opdrachtgever zal alleen de inschrijver aan wie de opdracht wordt gegund om bewijsstukken vragen. Dit betekent dat na een eerste strekkend verzoek daartoe de gevraagde bewijsstukken binnen 7 werkdagen moeten kunnen worden aangereikt aan de opdrachtgever. In verband met lange wachttijden wordt geadviseerd verklaringen en bewijsstukken (voor zover niet voorradig) onmiddellijk aan te vragen. Het niet tijdig verstrekken van documenten na een daartoe strekkend verzoek kan leiden tot uitsluiting van de procedure. 

Gedragsverklaring aanbesteden
Een gedragsverklaring aanbesteden (GVA) is een verklaring van de minister van Veiligheid en Justitie dat uit een onderzoek naar de betrokken natuurlijke persoon of rechtspersoon geen bezwaren bestaan in verband met inschrijving op overheidsopdrachten, speciale-sectoropdrachten, concessieovereenkomsten voor openbare werken of prijsvragen. Voor de aanvraag van de “Gedragsverklaring aanbesteden”, zie de volgende link: http://www.justis.nl/Producten/gedragsverklaringaanbesteden/. De “Gedragsverklaring aanbesteden” is twee jaar geldig. Let op: vraag de “Gedragsverklaring aanbesteden” tijdig aan.
[bookmark: _Toc256426338][bookmark: _Toc361740424][bookmark: _Toc369770064][bookmark: _Toc478377328]Geschiktheidseisen 
Naast de uitsluitingsgronden worden ook enkele geschiktheidseisen gesteld aan inschrijvers. 
Inschrijvers die niet voldoen aan deze criteria worden van verdere deelname uitgesloten. 
[bookmark: _Toc369770065][bookmark: _Toc478377329]Financiële en economische draagkracht
Inschrijver dient een stabiele onderneming te zijn, wiens continuïteit is gegarandeerd gedurende de looptijd van de opdracht, inclusief mogelijke verlengingen. Indien u controleplichtig[footnoteRef:1] bent, verklaart u door ondertekening van de Eigen verklaring, zoals weergegeven in bijlage C, dat de meest recente accountantscontrole in de jaarrekening geen paragraaf bevat met negatieve continuïteits-verwachtingen. De opdrachtgever kan na voorlopige gunning vragen om deze accountantsverklaring en de jaarrekening.  [1:  Een onderneming of een instelling is volgens artikel 393 BW boek 2 wettelijk controleplichtig indien een onderneming twee boekjaren achtereen heeft voldaan aan 2 van de 3 criteria: a) omzet van meer dan 8,8 miljoen euro, b) balanstotaal van meer dan 4,4 miljoen euro, c) meer dan 50 medewerkers in dienst.] 


Indien u niet controleplichtig bent, verklaart u door ondertekening van de Eigen verklaring, zoals weergegeven in Bijlage C, dat de financiële en economische draagkracht van uw onderneming zodanig is, dat de continuïteit van de dienstverlening gedurende de looptijd van de opdracht, inclusief mogelijke verlengingen, niet in gevaar komt. De opdrachtgever kan na voorlopige gunning vragen om een jaarverslag. 

Verzekering
Inschrijver beschikt over een marktconforme en adequate aansprakelijkheids verzekering. De verzekering dient een einddatum te kennen die gelegen is na het tijdstip waarop de opdrachtnemer aan al zijn verplichtingen met betrekking tot de opdracht heeft voldaan. 

Holding
De financiële informatie die door u moet worden overlegd, dient betrekking te hebben op de eigen onderneming. Indien de financiële informatie betrekking heeft op een andere rechtspersoon / rechtspersonen bij wie de beslissende zeggenschap over uw onderneming berust, dan dient de holdingverklaring (zie bijlage D) te zijn ondertekend en achter tabblad 2 in de offerte te zijn bijgesloten.
[bookmark: _Toc369770066][bookmark: _Toc478377330]Technische en beroepsbekwaamheid
Referenties
Het is van belang dat u door het overleggen van referenties aantoont (niet ouder dan drie jaar) over voldoende deskundigheid en ervaring te beschikken met betrekking tot deze opdracht zoals beschreven in paragraaf 1.3. 
De functie van locatiecoördinator bestaat uit drie onderdelen: (1) directievoering en (2) toezicht op de uitvoering van het totale bouwproject (alle civiel-technische werkzaamheden, alsmede de inrichting van de openbare ruimte) en (3) het locatiebeheer van de bouwlocatie. De tijdsverdeling is circa 60% directievoering en toezicht en circa 40% locatiebeheer.
Om deze reden vragen wij ervaring met een drietal kerncompetenties:

1. directievoering
2. toezichthouder
3. locatiebeheer

Een modelformulier voor een referentieproject is onder bijlage E toegevoegd. Wij vragen u 2 referenties te overleggen waarin telkens 2 van de drie gevraagde competenties zijn verwerkt:

1. Referentie 1
2. Referentie 2

U dient de ingevulde formulieren achter tabblad 2 bij te sluiten.

Nederlandse taal
De inschrijver verklaart door ondertekening van het Uniform Europees aanbestedingsdocument, zoals weergegeven in bijlage C, dat het verantwoordelijke management en de met de uitvoering van de dienst belaste personeelsleden de Nederlandse taal in woord en geschrift in voldoende mate beheersen voor zover relevant voor de uitvoering van de onderhavige werkzaamheden en de eventuele contractuele verplichtingen. 


Bewijsmiddelen
Opdrachtgever kan na voorlopige gunning vragen om de verschillende bewijsmiddelen. Deze bewijsmiddelen dienen dan binnen 7 dagen te zijn aangeleverd.
[bookmark: _Toc369770067][bookmark: _Toc478377331]Beroepsbevoegdheid
De inschrijver dient te zijn ingeschreven in het beroeps- of handelsregister of een vergelijkbaar register in het land van vestiging van de onderneming. Vermeld hiertoe bij punt 1.3 van de Eigen verklaring, zoals weergegeven in bijlage C, het nummer van de inschrijving in het betreffende register. Na de voorlopige gunning dient de beoogd winnaar hiervoor een bewijs van inschrijving in te dienen, niet ouder dan zes maanden. Dit bewijs dient tevens om de tekenbevoegdheid van de Eigen verklaring te toetsen 



[bookmark: _Toc478377332][bookmark: _Toc175644247]Omschrijving van de opdracht
In dit hoofdstuk wordt het project omschreven en wordt de gevraagde dienstverlening nader omschreven
Tevens wordt verwezen naar een aantal bijlagen: 
· omschrijving en plaats projectbureau; 
· planning van activiteiten in de komende 4 jaar;
· duiding werken en fasering van het werk voor de komende vier jaar;
· taken en verantwoordelijkheden;
· rapportagestructuur.

[bookmark: _Toc478377333]Algemeen
Het project De Blaricummermeent betreft de ontwikkeling van een nieuw woon-/werkgebied van de gemeente Blaricum.
De ontwikkeling van het gebied vindt gefaseerd plaats. Zie ook bijlage J. 
Voor de ontwikkeling van De Blaricummermeent is door de gemeente een projectbureau opgericht.
Het projectbureau is integraal verantwoordelijk voor het projectresultaat, zowel commercieel als operationeel en technisch. 
Onder leiding van de projectleiders vinden de commerciële en inhoudelijke werkzaamheden plaats.

Positionering en organisatie projecten bureau:
· Opdrachtgever voor het project is de gemeenten Blaricum, met als ambtelijk opdrachtgever de gemeente secretaris.
· Opdrachtnemer is de projectmanager.
· Het projectbureau kent daarnaast een projectmanager, officemanager, projectleiders en vertegenwoordigers van verschillende vakdisciplines, zoals b.v.: stedenbouwkundig ontwerp, verkeerskundige, planeconoom, civiele adviseurs, (contract)jurist, locatiecoördinator, etc. 
· Een aantal stafdiensten (inkoop, control, juridische zaken) worden door de gemeente geleverd.
· In de projectstructuur zijn een aantal ‘checks & balances’ ingebouwd. Zo worden bestekken gedeeltelijk door een onafhankelijk bureau beoordeeld.
· De Administratieve Organisatie inrichting van de gemeente is leidend voor het werk van het projectbureau.
· Voortgangsrapportages m.b.t. de verschillende onderdelen van het project vinden op verschillende niveaus plaats aan de opdrachtgever. 

Een korte omschrijving van de inrichting van het bureau treft u aan in bijlage I

Voor de komende vier jaar is de planning op hoofdlijnen als volgt (zie bijlage J):



[bookmark: _Toc478377334]Gevraagde dienstverlening en omvang opdracht
De door opdrachtnemer te leveren inzet zal in de lopende projectplanning moeten instromen.  
De inzet is gerelateerd aan de uitvoering van deelplannen. Een indicatieve inschatting van de te verwachten inzet voor de komende 4 jaar is als volgt:
2017 – gemiddeld 36 uur per week
2018 – gemiddeld 36 uur per week
2019 – gemiddeld 36 uur per week
2020 – gemiddeld 24 uur per week

De gevraagde dienstverlening betreft invulling geven aan de functie van locatiecoördinator bestaande uit de volgende drie kerntaken:
· Directievoering
· Toezicht
· Locatiebeheer 

Omschrijving functie 
Directievoering:
· verantwoordelijk voor de integrale civieltechnische uitvoeringsfase van werken in de GWW waar ook groen/cultuurtechnische en openbare verlichting aspecten aan de orde zijn;
· leveren van vakinhoudelijke expertise en organiseert als rechterhand van de projectleiders de werkzaamheden in de uitvoeringsfase;
· uitvoeren contractmanagement, toetsen bestekken, bewaken meer- en minderwerk, advisering hierover aan de projectmanager;
· verantwoordelijk voor het aansturen van de toezichthouders, is voorzitter bouwvergadering;
· bewaakt de financiën, de kwaliteit van het geleverde werk en de planning;
· verzorgt, na oplevering door de aannemer de overdracht aan de opdrachtgever c.q. bewoner/ontwikkelaar.

Toezichthouder/opzichter: 
· verantwoordelijk voor de bouwadministratie en de besteks-administratie; controle daarvan, meer- en minderwerk;
· beoordeelt en controleert bouwmaterialen en –producten aan de hand van bestek en materiaal tekeningen;
· ziet toe of volgens de geldende wet- en regelgeving en veiligheidsnormen wordt gewerkt;
· controle op en ordentelijk beheer van de bouwplaats conform wettelijke normen;
· controle op naleving van afspraken, vergunningen, besteks-bepalingen, v&g plan en werkplan.

Locatiebeheer:
· aanspreekpunt voor derden niet zijnde de uitvoerders van de werken;
· toezichthouden (privaatrechtelijke) afspraken met kavelkopers;
· coördinatie werkzaamheden op locatie;
· beheer en onderhoud van de bouwlocatie, ook voor het nog niet ontwikkelde gedeelte, inclusief bewaking van de veiligheid;
· toezichthouden op werkzaamheden nutsbedrijven inclusief rioolaansluitingen;
· beheer gronddepot en gemeentelijk opslagterrein.

Functie eisen:
· Afgeronde HBO opleiding in de civiele techniek;
· Voldoende senioriteit bezitten om als opponent voor de aannemer te kunnen dienen;
· Minimaal 10 jaar ervaring op het gebied van directievoering en toezichthouden bij infrastructurele werkzaamheden in de afgelopen 12 jaar;
· Kennis van de UAV, RAW systematiek en directievoering UAV-GC;
· Ervaring met projectmatig werken.

In het programma van eisen (bijlage G)  treft u - richtinggevend - nog een nadere detaillering van activiteiten aan.

[bookmark: _Toc478377335]Gunningscriteria (programma van eisen)

Het programma van eisen is als bijlage G toegevoegd.

Daarnaast wordt u verzocht ten aanzien van elk der onderstaande eisen (knock-out criteria) te verklaren dat u eraan voldoet, waar nodig blijkend uit de bijlagen bij uw offerte. U dient hiervoor bijlage H te gebruiken.
[bookmark: _Toc170781097][bookmark: _Toc175644249][bookmark: _Toc271621219][bookmark: _Toc361740426][bookmark: _Toc369770071][bookmark: _Toc478377336]Algemeen procedurele eisen (A)
A-E1. Uw offerte is ingericht volgens de in bijlage A opgenomen checklist.
A-E2. De offerte en alle overige correspondentie dienen in de Nederlandse taal gesteld te zijn. Alle mondelinge communicatie dient in de Nederlandse taal plaats te vinden. Vertalingen dienen in voorkomende gevallen door u zelf verzorgd te worden en de hieraan verbonden kosten zijn voor uw rekening. 
A-E3. Uw aanbieding voldoet aan de gestelde functieeisen.
A-E4. Opdrachtgever hecht groot belang aan vertrouwelijkheid met betrekking tot deze offerteaanvraag. U betracht vertrouwelijkheid naar derden met betrekking tot alle informatie die betrekking heeft op deze offerteaanvraagprocedure en –document. De gedurende de procedure verkregen informatie mag uitsluitend ten behoeve van de realisatie van de gevraagde offerte worden gebruikt. Indien opdrachtgever redenen heeft voor twijfel kan dit leiden tot uitsluiting van de inschrijver van de offerte, dit ter exclusieve beoordeling van opdrachtgever. 
A-E5. In verband met de mogelijkheid dat tegen de mededeling van de gunningsbeslissing een kort geding wordt aangespannen, dient de inschrijver zijn offerte in ieder geval gestand te doen tot tenminste 10 kalenderdagen na dagtekening van de mededeling van de (voorlopige) gunningsbeslissing. Voorts dient hij, in geval een kort geding wordt aangespannen, zijn offerte in ieder geval gestand te doen tot 15 dagen na de uitspraak in kort geding.

[bookmark: _Toc271621223][bookmark: _Toc361740430][bookmark: _Toc369770075][bookmark: _Toc478377337]Commerciële eisen (C)
C-E1	Het tarief luidt in Euro’s, exclusief BTW; met een bandbreedte van € 75 tot  € 90,-
	per uur (excl. btw). Tarieven buiten deze bandbreedte worden niet geaccepteerd.
C-E2	Het aangeboden tarief is inclusief alle bijkomende kosten zoals b.v. reiskosten, kantooroverhead, etc). 
C-E3	Het tarief dat door de inschrijver worden afgegeven, dient geldig te zijn tot en met 30 juni 2019. 
C-E4	De prijzen staan vast voor twee jaar. Daarna kan een bijstelling plaatsvinden aan de hand van de CBS consumentenprijzen; prijsindex 2015 = 100. Geindexeerd wordt op basis van de ontwikkeling gedurende de laatste 12 maanden

[bookmark: _Toc175644264][bookmark: _Toc361740431][bookmark: _Toc369770076][bookmark: _Toc478377338]
Gunningscriteria (programma van wensen)

Inschrijver wordt via dit hoofdstuk gevraagd aan te geven op welke wijze invulling wordt gegeven aan de gestelde wensen. De offerte dient een korte en bondige beschrijving hiervan te bevatten. Daar waar nodig of gevraagd kan een bijlage aan uw offerte worden toegevoegd ter nadere toelichting. Bij de beantwoording van de wensen wordt gekeken naar de mate waarin uw antwoord tegemoet komt aan de wens. 

	Van de door inschrijver voorgestelde medewerker dient een actueel curriculum vitae te worden bijgevoegd bij bijlage K; prijzenblad
[bookmark: _Toc271621225][bookmark: _Toc361740432][bookmark: _Toc369770077][bookmark: _Toc478377339]Inhoudelijke wensen (I)	
I-W1	Plan van aanpak; 
[bookmark: _Toc271621226][bookmark: _Toc361740433][bookmark: _Toc369770078]I-W2	Werken  onder UAV-GC systematiek,  ervaring met toetsen en beoordelen van GWW bestekken.
[bookmark: _Toc271621227][bookmark: _Toc361740434][bookmark: _Toc369770079]P-W1	Presentatie/gesprek n.a.v. plan van aanpak.

Commercieel (C)
C-W1	tarief in euro’s ex BTW; tussen de € 75 en  maximaal € 90,- per uur


[bookmark: _Toc478377340][bookmark: _Toc189899235]Beoordeling
[bookmark: _Toc478377341]7.1	Inleiding
De opdracht zal gegund worden aan de, voor de opdrachtgever, economisch meest voordelige inschrijving. Belangrijk voor opdrachtgever is dat niet alleen prijs van belang is, maar ook kwaliteit zoals o.m. weergegeven in een plan van aanpak en bekendheid met de UAV systematieken. 
De inhoudelijke beoordeling vindt plaats door een multidisciplinair team. Beoordeling geschiedt aan de hand van selectiecriteria (eisen te stellen aan de inschrijver) en gunningscriteria (eisen en wensen t.a.v. de aanbieding). 
De selectiecriteria in hoofdstuk 3 zijn eisen waaraan u dient te voldoen (knock-out criteria). Voldoet u niet aan deze eisen dan valt uw offerte af en wordt deze niet verder beoordeeld.
De gunningscriteria bestaan uit eisen / knock-out criteria (hoofdstuk 5) en wensen (hoofdstuk 6). Wanneer niet aan een eis voldaan wordt dan valt uw offerte af en wordt deze niet verder beoordeeld. Wanneer een antwoord op een wens ontbreekt, dan heeft dit als consequentie dat hiervoor in de beoordeling geen score wordt toegekend. 

[bookmark: _Toc478377342]7.2	Beoordelingsmethode		
In de onderstaande tabel een overzicht van de wensen met de daarbij behorende (sub) weegfactor.

	Wens
Nr.
	Criteria
	Sub 
Weegfactor
	
Weegfactor

	1.
	Programma van wensen 
· Plan van aanpak; wijze van invullen functie, inpassen in bestaande organisatie

· werken onder UAV-GC systematiek,  ervaring met toetsen en beoordelen van GWW bestekken , 
	

30



20
	50





	2.
	Presentatie/gesprek
	                    
	30 

	3.
	Prijs
	                    
	20

	
	Totaal 
	
	100



Bij de beoordeling van de wensen wordt gekeken naar de mate waarin uw aanbieding tegemoet komt aan de wens. De wijze van beoordeling geschiedt aan de hand van onderstaande tabel:

	Beoordeling
	Score 
	Omschrijving


	Voldoet
helemaal +
	10
	De inschrijver voldoet helemaal en biedt zodanige extra’s dat dit een 
verbetering is voor de gemiddelde werkwijze (aanpak) of een zelfs een besparing genereert 

	Voldoet 
Helemaal
	8
	De inschrijver voldoet helemaal aan de gestelde wensen en inschrijver geeft
een uitgebreide, heldere op de situatie toegespitste uitleg over de wijze van
uitvoering.

	Voldoet
Grotendeels
	6
	De inschrijver voldoet op belangrijke punten aan de gestelde wensen.
Inschrijver beperkt zich echter bij de uitleg waardoor (aantoonbaar)
onduidelijkheden kunnen blijven bestaan hoe inschrijver dit in de praktijk
uitvoert.

	Voldoet 
Deels
	4
	De inschrijver voldoet gedeeltelijk aan de gestelde wensen. 
Enkele punten komen niet aan de orde.

	Voldoet niet /
niet genoemd
	2
	De inschrijver voldoet niet. Het antwoord is onduidelijk, niet overtuigend. 
Of de inschrijver geeft geen antwoord. 




Bij de beoordeling van de prijs krijgt de inschrijver met de laagste prijs 10 punten. De overige inschrijvers krijgen naar verhouding punten toegekend.
De eindscore komt tot stand door de behaalde punten met de bijbehorende weegfactor te vermenigvuldigen en vervolgens de afzonderlijke scores bij elkaar op te tellen.

 Voorbeeld:

	Criteria

	Behaalde punten 
	Weegfactor
	Score

	1. Programma van wensen
	8
	50
	400

	2. Presentatie/gesprek 
	6
	30
	180

	3. Prijs
	10
	20
	200

	Eindscore inschrijver:
	780


[bookmark: _Toc328485978][bookmark: _Toc369770081][bookmark: _Toc478377343]7.3	Commercieel
De beoordeling van het sub criterium ‘Commercieel’ /prijs heeft een waarde van 20% .
De vergelijking geschiedt door vergelijking van de door de inschrijvers ingevuld
prijsopgave (bijlage K)
Aanbiedingen buiten het gedefinieerde tarief bereik worden niet geaccepteerd en leiden tot uitsluiting van 
de procedure.
Beoordeeld wordt ten opzichte van het maximaal toegestane tarief.

Onderstaand treft u een voorbeeld van het tarieven blad aan. Deze treft u ook als bijlage K aan.

	Functie groep
	Tarief bereik
	Aangeboden tarief
	berekening
	Max ptn
	Behaalde punten

	Locatie coord
	€ 75 - € 90
	
	(90-aangeb tar)/1,5
	10
	




[bookmark: _Toc305742593][bookmark: _Toc328485979][bookmark: _Toc369770082][bookmark: _Toc478377344]7.4 	Beoordeling van het sub-gunningscriterium Kwaliteit
De beoordeling van het sub criterium ‘programma van wensen’ (weegfactor 50%) zal geschieden door vergelijking van de antwoorden op de gestelde vragen k-w-1  en k-w-2.

Beoordeling k-w-1: plan van aanpak
De beoordeling van deze wens (weegfactor 30%) geschiedt aan de hand van de meetschaal beschreven in de inleiding van dit hoofdstuk.

Beoordeling k-w-2: kennis van UAV en RAW systematiek, werken onder UAV-GC systematiek,  ervaring met
 toetsen en beoordelen van GWW bestekken. De weegfactor van deze wens is 20%

Beoordeling p-w-1: presentatie/gesprek
De drie inschrijvers met de hoogste score op prijs en programma van wensen worden uitgenodigd voor 
een presentatie.
U wordt dan gevraagd aan te geven hoe u, uitgaande van vergelijkbare situaties als hier genoemd 
uw inzet vorm geeft en met verschillende partijen zou gaan samenwerken (weegfactor 30%).



[bookmark: _Toc361740436][bookmark: _Toc369770084][bookmark: _Toc478377345]Bijlagen

A. Volgorde offerte / Checklist
B. Algemene gegevens inschrijver 
C. Europese Eigen verklaring
D. Holdingverklaring
E. Modelformulier referenties
F. Concept overeenkomst
G. Programma van eisen opdrachtgever
H. Akkoordverklaring programma van eisen
I. Project (organisatie-)structuur 
J. Projectfasering en gerelateerde activiteiten per periode
K. Prijsopgave

 
A. [bookmark: _Toc361740437][bookmark: _Toc369770085][bookmark: _Toc478377346]Volgorde offerte / Checklist

Hieronder een overzicht van de volgorde die u dient aan te houden bij het opstellen en indienen van uw offerte.		

	Bijlage
	Omschrijving

	Achter 
Tabblad

	
	· Begeleidende aanbiedingsbrief, rechtsgeldig ondertekend
· Inhoudsopgave

	

	B
	Algemene gegevens inschrijver 

	1

	
C 
   D
E

	Overzicht van de selectiecriteria
· ondertekend Uniform Europees aanbestedingsdocument
· holdingverklaring
· referenties

	2





	
F
H 

	Akkoordverklaring
· concept overeenkomst (voor accoord getekend)
· Programma van eisen

	3

	
	Overzicht gunningscriteria wensen
· wens 1: plan van aanpakwens 
· wens 2: kennis van UAV/UAV-gc
· 
	4

	K
	Prijsopgave

	5

	
	Bijlagen behorende bij plan van aanpak zoals:
· . geen

	6

	
	Eventuele additionele informatie; ter informatie, dus niet ter beoordeling 

	7



B. [bookmark: _Toc361740438][bookmark: _Toc369770086][bookmark: _Toc478377347]
Algemene gegevens inschrijver

U dient onderstaande tabel in te vullen.

	Gegevens
	Opgave van de gevraagde informatie 


	
Naam bedrijf:
	


	
Aanmelding van combinatie: 



	
Aanmelding van combinatie: JA* / NEE
Naam / namen ander(e) lid / leden:

	
Opgave van onderaanneming: 
	
Opgave van onderaanneming: JA / NEE

	
Aantal bijgevoegde eigen bijlagen:
	



* Bij een inschrijving van een combinatie dienen alle leden van de combinatie het aanmeldingsformulier met 
bijbehorende bijlagen in te vullen.
[bookmark: _Toc446988243]
1. Geef een korte beschrijving van de kernactiviteiten van het bedrijf;

2. Verzorg een opgave van de juridische bindingen (met percentage van het belang) en samenwerkingsverbanden met andere ondernemingen (waaronder evt. moeder/dochter/zusterrelaties) en de aard hiervan;

3. Organigram van de onderneming, waarin de aantallen FTE zijn opgenomen;


[bookmark: _Toc256426346]Aanmelding als lid van een combinatie
(deze vraag behoeft alléén ingevuld te worden als in combinatie wordt ingeschreven!)
U, de rechtsgeldige vertegenwoordiger, verklaart akkoord te gaan met de aanvaarding van de gezamenlijke en 
hoofdelijke aansprakelijkheid voor de uitvoering van de opdracht.

	Verklaring

	Akkoord
	Paraaf

	U gaat akkoord met aanvaarding gezamenlijke en hoofdelijke 
aansprakelijkheid
	Ja / n.v.t.
	




[bookmark: _Toc256426347]Opgave onderaanneming
Geef een overzicht van het gedeelte van de opdracht, welke u voornemens bent in onderaanneming te geven. 

	Opgave onderaanneming

	Van toepassing: Ja / Nee
	% van de opdracht:    …%

	Deel van de opdracht
	Onderaannemer

	
	

	
	

	
	







C. [bookmark: _Toc175644269][bookmark: _Toc182131165][bookmark: _Toc189899238][bookmark: _Toc361740439][bookmark: _Toc369770087][bookmark: _Toc478377348]
Europese eigen verklaring

Zie losse bijlage.
Let op: Uniform Europees aanbestedingsdocument openen in Adobe Reader.
D. [bookmark: _Toc182131168][bookmark: _Toc189899241][bookmark: _Toc361740440][bookmark: _Toc369770088][bookmark: _Toc478377349]
 Holdingverklaring

Afhankelijk van de situatie van de leverancier onderstaande verklaring aanpassen c.q. doorhalen wat
niet van toepassing is.
· Inschrijver maakt wel /geen deel uit van een concern/holdingmaatschappij.
· Inschrijver maakt bij het verstrekken van de informatie in bijlage C wel /geen gebruik van de jaarcijfers van bedoelde concern/holdingmaatschappij.

Indien holding verklaring wel van toepassing is:
Hierbij verklaart ondergetekende dat de hieronder vermelde holding zich namens de inschrijver bij gunning volledig en onvoorwaardelijk garant stelt voor de nakoming van de verplichtingen die uit de af te sluiten overeenkomst voortvloeien, in overeenstemming met artikel 2:403 sub f BW. Beide partijen dienen de verklaring te ondertekenen.

Indien holding verklaring niet van toepassing is:
Hierbij verklaart ondergetekende dat de holding verklaring niet van toepassing is. U dient alleen als inschrijver deze verklaring te ondertekenen

		
	Naam holding:

	

	Naam ondertekenaar:

	

	Functie:

	

	Handtekening:

	

	Datum:

	



	Naam inschrijver:

	

	Naam ondertekenaar:

	

	Functie:

	

	Handtekening:

	

	Datum:

	











E. [bookmark: _Toc175644270][bookmark: _Toc182131169][bookmark: _Toc189899242][bookmark: _Toc361740441][bookmark: _Toc369770089][bookmark: _Toc478377350]
Modelformulier referenties

Per referentie vult u één formulier in.
Gevraagd wordt drie kerncompetenties in twee referenties te vatten zodanig dat alle drie meegenomen worden
· Referentie 1: 
· Referentie 2: 

Kerncompetenties:
· directievoering
· toezichthouder
· locatiebeheer

	Referentie nummer 1 / 2 

	1
	Adresgegevens

	
	Naam organisatie
	

	
	Adres
	     

	
	Postcode & Plaats
	     

	
	Naam te benaderen
contactpersoon*
	     

	
	Functie
	     

	
	Telefoonnummer
	     

	
	E-mail adres
	     

	
	* Deze contactpersoon dient bereikbaar te zijn twee weken na de uiterste indieningdatum van de offerte

	2
	Algemene Informatie

	
	Startdatum
	     

	
	Einddatum
	     

	
	Opdrachtwaarde**
	€      

	
	Soort organisatie
	Profit/ Non-profit

	
	Evt. aanvullingen
	     

	
	** De totale opdrachtwaarde dient exclusief BTW te worden uitgedrukt; de opdrachtwaarde heeft alleen betrekking op de onder eigen verantwoordelijkheid (van aanbiedende partij) uitgevoerde opdrachten.

	3
	Omschrijving van de opdracht

	
	Aard
	Geef de titel en omschrijving van de opdracht de soort 
overeenkomst.

	
	Omvang

	Geef de omvang van de opdracht aan in niet financiële 
grootheden. 

	
	Bijzonderheden

	Geef aan bijzonderheden dan wel specifieke 
overeenkomsten tussen deze opdracht en onderhavige
aanbesteding. 

	4
	Overige relevante informatie

	
	
	







F. [bookmark: _Toc361740442][bookmark: _Toc369770090][bookmark: _Toc478377351]Concept overeenkomst

Zie bijlage F


G. 

[bookmark: _Toc478377352]G	Programma van Eisen

Zie bijlage G.


H. [bookmark: _Toc478377353]Akkoordverklaring programma van eisen
Inschrijver verklaart hierbij zonder voorbehoud akkoord te gaan met:

Het programma van eisen van de aanbestedende dienst (hoofdstuk 4). Wijzigingen naar aanleiding van de Nota van Inlichtingen maken integraal onderdeel uit van deze offerte aanvraag.







	Naam inschrijver:

	

	Naam ondertekenaar:

	

	Functie:

	

	Handtekening:

	

	Datum:

	








Zie bijlage.
 



I. [bookmark: _Toc478377354]Project (organisatie-)structuur 




J. [bookmark: _Toc478377355]Project fasering en project-gerelateerde activiteiten 

Inclusief  tekening


K. [bookmark: _Toc478377356]Prijsopgave en curriculum vitae




Naam organisatie:

Naam aangeboden medewerker:


	Functie groep
	Tarief bereik
	Aangeboden tarief
	berekening
	Max ptn
	Behaalde punten

	Locatie coord
	€ 75 - € 90
	
	(90-aangeb tar)/1,5
	10
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