Europese Aanbesteding communicatiestrategie, mediaplanning en -inkoop en vormgeving ten behoeve Onderwijsgroep Noord en onderliggende stichtingen.


Bijlage C - Checklist

De offerte dient te worden opgebouwd conform de onderstaande structuur. De ingevulde en ondertekende checklist dient, op de in hoofdstuk 3 vermelde wijze, aan de offerte te worden toegevoegd.

Indien van toepassing wordt het te hanteren standaardformulier in de bijlagen hierbij vermeld. In de kolom ‘omschrijving …’ is een korte beschrijving van deze vraag c.q. het gevraagde document opgenomen. In de kolom ‘voor antwoord’ wordt verwezen naar de plaats in het aan te leveren document door de inschrijver.

	
	Omschrijving vraag / gevraagde document
	Ja / Nee

	
	Offerte uiterlijk 18 december 2012 om 12.00 uur ingeleverd 
	

	
	Offerte in de Nederlandse taal gesteld
	

	
	Alle stukken in tweevoud (2) ingeleverd
	

	
	Offerte conform checklist
	

	
	Reisafstand binnen een uur van het bestuursbureau (9721 AA, 101)
	

	
	Kosten van (huidige) vormgevers worden via inschrijver (dienstverlener) gefactureerd. 
	

	
	Formulieren (inclusief aanmeldingsbrief) ingevuld en ondertekend aan offerte toegevoegd
	


	Op te leveren informatie m.b.t. de selectiecriteria
	Voor antwoord 

	Bijlage C
	Checklist ingevuld, ondertekend en toegevoegd
	Direct na aanmeldingsbrief

	Bijlage D
	Gegevens m.b.t. eigen onderneming, eventueel inclusief verklaring van holding, moedermaatschappij of hoofdaannemer 
	Tab 1

	Bijlage E
	Eigen verklaring
	Tab 2

	
	Print van routeplanner van de ANWB waaruit, op basis van de postcode (…., ..) van uw standplaats en de postcode van het bestuursbureau (9721 AA, 101), blijkt dat u binnen één uur beschikbaar bent op het bestuursbureau.
	Tab 3


	Op te leveren informatie m.b.t. de gunningcriteria
	Voor antwoord 

	Bijlage F
	Scope (project capability), maximaal 1 pagina A4
	Tab 4

	Bijlage G
	Risico- en kansen dossier, maximaal 6 pagina’s A4
	Tab 5

	Bijlage H
	Profielschets sleutelfunctionaris
	Tab 6

	Bijlage I
	Inschrijfsom
	Tab 7

	Bijlage K
	Standaardverklaring AIV
	Tab 8

	
	Planning
	Tab 9


Ondergetekende verklaart de bijlage volledig en naar waarheid te hebben ingevuld en dat de in deze bijlage verstrekte informatie met de werkelijkheid overeenstemmen, juist en volledig is.

Naam inschrijver:

Naam ondergetekende:

Datum:

Handtekening: 

Bijlage D - Gegevens met betrekking tot de eigen onderneming 

	(1)
	Bedrijfsgegevens
	

	a)
	Naam organisatie inschrijver

Naam eventuele onderaannemer(s)

Adres

Plaats / Land

Telefoonnummer(s)

Faxnummer(s)

KvK-nummer
	

	b)
	Naam contactpersoon

Adres

Plaats

Telefoonnummer(s)

Faxnummer

E-mailadres
	

	
	
	

	(2)
	Bedrijfsprofiel
	

	a)
	Ondernemingstructuur, inclusief eigendoms- en bestuurssituatie
	Apart bij te voegen aan document



	b)
	Verklaring verantwoordelijkheid 
	Apart bij te voegen aan document

	c)
	Beschrijving verleden & ontwikkeling organisatie

Datum of jaar van oprichting
	Apart bij te voegen aan document

	d)
	Organogram & beschrijving organisatiestructuur
	Apart bij te voegen aan document

	e)
	Beschrijving missie, visie, kernwaarden, kern- en nevenactiviteiten en markt van de organisatie
	Apart bij te voegen aan document



	f)
	Dienstenassortiment

Activiteiten waarvoor expertise van evt. onderaannemer(s) wordt betrokken
	Apart bij te voegen aan document


Ondergetekende verklaart de bijlage volledig en naar waarheid te hebben ingevuld en dat de in deze bijlage verstrekte informatie met de werkelijkheid overeenstemmen, juist en volledig is.

Naam inschrijver:

Naam Ondergetekende:

Datum:

Handtekening:

Bijlage voor combinanten

Gegevens combinatie (in te vullen in geval van een gezamenlijke inschrijving)

	Naam Combinant
	

	Rechtsvorm (indien van toepassing)
	

	Naam Combinant 1 (Penvoerder)
	

	Vestigingsplaats Combinant 1
	

	Naam Combinant 2
	

	Vestigingsplaats Combinant 2
	

	Naam Combinant 3
	

	Vestigingsplaats Combinant 3
	

	Hieronder dient u een motivering te geven omtrent de achtergrond en keuze van de Combinatie.

	

	


Ondergetekende verklaart de bijlage volledig en naar waarheid te hebben ingevuld en dat de in deze bijlage verstrekte informatie met de werkelijkheid overeenstemmen, juist en volledig is.

Naam inschrijver:

Naam Ondergetekende:

Datum:

Handtekening:

Bijlage E – Eigen verklaring

Bevoegde functionaris verklaart dat:

Met betrekking tot zijn of haar onderneming

zijn of haar onderneming is ingeschreven in het handels- of beroepsregister van het land van vestiging van de Aanbieder.

Met betrekking tot geheimhouding/ publiciteit en taal

a)
vanuit zijn of haar onderneming geen enkele informatie welke in het kader van dit project beschikbaar komt, aan derden ter beschikking zal worden gesteld, met uitzondering van voor het onderliggende project door de onderneming in te schakelen partners, onderaannemers of hulppersonen; in een dergelijk geval blijft de ondergetekende verantwoordelijk voor de geheimhouding door die in te schakelen partners, onderaannemers of hulppersonen; uitsluitend na schriftelijke toestemming van de aanbestedende partij mag de informatie aan overigen dan de genoemde partners, onderaannemers en hulppersonen worden verstrekt;

b)
functionarissen van zijn of haar onderneming zich onthouden van verklaringen van welke aard dan ook, die andere betrokkenen kunnen schaden;

c)
vanuit zijn of haar onderneming, of door zijn of haar onderneming voor het onderliggende eventueel in te schakelen partners, onderaannemers of hulppersonen geen publiciteit aan dit project zal worden gegeven, anders dan na schriftelijke toestemming van de aanbestedende partij;

d)
hij of zij er mee akkoord gaat dat tijdens het offertetraject en in een eventueel latere fase bij de contractuitvoering, de Nederlandse taal als voertaal zal worden gebruikt.

Met betrekking tot faillissement / surseance van betaling, voldoen aan de wettelijke verplichtingen

a) 
zijn of haar onderneming niet is een onderneming die in staat van faillissement, vereffening, surseance van betaling of akkoord verkeert, dan wel zijn werkzaamheden heeft gestaakt of in een andere soortgelijke toestand verkeert ingevolge een gelijkwaardige procedure van de nationale wettelijke regeling;

b)
zijn of haar onderneming niet is een onderneming wiens faillissement is aangevraagd of tegen wie en procedure van vereffening of surseance van betaling of akkoord, dan wel een andere soortgelijke procedure die in de nationale wettelijke regeling is voorzien aanhangig is gemaakt;

c)
zijn of haar  onderneming niet is een onderneming die, bij een rechterlijke beslissing die kracht van gewijsde heeft, veroordeeld is geweest voor een delict dat de beroepsmoraliteit van de onderneming in het gedrang brengt;

d)
zijn of haar onderneming niet is een onderneming die in de uitoefening van zijn beroep een ernstige fout heeft begaan, vastgesteld op elke grond die de aanbestedende dienst aannemelijk kan maken;

e)
zijn of haar onderneming niet is een onderneming die niet aan zijn verplichtingen heeft voldaan ten aanzien van de betaling van de sociale verzekeringsbijdragen overeenkomstig de wettelijke bepalingen van het land waar hij gevestigd is of in het land van de aanbestedende dienst;

f)
zijn of haar onderneming niet is een onderneming die niet aan zijn verplichtingen heeft voldaan ten aanzien van de betaling van zijn belastingen overeenkomstig de wettelijke bepalingen van het land van de aanbestedende dienst;

g)
zijn of haar onderneming niet is een onderneming die zich in ernstige mate schuldig heeft gemaakt aan valse verklaringen  bij het verstrekken van de inlichtingen die overeenkomstig de regelgeving ten aanzien van de ‘criteria voor de kwalitatieve selectie’ kunnen worden verlangd of die deze inlichtingen niet heeft verstrekt.

Met betrekking tot aansprakelijkheidsverzekeringen

a)
zijn of haar onderneming adequaat is verzekerd tegen wettelijke aansprakelijkheid;

zijn of haar onderneming adequaat is verzekerd ten beroepsaansprakelijkheid, dan wel bij een eventuele gunning van de opdracht zijn of haar onderneming op eerste verzoek van opdrachtgever een dergelijke verzekering tijdig zal afsluiten.

Met betrekking tot de gestanddoeningstermijn

a)
de onderneming er mee akkoord gaat dat de ingediende Offerte tenminste tot 90 dagen gestand blijft;

Met betrekking tot de financieel economische draagkracht

a)
de financiële en economische draagkracht van zijn of haar onderneming zodanig is dat de continuïteit van de levering gedurende de looptijd van de overeenkomst, inclusief een eventuele verlenging, niet in gevaar komt;

b)
dat hij of zij er mee akkoord gaat dat hij of zij op het eerste verzoek daartoe van de aanbestedende partij, voordat de opdracht eventueel wordt verleend, alsnog zijn of haar financieel economische draagkracht aan zal tonen door middel van toezending van de door de aanbestedende partij gevraagde officiële stukken, zoals jaarverslagen/-rapporten, een overzicht van de kasstroom. Opdrachtgever de financiële draagkracht van de onderneming eventueel toetst bij een marktanalysebureau en/of financiële instantie en dat de door dat bureau of instantie verstrekte informatie bepalend is/zijn voor de bepaling van de financieel economische draagkracht.

Met betrekking tot het door opdrachtgever gestelde voorbehoud en de juistheid van geleverde informatie

a)
hij of zij er mee akkoord gaat dat de aanbestedende partij zich het recht voorbehoudt om in een latere fase alsnog te verzoeken officiële bewijsstukken te overleggen. Als deze bewijsstukken niet overeenkomen met hetgeen in deze verklaring wordt verklaard, dan wordt de onderneming (Aanbieder) uitgesloten voor gunning zonder enig recht op vergoeding van de kosten dan ook;

b)
hij of zij geen bezwaar maakt tegen een antecedentenonderzoek naar de betrouwbaarheid van zijn of haar onderneming en door zijn of haar onderneming in te schakelen participanten in het geval van de vorming van een combinatie en de door zijn of haar onderneming in te schakelen onderaannemers in het geval van onderaanneming;

c)
hij of zij akkoord gaat met alle in het document aangegeven condities en voorbehouden;

d)
hij of zij borg staat voor de juistheid en volledigheid van alle gevraagde en geleverde informatie;

e)
er in de aangeleverde tekst van deze verklaring geen wijzigingen zijn aangebracht.

Ondergetekende verklaart dat hij deze eigen verklaring stellig, onvoorwaardelijk en zonder enig voorbehoud heeft ondertekend. Ondergetekende is zich er van bewust dat het verstrekken van onjuiste of onvolledige informatie door de aanbestedende dienst kan worden aangemerkt als een valse verklaring en dat dit onder meer kan leiden tot aangifte bij het Openbaar Ministerie, tot een onvoorwaardelijke uitsluiting voor de resterende duur van deze aanbestedingsprocedure, alsmede tot uitsluiting van zijn onderneming van andere aanbestedingen van de aanbestedende dienst voor langere duur.

Naam inschrijver:
..............................................................................

Naam ondergetekende:
..............................................................................

Datum:


..............................................................................

Handtekening:

..…………………………………………………

Bijlage F Scope (project capability)
Waaruit blijkt dat u succesvol bent geweest in andere project (geanonimiseerd) en wat waren hierbij de kritische succesfactoren? Welke oplossingsrichting u heeft voor de gewenste situatie? De oplossingsrichting moet passen binnen de doelstellingen van de dienstverlening die de aanbestedende dienst hiervoor heeft gegeven. Op welke wijze u uw kwaliteit meet en bewaakt om de Doelstellingen van de dienstverlening te bereiken.
Naam inschrijver:
..............................................................................

Naam ondergetekende:
..............................................................................

Datum:


..............................................................................

Handtekening:

..…………………………………………………

Bijlage G       Risico- en kansendossier (communicatiestrategie en vormgeving)
Belangrijkste risicofactoren opdrachtgever, geprioriteerd (de grootste / belangrijkste risico's eerst)

	Risico 1
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico 2
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico 3
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico 4
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico 5
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico ...
	

	Beheersmaatregel
	


Naam inschrijver:
..............................................................................

Naam ondergetekende:
..............................................................................

Datum:


..............................................................................

Handtekening:

..…………………………………………………

Belangrijkste risicofactoren opdrachtnemer (communicatiestrategie en vormgeving), geprioriteerd (de grootste / belangrijkste risico's eerst)

	Risico 1
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico 2
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico 3
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico 4
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico 5
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico ...
	

	Beheersmaatregel
	


Naam inschrijver:
..............................................................................

Naam ondergetekende:
..............................................................................

Datum:


..............................................................................

Handtekening:

..…………………………………………………

Risico- en kansendossier (mediaplanning en -inkoop)
Belangrijkste risicofactoren opdrachtgever, geprioriteerd (de grootste / belangrijkste risico's eerst)

	Risico 1
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico 2
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico 3
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico 4
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico 5
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico ...
	

	Beheersmaatregel
	


Naam inschrijver:
..............................................................................

Naam ondergetekende:
..............................................................................

Datum:


..............................................................................

Handtekening:

..…………………………………………………

Belangrijkste risicofactoren opdrachtnemer (mediaplanning en -inkoop), geprioriteerd (de grootste / belangrijkste risico's eerst)

	Risico 1
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico 2
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico 3
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico 4
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico 5
	

	Beheersmaatregel
	

	
	

	Risico ...
	

	Beheersmaatregel
	


Naam inschrijver:
..............................................................................

Naam ondergetekende:
..............................................................................

Datum:


..............................................................................

Handtekening:

..…………………………………………………

Waarde-toevoegende opties (communicatiestrategie en vormgeving)
Inschrijver beschrijft kort op welke wijze de optie waarde toevoegt aan de dienstverlening en geeft per item aan op welke wijze de kosten van mediaplanning en -inkoop, communicatiestrategie en vormgeving worden beïnvloed (in positieve of negatieve zin).

	Kans 1
	

	
	

	Kans 2
	

	
	

	Kans 3
	

	
	

	Kans 4
	

	
	

	Kans 5
	

	
	

	Kans ...
	


Inschrijver dient de kansen in de tabel op te nemen in afnemende prioriteitsvolgorde. De kans op de eerste plaats staat, heeft de hoogste toegevoegde waarde voor de dienstverlening. De kans op de laatste plaats heeft de laagste toegevoegde waarde voor de dienstverlening.

Naam inschrijver:
..............................................................................

Naam ondergetekende:
..............................................................................

Datum:


..............................................................................

Handtekening:

..…………………………………………………

Waarde-toevoegende opties (mediaplanning en -inkoop)
Inschrijver beschrijft kort op welke wijze de optie waarde toevoegt aan de dienstverlening en geeft per item aan op welke wijze de kosten van mediaplanning en -inkoop, communicatiestrategie en vormgeving worden beïnvloed (in positieve of negatieve zin).

	Kans 1
	

	
	

	Kans 2
	

	
	

	Kans 3
	

	
	

	Kans 4
	

	
	

	Kans 5
	

	
	

	Kans ...
	


Inschrijver dient de kansen in de tabel op te nemen in afnemende prioriteitsvolgorde. De kans op de eerste plaats staat, heeft de hoogste toegevoegde waarde voor de dienstverlening. De kans op de laatste plaats heeft de laagste toegevoegde waarde voor de dienstverlening.

Naam inschrijver:
..............................................................................

Naam ondergetekende:
..............................................................................

Datum:


..............................................................................

Handtekening:

..…………………………………………………

Bijlage H      Omschrijving en korte profielschets van de sleutelfunctionarissen

De aanbestedende diensten wensen sleutelfunctionarissen te interviewen die, met betrekking tot de dienstverlening, verantwoordelijk zijn voor:

	
	Sleutelfunctionaris 1
	Sleutelfunctionaris 2

	functienaam
	
	

	persoonsnaam
	
	

	korte profielschets, achtergrond
	
	

	verantwoordelijk voor
	
	

	stuurt de volgende personen aan (functies)
	
	

	rapporteert aan (functie)
	
	


Naam inschrijver:
..............................................................................

Naam ondergetekende:
..............................................................................

Datum:


..............................................................................

Handtekening:

..…………………………………………………

Bijlage I       Onderbouwing van de inschrijfsom (exclusief BTW)

Naam inschrijver:
..............................................................................

Naam ondergetekende:
..............................................................................

Datum:


..............................................................................

Handtekening:

..…………………………………………………

Bijlage J
Algemene Inkoopvoorwaarden Onderwijsgroep Noord
Inkoopvoorwaarden voor Leveringen Onderwijsgroep Noord
Zie bijgevoegd PDF bestand

Bijlage K - Standaardverklaring AIV

Inschrijver dient aan te geven dat hij akkoord gaat met de Algemene Inkoopvoorwaarden leveringen en diensten van Onderwijsgroep Noord
Het niet akkoord gaan met de Algemene Inkoopvoorwaarden leidt automatisch tot verder uitsluiting van deelname.

Ondergetekende gaat WEL akkoord met de betreffende conceptovereenkomst uit bijlage G en de Algemene Inkoopvoorwaarden uit bijlage H. In onderstaande tabel kunt u tekstvoorstellen vermelden. 

Ondergetekende verklaart de bijlage volledig en naar waarheid te hebben ingevuld en dat de in deze bijlage verstrekte informatie met de werkelijkheid overeenstemmen, juist en volledig is.

Naam inschrijver:

Naam ondergetekende:

Datum:

Handtekening:

Aanbestedingsnummer: 19/10/2012 S076
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